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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endfott folyamat

Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Bankszamlaforg#gbonyolitdsanak
rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

dontott-e az dnkormanyzat arrol, hogy melyik pétézntnél vezeti a koltségvetési elszamolas széinlaja
szabélyozott-e a bankszamlan keresztil tériggmzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabdlyban éigak betartasa a gazdalkodas vertikdlis folyanstaba bels
kontrolltevékenységet ériten,

a bankszamla forgalmat érinbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
érvényesil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

az ellerbrzott szervezetek rendelkeztek Gazdéalkodasi és eBsszi szabalyzattal, azonban a szabalyzatok

felllvizsgalataval az ellénzés megéllapitotta, hogy a beszerzési értékhatarekabalyzatokban nem voltak

0dsszhangban,

a gazdalkodoi jogkorok gyakorloirél és alairas-mjukrol vezetett nyilvantartas nem volt naprakész,

a gazdalkodoi jogkor gyakorl6i szamara az irasbeér kijeldlés elmaradt,

a kotelezettségvallalas dokumentuma (pl. a megtékideem minden esetben kerult ellenjegyzésre,

a szamlak teljesités igazolasa nem minden esethnt meg, illetve a teljesités igazolas tartaman felelt
meg a jogszabalyi &lrasoknak,

felll kell vizsgalni a szetaéseket, hogy a szédesek tartalmazzak a teljesités igazolas elszaatuias
benyljtandd dokumentumokat, valamint a s@dések tartalmazzak a meghizé érdekeit Svgmrancialis
elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetdrekdtlszamolasa, stb.,

Ellendrzés tipusa Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Ellendrzott folyamat

Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Készpénzkezeldgeren

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabalyozast,
szabélyoztak-e és a gyakorlatban annak meggatelmikddtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyoz
pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és a teljegieslas rendjét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelégetilalasokrol a nyilvantartast,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkésglptdsége fenndllt-e,

a pénztar forgalmat érivbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
a bel$ kontrollrendszer keretén belll érvényesiil-e a FEUéndszere a készpénz kezelése és elszam
soran.

az ellerdrzott szervezetek rendelkeztek Pénzkezelési szzdtfdy, azonban a szabélyzat nem tartalmaz
pénztarak riikddési helyét és a pénztarak nyitvatartasi rentpgibba nem hataroztak meg a zar6 pénzké
maximumat,

felll kell vizsgalni az dlleg-nyilvantartas vezetéséreéigtakat, hogy az megfeleljen az allamhazta
szamvitelésl sz616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendelet 14. mel&kV. pontjaban foglaltaknak,

meg kell sziintetni a ,kivételes” esetekre vonatkelieg felvétel szabalyozaséat, mivel ellentétes azabalyi
elirasokkal,

a kotelezettségvallalasi szabalyzatban a gazdadkgdgkorok fogalmat, taglalasat nem az allamhéasaél
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52-578leirtak szerint hataroztdk meg, tovabba nem rendudke
az Osszeférhetetlenségi szabalyokrél, a felhatasiazisszavonasi dokumentumok réeggsi szabalyairol,

a beszerzési szabalyzat aktualizalasa elmaradt taeaimazza a jogszabaly altabiet szerkezeti valtozasokat

és hatalyat nem terjesztették ki a tarsult dnkoymatokra, a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, a tésskta stb.,
a szabalyzatban nem hataroztdk meg az egy millggiedi értéket meg nem haladd beszerzések esdt@amn
dokumentum kiallithsa szikséges, figyelemmel alépéttségvallalds szabélyainak betartasara,

felll kell vizsgalni a szézezer alatti beszerzéséhelezettségvallalasanak modjat, illetve szolgadtak
igénybevételét,
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felll kell vizsgalni a gyakorlatban vezetett nyiartat, hogy teljes kdfen tartalmazza az allamhéaztar
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szamvitelésl sz616 4/2013 (1.13.) Korm. rendelet 14. melléKMt pontjdban dlirtakat, az dlleg-nyilvantartas
vezetésére vonatkozoan,

a készpénzes véasarlasok eseténdegfelvételének kotelezettsége nem teljesult, legztve a belskontrollok
milkddését,

figyelemmel kell lenni a pénzkezelési szabalyzatblfrtakra a pénztarzarlatra vonatkozoan /be kelhtara
napi zarasi kotelezettséget/,

biztositani kell a folyamatos pénztareberést /pénztarelldm altal végzett ellefrzés/, valamint az ellenjegyzes

és az érvényesités szabalydkiuését,

gondoskodni kell a pénzeszkdzokkel dsszebligpgnkakdrok esetén a febskégvallalasi nyilatkozat alairasard
biztositani kell, hogy szolgaltatasok igénybevétiletve a terembérleti dijak beszedése simdz/megallapoda
megkotése mellett tdrténjem meg,

be kell tartani az allamhaztartasrél sz6l6 20i. @XCV. torvény 41 § (6) bekezdésében foglaltakat
atlathatésagi nyilatkozatraonatkozdéan,

biztositani kell a pénztarjelditien szerepeltetett 6sszeg, a pénztarnapld, valddkitnyv egyedségét,
megbizasi dijak kifizetése a megkotott megbizasrzdés alapjan, ,teljesités-igazol6” lap kiéllitasa
torténjen,

a pénztari ki-be fizetések alkalméaval be kell tairez 6sszeférhetetlenségi szabalyokat,

biztositani kell az éleg-nyilvantartdas naprakész vezetése mellett, meffelebleggel hatariéiben tortéf
elszamolasat,

be kell tartani azt, hogy idegen pénzeszkdzok &&eola koltségvetési szerv vegéhnek irasban tortén
engedélyezése alapjan térténjen,

biztositani kell az @éleg-nyilvantartas naprakész vezetését, és a feleteggel hataridben toértéd
elszamolasat,

be kell tartani azt, hogy idegen pénzeszkdzok &deola koltségvetési szerv vegéhek irasban tortén
engedélyezése alapjan térténjen,

felll kell vizsgalni a szefidéseket, hogy a széesek tartalmazzak a teljesités igazolas elszaatodas
benyljtanddé dokumentumokat, valamint a sdéések tartalmazzak a megbiz6 érdekeit évégrancialis
elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetdrekdtlszamolasa, stb.,
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tigusaend#ott folyamat

Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabéalyozast,
megfeleben szabdalyoztédk-e a gazdalkodasi jogkodrok gyakamlds gyakorlati alkalmazésa a szabalyozas
megfeleten torténik-e,

a jogszabalyban &lrtak szerint, folyamatosan és naprakészen veeetikpénztari nyilvantartasok bizonylat
lidészaki pénztarjelentést,éébg nyilvantartast stb./,

a felvett rovancsolas alkalmaval a pénzkészlet Zgpgge fennall-e,

a pénztar forgalmat érivbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e

miikddik-e a folyamatba épitett vedeellensrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

Kontroll kérnyezet - Szabalyozottsag

az ellerbrzott szervezet rendelkezett Szervezeti ékddési Szabdlyzattal, és kialakitottdk a gazdal&ad
vonatkoz6 szabdlyzatokat,

a Szervezeti és tkodési Szabalyzatban nem kerultek atvezetésreraédyievaltozasok, valamint a szabalyz
a szabdlyozasokat kiegészitették az éHeds altal tett javaslatokkal, mint pl. hogy a sdghat tartalmazza
feladatellatast szolgaldé rendelkezéseket, tovalghdl kell vizsgalni az alairasi jogkor gyakorlasébgy a
feladatellatas soran ne eredményezzen dsszeféenstaet,

a szabalyzat tartalmazza a részlegékddési, nyitvatartasi rendjét,

a Szamviteli Politikanal és a Pénzkezelési szah#i is biztositani kell a szabalyzat kelte és2hyesség
idépontja 6sszhangjat, valamint a szabdalyzatban rkeneil kell a tervszerinti értékcsokkenés elszandwlak
szabalyairdl,
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a szabalyzatban rendelkezni az ebleg nyilvantartds tartalméardl, folyamatos vezetéisévalamint a
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vasarlasokhoz felhasznalt készpénz igénybevételér

— elé kell irni a szazezer alatti és szazezer feletsizbezések mddjat, mint pl. megreridé&lallitdsa, szermés
elkészitése, arajanlatok beszerzése,
Kontroll tevékenység

- érvényesiteni kell a készpénzes kifizetéseknél@degfelvételének kotelezettségét,

- a szer#dések megkotésekor figyelemmel kel lenni, hogy erddés tartalmazza a megbizd érdekeitdv
garancialis elemeket,int pl. késedelmes teljesités esetén kotbér felsima stt




