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KISZOMBOR KOZSEG ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

'Preambulum

A helyi &nkormanyzatokrol sz6ldo 1990. évi LXV. tdrvény (tovabbiakban: Otv.), az
allamhdaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL térvény, és az dllamhéztartds miikodési rendjérdl
52616 217/1998.(XIL. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.), valamint a koltségvetési
szervek jogallasarol és gazdalkodasarol szold 2008. évi CV. torvény vonatkozo rendelkezései,
illetleg a Képviseld-testiilet Szervezeti és Muikddési Szabalyzatarol szold 22/2007.(X. 31.)
KKOT rendelet 67. § (5) bekezdésben foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
miikodési rendje — a polgarmester egyetértésével — az alabbiak szerinti:

'I. A Polgarmesteri Hivatal feladata

1/ A Polgarmesteri Hivatal az Otv. 38. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzat
miikodésével, valamint az allamigazgatdsi iligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek
jogair6l sz616 torvényben meghatéarozott feladatokat latja el.

2./ A Polgarmesteri Hivatal az 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve, ellatja az
onalloan miikodd koltségvetési szervek — kozszolgéltatd kozintézmények - pénziigyi,
gazdasagi feladatait, egyidejlileg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet, tovabba a kisebbségi
onkorméanyzat milkddéséhez sziikséges jogi és egyéb szakmai, valamint adminisztrativ és
technikai segitséget ad, ligyviteli feladatokat 1at el.

3./ A Polgarmesteri Hivatalnak, mint eldiranyzatai felett teljes jogkori 6nalloan miikodo és
gazdalkodd, kozhatalmi  koltségvetési  szervnek  alapitoja  Kiszombor  Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

'II. A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak szama, kelte, valamint a torzskonyvi
azonosito adatai

Kiszombor Kozség Onkorményzatair}.ak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal hatalyos
alapito okiratat 76/2004./11. 24./KKOT. szamu hatarozataval fogadta el 2004. februar 24-ei
ilésén.

*Modositva:
Kiszombor Ko6zség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 12/2008.(I. 29.) KKOT
hatarozataval.
Kiszombor Koézség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 196/2009.(V. 26.) KKOT
hatarozataval.

Jogallasa: 6nall6 jogi személy
Torzskonyvi azonositod szam: 354709
KSH statisztikai szdmjel: 15354707-8411-321-06

a2 360/2009.(IX. 29.) KKOT hatarozattal médositva
2 2 365/2008.(X. 29.) KKOT. hatérozattal modositva



'IT1. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységei

Alaptevékenysége: TEAOR 8411
Szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

IV. A Polgarmesteri Hivatal feladatait meghatarozé jogszabalyok

1./ Az onkormanyzat mukddésével kapcsolatos feladatai soran a Polgarmesteri Hivatal az
onkormanyzatnak az Otv. 8. § (4) bekezdésében eldirt kdtelezd feladatok elékészitését és
végrehajtasat latja el az alabbiakban :

-egészséges 1vovizellatas

-Ovodai nevelés, altalanos iskolai oktatas és nevelés

-egészségligyi €s szocialis alapellatas

-kozvilagitas

-helyi kozutak és a kdoztemetd fenntartasa

-nemzeti és etnikai kisebbségi jogok érvényesiilésének biztositasa.

2./ Az énkormanyzatnak az Otv. 8. (1) bekezdésében eldirt tovabbi feladatainak el6készitése
¢s végrehajtasa soran:
-telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés

-épitett és természeti kornyezet védelme
-vizrendezés, csapadékviz elvezetése, csatornazas
-koztisztasag biztositasa

-gyermek ¢és ifjusagi feladatokrol valé gondoskodas
-konyvtari szolgaltatas

-helyi k6zosségi szintér biztositasa

-gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl

-gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatairdl

-kozremiikodés a foglalkoztatds megoldasaban

-k6zmiivel6dési, tudomanyos, miivészeti tevékenység €s a sport tamogatasa
-egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése

-lakédsgazdalkodas.

3./ Kiszombor Kozség Onkormanyzata, igy Polgarmesteri Hivatala tulajdonosként részt vesz
kozhasznu tarsasagban és gazdasagi tarsasagban.

V. Villalkozasi feladatok és gazdalkodo szervezetekben valo részvétel
1./ A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
2./ Kiszombor Kozség Onkorminyzata tagja a Mako és Térsége Vizikdzmii Korlatolt
Feleldsségli Tarsasagnak, valamint a Mako és Térsége Fejlesztési Kozhasznli Tarsasdgnak.

A gazdasagi tarsasdgban és a kozhasznl tarsasagban az Onkormanyzatot a polgarmester
képviseli.

"a 365/2008.(X. 29.) KKOT. hatarozattal megallapitva, a 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva



VI. A Polgarmesteri Hivatal feladatainak és tevékenységének forrasai

1./ Sajat bevételek:

-helyi rendeletekkel kivetett helyi adok

-az Onkormanyzat és intézményei sajat tevékenységébol szarmazo bevételek

-0nkormanyzati vagyon hozadékdbdl szarmazd nyereség, osztalék, kamat, bérleti dij,
kozteriilet- hasznalati dij

-atvett pénzeszkozok

-egyéb bevételek

2./ Atengedett, megosztott bevételek:
-maganszemélyek jovedelemaddjanak kiilon jogszabdlyban meghatarozott része
-gépjarmiiad6 100%-a

3./ Kozponti koltségvetés normativ hozzajarulasa

4./ Témogatasok

5./Hitelek

6./ Eurdpai unids tdmogatassal megvaldsulod programok, projectek bevételei

7./ Egyéb bevételek

'VII. A Polgarmesteri Hivatal altal ellaitando és a szakfeladat rend szerint besorolt
alaptevékenységek, kiegészito, kisegito és vallalkozasi tevékenységek

A Polgarmesteri Hivatal az Otv. 8. §-aban, valamint mas jogszabalyban foglalt kételezd,
illetve onként vallalt feladatai az alabbiak:

Szakfeladatai szammal és megnevezéssel 2009. december 31-ig:

012018 Allattenyésztés

014034 Kisegité mezdgazdasagi szolgaltatas

221214 Lapkiadas

452025 Helyi kozutak 1étesitési, felujitasa

551414 Udiiltetés

552312 Ovodai intézményi kozétkeztetés

552323 Iskolai intézményi kozétkeztetés

631211 Kozutak, hidak, alagutak {izemeltetése

701015 Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositasa

751153 Onkormanyzat és tobbcélu kistérségi tarsulas igazgatasi tevékenység
751164 Helyi kisebbségi 6nkormanyzat igazgatasi tevékenysége

751175 Orszaggytlési képviseldi valasztassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa
751186 Onkormanyzati képvisel6i vélasztassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa
751834 Vizkarelharitas

751845 Varos-¢és kozséggazdalkodasi szolgaltatas

751867 Koztemetd fenntartasi feladatok

751878 Kozvilagitasi feladatok

751922 Onkormanyzat és tobbcélt kistérségi tarsulas elszdmolasa

751966 Onkormanyzat és tobbcéll kistérségi tarsuldsi intézmények feladatra nem tervezhetd
elszamolasa

"'a 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva



1751999 Finanszirozasi miiveletek elszamolasa

801115 Ovodai nevelés
2

801214 Altalanos iskolai nappali rendszerti nevelés, oktatas
2

805113 Napkdziotthoni és tanuloszobai foglalkozas
851219 Haziorvosi szolgalat

851286 Fogorvosi ellatas

851297 Védondi szolgalat

851967 Egészségligyi ellatas egyéb feladatai

853181 Atmeneti elhelyezést biztositd ellatasok
853211 Bolcsddei ellatas

853233 Hazi segitségnyujtas

853244 Csaladsegités

853255 Szocialis étkeztetés

853266 Nappali szocialis ellatas

853311 Rendszeres szocialis pénzbeli ellatasok
853322 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
853333 Munkanélkiili ellatasok

853344 Eseti pénzbeli szocialis ellatasok

853355 Eseti pénzbeni gyermekvédelmi ellatasok
901116 Szennyvizelvezetés és kezelés

902113 Telepiilési hulladékok kezelése, koztisztasagi tevékenység
921815 Miivelddési kdozpontok, hazak tevékenysége
392182-6 Kozosségi szinterek tevékenysége

923127 Kozmiivelddési, konyvtari tevékenység
924014 Sportintézmények ¢és sportlétesitmények mikodtetése
3930932 Mashova nem sorolt egyéb szolgaltatas

Szakfeladatai szdmmal és megnevezéssel 2010. januar 1-tdl:

016100-1 Novénytermesztési szolgaltatas

370000-1 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

382101-1 Telepiilési hulladékok kezelése, artalmatlanitasa

421100-1 Ut, autopalya épitése

522110-1 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

552001-1 Udiil8i szallashely — szolgaltatas

562912-1 Ovodai intézményi étkeztetés

562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés

581400-1 Folyoirat, idoszaki kiadvany kiadéasa

682001-1 Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682002-1 Nem lakoingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

841114-1 Orszaggylilési képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115-1 Onkormanyzati képvisel valasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841116-1 Orszagos, telepiilési ¢és teriileti kisebbségi Onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841117-1 Eurodpa parlamenti képviseld valasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841126-1 Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
T2 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatérozattal modositva

22365/2008.(X. 29.) KKOT hatarozattal médositva
32237/2008.(VIL 14.) KKOT. hatarozattal modositva



'841127-1 Telepiilési kisebbségi dnkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége
841402-1 Kozvilagitas

841403-1 Varos-, és kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatas

841901-1 Onkormanyzatok, valamint tobbcélt kistérségi tarsulasok elszamoldsai
851011-1 Ovodai nevelés, ellatas

851012-1 Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

852011-1 Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerii nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
852012-1 Sajatos nevelési igényli altalanos iskolai tanuldk nappali rendszeri nevelése,
oktatdsa (1-4. évfolyam)

852021-1 Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
852022-1 Sajatos nevelési igényll altalanos iskolai tanuldk nappali rendszerli nevelése,
oktatasa (5-8. évfolyam)

855911-1 Altalanos iskolai napkdziotthoni nevelés

862101-1 Haziorvosi alapellatas

862301-1 Fogorvosi alapellatas

869041-1 Csalad- és novédelmi egészségiigyi gondozas

873012-1 Iddskortiak atmeneti ellatasa

881011-1 Iddsek nappali ellatasa

882111-1 Rendszeres szocialis segély

882112-1 Iddskortiak jaradéka

882113-1 Lakésfenntartasi timogatds normativ alapon

882114-1 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

882115-1 Apolasi dij alanyi jogon

882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118-1 Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas

882119-1 Ovodaztatasi timogatas

882122-1 Atmeneti segély

882123-1 Temetési segély

882124-1 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

882125-1 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tdimogatasa

882129-1 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882201-1 Addssagkezelési szolgaltatas

882202-1 Kozgyogyellatas

882203-1 Koztemetés

889101-1 Bolcsodei ellatas

889201-1 Gyermekjoléti szolgaltatas

889922-1 Hazi segitségnyujtas

889924-1 Csaladsegités

889921-1 Szocialis étkeztetés

890441-1 Kozceélu foglalkoztatas

890442-1 Kozhasznu foglalkoztatés

890443-1 K6zmunka

910123-1 Konyvtari szolgaltatasok

910502-1 Kozmiivelddési intézmények, kdzosségi szinterek mitkddtetése
931102-1 Sportlétesitmények mitkddtetése €s fejlesztése

960302-1 Koztemetd-fenntartds és miikodtetés

Kiegészitd tevékenység: 932918-2 Mindenféle m.n.s. szabadidds szolgaltatas

a2 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatirozattal médositva



'Kisegitd tevékenységet nem folytat.
Villalkozasi tevékenységet nem folytat.

VIII. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
1./ A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A polgarmester a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével
meghatarozza a hivatal feladatait az dnkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések

elokészitésében és végrehajtasaban.

A hivatal elnevezése: Kiszombor Kdzség Onkorméanyzata

Polgarmesteri Hivatala

Székhelye: 6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.
Miikodési teriilete: Kiszombor kozség kdzigazgatasi teriilete.

2./ A jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt.

3./a. A Polgarmesteri Hivatal belsd felépitése
- Igazgatési Csoport
Létszam: 6,05 {6, ebbdl 1 f6 igazgatési csoportvezetd

Ellatott feladatcsoportok:

Altaldnos igazgatas

Szocialis igazgatas

Gyamiigyi igazgatas

Mez6gazdasagi igazgatas

Honvédelmi, polgari védelmi, tizvédelmi igazgatas
Titkarsagi feladatok

- Kozgazdasagi Csoport
Létszam: 8 {6, ebbdl 1 16 kozgazdasagi csoportvezetd

Ellatott feladatcsoportok:

Adoligyi igazgatas
Pénziigyi igazgatas, gazdalkodas

Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
- 4 10 fizikai alkalmazott

'3/ b. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységéhez tartoznak az alabbi szakfeladatokon

foglalkoztatott kozalkalmazottak:

- kisegitd mezOgazdasagi szolgaltatas: 4 f6allast (mezdor)

- 6vodai intézményi kozétkeztetés: 4 f6 részmunkaidds foglalkoztatott (1 f6 gazdasagi
iigyintézd, 3 f6 konyhai kisegito)

Munkaltatdéi jogkort a polgarmester gyakorolja, az ellatandé feladatokat a munkakori

leirasokban hatarozza meg.

"'a 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva



4. A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8 - 16 oraig,
kedd 8 - 17 oraig (épitési ligyekben: 16-17 o6raig)
szerda 8 - 16 oraig,
csiitortok nincs ligyfélfogadas
péntek 8 - 12 oraig.

5. A Polgdrmesteri Hivatal munkarendje:
hétfo 7.30 — 16 oraig
kedd 7.30 — 17 oraig
szerda 7.30 — 16 oraig
cslitortok 7.30 — 16 oraig
péntek 7.30 — 12.30 oraig,

mely magéba foglalja a munkakdzi sziineteket is.

6. A jegyzé - mint a hivatali szervezet vezetéje - Ugyrendben szabdlyozza a hivatali szervezet
tevékenységét. Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak
1. szam fliggelékét képezi.

'7. A Polgarmesteri Hivatal jogi személyiségii szervezeti egységgel nem rendelkezik.

1'8. Az ellatando feladat és hataskoroket, azok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét
tovabba a feleldsségi szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

IX. A Polgarmesteri Hivatal képviselete

1./ Az dnkormanyzat mukddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasra, igy
kiilondsen szerzddés, megallapodas alairasara, megrendelés visszaigazoldsara a polgarmester
jogosult a vagyonrendeletben foglalt értékhatarok figyelembevételével.

2./ A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kinevezési okiratat alairni, ezzel kotelezettséget
vallalni a jegyzd jogosult.

3./ A kilon jogszabdlyban megallapitott allamigazgatdsi hatdsagi eljards soran a
Polgarmesteri Hivatalt sajat hataskorében a jegyz6, onkormanyzati hatosagi iigyekben sajat,
illetve a képviselo-testiilettdl atruhdzott hataskorében a polgarmester képviseli. A hataskorok
at-, illetve tovabbruhazasara nem keriilhet sor.

X. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének végrehajtasara szolgalé szamlaszamok

A Polgarmesteri Hivatal bankszamlait az OTP Bank Nyrt. Dél- Alfoldi Régié Makéi fiokja
vezeti az alabbi szamlakon:

Koltségvetési elszdmolasi szamla 11735074-15354707

Tarsosszefogassal megvaldsult kozmii fejlesztés szamla  11735074-15354707-00930000
Bérlakas épités szamla 11735074-15354707-02130000
Eljarasi illeték beszedési szamla 11735074-15354707-03490000
Ipartizési ad6 beszedési szdmla 11735074-15354707-03540000
Befizetett birsag beszedési szamla 11735074-15354707-03610000

a2 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatirozattal médositva



Befizetett késedelmi potlek beszedési szamla 11735074-15354707-03780000
Kiszombori Cigany Kisebbségi Onkormanyzat szadmla 11735074-15354707-04260000

Idegen bevételek elszamolasa szamla 11735074-15354707-04400000
Allami hozzajarulasok elszamolasi szamla 11735074-15354707-05120000
Letéti szamla 11735074-15354707-06530000
Termd£old bérbeadasbol szarmazo SZJA bevétel szamla 11735074-15354707-08660000
Egyéb bevételek szamla 11735074-15354707-08800000
Gépjarmiiado beszedési szamla 11735074-15354707-08970000
Kerékparut épitése elkiilonitett szamla 11735074-15354707-10010000
! Ady Endre Miivel6dési Haz szamla 11735074-15354707-10020009
! Kiszombor K6zség Onkormanyzat orvosi rendeld feltjitas 11735074-15354707-10030008
! Altalanos iskola felujitasa szamla 11735074-15354707-10040007

XI. A Polgarmesteri Hivatal az altalanos forgalmi adénak alanya
A Polgarmesteri Hivatal adoszama: 15354707-2-06

*XII. A Polgarmesteri Hivatalhoz, mint 6nalléan miikodé és gazdalkod6 kozhatalmi
koltségvetési szervhez rendelt 6nalloan miikodé koltségvetési szervek, kozszolgaltato
kozintézmények

1./ - Ady Endre Miivel6dési Haz 6775 Kiszombor, Szegedi u. 13.
- Dézsa Gyérgy Altalanos Iskola 6775 Kiszombor, Obébai u. 6.
- Egyesitett Egészségligyi és Szocialis Intézmény 6775 Kiszombor, Szegedi u. 2.
- Kiszombori Mikrotérség Karatson Emilia Napkoziotthonos Ovoda 6775 Kiszombor,
Jozsef A. u. 19.
- K6zmiivelddési Konyvtar 6775 Kiszombor, Szegedi u.2/b.

2./ Az onalloan mikodd koltségvetési  szervnél az intézmény koltségvetésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat az intézmény vezetdje latja el az allamhaztartasrol
520616, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Aht.) végrehajtasara
kiadott, az allamhéztartds miikodési rendjérdl sz619, tobbszor modositott 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 14. § (5) bekezdése b) pontja alapjan — fenntartoi
jovahagyassal —, az Amr. 14. § (7) bekezdése szerinti tartalommal

- egyrészrél Kiszombor Kozség Onkorményzata Polgarmesteri Hivatala 6775 Kiszombor,
Nagyszentmikl6si u. 8., mint 6nalléan miikddé és gazdalkodo koltségvetési szerv, tovabba

- masrészrél a Kiszombor Koézség Onkormdanyzata 4ltal alapitott onalloan miikodd
koltségvetési szervek kozott

a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas ¢és felelosségvallalds, valamint az
eldiranyzatok feletti jogosultsag gyakorlasa rendjének targyaban megkotott Ugyrendi
megallapodasban foglaltaknak megfeleléen, akinek munkéjat a Polgarmesteri Hivatal
kozgazdasagi csoportja segiti.

a2 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatirozattal médositva

22 181/2008.(VI. 3.) KKOT hatarozattal megallapitva, a 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva
3 2360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal médositva



13 / Az intézmény vezet6jének pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatai, jogkorei:

a./ az intézmény a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott mdédon jogosult készpénz-
kezelésre

b./ utalvanyozasi jogkorrel nem rendelkezik.

'4/ Az intézményben torténé leltdrozas soran az intézmény vezetdje felelés a leltarozasi
utasitasban és leltarozasi litemtervben meghatarozott munkafolyamatok elvégzéséért.

XIII. A koltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval kapcsolatos feltételek,
kiilonleges el6irasok

1./ A koltségvetési koncepcid elkészitésével megbizott kozgazdasagi csoportvezetd a
koncepci6 Osszeallitds soran a kiilon jogszabalyban el6irt hataridéo megtartasa érdekében 10
nappal kordbban egyeztetést folytat az intézmény vezetdjével un. alkumechanizmusos
tervezési modszerrel, melynek soran a tapasztalati adatok szerint a feladatellatas varhat6 és az
onkorméanyzat korabbi 4llasfoglaldsa alapjdn finanszirozni kivant szintre orientdlnak
figyelembe véve az Onkorményzat bevételi forrasait, megallapitjdk a keretszamokat. Az
egyeztetésrol feljegyzés késziil.

2./ A koncepcioban jovahagyott keretszamok illetve megfogalmazott szempontok szerint
kertiil sor a végleges intézményi koltségvetési javaslatok egyeztetésére.
Az egyeztetésrol feljegyzés késziil.

3./ A koltségvetés elfogadasat kovetben a kozgazdasagi csoportvezeté és az intézmények
vezet6i a kiilon jogszabalyban eldirt hataridon beliil, meghatarozott tartalommal dsszeallitjak
az elemi koltségvetést. A koltségvetés iddaranyos teljesitésérél a Polgarmesteri Hivatal
beszamolo készitési kotelezettségével egy idoben, az onalldoan mitkddd intézmények vezetdit
is t4jékoztatja, az intézményeket érinté szakfeladatok vonatkozéasaban.

4./ A normativ allami hozzajaruldsokhoz megallapitott feladatmutatok és mutatészamok
alapjan az intézményvezetd gondoskodik a kiilon jogszabalyban megallapitott nyilvantartasok
vezetésérdl, felelds az abban szerepld adatok valddisagaért. Az adatokat a beszdmold
elkészitésével megbizott koztisztviseld rendelkezésére bocsatja.

5./ Az intézmény nem rendelkezik eldiranyzat modositasi jogkorrel, javaslatot tehet a kiemelt
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

%6./ A munkamegosztas ¢és feleldsség rendjét a Polgarmesteri Hivatal és az 6nalldan mikodé
koltségvetési szerv kdzotti megallapodas tartalmazza.

XIV. Kisebbségi Onkormanyzat miikédésével, koltségvetésének tervezésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feltételek, kiilonleges eléirasok

1./ A kisebbségi onkorméanyzat gazdalkodédsaval, napi miikodésével kapcsolatos jogi, egyéb
szakmai valamint adminisztrativ és technikai segitséget a Polgarmesteri Hivatal megadja,
iigyviteli feladatait ellatja.

"a 181/2008.(VL 3.) KKOT hatarozattal médositva
22360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva



2./ Az onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak tervezetérol az egyeztetéssel megbizott
koztisztviseld tajékoztatja a kisebbségi Onkormanyzat elnokét, és kikéri a koltségvetési
koncepcio tervezetrdl a véleményét.

3./ A koltségvetés tervezése soran a kisebbségi onkormanyzat elndke dolgozza ki kiadasi
eldirdnyzataikat, bevételi eldiranyzataikat, melynél csak a kozpontositott eldiranyzatként
folyodsitott tamogatast illetve az el6z0 €vi pénzmaradvanyt tervezheti. A koltségvetési javaslat
egyeztetésérol feljegyzés késziil.

4./ A Kiszombori Ciginy Kisebbségi Onkormanyzat koltségvetését onalldan koltségvetési
hatarozatban fogadja el, mely elkiilonitetten ¢épiil be a telepiilési Onkorményzat
koltségvetésébe.

5./ Kiadési el6iranyzatain beliil atcsoportositast végezhet, azonban eldiranyzatain nem
emelhet. Az 4tcsoportositasrol hozott hatarozatat a telepiilési onkormanyzatnak megkiildi.

6./ A kisebbségi dnkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok, jogkorok:

a./ kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorrel a koltségvetésben elfogadott kiadasok
erejéig rendelkezik a kisebbségi dnkormanyzat elndke

b./ ellenjegyzésre a jegyz06, vagy az altala felhatalmazott személyek jogosultak.

c./ 6nallo alszamlaval rendelkezik, melyrdl készpénzt vehetnek fel, és amely készpénzmozgas
a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaranak bevonasaval torténik.

'XV. Vagyonkezelés rendje

A vagyonnal valé gazdalkodds vonatkozdsaban az Onkorminyzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6l6 hatalyos dnkormanyzati rendeletben foglaltak szerint
kell eljarni.

A koltségvetési szerv a vagyon feletti rendelkezési jogat a Kiszombor Kdzség Onkormanyzat
vagyonardl és a vagyongazdalkodds szabalyairol szolé 7/2006.(I1. 28.) KKOT rendelete,
valamint a Kiszombor Kézség Onkormanyzatanak koltségvetési rendelete hatarozza meg.

'XVI. Belsé ellenorzési feladatok

1./ A Polgarmesteri Hivatalban, és az altala alapitott intézményekben a belsé ellendrzési
feladatokat a Makoi Kistérség Tobbeélui Tarsuldsa latja el, tarsulasi megallapodas alapjan.

2./ A belsé ellendrzesek soran feltart szabalytalansagok kezelésenek eljarasrendjet az SZMSZ
1. melléklete tartalmazza (Amr. 145/A. § (5) bek.)

3./ Az ellenérzési nyomvonalat az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza (Amr. 145/B. § (2) bek.)

'4/ A Polgarmesteri Hivatal bels6 kontrollrendszerének kialakitasa az SzMSz 3. szamu
melléklete.

Zaradek: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Kiszombor Kozség Onkorméanyzatanak
Képviseld-testiilete 275/2007.(X. 30.) KKOT. szamu hatdrozataval keriilt kiadésra.

Kiszombor, 2007. oktober 30.

Szegvari Ernoné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jegyz0

"'a 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal modositva



Moddositva és egységes §zerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 181/2008.(VI. 3.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. janius 3.

Szegvari Ernéné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jegyz0

Modositva és egvséges' ‘szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 237/2008.(VIL. 14.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. julius 14.

Szegvari Ernéné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jegyz0

Modositva és egységes "szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 365/2008.(X. 29.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. oktober 29.

Szegvari Erndné sk. Dr. Kéarpati Tibor sk.
polgarmester jegyz0

Modositva és egvséges' §zerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Ko6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 360/2009.(IX. 29.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2009. szeptember 29.

Szegvari Ernéné Dr. Karpati Tibor
polgarmester jegyz0



