KISZOMBOR NAGYKOZSEG
ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATALANAK

SZERVEZETI ES M UKODESI SZABALYZATA

Jévahagyta:

Kiszombor Koézség Onkormanyzatanak Képuigeistilete 275/2007. (X. 30.) KKOT
hatarozataval.

Modositva és equéqe"s szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kodzség Onkormanyzatanak Képuselstilete 181/2008. (VI. 3.) KKOT
hatarozataval.

Modositva és equéqqs szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kédzség Onkormanyzatanak Keépudelstilete 237/2008. (VII. 14.) KKOT
hatarozataval.

Modositva és equéqe§ szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkormanyzatanak Képuidelstilete 365/2008.(X. 29.) KKOT
hatarozataval.

Moddositva és equéqels szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Ko6zség Onkormanyzatanak Képuideistillete 360/2009.(IX. 29.) KKOT
hatarozataval.

Modositva és equéqels szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Ko6zség Onkormanyzatanak Képuideistilete 451/2009.(XI1. 24.) KKOT
hatarozataval.

Moddositva és egységes s;_erkezetbe foglalva: )
Kiszombor Nagykdézség Onkorményzatanak Képuisestilete 200/2010.(VII. 6.) KNOT
hatarozataval.

Moddositva és egységes sgerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanak Képuisestilete /2011.(XI1. 29.) KNOT
hatarozataval.




KISZOMBOR NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

’Preambulum?®

A helyi 6nkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. té@mwy (tovabbiakban: Otv.), az
allamhaztartasroél szolo 1992. évi XXXVIII. térvénds az allamhaztartasikodesi rendjéi
sz616 217/1998.(XIl. 30.) Korm. rendelet (a tovadian: Amr.), valamint a koltségvetési
szervek jogallasarol és gazdalkodasardl szolo 2008CV. torvény vonatkozo rendelkezései,
illetéleg a Képvisdi-testilet Szervezeti ésiModési Szabalyzatardl szol6 22/2007.(X. 31.)
KKOT rendelet 67. § (5) bekezdésben foglaltak @la@ Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
miikodési rendje — a polgarmester egyetértésévelatdabiak szerinti:

I. A Polgarmesteri Hivatal feladata

1./ A Polgarmesteri Hivatal az Otv. 38. § (1) belese szerint az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek domtégald ebkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasamiat a nemzeti és etnikai kisebbségek
jogairdl sz6l6 toérvényben meghatarozott feladatddiga el.

22.] A Polgarmesteri Hivatal az 6nkormanyzat gazoiddisanak végrehajtd szerve, ellatja az
onalléan ntikdds koltségvetési szervek — kozszolgaltatd kozintézmkn- pénzigyi,
gazdasagi feladatait, egyifdjg dnkormanyzati igazgatasi szervezet, tovabbé&sebkségi
onkormanyzat riikddéséhez sziikséges jogi és egyéb szakmai, valadminisztrativ és
technikai segitséget ad, tgyviteli feladatokaelat

13./ A Polgarmesteri Hivatalnak, mintsgtanyzatai felett teljes jogkéronalléan nikods és
gazdalkodd, kozhatalmi koltsegvetési szervnek ®igpi Kiszombor Nagykdzség
Onkormanyzatadnak Képvisetestilete.

?|I. A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak szama, kelte, valamint a térzskonyvi
azonosito adatai

Kiszombor Kbzség Onkorményzatél__nak Képuigelstilete a Polgarmesteri Hivatal hatalyos
alapitod okiratat 76/2004./1l. 24./KKOT. szamu hatataval fogadta el 2004. februar 24-ei
uléseén.

*Médositva:

Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képvistdstiletének 12/2008.(1. 29.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képvistdstiletének 196/2009.(V. 26.) KKOT
hatarozataval.

%Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képwvistdstiletének 450/2009.(XI. 24.) KKOT
hatarozataval.

12 451/2009.(XI. 24.) KKOT. hatarozattal médositva
2.2 360/2009.(IX. 29.) KKOT. hatarozattal médositva
3a__ /2011.(XI. 29.) KNOT. hatarozattal médositva
4 a365/2008.(X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva



Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata Képwidektilletének 223/2010.(VII. 27.) KNOT
hatarozataval.
Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képwigebtiletének  /2011.(XI. 29.) KNOT
hatarozataval.

Jogallasa: 6nall6 jogi személy
Torzskonyvi azonosité szam: 354709
KSH statisztikai szamjel: 15354707-8411-321-06

211. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységei

Alaptevékenysége: TEAOR 8411
Szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valandibib¢élu kistérsegi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

IV. A Polgarmesteri Hivatal feladatait meghatarozéjogszabalyok

1./ Az onkormanyzat fikodésével kapcsolatos feladatai soran a Polgarmedsiteatal az
onkormanyzatnak az Otv. 8. § (4) bekezdésébéint oteled feladatok elkészitését és
végrehajtasat latja el az alabbiakban :

-egészséges ivovizellatas

-6vodai nevelés, altalanos iskolai oktatas és ésvel

-egészséqgugyi és szocialis alapellatas

-kozvilagitas

-helyi kdzutak és a kdztengetenntartasa

-nemzeti és etnikai kisebbségi jogok érvényesiildséirtositasa.

2./ Az nkormanyzatnak az Otv. 8. (1) bekezdésdiin tovabbi feladatainak &készitése
€s végrehajtasa soran:
-telepulésrendezés és telepulésfejlesztés

-épitett és természeti kornyezet védelme
-vizrendezés, csapadékviz elvezetése, csatornazas
-kdztisztaség biztositasa

-gyermek és ifjusagi feladatokrol valé gondoskodas
-kdnyvtari szolgaltatés

-helyi kb6zOsségi szintér biztositasa

-gondoskodas a helyizvédelemél

-gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatairdl

-kozremikodés a foglalkoztatas megoldasaban

-k6zmivelédési, tudomanyos, inészeti tevékenység €s a sport tamogatasa
-egészseges életmdd kozosségi feltételeinidegltése

-lakasgazdalkodas.

%3./ Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata, igy Polgateri Hivatala tulajdonosként részt
vesz kbzhasznu tarsasagban és gazdasagi tarsasagban

la /2011.(XI. 29.) KNOT. hatarozattal modasit
22 365/2008.(X. 29.) KKOT. hatarozattal megallapjia 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médasity
3 a451/2009.(XI. 24.) KKOT. hatarozattal médositva



V. Véllalkozasi feladatok és gazdalkodé szervezete&n valo részvétel
1./ A Polgarmesteri Hivatal véallalkozasi tevékergeténem folytat.

12./ Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata tagja a Méakdérsége VizikdzinKorlatolt
Felebsség Tarsasagnak, valamint a Maké és Térsege Fejlesdizbaszni Tarsasagnak.

A gazdasagi tarsasagban és a kdzhasznu tarsasagbankormanyzatot a polgarmester
képviseli.

VI. A Polgarmesteri Hivatal feladatainak és tevékegségének forrasai

1./ Sajat bevételek:

-helyi rendeletekkel kivetett helyi adok

-az 6nkormanyzat és intézményei sajat tevekenygégeirmazo bevételek

-Onkormanyzati vagyon hozadékabdl szdrmazd nyereségtalék, kamat, bérleti dij,
kozterilet- hasznalati dij

-atvett pénzeszkdzok

-egyeb bevételek

2./ Atengedett, megosztott bevételek:
-maganszemélyek jovedelemaddjanak kulon jogszabélgieghatarozott része
-gépjarntiado 100%-a

3./ Kbzponti koltségvetés normativ hozzajarulasa

4./ Tamogatasok

5./Hitelek

6./ Europai unios tAmogatassal megvalosuld progkaprojectek bevételei

7./ Egyéb bevételek

2VII. A Polgarmesteri Hivatal ltal ellatandé és a gakfeladat rend szerint besorolt
alaptevekenységek, kiegés#itkisegit és vallalkozasi tevékenységek

A Polgarmesteri Hivatal az Otv. 8. §-aban, valamimds jogszabalyban foglalt kotetez
illetve 6nként vallalt feladatai az alabbiak:

Szakfeladatai szammal és megnevezéssel 2010. jandiar
016100-1 Novénytermesztési szolgaltatas

370000-1 Szennyviz gjtése, tisztitasa, elhelyezése
382101-1 Telepulési hulladékok kezelése, artalmédélaa
421100-1 Ut, autopalya épitése

522110-1 Kozutak, hidak, alagutak Uzemeltetésatéetasa
552001-1 Udidi szallashely — szolgaltatas

562912-1 Ovodai intézményi étkeztetés

562913-1 Iskolai intézményi étkeztetés

581400-1 Folydirat, idszaki kiadvany kiadasa

12 451/2009.(XI. 24.) KKOT. hatarozattal médositva
2.2 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva



682001-1 Lakdingatlan bérbeadasa, Uzemeltetése

682002-1 Nem lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

841114-1 Orszagdiési képviseb valasztashoz kapcsolodo tevekenysegek

841115-1 Onkormanyzati képviselalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841116-1 Orszagos, telepllési és teruleti kisebbg@tkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenysegek

841117-1 Eurdpa parlamenti képvisghlasztashoz kapcsolodo tevekenységek
841118-1 Orszagos és helyi népszavazashoz kaposeoekenységek

841126-1 Onkormanyzatok és tobbcéll kistérséquldssk igazgatasi tevékenysége
1841127-1 Teleplilési kisebbségi dnkormanyzatok igeisj tevékenysége

841402-1 Kozvilagitas

841403-1 Varos-, és kozséggazdalkodasi m.n.s. &raigs

841901-1 Onkormanyzatok, valamint tobbcél kiswgirs#rsulasok elszamolasai
851011-1 Ovodai nevelés, ellatas

851012-1 Sajatos nevelési igényyermekek évodai nevelése, ellatdsa

852011-1 Altalanos iskolai tanul6k nappali rendézesvelése, oktatasa (1-4. évfolyam)
852012-1 Sajatos nevelési igénwltaldnos iskolai tanulok nappali rendszerevelése,
oktatasa (1-4. évfolyam)

852021-1 Altalanos iskolai tanulék nappali rendézesvelése, oktatasa (5-8. évfolyam)
852022-1 Sajatos nevelési igénwltalanos iskolai tanulok nappali rendszerevelése,
oktatasa (5-8. évfolyam)

855911-1 Altalanos iskolai napkoziotthoni nevelés

862101-1 Haziorvosi alapellatas

862301-1 Fogorvosi alapellatas

869041-1 Csalad- é$wédelmi egészségligyi gondozas

873012-1 Idskoruak atmeneti ellatasa

881011-1 ldsek nappali ellatasa

882111-1 Rendszeres szocialis segély

882112-1 ldskoruak jaradéka

882113-1 Lakéasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882114-1 Helyi rendszeres lakdsfenntartasi tamegaté

882115-1 Apolasi dij alanyi jogon

882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118-1 Kiegészitgyermekvédelmi tAmogatas

882119-1 Ovodaztatasi tamogatas

882122-1 Atmeneti segély

882123-1 Temetési segély

882124-1 Rendkivlli gyermekvedelmi tamogatas

882125-1 Mozgaskorlatozottak kdzlekedési tAmogatasa

882129-1 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli eltdtas

882201-1 Addssagkezelési szolgéltatas

882202-1 Kozgyodgyellatas

882203-1 Koztemetés

889101-1 Bolcsdei ellatas

889201-1 Gyermekjoléti szolgaltatas

889922-1 Hazi segitségnyujtas

889924-1 Csaladsegités

889921-1 Szocialis étkeztetés

2890441-1 Rovid iftartami kozfoglalkoztatas

12 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva
2a__ [2011.(XI. 29.) KNOT hatéarozattal médositva



1890442-1 Bérpétlé juttatasra jogosultak hosszabtaitamu kdzhasznu foglalkoztatas
1890443-1 Egyéb kozfoglalkoztatas

910123-1 Konyvtari szolgaltatasok

910502-1 Kozrivelodési intezmények, kbzdsségi szinterdikadtetése

931102-1 Sportlétesitményekikbdtetése és fejlesztése

1932918 Mindenféle m.n.s. szabahdszolgaltatas

960302-1 Koztemétfenntartds és fikodtetés

Vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

VIII. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
1./ A polgarmester a képvigetestillet dontései szerint és sajat énkormanyogkdgrében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt. A polgarmesigegys javaslatainak figyelembevételével

meghatarozza a hivatal feladatait az 6nkormanyzatkdganak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban.

’A hivatal elnevezése: Kiszombor Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

Székhelye: 6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.

’Miik6dési terillete: Kiszombor Nagyk6zseg kbzigazgatasi terllete.

2./ A jegyd vezeti a Polgarmesteri Hivatalt.

13./a.

Kiszombor Nagyktzség Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak
szervezeti felépitése

Polgarmesteri
Hivatal

Alpolgarmester
(1 8)

A 4

A 4

Jegyd (1 16)

Egyéb gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok 2

A 4

v v o fizikai alkalmazott
lgazgatasi csoport Kbzgazdasagi csoport
6,55 B, ebl®l 1 fo 8 6, ebldl 1 f6
igazgatasi k6zgazdasagi
csoportvezet csoportvezet

ta /2011.(XI. 29.) KNOT. hatarozattal médositva
22 451/2009.(XI. 24.) KKOT. hatarozattal médositva



3./ b? A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységéhepnzaek az alabbi szakfeladatokon

foglalkoztatott kozalkalmazottak, és Munka Torvédiykve hatalya ala tartozo:

- kisegitt mezdgazdasagi szolgaltatas: @&flasi (meé&or)

- Ovodai intézményi kozétkeztetés: 4 fészmunkaiéls foglalkoztatott (1 & gazdasagi
Ugyintéd, 3 6 konyhai kisegit)

- 32 fsallasu koznivelddési foglalkoztatott, 15ftakaritd részfoglalkozasu

- 2 foalldsu konyvtaros foglalkoztatott, d fakaritd részfoglalkozasu

- 1 feéllasu takaritd

Munkaltatoi jogkort a polgarmester gyakorolja, altatand6 feladatokat a munkakdri

leirasokban hatarozza meg.

4. A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfs 8 - 16 oréig,
kedd 8 - 17 oréig (épitési Ugyekben: 16-17 o6raig)
szerda 8 - 16 oréig,
csutortok nincs ugyfélfogadas
péntek 8 - 12 6rdig.

5. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
hétb 7.30 — 16 o6raig
kedd 7.30 — 17 éraig
szerda 7.30 — 16 draig
csutortok 7.30 — 16 draig
péntek 7.30 —12.30 oraig,

mely magaba foglalja a munkakdzi szlineteket is.

6. A jegy® - mint a hivatali szervezet veag - Ugyrendben szabalyozza a hivatali szervezet
tevékenységét. Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatain®&zeti és Nlkddesi Szabalyzatanak
1. szamu fuggelékét képezi.

17. A Polgarmesteri Hivatal jogi személyisésyervezeti egységgel nem rendelkezik.

18. Az ellatand6 feladat és hataskoroket, azok gyakanak modjat, a helyettesités rendjét
tovabba a felélsségi szabalyokat a munkakoéri leirdsok tartalmazzak

IX. A Polgarmesteri Hivatal képviselete

1./ Az onkormanyzat fkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos kotelegetBaélasra, igy
kulondsen szetaés, megallapodas alairdsara, megrendelés vissakigara a polgarmester
jogosult a vagyonrendeletben foglalt értekhatargieiembevételével.

2./ A Polgarmesteri Hivatal koztisztviselek kinevezési okiratat alairni, ezzel koteleZsjet
vallalni a jegy® jogosult.

3./ A Kkulén jogszabalyban megallapitott allamigdaga hatosagi eljaras soran a
Polgarmesteri Hivatalt sajat hataskorében a jgggnkormanyzati hatdséagi ugyekben sajat,
illetve a képvisdi-testiletél atruhazott hataskorében a polgarmester képvidetiataskorok
at-, illetve tovabbruhazéasara nem kertlhet sor.

12 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva
2a__ [2011.(XI. 29.) KNOT hatéarozattal médositva
3.a200/2010.(VII. 6.) KNOT. hatarozattal kiegéseitv



X. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének végreltasara szolgaléo szamlaszadmok

A Polgarmesteri Hivatal bankszamlait az OTP BanktNpél- Alfoldi Régiéo Makdi fidkja
vezeti az alabbi szamlakon:

Koltségvetési elszamolasi szamla 11735074-163b4
Tarsosszefogassal megvaldsult kiiAejlesztés szamla 11735074-15354707-00930000
Bérlakas épités szamla 11735074-15354707-0210800
Eljarasi illeték beszedési szamla 11735074-1%6%493470000
Ipanizési ado beszedési szamla 11735074-1535470700664
Befizetett birsag beszedési szamla 1173507441A8503610000
Befizetett késedelmi potlék beszedési szamla 107885354707-03780000
Kiszombori Cigany Kisebbségi Onkormanyzat szamla 735074-15354707-04260000
Idegen bevételek elszamolasa szamla 117350744183504400000
Allami hozzéajarulasok elszamolasi szamla 1173505354707-05120000
Letéti szamla 11735074-15354707-06530000
Termsfold bérbeadasbdl szarmazo SZJA bevétel szamla 5D7A315354707-08660000
Egyéb bevételek szamla 11735074-15354707-088000
Gépjarntiadd beszedési szamla 11735074-15354707-08970000
Kerékparuat épitése elkulonitett szamla 11735(1264707-10010000

! Ady Endre Mivelddési Haz szamla 11735074-15354707-10020009

2 Kiszombor Nagykozség Onkormanyzat orvosi retid&slvjitas 11735074-15354707-
10030008

! Altalanos iskola feltjitasa szamla 1173507354¢07-10040007
*TIOP.1.2.3. Tudasdep6 Expressz” 11735074-15354D060006
*TAMOP.3.1.5. A fejbds joveért 11735074-15354707-10060005
*TAMOP.3.1.5. Az alapok egy életre sz6lnak 11735033854707-10070004
*TI0P-1.1.1/07/01 Informatikai fejl. 11735074-1%8397-10080003

3Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata szamla 117336726889
XI. A Polgarmesteri Hivatal az altalanos forgalmi alénak alanya
A Polgarmesteri Hivatal adészama: 15354707-2-06

®Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata adészama: 1BE2B06

*X11. A Polgarmesteri Hivatalhoz, mint énalléan miikodé és gazdalkodé kézhatalmi
koltségvetési szervhez rendelt dnalldan iikodo koltségvetesi szervek, kbzszolgaltato
kozintézmények

®1./- Dézsa Gyorgy Altalanos Iskola 6775 Kiszomt®bébai u. 6.
- Egyesitett Egészségugyi €s Szocialis Intézméiiyp &iszombor, Szegedi u. 2.
- Kiszombori Mikrotérség Karatson Emilia Napkozmthos Ovoda 6775 Kiszombor,
Jozsef A. u. 19.

12 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva
2.a360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal megallaajta 451/2009.(XI. 24.) KKOT. hatarozattal médesit
S3a__ /2011.(XI. 29.) KNOT. hatéarozattal kiegészit
4a181/2008.(VI. 3.) KKOT. hatarozattal megallapjta 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal modaositv
5a 200/2010.(VII. 6.) KNOT. hatarozattal médositva



12/ Az onélléan rakods koltségvetési szervnél az intézmény  koltségvetdsev
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat az intégwméretje latja el az Aht. végrehajtasara
kiadott Amr. 16. 8§-a alapjan az abban meghatareadatlommal — fenntartéi jovahagyassal

- egyrészél Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzat Polgarmesteratdla 6775 Kiszombor,
Nagyszentmikldsi u. 8., mint 6nalléanikddé és gazdalkodd koltségvetési szerv, tovabba

- masrésail a Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata altal atdpibnalldoan mkdods
koltségvetési szervek kdzott

a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas édoséelgvallalas, valamint az
eléiranyzatok feletti jogosultsag gyakorldsa rendjétéegyaban megkotott megallapodasban
foglaltaknak megfeléken, akinek munkajat a Polgarmesteri Hivatal kozgaadi csoportja
segiti.

23./ Az intézmény vezéfének pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladat&idieq

a./ az intézmény a pénzkezelési szabalyzatban n#ghatt modon jogosult készpénz-
kezelésre

b./ utalvanyozasi jogkorrel nem rendelkezik.

4./ Az intézményben torténleltarozas soran az intézmény vépetfeles a leltarozasi
utasitasban és leltarozasi ttemtervben meghat&ronokafolyamatok elvégzéséért.

XIII. A koltségvetés tervezésével, és végrehajtasa@ikapcsolatos feltételek,
kulonleges ebirasok

1./ A koltségvetési koncepcid elkészitésével membikozgazdasagi csoportvedet
koncepcid Osszedllitds soran a kilon jogszabalgidrn hataridd megtartasa érdekében 10
nappal korabban egyeztetést folytat az intézméngetjével un. alkumechanizmusos
tervezési modszerrel, melynek soran a tapasztalatok szerint a feladatellatas varhato és az
onkormanyzat korabbi allasfoglalasa alapjan finangni kivant szintre orientalnak
figyelembe véve az onkorméanyzat bevételi forrasaiggéllapitidk a keretszdmokat. Az
egyeztetési feljegyzés keszil.

2./ A koncepciéban jovahagyott keretszamok illetmegfogalmazott szempontok szerint
kerll sor a végleges intézményi koltségvetési jatals egyeztetésére.
Az egyeztetési feljegyzés késziil.

3./ A koltségvetés elfogadasat kasen a kozgazdasagi csoportvézés az intézmények
vezebi a kulon jogszabalyban d@tt hatariddn beliil, meghatarozott tartalommal 6sszedllitjak
az elemi koltségvetést. A koltségvetédarhnyos teljesitéséir a Polgarmesteri Hivatal
beszamold készitési kotelezettségével edpad, az onalléan tkods intézmények vezéit

is tajékoztatja, az intézményeket éfiszakfeladatok vonatkozasaban.

4./ A normativ allami hozzajarulasokhoz megallapiteladatmutatok és mutatdszamok
alapjan az intézményvesegondoskodik a killén jogszabélyban megallapitotivagptartasok
vezetésdil, felelos az abban szerépladatok valodisagaéert. Az adatokat a beszamolo
elkészitésével megbizott kdztisztvisetndelkezésére bocsétja.

la /2011.(XI. 29.) KNOT. hatarozattal médositva
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5./ Az intézmény nem rendelkeziloehnyzat médositasi jogkdrrel, javaslatot tehetearlelt
eléiranyzatok k6zotti atcsoportositasra.

6./ A munkamegosztas és félsbég rendjét a Polgarmesteri Hivatal és az onahidiamds
koltségvetési szerv kHzotti megallapodas tartalmazz

XIV. Kisebbségi Onkormanyzat mikodésével, koltségvetésének tervezésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feltételek, kiulonlegedsirasok

1./ A kisebbségi dnkormanyzat gazdalkodaséaval, ndodésével kapcsolatos jogi, egyéb
szakmai valamint adminisztrativ és technikai ségis a Polgarmesteri Hivatal megadja,
ugyviteli feladatait ellatja.

2./ Az dnkormanyzat koltségvetési koncepcidjanakezetébl az egyeztetéssel megbizott
koztisztviseb tajékoztatjia a kisebbségi onkormanyzat elndkétkigséri a koltségvetési
koncepcio tervezeil a véleményeét.

3./ A koltségvetés tervezése soran a kisebbségirbrdnyzat elnbke dolgozza ki kiadasi
eléiranyzataikat, bevételi &ranyzataikat, melynél csak a kodzpontositotbirahyzatként
folyOsitott tamogatast illetve azéeb évi pénzmaradvanyt tervezheti. A koltségvetésagsiat
egyeztetését feljegyzés késziil.

4./ A Kiszombori Cigany Kisebbségi Onkormanyzattgétjvetését onalléan koltségvetési
hatdrozatban fogadja el, mely elkUlonitetten épld B telepulési oOnkorméanyzat
koltségvetéseébe.

5./ Kiadasi ebiranyzatain belll atcsoportositast végezhet, azonbBiranyzatain nem
emelhet. Az 4tcsoportositasrél hozott hatarozataélepilési onkormanyzatnak megkuldi.

6./ A kisebbségi 6nkormanyzat pénzgazdalkodas@amidolatos feladatok, jogkdorok:

a./ kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkoraelkoltségvetésben elfogadott kiadasok
erejéig rendelkezik a kisebbségi 6nkormanyzat einok

b./ ellenjegyzésre a jegyzvagy az altala felhatalmazott személyek jogog&ulta

c./ 6nall6 alszamlaval rendelkezik, mélykészpénzt vehetnek fel, és amely készpénzmozgas
a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaranak bevonaséastahik.

XV. Vagyonkezelés rendje

A vagyonnal val6 gazdalkodas vonatkozasadban az @vkuzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas szabdlyairél sz6l6 hatalyos dnéinyzati rendeletben foglaltak szerint
kell eljarni.

A koltségvetési szerv a vagyon feletti rendelkezjggjat az ©nkormanyzat hatélyos
vagyongazdalkodasarél sz6l6 rendelete, valamint aiszdfnbor Nagykdzség
Onkormanyzatanak koltségvetési rendelete hatammeza

2XVI. Belsé Kontrollrendszer

Ellenérzés rendje:

Az aladbbiak alapjan beiskontrollrendszert ritkodtet, utélagosan végzett belsllersrzést
végez, valamint ellgiizi munkajat a Képviséttestilet, valamint a Pénzigyi, Ugyrendi,
Vagyonnyilatkozat-nyilvantarté és Ellérz6 Bizottsag.

12 360/2009.(1X. 29.) KKOT. hatarozattal médositva
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A bels kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és fagps bizonyossag megszerzése
erdekében kialakitott folyamatrendszer, amely aztlaszolgalja, hogy a koéltségvetési szerv
megvalositsa a kdvetké&zo célokat:

a) a koltségvetési szerv a tkbDdése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket
szabalyszdien, valamint a meghatarozott kdvetelméenyekkel @ssgihan hajtsa végre,

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket és

C) megvedje a szervezetodorrasait a veszteségeéki(karoktdl) és a nem rendeltetéssizer
hasznalattal,

A belss kontrollrendszernek biztositania kell, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenységecdm 0Osszhangban legyen a

szabalyszdiséggel, szabalyozottsaggal, €és a meghatarozott tetinényekkel

(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség),

b) az eszkdzokkel és forrasokkal valo gazdalkodasieskertljon sor pazarlasra, visszaélésre,

rendeltetésellenes felhasznélasra,

c) megfeleb, pontos és naprakész informaciok alljanak rendéike a koltségvetesi szerv

mikodésével kapcsolatosan, és

d) a bel$ kontrollrendszer harmonizaciojara és 6sszehang@agonatkozo jogszabalyok

végrehajtasra keriljenek a médszertani tmutatplefembe vételével.

A koltségvetési szerv bélkontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékégyrészekent

biztositani kell a folyamatba épitett,6ebtes, utblagos és veéetkllensrzést az alabbiak

vonatkozaséaban:

a) a pénzugyi dontések dokumentumainak elkészitése,

b) a pénzigyi kihatasa dontések, celsgégi, gazdasagossagi, hatékonysagi és

eredményességi szempontl megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas soran ézeses és utdlagos péenzugyi etierés, a pénzugyi

dontések szabalys#s€eg és szabalyozottsag szempontjabdl téii@rahagyasa,

d) a gazdasagi esemeények elszamolasa, kontrollja.

A belss kontroll rendszer iikddését a fliggelékbensét szabalyzatokban megfogalmazott

eléirasok betartasaval biztositja.

Jelen SzMSz fiiggelékeit képezik az Amr. 20 § (3)elzdésében felsorolt, valamint az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konywésizkodtelezettségének sajatossagairol
sz016 249/2000. (XIl. 24.) Korm. rendeletbetidl bel$ szabalyzatok.

Zaradék: A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat Kiszombor Kodzség Onkormanyzatanak
Képviseb-testilete 275/2007.(X. 30.) KKOT. szamu hatarozadtkerlt kiadasra.

Kiszombor, 2007. oktéber 30.

Szegvéri Eriné sk. Dr. Kéarpati Tibor sk.
polgarmester jegyz

Modositva és equéqeg; szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkorményzata Képvisadstiletének 181/2008.(VI. 3.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. junius 3.

Szegvari Eriné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jeg§z



Modositva és egyseges szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kodzség Onkormanyzata Keépwvistdstiletének 237/2008.(VII. 14.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. julius 14.

Szegvari Eriné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jeg§z

Modositva és egyseges szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képvisastiletének 365/2008.(X. 29.) KKOT
hatarozataval.

Kiszombor, 2008. oktéber 29.

Szegvari Eriné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jeg§z

Modositva és egyseges szerkezetbe foglalva: )
Kiszombor Ko6zség Onkormanyzata Képvistdstiletének 360/2009.(IX. 29.) KKOT
hatérozataval.

Kiszombor, 2009. szeptember 29.

Szegvari Eriné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jeg§z

Mddositva és egyseéges szerkezetbe foglalva:

Kiszombor Kozség Onkormanyzata Képvistdstiletének 451/2009.(XI. 24.) KKOT
hatarozataval. A modositott és egységes szefk&zastrvezeti €s kkodési Szabalyzat 2010.
januér 1. napjan lép hatélyba.

Kiszombor, 2009. november 24.

Szegvéri Eriné sk. Dr. Kéarpati Tibor sk.
polgarmester jegyz

Modositva és egységes szerkezetbe foglalva:

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képwigebtiletének 200/2010.(VIl. 6.) KNOT
hatarozataval. A modositott és egységes szefk&zastrvezeti €s kkodési Szabalyzat 2010.
augusztus 1. napjan lép hatalyba.

Kiszombor, 2010. jalius 7.

Szegvari Eriné Dr. Karpati Tibor
polgarmester jeg§z

Mddositva és egyseéges szerkezetbe foglalva:

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képwvidektiletének  /2011.(XI. 29.) KNOT
hatarozataval. A médositott és egységes szefk&zastrvezeti és kkdodési Szabalyzat 2011.
november 30. napjan Iép hatalyba.

Kiszombor, 2011.

Szegvari Eriné Dr. Karpati Tibor
polgarmester jeg§z



