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SZABALYZAT

A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba
a kitelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossiagra hozatalanak rendjérol

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(tovébbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, és az allamhéztartdsrol szolo torvény
végrehajtasarol szo6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a
Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatinil (a tovabbiakban: Onkorményzat) és a Kiszombori
Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdek{i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendje az alabbiakban
keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabédlyzat célja, hogy meghatirozza Kiszombor Nagykdzség Onkorményzata, a Kiszombori
Polgarmesteri Hivatal, a Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a.Kiszombori Karatson Emilia
Ovoda és a Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény feladatellatasa soran keletkez6 a kozérdekil
adatok megismerésére iranyuld keérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a gazdasagi
szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 363/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait az Onkormanyzat
vonatkozéasaban a Hivatal latja el.

2.2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazda lehet az Onkormanyzat és a Hivatal (a tovabbiakban
egyiittesen: Adatgazda). Az Onkormdanyzat kozérdekii adatait a Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a
kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitésére vonatkozo feladatokat ellato szervként jelen
szabélyzat alkalmazasaban a Hivatalt (a tovdbbiakban: Adatkezel6) kell érteni.

2.3. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Adatgazda

- kezelésében 1évé, az Infotv. 3. § 5. pontjaban meghatérozott kézérdekii adatok, az Infotv. 3. § 6.
pontjdban meghatirozott kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a Hivatal koztisztvisel6inek
kozérdekbél nyilvanos adata (tovébbiakban egyiitt: kzérdek adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekill adatok kozzétételénél.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelt
nyilvantartasbél torténd —kiilén torvényben szabalyozott —adatszolgaltatasra.

2.5. Jelen szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviseldire, az Onkorményzat
Képviselo-testilletének és a Képviselo-testiilet bizottsdgainak tagjaira, a Kiszombori Roma
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének tagjaira, a Hivatal koztisztviseldire, a Kiszombori
Karatson Emilia Ovoda munkatarsaira, valamint a Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény
munkatérsaira.

3. Az adatigénylés teljesitésének dltalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Adatgazda kezelésében 1év6 kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, {liggetleniil attdl, hogy az
adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellaté szervekhez kozvetleniil nydjtotta be, vagy mas szerv a
hozza benyuijtott igényt a kozfeladatot elldté szervekhez tovébbitotta.



4. Ertelmezé rendelkezések

4.1. E szabélyzat alkalmazasa soran:

a)
b)

d)

g)
h)

)]

k)

érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy:;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilénésen az érintett neve, azonositd
jele, az egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentélis, gazdasagi, kulturilis vagy szocialis
azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy formédban rdgzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé
értckelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megk&tott szerzodésekre vonatkozd adat;

kizérdekbdl nyilvianos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

Ha torvény mésként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil az Onkorményzat
¢s a Hivatal feladat- és hataskorében eljard személy feladatkorével dsszefiiggd személyes adata,
tovabba egy¢éb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével dsszefiiggd személyes adata, tovabba
a helyi dnkormdnyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas
moédon ki nem elégithetd szolgéltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusiban
meghatarozott keretek kozott — o6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megyviéltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.

adatdllomaAny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adattovabbitas: az adatnak meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetové tétele;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel® vagy adatfeldolgozé kdzvetlen
irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld miiveleteket végeznek;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizisabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;



1) adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen koézzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat keletkezett;

m) adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

n) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz;

4.2. A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,.Ertelmezd rendelkezései”
korében meghatarozottak az irdnyadok.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6, adatkezelési felelos

5.1. Adatkezel6 a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek tekintetében biztositja a
kozfeladatot ellatd szervek szdmara a kozérdek(i adatainak kozzétételét és a kozérdekli adatok
igénylésének teljesitését.

5.2. Adatkezelé kozfeladatot ellatdé szerv, ezért kotelezé az adatvédelmi tisztviselé kijeldlése.
Adatkezeldnél az adatvédelmi tisztvisel6 feladat- és hataskorét a Hivatal Jegyzoje latja el.

5.3. A Jegyzo ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatait:

a) felelés a kozérdekii adatok megismerésének ¢és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvénossigra
hozatali rendjének biztositasaért,

b) ellatja a kozérdekli adatok megismerésével és a kitelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldval kapcsolatos szervezési ellenérzési feladatokat,

c) vizsgélja az Infotv. végrehajtasaval dsszefliggod kotelezettségek teljesitését.

5.4. Adatkezel6 erre a feladatra kijelolt koztisztviseléje, mint az Adatgazda adatkezelési felelGse, a
kozérdekli adatok megismerésével és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldval
kapcsolatos tigyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabailyai

6.1. Az Adatgazda mint helyi onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatdé szerv, a feladatkorébe tartozd tigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. Ennek érdekében lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében
1évé kozérdekill adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv-ben meghatarozott kivételekkel — az
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

Ilyen tigyek kiilonosen:
o Onkormdanyzati koltségvetés és annak végrehajtisa;
» Onkormdnyzati vagyon kezelése;
o akodzpénzek felhasznalasa és az erre kitott szerzodések,
e a piaci szereplOk, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositéasa.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kiozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igény
(tovabbiakban: igény) és teljesitése

7.1. Az igény benyujtasa:

Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan a kézérdekii, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése
irant szoban, irasban vagy elektronikus titon barki igényt nyujthat be.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére az Infotv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.



7.2. Az igény benyujtisanak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyiujtisa

a) személyesen: a Kiszombori Polgarmesteri Hivatal székhelyén tigyfélfogadasi idében.
b) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 62/525-090

7.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a) személyesen: a Kiszombori Polgarmesteri Hivatal székhelyén tigyfélfogadasi id6ben benytjtva,

b) postai uton: a jegyzének cimzett levélben,

c) elektronikus tton: a ph@kiszombor.hu e-mail cimre kiildstt levélben. A Hivatal barmely maés e-
mail cimére érkezett igényt a ph@kiszombor.hu e-mail cimre kell tovébbitani. A Hivatal
munkatarsa az erre az e-mail cimre érkezett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a Jegyzd
részére, aki kijeloli az adatszolgéltatasra koteles munkatérsat, majd a kinvomtatott igénybejelentést
az illetékes munkatarsra szignalja.

Az igényl0 irdsbeli igényét benyijthatja
a) az éltala irt igénylési formaban, vagy

b) az Adatkezel6 éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet), mely a Hivatalban
igényelhetd vagy let6lthetd az Onkormanyzat honlapjarél.

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (acatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni.

7.2.3. Az adatigénylés vizsgdlata
Az adatkezelési felelds a beérkezett igénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigényld az igénybejelento lapot megfelelden toltotte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
c) azigényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési felelds 3 napos
hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara. A felhivassal egyidejiileg az adatigénylot
tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositisara irdnyul6 felhivasnak hatdridében nem tesz
eleget, ugy az adatigénylésrol a kozfeladatot ellatd szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog dénteni.

Az igény postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a kizgészitéseket a Jegyzdnek
(igyintézonek) az ligyirathoz csatolni kell.

Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranvulé igény esetében az
adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol és arrdl, hogy
a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul) igények teljesitésérdl a
Jegyz6 gondoskodik.

7.3.2. A szOban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) azigényelt adat az Adatgazda honlapjan vagy mas médon jogszerien mar nyilvanossagra kertilt,

c) az igényelt adat az Adatgazda munkatdrsainak nevére, beosztasare, hivatali elérhetGségére
vonatkozik,

d) az igény az Adatgazda eljaraséra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 éaltalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feljegyzést kell
késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.



A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjéhez vagy a Jegyzohoz
kell kapcsolni.

7.3.3. A kozérdek( adat, kézérdekbd] nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény
tudomésara jutasat kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget.

7.3.4. Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd
szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl¢ altal kivént technikai eszkozzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adat korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra keriilt, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az adatigénylot igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil {rasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell.

A jogorvoslati lehetdségekrél sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigényl6 — a kozérdeki
adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasival kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen
veszélyének fennalldséra hivatkozéssal — a Nemzeti Adatvédelmi €s Informécidszabadsag Hatosagnal (a
tovabbiakban: Hatosag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az adatigénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkoz6 igényének elutasitdsa esetén, annak koz1ésétol
szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat. A megtagadas jogszerlségét €s megalapozottsagat az
Adatkezel6 koteles bizonyitani.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az Adatkezeld nyilvantartast vezet, €s az
abban foglaltakrél minden év januér 31. napjaig tdjékoztatja a Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztaté hataridore torténd elkiildése a Jegyzo fe:ladatat képezi.

7.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbd] nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az adatigényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —
szamviteli politika részeként elkészitett omkoltségszamitis rendjére vonatkozé szabalyzatban ¢s a
kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mérték+rol sz016 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg, melynek §sszegérdl az
adatigényl6t az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapesolatos szdmla (egyszerisitett szdmla) kibocsatasa a Iliszombori Polgarmesteri
Hivatal K6zgazdaséagi Csoportjanak feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az adatigényl masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a masolati igényt a koltségtérités adatigényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell
teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumenturnrész jelentds terjedelmt,
tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igénylo
lehetdségeird] az adatigényldt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékonztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.3.11. A kzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozésara a Jegyz6 jogosult.

8. A kizérdekii adatszolgiltatishoz kapesol6d6 koltségtérités osszege megillapitdsanak szabdlyai

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint az adatot kezelo kozfeladatot ellalo szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden -- koltségtéritést allapithat
meg, mely dsszegrél az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.



Az Infotv. 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités mértékének meghatirozdsa soran az alabbi
koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint "

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jér, az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet szabéalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet a koltségtérités
dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Gsszegét a szabélyzat 3. mellékletét képezo ,,Elszamold {v7-en kell megallapitani.

Az eldzdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a kérelmezd részére
torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9, Adatvédelmi eldirasok

9.1. Az Adatgazda altal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz, személyazonosito adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az techrikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6rdlni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld szemilyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a
szamviteli bizonylatok megorzési idejének elteltét kivetéen az adatigénylé személyes adatait
haladéktalanul t6rdlni kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatis teljesitését kivetoen
ezt a — személyes adatokat tartalmaz6 — részt le kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni
kell annak megsemmisitésérol.

10. A kézérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informéciészabadsag elvének megfeleléen Adatkezels — kiilon erre iranyulo
kérelem nélkiil — a www.kiszombor.hu internetes portaljan (a tovabbiakban: hor lap) kdzzéteszi

a) a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése
szerinti — tajékoztatot az adatigénylés benyujtdsira biztositott elérhetdségekkel, valamint az
igénybejelentd lapot,

b) az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat
(4ltalanos kozzétételi lista), '

c) ajegyzd altal kozzéteendévé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lisla), és

d) akozbeszerzésekrdl sz616 torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. Adatkezels a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerrel,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegréciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet alapjan az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti
elektronikus jegyzék teljeskoriiségének biztositasa céljabol bejelenti az informatikaért felelds
miniszternek a kovetkez6 adatokat:

a) az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartas adatait (elérhetéség), €s
b) nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek vagy egyéb,
az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellaté szervnek minosiil-e.



Adatkezel$ a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami és 6nkorményzati koéltségvetésre
és annak végrehajtasara, az 4llami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznélasara és
az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsdra vonatkozdan - koteles elsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tdjékoztatasat.

Az Infotv. alapjan kételezéen kozzéteendd kozérdekti adatokat internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szamdéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is
adatveszi€s és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
hélozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

11. A kézérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hatdskorok

11.1. Adatkezeld szerv a kozzétételi kotelezettségének a honlapjan tesz eleget, az ide feltsltott adatok
elérhetéségét pedig a Nemzeti Infokommunikacios Szolgéltato Zrt. Kozaidat programja keretében
miikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti fel. A regisztraciéban kapcsolattartoként a Jegyzot kell
megjeldlni.

11.2. A kozzétételért felelds iigyintézo feladata:

a) kapcsolatot tart az adatkézlovel,

b) megallapitja és modositja Adatkezeld kozzétételi listajat,

c) intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld tel_]e.ltese vagy elmulasztasa
esetén gondoskodik azok pétlasarol,

d) folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett adatok megfelelé olvashatésdgat, a jogszabalyi
eléirasoknak valé megfelelést.

11.3. Az irdnyit6 szerv adatkozlésért felelos ligyintézdjének feladata:

a) ellendrzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok megfelelsségét,

b) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kdzérdekti adat elérhetd legyen,

c) biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzététel
végett atadott kdzérdekii adatokkal,

d) az adatk6zl6 az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfeleldos és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

e) az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezOségét ellendrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitissal kapcsolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok térlése, modositasa, cseréje az adatfelelds feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkozlé kizérolag az adatfelelés rendelkezése alapjan és az Aaltala meghatirozott idépontig
mddosithatja a honlapon 1év6 kozzétételi listat.

Az adatfelelds az adatk6zI6hoz elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozon juttatja el a kozérdeki
adatokat.

11.5. Az Infotv. 37. §-a4ban meghatarozott altalanos kdzzétételi lista jelen szabalyzat 2. mellékletét képezi.
11.6. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha térvény vagy mas

jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el.

12. Az ellenérzés rendszere

Az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését a Jegyzd vizsgélja, melynek soran
ellendérzi annak végrehajtasat, hogy Adatkezel$ iligyintézoi, szervezeti egysigei eleget tesznek-e az
elektronikusan kotelezden kozzéteendd adatok kozzétételére vonatkozé koteleze:tségiiknek.

Az ellentrzésrol jegyzOkonyvet készit.

Hidnyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett {igyintézoket,
szervezeti egység vezetdjét.



Az ligyintézési hatarido leteltét kovetben az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon beliil
ut6ellendrzést végez. A hidnyosség tovabbi fennalldsa esetén 8 napos hatéridével intézkedésre hivja fel az
érintett ligyintézot, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2020. december 1. napjan lép hatalyba

Ezzel egy id6ben a 2007. november 1. napjan kiadott, K6zadatok megismerésére irdanyulé igények
teljesitésének rendjét rogzité szabalyzata hatalyat veszti.

A szabdlyzatot modositani kell
a) olyan jogszabalyi el6iras véltozésa esetén, amely érinti a hatélyos szabélyzat eléirdsait, valamint
b) ha a kéltségvetési szerv sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétd] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A médositasok elvégzéséért a Jegyzo felelos.

Kiszombor, 2020. december 1.




MEGISMERESI NYILATKOZAT

Kiszombor Nagykézség Onkormanyzatanak 2020. december 1. napjatél hatélvos, a kizérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvianossigra hozatalianak rendjérél szolo szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, hatdskor oean Ddtugn, Alatras
Szekeres Krisztian alpolgarmester Q= Whap~ LA,
Kozseran Krisztina kdzg. csop. vez. 00-12-01 WA \«Jb&
Furujas Janosné szociélis tigyintéz6 2020 -12- 01 ot ek
Fodor Addm énziigyi ligyintéz6 020 -12- U1 Rech ML
Bartané Vékony Hajnalka |[huménpolitikai 2020-12- 0 1 i by {
ligyintéz0 i S"\
Szebenyi Mihalyné énziigyi ligyintézd 020 -17- U 1 Sue, g~y
Pipis Gabor alyazati referens 00-17- U1 A i Sk M
Viola Ildiké titkarségi tgyintézd | L0012 U1 Gr—X
Juhdszné Batki Erika adoiigyi ligyintézd DN-17-07 (uf
Kerekes Monika titkarsagi tigyintéz6 -17- 01 M\,&\,\L\
Borcsokné Balazs Marta  |ovodavezetd 020-12- 01 e m Talhy \u_\ﬁ_
Haklik Balazs Ildiko 6vodavezetd helyettes Yetce Beed b of e
Leléné Szalay Bernadett [ KSZGYI MO-Z-TT Lot Bosny
intézményvezetd Fogh
Galambné Juhasz Tinde |KSZGYI BB 1 % Gatoduto wel
intézményvezetd W
helyettes lwwgﬂﬁ, UKL |
Bodi Marianna miivel6désszervezd Wo=17-071 24
Zomboriné Szabé Klara |iigyviteli alkalmazott | 020-12- 071 Do, cfé’u‘ Kz
Nogradiné Vigh Krisztina |kényvtaros WR-T-0T  [Ro A H
/Adrian Renata onyvtaros- i '
info}r/matikus nn-17- 01 & % ) ﬁ\f A
Kozma Aniko védénd 00-17-01 ez Jul
Kovacsné Vargyai Orsolya [védéné 2020-37- 0 1 Koualne Vs E\tN




........................................... 1. melléklet
Koltségvetési szerv megnevezése

' IGEmEmLENTé LAP
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESEHEZ

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozasa, leirasa:

................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (a [-ba tett x jellel kérjik az igényt
jelezni)
A kozérdeki adatokat

[0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
00 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
O papir alapt legyen
[ szamitégépes adathordozo legyen
[0 CD legyen
00 Pendrive legyen (kérelmezo 4ltal biztositott)
[0 elektronikus levél legyen
O A masolatot (papir és szamitogépes adathordozd esetén)

O személyesen kivanom atvenni
[0 postai uton kérem.
Nyilatkozat
Alulirott ...oovvvnii (név) nyilatkozom, hogy az igényem te'jesitése soran a felmertild

koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas
koltsége) Kiszombor Nagykozség Onkorményzata részére az altala kiéllifott szamla ellenében (a
megfeleld szovegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koitségeket nem vallalom az
altalam kért informdcidkrél csak olyan formaban és moédon kaphatok tdjéloztatast, ami nem okoz
koltséget az Onkorményzatnak. Tudomdasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
eldallitasaval dsszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idOpontja: .........ovvviiiiiiiiiiiiii
b} AxdaikGzles idOPONTR: «ouapssunapspssmsmessmmmressmsas
¢) Adat el6készitd mepnevezese: ..c.cicvvivnisinssemionse
d) A felmeriilt koltség 6sszege: ......oovvvvviiniiniiiniinnnns
¢) Elutasitis esetén az elutaSitas OKA: .....cveeeeneeenevnnremeasaianeoiosssoisnssssam v ssssosassonss

................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak az adatszolgiltatis teljesitéséig kezelhetd, az
adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megérzés

1. |A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,A valtozasokat kdvetden Az elézd allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszadma, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. |A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitéselA valtozasokat kovetben Az el6zo allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. |A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az|A valtozasokat kovetben Az el6zo allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. |A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolatilA valtozasokat kdvetéen Az el6zo allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon-  és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. |[Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, A valtozasokat kovetden| Az elézo allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetsége

6. |A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A véltozasokat kovetden| Az eléz6 allapot 1 évig
vagy ellendérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartdsaval
alarendeltségében miikodd maés kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, ¢és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. |A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban/A valtozasokat kvetden| Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével milk6dd gazdalkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatdé szerv részesedésének
mértéke

8. |A kozfeladatot ellatdo szerv 4ltal alapitott{A valtozasokat kvetéen| Az elézo allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9. |A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési  szervet  alapitdé  jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetosége, mikodési engedélye

10. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapoklA valtozasokat kvetdenAz el6zd éllapot 1 évig
neve, a szerkesztOség és kiaddé neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a foszerkeszté neve _

11. |A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetveA valtozdsokat kovetdenAz el6z6 allapot 1 évig




feliigyeleti  szervének,  hatosagi

szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorlo

azonnal

archivumban tartasaval

II.

Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzeés

. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét

€s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint 4
szervezeti ¢€s mikodési szabalyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A vialtozasokat kdvetben
azonnal

 Azelbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a|
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellato SZerv feladatarol,
tevékenységér6l szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

. |A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgaté.si, onkorményzati, €s egyéb
hat6sagi tigyekben tigyfajtanként €s
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi  teriilete, az
ligyintézéshez  szilkséges  dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozédsa, alapvet6
eljarasi szabalyok, az eljardst megindit6 irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az {ligymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az lgyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapecsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendé dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv &ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo éllapot 1 évig
archivumban tartasaval




id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
SZerv altal
— alaptevékenysége keretében — gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. |A  kozfeladatot ellatdé  szerv  nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzéaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. /A testiileti szerv dontései elOkészitésének A véltozasokat kovetden | Az eléz allapot 1 évig
rendje, az  allampolgari  kozremikodés azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzékonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az eldz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd| rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartaséval
dokumentumok; a helyi Onkorményzat  benyujtas idOpontjat
képviselo-testiiletének  nyilvanos  iilésére kovetben azonnal
benyujtott  elterjesztések  a  benyujtas
idépontjatol

10./A kozfeladatot ellaté szerv éltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kzlemények archivumban tartdsaval

11.|A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai  leirdasa, azok eredményei és archivumban tartdsaval
indokoldsuk

12.]/A kozfeladatot ellaté szervnél végzettf A vizsgalatrol sz6lo Az el6zo6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

13.|A kdzérdek adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informéacids jogokkal foglalkozd személy neve

14.A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idobeli valtozdsuk

15.A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az elbzo allapot 1 évig
statisztikai  adatszolgdltatds adott szervre archivumban tartaséval
vonatkoz6 adatai .

16./Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az elézo allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17.A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd| A valtozasokat kovetben | Az elézd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositidsara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

18. A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozd| A valtozasokat kovetben | Az el6zo dllapot torlendd

kiilonds és egyedi kozzétételi lista

azonnal




19.

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, al
kozadatok ujrahasznositasarol szdold toérvény
szerint  Ujrahasznositds  céljara  elérhetd
kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre 4llo
formatumok  megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositisar6l szolé torvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valo tajékoztatds, a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjeldlésével

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo

altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A véltozast kéveto 15
napon beliil

Az eldz6 allapot térlendd

2.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositds céljabol  torténd
rendelkezésre bocséatdsaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

A véltozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

22.

A kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

23

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositisarol szold torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapoddsok szerz6dd feleinek megjelslése,

a kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot torlend6

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, af
kozadatok tjrahasznositasardl szold torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szdvege

A valtozast kdvetd 15
napon beliil

Az eldzoé allapot torlendd

25

JA kozadatok tjrahasznositasardl szolo torvény

szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutaté hivatkozés), amely az uGjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kozadat
gyljtésével, elodallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el

a kozfeladatot ell4td szerv részére

A valtozast kovetd 15
napon beliil

Az el6zo6 allapot térlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés
l. |A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,| A valtozasokat kovetben | A kozzétételt kovetd 10
szamviteli térvény szerinti beszdmoldja vagy azonnal évig
éves koltségvetési beszamoldja
2. |A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo

meghatérozott ideig, de




Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk
és vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

. |A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol  sz6lé  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tadmogatasi
program megvalésitdsi  helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjdk vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kvetd 5 évig

. Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az &llamhéaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal Osszefiiggo,
otmillio forintot elér6 vagy azt meghalado
értékli  arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog 4tadaséra,
valamint koncessziéba adasra  vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzddés érteke,
hatarozott id6re kotott szerzodés esetében annak]
idétartama, valamint az emlitett adatok
véaltozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi
CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzOdések adatai kivételével
A szerzbdés értéke alatt a szerzddés targyéért
kikotott — Altalanos forgalmi addé nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magasabb
bsszeget  kell  figyelembe  venni. Az
iddszakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
idotartamra  kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziorol sz06lo térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékezteték, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartésdval

. |A  kozfeladatot ellatdé szerv 4ltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai ¢és

munkavallal6i érdek-képviseleti szervei

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

~archivumban tartdsaval




szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési,
kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, otmillid6  forintot ~ meghaladd
kifizetések

rrrrr

Osszegzés az ajanlatok  elbirdlasarol, a

megkotott szerzédésekrol)

. |Az Eur6pai Uni6 tamogatisaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzOdések

. Kozbeszerzési  informaciok  (éves  terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




3. sz. melléklet
ELSZAMOLO iv

A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
KOLTSEGTERITESEHEZ

K6zérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:

Kert kdzdrdekil adat tartaliiias, oo o s ssmmiesssmmevsen o4 s e s R ony Srs waism wos i ST oy s s
vt L a7 0 41 D NS U R —
Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzd személy(ek):

Koltségtérités osszege:

1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: ...............oeevee, Ft
2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az adatigényl6 részére tortént kézbesitésének koltsége:
...................... Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaorak szama: .........
b) Egy orara es6 illetmény: ............. Ft
c¢) Megtéritendd illetmény Osszege: ................ Ft
d) ..... % szocialis hozzajarulés (c. pont utdn) ................ Ft
e) ..... % munkaerd piaci jarulék (c. pont utan) ................. Ft
D eHdbe) .. .coinsnmiizise Ft
4.) Koltségtérités dsszesen (1+2+3f): ..oooennnnn Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végz6 személy(ek) munkaidd
raforditasat igazolom.

Kiszombor, 202, ...ossssewes

alairas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:

Kiszombor, 202. .........eevnne.

..............................

alairas

Amennyiben tSbb, kiilonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



4. melléklet

ALTALANOS ADATLELTAR
az Infotv. Altal el6ir kozételi kitelezettség teljesitéséhez

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitéltendd kérd6iv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):
Az adatbdzis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felel6s munkakorének
megnevezése

2. A kezelt adat mindsitése (*1)

. Az adat formatuma (*2)

. Az adatkezelés célja

. Az adatkezelés jogalapja (*3)

. Az adatkezelés id6tartama

. Az érintettek kore (*4)

. Az adatok forrasa (*5)

. Az adatok fajtai (*6)

10. A hozzaférés maodja (*7)

11. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai

NoR-CUEN R e N EU) SN (OS]

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kézérdekii adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) blinligyi személyes adat

f) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet, stb.

*%
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt 4ltal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345 kiemelt projekt altal
tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatdsagi nyilvantartas

c¢) mas adatkezel6 nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1év6 tarhely elérési Gtvonala, stb.



