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I.  ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat (tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Kiszombori
Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény (a toviabbiakban: Adatkezeld) ltal kezelt személyes adatok jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld védelmét, meghatirozni a személyes adatok kezelésével dsszefliged adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyokat, a személyes adatok kezelésével kapesolatos szerepkoroket, feladatokat,
tevekenységeket és felelbsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatokkal kapesolatban érintett Magyarorszag Alaptdrvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiizadd
informaciés onrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovibba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsigi szemlélet, valamint
olyan eljirdsok kialakitasa, folyamatos miikddtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsak megsértése
megelozhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben feleldsségre vonasi
cljaras kezdeményezhetd.

A Szabdlyzat hatilya
2.1. A Szabilyzat személyi hatalya

A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulo
egyeb jogviszonyban dllo természetes személyekre (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott),

2.2. A Szabilyzat targyi hatdlya
A Szabilyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeldnél folytatott minden olyan teljesen vagy részben

auwtomatizalt eszkdzzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az
adatkezelésre felhasznélt eszkdzokre, amely természetes személy adataira iranyul.

2.3. A Szabdlyzal idobeli hatalya
A Szabalyzat idobeli hatalya a hatélybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.
A Szabdlyzat jogszabdlyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos jogszabélyi eléirasok. kiilondsen

* Magyarorszag Alaptdrvénye,

* az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérd! (a tovabbiakban: GDPR. illetve
altaldnos adatvédelmi rendelet),

¢ az informdcids Snrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szold 2011, évi CXIL. torvény (a
tovébbiakban: Info tv.),

* aPolgdri Térvénykonyvrl sz016 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykanyv),

a kizalkalmazottak jogélldsardl szolo 1992. évi XXXIIL torvény,

*  a munka tdrvénykonyvérdl sz016 2012. évi . tdrvény,

*  afoglalkoztatds eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatdsarol szolo1991. évi IV, térvény,

¢ akdzfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatishoz kapesolodd, valamint egyéh torvények modositésardl
sz0l6 2011, évi CVIL torvény,

o akoziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szold 1995, évi LXVI, tirvény,

* a szeméiy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoéi tevékenység szabalyairdl széld 2005, évi
CXXXIIL térvény,

® apanaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrdl sz016 2013, évi CLXV. torvény,

* aszocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatdsokrdl sz616 1993, évi IIL torvény,

* agyermekek védelmérsl és a gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény,

e @ gyamhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a
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személyes gondoskodast nyljté szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szold 235/1997.
{XIL. 17.) Korm. rendelet,
e a személyes gondoskodast nydjié gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek

szakmai feladatairol és mitkodéstik feltételeirdl sz616 15/1998. (TV. 30.) NM rendelet
vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabdlyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes szemcly.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozd barmely informaécio.

Azonosithatd természetes
személy:

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiildndsen |
valamely azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghatdrozé adat, online |
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagdra vonatkozo egy vagy tébb tényezd
alapjan azonosithato.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusiaban (GDPR) meghatdrozott keretek kozott — ondlldéan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhaszndlt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozaval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy a
milveletek Osszessége, igy killondsen gyiijiése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megviltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndlasanak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvdntartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd dltal
végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatkezelés korlatozésa;

A tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozdsa céljabdl torténd
megjeldlése tjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unidé kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon kezelt
személyes adatok véletlen wvagy jogellenes megsemmisiilésél, clvesziését,
moddosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

.f\dmtov_ébbités:

Az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adattorles:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités:

e—

Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személves adatedl
elkiilonitve tarolt — tovdbbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanni
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedésck megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
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azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcesolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire
vonatkozd olyan, sajatos technikai cljarasokkal nyert személyes adat, amely
lchetdve teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat. o

Biintigyi személyes adat:

A Dbintetdeljards sordn vagy azt megelozoen a biincselekménnye!l vagy a
biintetdeljardssal  osszefiggésben, a bintetdeljaras lefolytatdsdra, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcesolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adat.

| ( imzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozziaférhetové tesz.

Egészségiigyi adat;

Egy természetes személy testi vagy szellemi cgészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyGjtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informdciot hordoz a
természetes személy egészségi dllapotarol.

EGT-dllam:

Az Eurépai Unié tagillama és az FEurdpai Gazdasagi Térségrol sz016
megallapoddsban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek 4llampolgdra az
Eurdpai Unié ¢s tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szold

megallapoddsban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzGdés alapjan |

az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam
allampolgdraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld wvagy
adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
milveleteket végeznek.

Kozérdeki adat:

Az dllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatasdval  Gsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen madon vagy
formaban rogzitett informécié vagy ismeret, figgetleniil kezelésénck madjatol,
ondllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
¢érickelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozos adatkezel6:

Az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatirozott keretek kozitt — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb madsik adatkezelfvel kozosen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tdbb

masik adatkezeldvel kézosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az |

adatfeldolgozdval.

Kiildnleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy

etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre |
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok,

a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok €s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Profitalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése, amely az
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¢rintett  szemelyes jellemzOinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklodéséhez, megbizhatésdgahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy
mozgasihoz kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzesére vagy elérejelzésére
irdnyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak dnkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld

egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt
félreérthetetleniil kifejezo mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamadra tortén6 hozzatérhetové tétele.
Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjira vag
egészségi dllapotira vonatkozé egyedi informéaciot hordoz, és amely clsdsorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkdzi szervezet: A nemzetkdzi kozjog hatdlya ala tartozo szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb dllam kozotti megdllapodds
hozott [étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagdlds, eseménykezelés,

5

A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgilata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatlya ald tartozOk szdméra rendelkezésre allasanak
biztositdsa az Adatkezel$ felelds vezetdjének (a tovabbiakban: Vezetd) a feladata és feleldssége.
A Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozék munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabélyzat tartalmdt, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szdmukra meghatirozott feladatokat és
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdmi melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabilyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat ¢és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

az adatvédelemmel kapesolatos jelentds jogszabélyi valtozasokat kivetden, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepkdorokben vagy a szabdlyozisi kémyezetben térténd jelentds véltozds

esetén, vagy

az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentés megviltozasa esetén, vagy

] adatkezelés megkezdését megelSzben, amennyiben az adatvédelmi hatésvizsgalat eredményei

alapjan indokolt.
A Szabalyzat felilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett i
vagy modositott szabdlyozé kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazoléd feljegyzés megdrzése a
Vezeto feladata és feleldssége.
A Szabilyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatéra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabdlyzat hatdsa a belsé szabdlyozdsokra és az Adatkezeld szerzddéskitéseire
A Szabélyzatban rogzitett eléirdsoknak, kdtelezettségeknek osszhangban kell lennie az Adatkezeld alibbi
szabalyozdsainak adatvédelmet érintd eldirdsaival:

o SZMSZ,

e Tratkezelési Szabalyzat.
Az Adatkezeld 1j vagy modositandd szabdlyozisaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérdl a Vezetd
koteles gondoskodni.
Az Adatkezeld belsé eldirdsainak kiaddsra elokészitése sordn vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi
kitelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.
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Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabdlyozas tervezet adarvédelmi
Jogszeriis¢gcre vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat eldirdsait kell alkalmazni az Adatkezel$ dltal kotott szerzédések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szold tdjékoztatok, valamint dnkéntes hozzijarulason alapuld adatkezelések
esctében a hozzijaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrol a Vezeto feleldssége gondoskodni.

1. AZADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK
A Vezeto

Feliigyeli és irdnyija az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok elldtasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi €s Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérdl és kiadasarol, kozzétételerdl és
megismertetesérol,

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiik6dd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriiknek megfelelden megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi el6irdsok betartasahoz kapcsolodod ellenorzés maodszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol ¢és mikodtetésérol.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrél, hogy kelld idében bevonja az adatvédelmi tisztviselot valamennyi, a személyes adatok
védelmeét érintd dontés elokészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamédra mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, tovdbba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informiciokhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld dltal ellatandd feladatok végrehajtisdhoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatosdgot (NATH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosdg, a
tovibbiakban: Hatosag) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl. ezen adatok
viltozisarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész dllapotban térténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezelé altal, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo éltal
kezelt adatokkal Osszefliiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsig szamaira térténd bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatasarol.

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatisira
Jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, részikkre az eljarasuk lefolvtatisiahoz
szitkséges tdjékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszahdlyban
meghatirozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

e a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsokrdl naprakész tajékoztatast nvijt és azok
¢érvényesitésének maodjaival kapesolatban tandcsot ad a Vezetd és az adatkezelést milveleteket végzd
alkalmazottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eléirdsok,
igy kiilondsen a jogszabdlyok és jelen Szabdlyzat eldirasainak érvényesiilését, ennck keretei kozort az
egyes adatkezelési miveletekhez kapcesolédé egyértelmii feladatmeghatirozds, az adatkezelési
miiveletekben kdzremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnivelése,
valamint a rendszeres idokozonként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat,

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Vezetdnél a panasz orvoslisahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsadéssal eldsegiti ¢s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e egylittmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapesolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az elézetes konzultacio és a Hatosag dltal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

e kozremiikidik a belso adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotasdban és feliilvizsgalatdban,
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Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kdvetden is megdrzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot. illetve
torvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlisahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovibbi adatot, tényt vagy kérillményt, amelyet az Adatkezeld nem koteles torvény eldirdsai szerint a
nyilvinossig sziméra hozzaférhetové tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszeri
és biztonsdgos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérdl, killonosen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne
vilhassanak nyilvanosan hozzaférhetoveé.

Koteles megérizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal kapcsolatban birtokiba kertilt
informaciok bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sérietlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossdgot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitis végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre

we s

vonatkozo jogszabdlyok, illetve jelen Szabélyzat elSirasaival.
I1l. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd mddon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet
jogszeril, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatdé és tisztességes, ha célja egyérielmilen meghatirozdsra kerill és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd &s konnyen
hozzattrhetd — tajckoztatist kap.

10.2, Célhoz kotdttség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténhet.
10.3. Adattakarckossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenck &s az
ehhez sziikséges minimélis mennyiségl adatokra kell korlatozodniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljinak megvalosuldsihoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(..Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasdnak feltételeit.

10.4, Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktatanul 16r6ljck vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tiroldsdnak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositisil csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve,

Az Adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett iddtartamanak megfeleld rendszerességgel fellilvizsgalni azi, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megorzési ideje letelt, akkor az adatokat
torolnie. illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia szitkséges.

10.6. Integritds és bizalmas jelleg elve
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A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfelels technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszimoltathatosag elve c

Az Adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek vald megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default™),
tovibba képesnck kell lennie e megfelelés igazoldsdra.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
rvényesiilésct és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabalyzatban meghatirozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsdval, betartasinak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hatiskorének, feleldsségének és be-, illetve elszémoltathatosdginak
szabélyozottsdgdval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyamin
(.,Privacy by default™).

Az Adatkezeld a jelen Szabdlyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabdlyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a j6voben is. hogy azok a tudomany és technolégia mindenkori 4llasanak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi  koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté modon legyenek képesek garantalni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassiguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megrzését, tovibba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasdra, hogy

o kizdrolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jogosultak, illetve feladatellatisuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,

¢ akezelt adatok alapjin az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig Ichessen azonositani,

¢ & kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyul6 kifejezett akarata hidnyiban ne vilhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenck szamara hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellatdsa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozo, hatilyos jogszabalyi
cldirdsok betartdsdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatilloméanyokhoz, nyilvintartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabél kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerii felhaszndldsaért fegyelmi, kartéritési, biintctdjogi és szabdlysértési felelsséggel
egyarant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei dtldthatdsaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékozeatisinak
biztositdsa céljabol az dltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatirozott tartalommal (2. szami
melicklet) adatkezeldi nyilvantartist vezet, tovibba adatkezeléseirél adatkezelési tajckoztatokat készit és tesz
elérhetéve a kiilonbozo érintetti kdrdk (pl.: alkalmazoutak, Gigyfelek, ellatottak, sziilok, hozzaratozok, stb.)
szamira.

. Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizdrdlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az alibbiak egyike
teljesiil:
az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd kezeléséhez,
¢ az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik f2l. vagy az a
szerzbdés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez szitkséges,
* azadatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,
e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme miatt
sziikséges,
* az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorlésanak
kerciében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,
¢ az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
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¢s szabadsdgai, amelyck személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.
Jogszabélyi felhatalmazis hidnydban az adatkezelés alapjaul kizdrdlag az érintett megfeleld tajékoztatdsdn
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajiruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
szeméelyes adatai meghatdrozott célbdl és idotartamig tdrténd kezeléséhez, A hozzdjarulds beszerzése sordn az
Erintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére. '

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszerliségének ellendrzése a Vezetd feleldssége, mely feladat végrehajtasaban
az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal timogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszeriiségének vizsgdlata, ellendrzése soran kiildénds figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem t6ltdtt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziiloi feliigyeletet gyakorld adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld, mint adatkezeld és az annak megbizisabol vagy rendelkezése
alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatdlyos jogszabdlyokban
meghatdrozott esctekben és feltételekkel
e az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tdjckoztatist kapjon (a
tovibbiakban: elézetes tdjékozodashoz valo jog),
e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informadcickat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsdssa (a tovabbiakban: hozziféréshez valo jog),
e kércimére személyes adatait az adatkezelé helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovibbiakban:
helyesbitéshez vald jog),
o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog),
e kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa

Az Adatkezeld az érintett jogai érvényesiilésének biztositisa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott
intézkedésckel teszi.

Az Adatkezeld az érintett részére nyhjtandd barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tor6, vilagos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds csetén konnyen hozziférhetd és olvashatd
formaban teljesiti.

Az Adatkezelé az érintett altal benyijtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
annak benyjtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbiralja és dontésérdl
az ¢rintettet irasban vagy ha az érintett a kérclmet elektronikus ton nytjtotta be, elektronikus iton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhaté, hogy a kérelmet benyijté személy nem azonos az érintettel, az
Adatkezeld a kérelmet az azt benyijtd személy személyazonossagianak hitelt érdemlé igazolasat kévetden
teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az eldzetes tajékozodashoz vald jog kivételével —
a |13. fejezetben meghatirozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé dltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien melldzi, az Adatkezeld az érintett
Jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt kaliségeinek
megteritését kovetelheti az érintettol.

14.1. Az eldzetes tdjékozodashoz vald jog

Az elozetes tdjékozdddshoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol
viagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzéen
vagy legkésobb az els6é adatkezelési miivelet megkezdését kovetGen haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférheldveé teszi
e az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit,

T
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az adatvédelmi tisztviseld nevét ¢s elérhetdségeit,
a tervezett adatkezelés céljat és
az crintettel a hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Tajékoztatast nytjt tovabba P
e azadatkezelés jogalapjarol,
a kezelt személyes adatok megorzésének idGtartamardl, ezen idétartam meghatdrozasanak
szempontjairol,
¢ akezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — kirérdl,
a kezelt személyes adatok gytijiésének forrasarol és
e az adatkezelés koriilményeivel dsszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.
A tajékoztatas teljesiteését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatis tartalmat
korldtozhatja vagy a tdjékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil szikséges
e az dltala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljarisok — igy killondsen a biintetoeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a blincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,
a biincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtisinak,
a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az dllam kiils6 és belso biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
¢s a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositisihoz.

® o o o

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozziféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozd kezeli-¢.

Ha az ¢érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljdrd
adatfeldolgozo kezeli, az Adatkezelé az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett dltala és a
megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kazli vele

e akezelt személyes adatok forrdsat,

e azadatkezelCs céljat és jogalapjat,

e akezelt személyes adatok korér,

e a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa esetén az adattovibbitds cimzettjeinek — ideérive a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetk6zi szervezeteket — korét,

L]

a kezelt személyes adatok meg6rzésének idStartamat, ezen iddtartam meghatérozasanak szempontjait,
e az Crintettet a hatdlyos jogszabélyi eldirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjdnak ismertetését,
profilalkotds alkalmazasanak esetén annak tényét és
e az érintett személyes adatainak kezelésével osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatdsait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.
Jogszabdlyi eldirdson alapulo, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozziférési
Joginak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositasdval garantilja,
amennyiben azt més jogszabaly alapjan kozfeladatot ellto szerv intézkedése vagy hatarozata nem zirja ki (pl.:
adatok zirt kezelése, betekintési jog korldtozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrol 1orténdé misolatkészités és kiadds sordn egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyamdn mésok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a meghbizasibal vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenck vagy
hidnyosak, azokat — kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az

1
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adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott tovibbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovibbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel6 mentesiil a helyesbités kdtelezeusége aldl, ha

e apontos, helytdllo, illetve hianytalan személyes adatok nem dllnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsdtja rendelkezésére, vagy
e az ¢rintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizardan nem allapithatd
meg.
Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd dltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrél tdjékoztatja azt az
adatkezeldt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson tdl
cayéh adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben,
illetve nemzetkdzi szerzodésben meghatirozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytdllosdgdt vagy hidnytalansdgdt, és a
kezelt személyes adatok pontossiga, helytallosiga vagy hianytalansiga kétséget kizdrdan nem
allapithatd meg, a fenndllo kétség tisztizasanak iddtartamdra,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allo informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené
az érintett jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozd jogos érdek fenndllasanak idotartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezelé vagy mas kozfeladatot ellaté szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatdrozott vizsgilatok vagy eljdrdsok — igy kiilonosen
biintetdeljdrds — sordn az adatok bizonyitékként valé megdrzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezirasaig,

¢ ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mis vonatkozd jogszabélyban foglalt
dokumenticids kotelezettség teljesitése céljibdl az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirdsbhan
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korlitozasanak feloldasirdl az
érintettet elozetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog

A torléshez valo jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha
¢ azadatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés
°  atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
¢ célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezeiése mér nem szitkséges az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz,
¢ torvényben vagy nemzetkozi szerzédésben meghatérozott idotartama eltelt, vagy
°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢rintett az adatkezeléshez adott hozzdjéruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirdson alapul (kételezd adatkezelés),
az adatok torlését jogszabaly, a Hatosag vagy a birosag elrendelte, vagy
az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizdsibdl vagy rendelkezése alapjin eljdréd adatfeldolgozo dltal
kezelt személyes adatok helyesbitésére, térlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozésira vonatkozd
kérelmét az Adatkezeld clutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja

e azelutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
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¢ az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének madjardl, igy
killonosen arrél, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizisabdl vagy rendelkezése alapjin eljaro
adatfeldolgozo éltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korldtozdsdra vonatkozo jogat a Hatésag kozremiikodésével is gyakorolhatja.
A tdjckoztatds teljesitését az Adatkezeld az elémi kivéant céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korldtozhatja vagy a tjékoztatast mellézheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben,
Ha az Adatkezeld az dltala, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, czen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzOen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valé jog
Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
e a Hatdsag vizsgdlatit kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgdlata céljabol,
ha az Adatkezelé a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint
e aHatosag adatvédelmi hatésagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sorin az Adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard

adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabélyi eldirdsokban
meghatdrozott eldirasokat,

14.7, A birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozo adatkezelési
miveletekkel Gsszefliggésben — az adatfeldolgozd ellen birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint az
Adatkezeld, illetve az dltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a
szemelyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabélyokban meghatarozott eldirisok megsértésével kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatirozott el&irasoknak
megfelel, az Adatkezeld, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.
A perl az érintett — valasztdsa szerint — a lakéhelye vagy tartozkodési helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megillapitja és az adatkezel@t, illetve az adatfeldolgozot
e & jogellenes adatkezelési mivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszeriiségének helyreallitisara, illetve
* azcrintett jogai érvényesiilésének biztositasdra pontosan meghatirozott magatartds tandsitésire
kdtelezi, és szilkség esetén egyuttal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrél is.
14.8. Tiltakozds joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha
° aszemélyes adatok kezelése vagy tovibbitisa kizirdlag az Adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
¢rvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi eldiras rendelte el,
¢ 2 személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitisa kdzvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik,
» hatdlyos jogszabilyi eléirdsokban meghatarozott egyéb esctekben.
Az Adatkezeld a tiltakozdst a kérelem benyijtisatd] szamitott legrovidebb idoén beliil, de legfeljebb 15 napon
belil megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében déntést hoz és dontésérdl a kérelmezét irdsban
tijekoziatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovibbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja, valamint a
tiltakozdsrél, tovabba az annak alapjdn tett intézkedésekrl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozsssal
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érintett személyes adatot korabban tovibbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezeld a
kivizsgdlasra rendelkezésére 4116 hataridét clmulasztja, az érintett — a déntés kozlésétél, illetve a hatdridd utolsd
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités
Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek

megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezeld felel az adatfeldolgozo
altal okozott karért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
clharithatatlan ok idézte eld.

. A személyes adatokkal sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett haldlit kiveten

Az érintett haldlat kdvetd 6t éven beliil az clhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az ¢rintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejit
magdanckiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél tébb nyilatkozatot
tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozoja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halaldt kévetd ot
¢ven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsigit elsdként
gyakorolja.

Az Erintett jogait fentiek alapjn érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hatésdg, illetve birdsag elétti eljardas — soran az Info tv. 4ltal az érintett részére
megéllapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az eérintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyvakényvi
kivonatial vagy birdsdgi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kdzeli hozzitartozéi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld, mint adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykanyv szerinti kozeli
hozzitartozojat a személyes adatokkal dsszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekril, kivéve, ha
azt az ¢rintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd ercjiii maginokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozatdban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezeld az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintil biztonsdgat — igy kiilondsen az adatok
Jjogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kirosodasaval
szembeni védelmet kialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazisaval biztositja.

Minden alkalmazott nyilatkozatban villalja a munkavégzése sordn dltala megismert informéciok
bizalmassdganak megdrzésére vonatkozd titoktartasi kdtelezettségét.

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozziféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhtz kapott infokommunikéciés eszkdzok rendeltetésszerii haszaalatira, az
informaciobiztonsiggal kapcsolatos el8irasok, szabalyok betartasdra, valamint a biztonsagi események jelentési
kételezettségére vonatkozo feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovdbba az altaluk munkakori
feladataik ellatdsa sordn haszndlandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovelelményeirél szolo
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszkdzok (a tovibbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyck altali hozzaférésének,
valamint az adathordozok jogosulatlan olvasésinak, masolasinak, modositasinak vagy eltavolitdsanak
megakadilyozasa érdekében
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az alkalmazottak szdmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a

hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsdgok kiosztasdnak alapelve,

hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

az 4ltala tizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt lévé informatikai rendszerekhez hozziférést

biztositd munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a

hasznilatukra feljogositott alkalmazottak szimara biztosit hozzaférést,

a személyes adatot tartalmazé papir alapi, manualis kezelésii iratokhoz kizarélag az azok kezelésére

feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,

az alkalmazottnal, illetve az irattdrban [évé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv

— az érintett betekintési jogdnak biztositdsan kiviil — kizardlag tevékenységével osszefiiggésben ¢s a

feladatellatdshoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokdban tekinthet be,

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) clleni védelem biztositasa céljabol a személyes

adatot tartalmazo adathordozdk, dokumentumok biztonsdgos kezelésérdl minden alkalmazott a Tiszta

asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazasival koteles gondoskodni:

= az lgyintézés iddtartama alatt kizarélag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
clektronikus  iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezelé altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizarélag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazasok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyon,

¢ az ligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott kételes minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazdsokat,
programablakokat bezarni,

abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizérolag a munkavégzés céljabol

jelen lévd alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett dltal irdsban

felhatalmazott személy tartozkodhat,

személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakori feladatellatds altal indokolt

cset kivételével — kizarolag a Vezet6 engedélyével Ichet, az alkalmazott ebben az esetben is kdteles

gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérol,

a passziv kezelésben 1évo iratok archivalasat az Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatiban

meghatarozott rendszerességgel elvégzi,

mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levélidr (tovabbiakban:

Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, drzésre dtad a Levéltar részére,

= aleveltari dladas legkordbban az irat keletkezésétol szamitott 15 év eltelte utan tdrténhet meg,

¢ alevéltari kezelésbe dtadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Leveludr felelds,

az adathordozdk és informatikai eszkdzok biztonsdgardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel

is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatira jogosult személyek kizirolag a
hozziférési engedélyiikben meghatirozott személyes adatokhoz férjenck hozzd, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezelé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés tjan térténd hasznalatanak megakadalyozhat legyen

a hozzaférési jogosultsdgokat a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitdsa alapjan az adott
adatkezelé vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az
azonositok kezelésével megbizott alkalmazott dllitja be és tartja nyilvan,

az informatikai rendszerekhez t6rténé hozzaférés kizarolag azonositdst és hitelesitést koveten
engeddélyezett,

a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerclemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitisa és
alkalmazasa,

az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna haszndlatin
keresztiil engedélyez,

az Adatkezeldé minden interneteléréssel rendelkez munkadllomasan és az Adatkezelo  dlwal
munkavégzés céljara  biztositott mobil infokommunikdcids eszkdzén - viruskeresé és virusird
funkcionalitassal bird védelmi szofivert miikadtet.

Annak érdekében. hogy utélag ellendrizhetd és megdllapithatd legyen, hogy mely személyves adatokat, mely
wdpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy a

1<
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személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovébbitottdk vagy tovibbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsithatjdk rendelkezésére, az Adatkezeld az dltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 1évé informatikai rendszerek esetében kizdrolag olyan rendszer alkalmazisat engedélyezi, amely
megfeleld naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rdgziteni minden eseménnyel kapesolatban az
annak utélagos vizsgdlatihoz sziikséges és elégséges informdciokat. s

Annak biztositasa céljabél, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordozo széllitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, mdasoldsanak, modositasanak vagy torlésének megakaddlyozisa
megvalodsithatd legyen

e aszemelyes adatot tartalmazd papir alapl, illetve elektronikus iratok tovabbitisdhoz, valamint az ilyven
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szillitaséhoz kapcsoloddéan kotelezden alkalmazandd
tovibbi védelmi intézkedéseket — mint példdul: az adathordoz6 fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabdlyozza (Iratkezelési Szabalyzar), az eldirdsok betartdsat rendszeresen ellendrzi,

e a munkavégzéshez az Adatkezeld altal biztositott mobil adattirold vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil cszkdzoén a munkavégzéshez kapcsolédd informacidk védelmérdl azok fajl- vagy
taroloszintd titkositasaval gondoskodik.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithatd legyen, illetve miikédoképes
legyen, a milkddése sordn fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabbé a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibis miikddtetésével se lehessen megvéltoztatni az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irinyitasa
alatt Iévo informatikai rendszerekben tarolt adatokrél rendszeres biztonsdgi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezelé az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
felillvizsgdlja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilsé személyek szadmdra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében bérki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szamdra munkat végzs,
szerzodott partner kizardlag a Vezetd erre vonatkozé kiillon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli —
engedélyével, s az dltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.
A nyitvatartisi idon kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Vezetdt
minden esetben ¢lozetesen tajékoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezeldvel
munkavégzésre iranyuléd szerzddéses jogviszonyban allé személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletitkkel megbizott alkalmazott
engedélyével Iéphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasit kévetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.
Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Adatkezeld terilletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zdrhatd nyildszirdk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatirozott
szabélyoknak megfelelden hasznélja,
Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitisanak megvaltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan zirédo nyildaszarék kitdmasztisa,

e az elektronikus védelmi rendszerek - érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeldé szenzor) letakardsa,

s

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikdésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvintartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében 1évi személyes adatokkal kapesolatos adatkezelési, illetve adatfcldolgozasi
miiveletekrdl a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvéntartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.



19.

Kiszombori Szocidlis és Gyermekjéléti Intézmény
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A személyes adatokkal elektronikus tton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének clienorizhetosége
céljabol az Adatkezeld az 4ltala hasznalt elektronikus informadcids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovdbbiakban: elektronikus napld) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrénck meghatdrozasit,

az adatkezelési muvelet céljat és indokat,

az adatkezelési milvelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajtod személy megjeldlését,

a személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fenticknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezel6 a feliigyelete ald
tartozo, dlrala  lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésli  elektronikus informdcidés rendszerek  esetében
kovetelményként elbirja, jogszabaly altal kijeldlt kézpontositott informatikai szolgaltatotdl igénybe vett,
kézpontilag biztositott elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetdje biztositja.
Az clektronikus naploban rogzitett adatok kizérolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovibba biintetéeljards lefolytatdsa céljabol ismerheték meg és
hasznalhatdk fel. A Hatésag, illetve az ¢ célbdl jogszabdlyban meghatirozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalméhoz hozzalérést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovébbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az clektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

® & @ o o

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elézetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, azaz jogos cérdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt érdekmérlegelési teszt készitése szikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Vezetd az adatvédelmi tisztviselot koteles bevonni.

Az ¢érdeckmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimdlis tartalommal kell
clkésziteni:

o azadatkezeléséhez iizod6 jogos érdek meghatarozasa, leirdsa (a jogszabilyi alapok megjeldiésével);

e az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idélartama), az
adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

o az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezo személyes adatok feltétleniil szitkséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre éll-¢ alternativ, az érintett szempontjdbol kevésbé
korlatozd megoldds, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;

¢ az érintettek adatkezeléssel Osszefliggd jogainak, védendd érdekeinek, valamint az adatkezelés
¢rintettre gyakorolt hatdsainak bemutatdsa ¢s vizsgélata;

= az adatkezelés soran beépitett garancidk bemutatisa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az
aranyos jogkorlatozast szolgaljak;

e annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fenndll, s az adatkezelés kizardlag
sziikséges ¢és ardnyos mértékii korldtozast valosit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezeld hataskorében eljdrva tervezett adatkezelés megkezdését megel6zden felméri,
hogy az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek sordn alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorelni az érinteticket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az clvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését Iényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockézati adatkezelés),
az Adatkezelo az adatkezelés megkezdését megelozden irasban elemzést készit arrol, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatod hatasokat fog gyakorolni
{a tovibbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miveletek altalanos leirasdt, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld dltal azonositott kockazatok leirasat és

.....

érvényesiilésének biztositasdra iranyuld, az adatkezeld dltal alkalmazott intézkedéseket.
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Ha az adatvédelmi hatdsvizsgédlat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld dltal az adatkezeléssel jaré kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnydban — magas kockdzati lenne vagy a Hatosag éltal kozzétett, magas kockdzath adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden konzulticiot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

Az Adatkezeld az clézetes konzultcio kezdeményezésével egyidejiileg a Hatdsdg rendelkezésére bocsdtja az
adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredményét, tovdbba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltrt
hidnyossdgok megsziintetésére vonatkozdoan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgalatot, illetve az elézetes konzulticiot az adatkezelést
eldird jogszabdly elokészitoje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezelo az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjdn eljard adatfeldolgozd éhal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valé udomasszerzését kovetden hetvenkét oran beliil koteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha Ichetséges —~ az érintettek korét és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatas nyQjtasdra kijeldlt mas kapcsolattartd nevét és
clérhetéségi adatait,
az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlisitheté kovetkezményeket, és
e az Adatkezelo altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzé és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jér kockdzattal az érintettek
Jjogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
timogalast biztosit.
Ha az adatvedelmi incidens valésziniisithetben az érintetteket megilleté valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolydsolo kovetkezményekkel jirhat (a tovabbiakban: magas kockazata adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mindsiti, az Adatkezeld
az ¢rintetteket az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tdjékoztatni kdteles, amennyiben az érintettek
tajckozlatdsat jogszabdlyi elirds nem zérja ki, nem korltozza vagy nem irja el a tdjékoztatis késleltetett
teljesitesét, ifletve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.
A tijékoztatdsnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnic az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovibbi informacidkat.

Amennyiben az érintettck kozvetlen tdjékoztatisa csak az Adatkezeld ardnytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjin vagy egyéb — barki dltal hozzaférhetd — modon kézzétett informaciok itjan biztositja,

. Panaszkezelés

Az Adatkezelé a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirasoknak torténé maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki,
illetve biz meg,

A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapesolatos panaszok,
bejelentésck kivizsgalasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezeld kozzéteszi.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK
Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazésival kapesolatos szabalyok

Az Adatkezeld székhelyén elektronikus megfigyelSrendszert miikddtet, amelynek célja a teriiletére térténéd
belépések, valamint az azon beliili mozgésok és torténések (események) utdlagos, személy- és vagyonvédelmi
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celi visszacllendrizhetdségének biztositisa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség
vedelme.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdéséncek f) pontjan alapul.

A megfigyelorendszer a hét minden napjdn, 24 6rdban tizemel.

A kezelt adatok kére a felvételeken szerepld természetes személyek képmadsa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan torli a megfigyeld rendszerbél, eziltal
biztositva az érintett személyes adatai tdrléséhez, elfeledtetéséhez fizddo jogait.

Az adatkezelés részletes jellemzoit az Adatkezelé a jelen Szabdlyzat 2. szami mellékletében (A személyes
adatok kezelésével kapcsolatos nyilvéntartdsok tartalmi kdvetelményei) foglalt tartalmi kovetelményeknek
megfeleld adatkezeldi nyilvantartasaban rogziti.

Az érintettek elozetes tdjékoztatdsa érdekében az Adatkezeld teljes koril, vildgos és kozérthetd tdjékoztatast
nyijt a megfigyelt teriiletek belépési pontjaindl bérmely érintett dltal kénnyen hozzaférhetd méodon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatd formajaban. A tdjékoztatas részletes informéciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatok felhasznélasardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapesolatos jogairdl, azok érvényesitésének Ichetdségérdl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekrdl. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tdjékoztatist is adatai kezelésével kapcsolatban az
Adatkezeld nyilvinosan kozzétett elérhetségein.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera latoterébdl jol 1athatd helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkodék szimira, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megligyeldrendszerbe bevont képfelvev berendezések (kamerdk) elhelyezkedését és az egyes kamerak altal
megfigyelt teriilet leirasat az Adatkezel6 a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyeldrendszer képfelvevo berendezéseinek nyilvantartisa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyeldrendszer kialakitdsa és miikddtetése sordn az Adatkezeld a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatirozott megeléz védelmi, illetve
adatbiztonségi intézkedéseket alkalmazza.

A hozzaférések kiosztisa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizardlag
azon alkalmazottak, tovabbd a rendszer karbantartisival megbizott szerzodéses partner munkavillaldi szamara,
s olyan mértékben biztosit hozzdférést, felhasznaldi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerii mikodtetésének biztositisdhoz, izemeltetéséhez, illetve a karbantartsi feladatok megleleld
cliatasahoz feltétlentil sziikséges.

Biztonsdgi esemény (pl.: szabdlysértés vagy biincselekmény elkdvetésénck gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekdvetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idon belill torténd
dtvizsgaliasdl, indokolt esetben (pl.: hatésagi eljirds kezdeményezése) az eljdrd hatdsig szdmara torténd
dtadasdt.

A rogzitett felvéielek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportdldsara (rendszerbél
toriénd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezetd jogosult,

A rogzitett felvételeket az Adatkezelé harmadik fél részére kizarlag torvényben meghatdrozott esetben (pl.:
renddrség, munkavédelmi hatdsdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja 4t. A rogzitett felvétel aradisardl
fuggetleniil attl, hogy természetes vagy jogi személy szamdra torténik — minden esetben dtadas-arvételi
Jegyzokdnyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe 16rténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyelérendszerbdl t6rténé
kimentésct (exportalas), valamint harmadik fél szamara torténd tovabbitasat minden esetben dokumentélni kell,
A nyilvantartds vezetése a Vezetd dltal ¢ feladattal megbizott alkalmazott feladata és felelfssége. A
nyilvantartds tartalmi kdvetelményei jelen Szabélyzat 4. szamu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napléjanak tartalmi elemei) taldlhatok.

A képrogzitd berendezés meghibdsoddsa esetén, amennyiben az adott eszkéz az Adatkezeld telephelyén beliil
nem javithatd, gy csak a felvételeket tartalmazé adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmardl
elézetesen biztonsagi mésolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott torlését kdvetden szallithato el a
karbantartas, javitas elvégzése céljabol.
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Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.
Amennyiben az érintett vagy harmadik fé] jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, Ggy a megdrzési idén beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne torolje.

. Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellendrzése e

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkdzok hasznalatat és adattartalmat az Adatkezeld, mint munkaltatd jogosult cllenérizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasirdl, amelyek
az ellendrzésére szolgdlnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszkdzdk, modszerek nem jarhatnak
az emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maginélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megeldzden az
eszkdz hasznalatira jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérdl, céljardl és idépontjardl eldzetesen
tajékoziatni, valamint biztositani azt, hogy az ellen6rzés alkalmdval az eszkozon tarolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbol
akadalyozott és hozzajarulasa elzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irasos hozzéjaruldsat
az cllendrzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége ¢s feladata, hogy a szdmara hasznilatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magéncélt haszndlata is engedélyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technoldgiai Iehetdségeinek megfeleléen szeparalt mdédon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiildn
kdnyvtirban vagy adathordozon) tarolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa el6tt maganceély, illetve személyes adatait az eszkdzrol eltavolitsa.

Az Adatkezelé az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikicios wvagy
elektronikus eszkdzok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgdlni vagy azokrél biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért feleldsséget nem vdllal. Az eszkoz Wjrahasznositisdt, illetve selejtezését
megeldzoen az adathordozd tartalmat az Adatkezeld az adatok visszadllithatatlansdgat garantdld torlési eljaras
(pl.: 1obbszdrss feliiliras), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazdsdval hajtja végre (pl.: rombolas,
fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatdsa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
killénleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségligyi adatok kezelésével meghizott alkalmazott kdteles az adatok bizalmassdginak megbrzését az
adatkezelésy folyamat teljes idtartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilondsen:

e az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

o kiilsé személyek &ltal hozziaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaallomast, szamitégépet ideiglenes, rovid idétartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kételezden zdrolni;

e a haszndlaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
—amennyiben helyben nem biztosithato elzardsuk, akkor zdrhato helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan |ép hatilyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat rendelkezéseit minden, 2 személyi hatilya ald tartozé alkalmazott kételes betartani. A

Szabdlyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezeld jogosult héatrinyos jogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabdlyokat nem az Adatkezelé személyi dllomanyédba tartozé személy sérti meg, akkor az
Adatkezelé jogi képviseldjének bevondsival megvizsgilja a jogi 1épések megtételének indokoltsdgat és
megteszi a sziikséges intézkedéseket.

an
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Jelen Szabdlyzal hatilybalépésével egyidejiileg a 2021. februdr 25-én hatilyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabdlyzat hatilyit veszti,
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