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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat

Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Bankszamlaforgbonyolitasanak rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

>

dontott-e az dnkormanyzat arrol, hogy melyik pétézntnél vezeti a kdltségvetési elszamolas széinlaja
szabélyozott-e a bankszamlan keresztil tériggmzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesll-e a jogszabalybarbigiak betartasa a gazdalkodas vertikalis folyaneaiéd bel§ kontrolltevékenysége
érintsen,

a bankszamla forgalmat érinbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
érvényesil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

javasolt intézkedések felsorolasa:

felll kell vizsgalni a Gazdalkodasi szabalyzatoaéBeszerzési szabélyzatot, és azokban biztoigding beszerzés
értékhatarok dsszhangjat,

felll kell vizsgalni a gazdalkodoéi jogkorok gyakairl és alairds-mintajukrol vezetett nyilvantattés gondoskodn
kell a nyilvantartds folyamatos és naprakész veeé#té betartva az allamhéaztartasrél sz6l6 368/20111.3X.)

Korm. rendelet 608-bandttakat,

biztositani kell a gazdalkodoi jogkér gyakorlGi siira az irasban térté@kijeldlését,

a kotelezettségvallalas dokumentuman (pl. a meegiéndaninden esetben kell, hogy szerepelien az ellgwEg
alairasa is,

a szamlak teljesités igazolasat az allamhaztattézddd 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 57 §-tebirtak alapjan
kell elvégezni,

felll kell vizsgélni a szetwléseket, hogy a széesek tartalmazzak a teljesités igazolas elszaatmasbenydjtandd
dokumentumokat, valamint a szédések tartalmazzak a megbizé érdekeitévédrancialis elemeket, mint p
késedelmes teljesités esetén kotbér felszamoks
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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat

Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Készpénzkezeldgeren

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

A

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabéalyozast,

szabélyoztak-e és a gyakorlatban annak megtiehiikodtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyoz&nzfigyi
ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igarandahét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelégetilalasokrol a nyilvantartast,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkésplgttsége fennallt-e,

a pénztar forgalmat érivbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e

a bel$ kontrollrendszer keretén belll érvényesil-e a FEUWshdszere a készpénz kezelése és elszamolaea sorj

javasolt intézkedések felsorolasa:

felll kell vizsgalni a Pénzkezelési szabalyzatatgyhaz tartalmazza a pénztarakikidési helyét és a pénztar
nyitvatartasi rendjét, valamint meg kell hataroamar6 pénzkészlet maximumat,

felll kell vizsgélni az élleg-nyilvantartds vezetéséreietakat, hogy az megfeleljen az allamhéaztartas siéhérol

sz0616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendelet 14. mellékiét pontjaban foglaltaknak,

meg kell sziuntetni a ,kivételes” esetekre vonatketileg felvétel szabdlyozasat, mivel ellentétes a Zabélyi
eléirasokkal,

a kotelezettségvallalasi szabalyzatban a gazdakogd@korok fogalmat, taglalasat az allamhaztadaszolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52-578-barbigbk szerint kell meghatarozni, tovdbba rendelkeail az

Osszeférhetetlenségi szabalyokrdl, a felhatalmaxé&szavonasi dokumentumok nieggsi szabalyairodl,

a beszerzési szabdlyzat aktualizaldsa elmaradt,tagaimazta a jogszabaly altabit szerkezeti valtozasokat ¢
hatalyat nem terjesztették ki a tarsult 6nkormatokra, a nemzetiségi énkormanyzatokra, a tarsutasstb.,

a szabalyzatban meg kell hatarozni, hogy az eghoniit egyedi értéket meg nem haladé beszerzésskresnilyen
dokumentum kiallithsa szikséges, figyelemmel alépéttségvallalds szabélyainak betartasara,

felil kell vizsgélni a szazezer alatti beszerzédeitelezettségvéallalasdnak madjat, illetve szolgéadtak
igénybevételét,

felll kell vizsgdlni a gyakorlatban vezetett nyivartdst, hogy teljes kden tartalmazza az A&llamhaztar
szamvitelésl sz6l6 4/2013 (1.13.) Korm. rendelet 14. melléklst pontjaban dlirtakat, az dlleg-nyilvantartas
vezetéseére vonatkozoan,

be kell tartani, hogya készpénzes vasarlasok teljesu eléleg felvételének kotelezettsémellet valdésuljon me,
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ezzel biztositva a belkontrollok szabalyos tikodését,

figyelemmel kell lenni a pénzkezelési szabalyzatblifrtakra a pénztarzarlatra vonatkozéan /be kelbtara napi
zarasi kotelezettséget/,

biztositani kell a folyamatos pénztarellerést /pénztarellém altal végzett ellerzés/, valamint az ellenjegyzés és
érvényesités szabalyodikbdését,

gondoskodni kell a pénzeszkozokkel dsszediiggnkakorok esetén a felskégvallalasi nyilatkozat alairasarol,
biztositani kell, hogy szolgaltatdsok igénybevétdletve a terembérleti dijak beszedése smz/megallapoda
megkotése mellett torténjen meg,

be kell tartani az allamhaztartasrél sz6l6 2014 GXCV. torvény 41 § (6) bekezdésében foglaltakaatiathatosagi
nyilatkozatravonatkozo6an,

biztositani kell a pénztarjelditien szerepeltetett 6sszeg, a pénztarnapld, valddkiinyv egyesdségét,

biztositani kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésenegkotdtt megbizasi szédés alapjan, ,teljesités-igazold” 13
kiallitasaval torténjen,

a pénztari ki-be fizetések alkalmaval be kell tairez 6sszeférhetetlenségi szabalyokat,

biztositani kell az éleg-nyilvantartas naprakész vezetését, és a faigdtggel hataridben tortéd elszamolasat,

be kell tartani azt, hogy idegen pénzeszk6zok &8eoh koltségvetési szerv véigének irdsban torténengedélyezés
alapjan torténjen,

felll kell vizsgélni a szetwléseket, hogy a szédesek tartalmazzak a teljesités igazolas elszaatmasenydjtandd
dokumentumokat, valamint a szédések tartalmazzak a megbizé érdekeitévédrancialis elemeket, mint p
késedelmes teljesités esetén kotbér felszamoks
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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endfott folyamat

Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabalyozast,

megfeleben szabalyoztak-e a gazdalkodasi jogkordk gyakdilaés gyakorlati alkalmazasa a szabdlyozag
megfeleben torténik-e,

a jogszabalyban &lrtak szerint, folyamatosan és naprakészen veeetk-pénztari nyilvantartasok bizonylat
lidészaki pénztarjelentést,éédg nyilvantartast stb./,

a felvett rovancsolas alkalmaval a pénzkészlet Zpgge fennall-e,

a pénztar forgalmat érifbeszallitdi szekések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e

mitkddik-e a folyamatba épitett vedeellensrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

fellll kell vizsgalni a Szervezeti ésiidbdési Szabalyzatot, hogy atvezetésre keriljersgemélyi valtozasok,
biztositani kell a szabélyzat kelte és érvényességontja kozotti 6sszhangot,

rendelkezni kell a feladatellatast szolgalé vaggbriletve a vagyonnal kapcsolatos jogokrol,

felll kell vizsgalni az alairasi jogkér gyakorlasiabgy a feladatellatas soran ne eredményezzepféssatetienséget
a szabalyzat tartalmazza a kiemelt munkakoérok&wsyitasa (hataskorébe) ala tartozo feladatok sfiatk részlete
leirasat,

a szabdlyzat tartalmazza a részlegékddési, nyitvatartasi rendjét,

a Szamviteli Politikanal és a Pénzkezelési szah#tyt is biztositani kell a szabalyzat kelte é£8yességi idpontja
0sszhangjat,

a szabalyzatban rendelkezni kell arrél, hogy ki a felelGs a szabalyzat naprakészségéért, a szamvitelrdl szolé 2000.
évi C t6rvény 14§ 12) bekezdésében foglaltak szerint,

a szabdlyzatban rendelkezni kell, a targyi eszk6zok terv szerinti értékcsckkenés elszamolasanak szabalyairdl (a
tarsasagi adordl és az osztalékadordl szo6l6 1996. évi LXXXI. térvény 2. mellékletében meghatarozott kulcsok
szerint),

a szabalyzatban rendelkezni kell az el6leg nyilvantartas tartalmarél, folyamatos vezetésérdl,

eld kell irni a szazezer alatti és szazezer feletizbezések maddjat, mint pl. megreridédiallitadsa, szewmés
elkészitése, arajanlatok beszerzése,

biztositani kell, hogy készpénzes kifizetések elszamolasanal érvényesiiljon az elleg felvételének kotelezettsége,
azaz vasarlas csakis az erre jogosult személy engedélyezésével pénztarbol elSlegfelvétele mellett torténjen meg,

a szerddések megkotésekor figyelemmel kel lenni, hogyeaZdés tartalmazza a megbizé érdekeitdvgdrancialis
elemeket, mint pl. késedelmes teljesités esetdrékdtlszamolasa s
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