3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozszolgaltatasi Intézmény és Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje
Kozigazgatasi Onkormanyzati
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

—  abankszamlakon torténd pénzforgalom rendje szabalyozott-e,
— apénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatban foglaltaknak,
— megfeleld és biztonsagos-e a kifizetés el6tti utalvanyozas rendje,
— megfeleld és biztonsagos-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— a Pénzkezelési Szabalyzatban rogzitésre kell, hogy keriiljon a bankszdmlaforgalom lebonyolitasanak a rendje és a
készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkdzok kozotti forgalom szabalyai,

— szabalyozni kell az Ugyfélterminal Rendszer Hasznalatit tekintettel a jelenlegi pénzintézettel kapcsolatos
bankszamlaforgalom lebonyolitasi szabalyaira,

— a Pénzkezelési Szabalyzatban megfeleléen kell rendelkezni a hazipénztarak és a pénzkezeld helyek kialakitasarol,
mikodésérol,

— a szabalyzatban rendelkezni kell az ellenjegyzés modjara ¢és dokumentalasara vonatkozoan a 292/2009.
Kormanyrendelet 74. §-ban eldirtak szerint,

— a szabalyzatban meg kell hatdrozni a 100.000 Forintot el nem érd kotelezettségvallalasok esetében a
kotelezettségvallalas modjat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellenérzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Bevételek, sajat bevételek, bevételi eloirasok
Szerv kezelésének, nyilvantartasanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— megfelelden szabalyoztak-e a sajat bevételek, bevételi eldirasok és teljesitések korét,

— megfeleléen szabalyoztidk-e a helyi adok mértékét, beszedésének maddjat, naprakészen torténik-e a nyilvantartasok
vezetése, az azokkal kapcsolatos feladatok teljes kortien végrehajtasra keriilnek-e,

— abevételek beszedésérodl, teljesitésérdl naprakészen vezetik-e az analitikus nyilvantartast,

— megfeleléen alakitottak-e ki az ©Onkdltség szamitasi szabalyzatot a bevételek, téritési dijak megallapitasanak,
eléirasanak beszedésére, teljesitésére vonatkozdan (292/2009. Korm. rendelet 81. § (6) — (8) bek., 2000. évi C. tv. 14.
§ (5) bek., 249/2000. Korm. rendelet 8. § (5) bek.),

— megfeleléen mikddik-e a bevételek, téritési dijak beszedéseinek, teljesitésének folyamatanal a FEUVE rendszere.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— a Szamlarendnek tartalmaznia kell a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartdsok kapcsolatrendszerét, a
Szamlarendben foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet, tovabba az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi
konyvelés egyeztetésének modjat, gyakorisagat,

— amunkakdri leirasnak tartalmaznia kell a gazdalkodasi jogkor gyakorlojanak ellatasi kotelezettség eldirasat,

—  az Ertékelési Szabalyzatban meg kell hatarozni a csoportos és az egyedi értékelés kritériumrendszerét, mindsitését, az
értékvesztés elszamolasanak mértékét,

— azelszamolt értékvesztés szamviteli bizonylattal feladasra kell, hogy keriiljon a f6konyvi kdnyvelés felé,

— a kotelezettségvallalasokrol és a vevo-szallitokrol vezetett analitikus nyilvantartasokat teljes kortien és naprakészen
kell vezetni,

— az utalvanyrendeletek alaki-tartalmi szempontbol meg kell, hogy feleljenek a jogszabalyban eldirtaknak
(kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamanak a feltintetése, stb.).




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Céljelleggel nytjtott tamogatasok
Szerv szabalyszerlisége, pénziigyi elszamolasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

az Onkormanyzat altal allamhaztartison kiviilre - koltségvetésébdl kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkozok rendeltetésszerli felhasznalasaval €s szamadasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos torvényi
elbirasokat betartottak-e,

biztositott-e a helyi onkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre atadott pénzeszkdzok esetében a kozpénzek atlathatd
felhasznalasa,

a tamogatas odaitélésének szabalyszeriisége, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanak végrehajtasa megfeleléen
kertilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

betartottak-e a szamadasi kotelezettség rendjét és érvényestilését.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

ki kell alakitani a céljelleggel nyujtott tdmogatdsok ellendrzési nyomvonalat (folyamatlépéseit), hogy az teljes kdrtien
tartalmazza a felelésségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat és
kontrollpontokat (292/2009. Kormanyrendelet 156. § (2) bekezdés),

gondoskodni kell a céljelleggel nyujtott tdmogatasokhoz kapcsoldodd eljarasrendi szabalyok ¢és kritériumrendszer
kialakitasarol, melyben meg kell hatarozni az igazolasok és nyilatkozatok becsatolasi kotelezettségét, miszerint a
palyazé szervnek nincs koztartozasa, a ,,visszaélési kockazat” csokkentése érdekében,

gondoskodni kell arr6l, hogy a megkotott szerzodések tartalmazzak a tdmogatas céljara, felhasznalasara és
elszamolasara vonatkozo konkrét eldirasokat és rendelkezéseket,

gondoskodni kell a céljelleggel nyujtott tdmogatasok elkiiloniilt analitikus nyilvantartasanak felfektetésérdl és annak
naprakész vezetésérdl, hogy az megfeleljen a 292/2009. Kormanyrendelet 75. §-ban foglaltaknak.

Egvéb javaslatok:

feliil kell vizsgalni az dnkormanyzat SZMSZ-ét, hogy az tartalmazza az dnkormanyzat onként vallalt feladatainak
meghatarozasat €s részletezettségét,

rendelkezni kell a Kotelezettségvallalas rendjérdl szol6 szabalyzatban az értékhatart el nem éré kotelezettségvallalasok
modjarol és nyilvantartasi formajarol (292/2009. Kormanyrendelet 72. § (13)-(14) bekezdés),

a bels6 szabalyzatnak tartalmaznia kell a f6kdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok egyeztetési gyakorisagat
és az egyeztetések dokumentalasanak modjat.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Eves koltségvetés tervezés, koltségvetési
Szerv rendeletalkotas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a koltségvetési koncepcidoban rogzitett koltségvetési iranyelvek Osszeallitdsakor figyelembe vették-e az elézd év
zarszamadasi adatait, jelentéseit, a gazdasagi és statisztikai adatokat és jelentéseket, a kormanyprogram, illetve az
Onkormanyzat gazdasagi program szempontjait, valamint a makrogazdasagi és agazati stratégiai koncepciok
elérejelzéseket, pénziigyi szamitasokat,

— agazdasagi és agazati statisztikai adatokat és jelentéseket,

— az dnkormanyzati program szempontjait,

— Dbetartottak-c az altalanos és kotelezden érvényesitendd tervezési kovetelményeket, modszertant, eldirasokat,

— a tervezési dokumentdcié megfeleld tdjékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamint a létszdm keretszamokrol,
kell6en részletezett-e,

— akiadasi és bevételi eldiranyzatok tevékenységenkénti részletezettsége megfelels-e,

— akoltségvetési feladatmutatok €s teljesitménymutatok megfelelden alatdmasztottak-e,

— rdgziti-e a tervezési évben megvalosult eldiranyzat-valtozadsoknak a tervezés iranyszamaiban vald szambavétel
lehetdségét, illetve modjat (szerkezeti valtozasok, szintrehozas),

— alatamasztott-e a kiadasi és bevételi eldiranyzatok indokolasa (szamitasok),

— akoltségvetési szerv elemi koltségvetése hataridore elkésziilt-e,

— a Képvisel6-testiilete megtargyalta-e, és rendeletet alkotott-e az Onalléan miikodé és gazdalkodd és az onalloan
miikodo koltségvetési szervek koltségvetése végrehajtasanak rendjérdl.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— ki kell alakitani az ellenérzési nyomvonalat a koltségvetés tervezés folyamatdra vonatkozoan, hogy az teljes koriien
tartalmazza és lefedje a feleldsségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat és
kontrollfolyamatokat a 292/2009. Kormanyrendelet 156. § (2) bekezdése alapjan,

— gondoskodni kell a koltségvetés tervezése soran arrol, hogy az altalanos és céltartalékot szerepeltessék a kdltségvetesi
rendelettervezet szerkezetében a 292/2009. Kormanyrendelet 36. § (1) bekezdés ea) és eb) pontja alapjan,

— gondoskodni kell arrél, hogy a rendelettervezet tartalmazza az Europai Unids forrasokbol finanszirozott timogatassal
megvalosuld programok, projektek bevételei-kiadasai el6iranyzatait, valamint az Onkormanyzaton kivil ilyen
projektekhez torténd hozzajarulasokat abban az esetben is, ha az Oonkormanyzatnak ilyen célu bevételei-kiadasai,
tdmogatasai nincsenek (292/2009. Kormanyrendelet 36. § (1) bekezdés 1) pontja),

— a koltségvetési rendeletben rendelkezni kell a hitelmiiveletekkel kapcsolatos feladat és hataskordk gyakorldjanak
személyérol.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Fokonyvi konyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak egyeztetésének modjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

biztositott-e a fokonyvi konyveléshez vezetett, valamint a beszamolo készités megbizhatosaganak, valodisaganak,
teljességének alatamasztasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi kdnyvelés kapcsolata,
megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a velik szemben tamasztott altalanos formai és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésiik naprakész-e,

a f6konyvi konyveléssel torténd egyeztetéseket az eldirt iddszakokban dokumentalt moédon végezték-e el.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

ki kell jelolni a Szamviteli Politikaban a mérlegkészitési idépontjat a 249/2000. Kormanyrendelet 8. § (8)
bekezdésében eldirtak szerint,

rendelkezni kell a Szamviteli Politikaban a terv szerinti értékcsokkenési kulcsok meghatarozasarol, a terven feliili
értékesokkenés leirasanak, annak visszairasanak szabalyairdl (249/2000. Kormanyrendelet 30. §),

feliil kell vizsgalni az Ertékelési Szabalyzatot az értékvesztés elszamoldsanak modjara vonatkozéan, hogy a
szabalyozas 0sszhangban legyen a gyakorlatban alkalmazottakkal,

be kell tartani a jogszabalyban foglaltakat, miszerint az értékvesztés elszdmolasa szamviteli bizonylattal feladasra
keriiljon a fokonyvi konyvelés felé (Szamviteli torvény 165.-167. §, 249/2000. Kormanyrendelet 51. §),

gondoskodni kell az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi kdnyvelés egyeztetésének elvégzésérdl és annak hitelt
érdeml6 dokumentalasaroél,

folyamatosan vizsgalni kell az egyéb fiiggd kiadasokat és az egyéb fiiggd bevételeket és biztositani kell azok iddben
torténd szamviteli rendezését.

Egvéb javaslatok:

feliil kell vizsgalni az Ertékelési Szabélyzatot, hogy az tartalmazza a behajthatatlan kovetelések szabdlyait, valamint
folyamatosan vizsgalni kell az adosallomany alakulasat,

felill kell vizsgalni az addsallomanyt és meg kell hozni a sziikséges intézkedéseket a megfeleld cselekmények
alkalmazasaval az adok behajtasara vonatkozodan és gondoskodni kell a kdvetelésallomany csokkentésérol,




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Helyi adok
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

eldirtakkal,
— az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,
- az,,Onkado” szamitégépes programban naprakészen vezetik-e a nyilvantartést,
— rendelkeznek-e egyéb, kotelezden eldirt nyilvantartasokkal,

gazdalkodas kovetelményére, helyi sajatossagokra,

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

sz616 torvényben foglaltakkal (Helyi adokrol szo6l6, 1990. évi C. térvény 12. § (1) bekezdés),

—  feliil kell vizsgalni a hatralékok tekintetében a kovetelésallomanyt és intézkedni kell azok csokkentésérol,

kontrollpontokat (292/2009. Kormanyrendelet 156. § (2) bekezdés).

— helyi adok onkormanyzati rendeletében megallapitott mértéke 6sszhangban van-e a kdzponti jogszabalyban (Art.)

—  helyi adopolitika, valamint a kedvezményekrdl, mentességekrdl torténd dontés dsszhangban van-e az dnkormanyzati

— érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedésénél, hatralékok behajtdsanal a hatékonysag, eredményesség szempontjai.

—  feliil kell vizsgélni a helyi ad6 rendeletet, hogy az ad6 alanyanak meghatarozasa 6sszhangban legyen a Helyi adokrol
—  feliil kell vizsgalni a hatralékos listat és meg kell hozni a sziikséges cselekményeket az adok behajtasara vonatkozoan,

— ki kell alakitani az ellenérzési nyomvonalat az adoétevékenység folyamatara vonatkozodan, hogy az teljes koriien
tartalmazza és lefedje a feleldsségi €s informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat,

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellenérzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
— kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamolo készitésére vonatkozo belsd szabalyozast,

tamasztott kovetelmények érvényesiilését,
— valamennyi fékdnyvi szdmlahoz vezetik-e teljes kortien az analitikus nyilvantartast,

érdeml6en dokumentaltak-e,
mérlegjelentés készitésére vonatkozoan.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

mérlegkészités idopontjat (249/2000. Kormanyrendelet 8. §),
egyeztetésének modjara és gyakorisdgara vonatkozoan,
fokonyvi konyvelés felé,
— gondoskodni kell a hidnyosan kitoltott analitikus nyilvantartasok teljessé tételérol,
negyedévente fel kell adni a fékonyvi kdnyvelés felé,

utolag is ellendrizheté modon, dokumentaltan végezzék el,

biztositani kell az idoben torténd szamviteli rendezést.

— az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben

— az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolédd fokonyvi szamlak egyezOsége fennall-e, az egyezdség tényét hitelt

— kialakitottak-e a belsé kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesil a FEUVE rendszere a negyedéves

— ki kell jeldlni a Szamviteli Politikaban a targyévet kovetd értékelési feladatok és szamviteli helyesbitések, valamint a

— ki kell egésziteni a Szdmlarendet a fokonyvi szamldk és az analitikus nyilvantartds kapcsolatara, a szdmlarendben
foglaltakat aladtdmasztd bizonylati rendre, tovabba az analitikus nyilvantartasok ¢€és a fokonyvi konyvelés

— az Ertékelési Szabalyzatban meg kell hatirozni az egyedi értékelés kritériumrendszerét, mindsitését, az értékvesztés

elszdmolasanak mértékét, valamint hogy az elszdmolt értékvesztés szamviteli bizonylattal feladasra keriiljon a
— folyamatosan kell vezetni a nyilvantartast az értékcsokkenés elszamolasarol és az elszamolt értékcsokkenést
— biztositani kell, hogy a jogszabalyban el6irtaknak megfelelden az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok egyeztetését

— gondoskodni kell arrdl, hogy az egyéb fliggd kiadasok és bevételeken jelentkezd tételek beazonosithatok legyenek és
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Pélyazati rend kialakitasanak,
Szerv mikodtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszerlisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— szabalyoztak-e az Europai Uniés forrasokhoz kapcsolodoan a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unids
tamogatassal megvalosulo fejlesztés lebonyolitasanak belsé rendjét, a palyazatkoordinalas feladatainak feleldseit,

— hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentacioval,

— folytattak-e le kdzbeszerzési eljarast, betartottak-e a kozbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

— rendelkezésre allnak-e és idérendi sorrendben dokumentélva van-e a palyazathoz kapcsolodd dokumentacio,

— Dbiztositottak-e a fedezetet, illetve az onrész meglétét a palyazat benyujtasakor,

— hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartas vezetését,

— apénzligyi, szamviteli nyilvantartasok pontosan, szabalyszertien kovetik-e a palyazat megvalosulasat,

— kialakitottak-e a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a palyazatok el6készitése,
lebonyolitasa és elszdmolasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

— be kell tartani a Kdzbeszerzési térvényben foglaltakat, miszerint az ajanlatkérd a vallalkozoi szerzédések nyilvanosnak
mindsiild részét a szerzodések megkotését kovetden koteles az onkormanyzat honlapjan kdzzétenni,

— el kell késziteni a Palyazati Szabalyzatot, melynek hatalyat ki kell terjeszteni az dnkormanyzatra, a Polgarmesteri
Hivatalra, valamint az 6nkormanyzathoz tartozé koltségvetési szervekre,

— gondoskodni kell a palyazatokra vonatkozé elkiilonitett és részletes nyilvantartas elkészitésérdl és naprakész
vezetésérol,

— ki kell alakitani a palyazat Ellen6rzési Nyomvonalat, hogy az teljes egészében lefedje az adott palyazat elékészitési,
dontéshozatali és lebonyolitasi folyamatat,

— modositani kell a Kozbeszerzési Szabalyzatot az érvényben 1évo jogszabalyi valtozasokkal,

— ki kell alakitani a kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos belso szabalyozast
az Allamhéztartas miikodési rendjérdl szol6, 292/2009. (XII. 19.) Korméanyrendelet 20. § (3) bekezdésében el&irtak
szerint (Beszerzési szabalyzat).

Ellendrzés tipusa Koltségvetesi szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Szabalyszeriiségi ellendrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Szervezet, a miikodés és a gazdalkodast érintd
Szerv szabalyzatok

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— elkészitették-e az érvényben 1évd jogszabalyokban kotelezden eldirt szabalyzatokat,

— aktualizaltdk-e a szabalyzatokat a 292/2009. Korm. rendeletben foglaltak, és a miikodésre és a gazdalkodasra
vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan,

— aszabalyzatok teljes kortien lefedik-e az ellatand6 feladatokat,

— aszabalyzatok tartalmazzék-e a bels6 kontroll rendszer kialakitasanak és mikddtetésének feladatat, rendjét.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

A szervezet mikodésére, gazdalkodasara kialakitott szabalyzatok vizsgalata targyaban végzett ellendrzés tovdabbi
intézkedést nem igényelt, az ellendrzott teriilet a jogszabalyi el6irasoknak és belsé szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és az intézkedéseket
bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Pénziigyi ellendrzés Helyi Valasztasi Iroda Teriileti és orszagos kisebbségi
onkormanyzati képviselok valasztasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

—  meghataroztak-e a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkordket, és hogyan érvényesiil a
gyakorlatban,

a valasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata 6sszhangban van-e a jogszabalyi eldirasokkal,
—  apénziigyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas,
gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pénzeszkozoknek a szamvitelen belili elkiilonitett kezelésérol.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

A teriileti és orszagos kisebbségi Onkormanyzati képviselok véalasztasaval kapcsolatos pénzeszkozok felhasznalasanak
vizsgalata targyaban végzett ellendrzés tovabbi intézkedést nem igényelt, az ellendrzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak
€s belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.




