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Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

Ellenérzési tervjavaslat
2012. évi bel§ ellendrzési terv

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime gjgbntja

Ellenérzési tervet megalapoz6 kockazat elemzés cimegbntja: Kockdzatelemzés 2011. ¢

Az ellendrzés

megjelenitése, a szabalyzatok hatalyanak kiterjeszgs
gazdélkodasi jogkorok és ellérzési  jogkord
gyakorlasanak szabalyai, bélsendjének kialakitasa
gazdélkodast  biztositd
kialakitasa

a
béls kontrollrendszerdk

sor . . s AL . Utemezése, a
. L _ Ellenérizendé Az ellendrzés célja, . s Az ellendrzés ) f
sza| Telepulés Ellerérzott szerv o e 4 Azonositott kockazati ténye#k . jelentés
folyamatok ellenérzott id 6szak tipusa AP
m elkészitésének
hatarideje
Ambrdzfalva |Csanadpalota VéarqSizervezet, a ikodés, A szervezet mikddésére 48 szervezet mkodésére és gazdalkodaséara vonatkdzabalyszdiségi  JHelyszini é
Onkorméanyzat ]a gazdalkoddgazdalkodasara vonatkdsaabalyzatok telies kbsége és idbeni elkészitése |allensrzés dokumentaris
Polgarmesteri Hivatglazabalyozottsaga, szabdlyzatok  ellefrzésgszabdlyzatoknak a jogszabdlyi valtozasokkal tdgén ellersrzés.
Ambrézfalvi Kirendeltséggszabalyzatok Ellendrzott idészak: 20146sszehangolasa, aktualizdldsa, a gazdalkddasra A helyszini ellebrzé
év vonatkoz6 szabalyzatok elkészitése, aktualizélag§a, a Utemezése: 2012. éV|
szabdlyzatokban  megjelenitett  feladatkor  tglies negyedév
1. korisége, a feladatok ellatdsaval kapcsolatos valtogasok

e,
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Apéatfalva Apatfalva KozséjKozszolgélati A kozszolgélati A kozszolgdlati jogviszonnyal OsszefiiggdatkezeldSzabalyszdiségi |Helyszini é|
Onkorményzat jogviszonnyal dsszefudggplapnyilvantartas megfetejkialakitasa, a nyilvantartasra vonatkozd szabalyoZedlessrzés dokumentaris
Polgarmesteri Hivatala Jadatkezelésre jalakitasanak, a személjszemélyi iratok kezelése, a  kozszolgglati ellersrzés.
kdzszolgalati iratok kezelésének és a |alapnyilvantartas felfektetése, a helkontrollrendszqr A helyszini elledrzé
nyilvantartasra vonatkopidlyamatra vonatkozé biztositasa. Utemezése: 2012. év
2. szabélyok betartasarjakabalyozés ellénzése negyedév
ellensrzése Ellendrzott idsszak: 2012.
év
Apatfalva Apétfalva KozséfKészpénzkezelés A pénzkezelésre vonatkg® pénzkezelés szabdlyozdsa, a Pénztar kezpkeselszer ellefrzés| Helyszini
Onkorméanyzat rendjének elletrzése [folyamatok,  bizonylatokpénzforgalmi rendje és védelmének szabdlyozottpéga, dokumentaris
Polgarmesteri Hivatala dokumentumok vizsgaldtaunkakori leirdsok telies kdsége, felaglsség ellersrzés.
Ellendrzott idészak: 2019nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztareiteieladatq, A helyszini elledrzé
év pénz szdllithsa, bizonylati rend betartdsa, opdqrativ Utemezése: 2012. év|
gazdélkodassal kapcsolatos jogkorok betartésl, a negyedév
befizetések nyilvantartdsanak naprakészsége és|teljes
korisége, hianytalan bevételezése, a kifizetpsek
szabdlyszdisége, indokoltsdga, a pénz kezelégére,
3. védelmére, nyilvantartdsdra és  bizonylatolgsara
vonatkoz6  dlirdsok betartdsa, a  bizonylajok
tartaimanak telies kdsége, a készpénzallomgny
egyedsége, egyeztetése, a pénztarban lév
készpénzalloméany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsaga, a Bekntrollrendszqr
biztositasa
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Ellendrzott iddszak: 20113.

ev

Csanadpalota Csanadpalota Vardsielyi adok A helyi adokrdl szél6 A képviseb-testiilet és a térvényben megallapitott #fRendszer ellsfrzés| Helyszini
Onkorményzat rendelet megalkotdsa, Jadomérték 0©sszhangja, a helyi sajatossagok] az dokumentaris
Polgarmesteri Hivatala bevezetése, az ad6 onkormanyzati  gazdalkodas  kovetelményei, | az ellersrzés.
mértékének megallapitdsgnkormanyzat az addalanyok tehervisképességéngk A helyszini elledrzé
a kedvezmény, a figyelembe vétele, bevezetésénekpdntja, idbtartamg, Utemezése: 2012. év
hétralékalloméany, az adozas részletes szabdlyai, helyi adépditika negyedév
behajthatatlansag kialakitasa, a helyi adérendeletek megalkotasa, a}helyi
kezelésének, addbevétel felhasznalasi célja, zarszdmadas ker¢tében
nyilvantartasanak az tortérd tajékoztatas a helyi addkrol, kedvezménysbkr
4. ellersrzése mentességekit és ezek alakulasarol, az dnkormanygati
Ellensrzott iddszak: addigazgatasban-adok kezelése, beszedése, hatjalékok
2011/12. év behajtasa- a hatékonysag, eredménydsség
szempontjainak érvényestlése, a Bel&ontrolloK
kiépitése és iikddése.
Ferencszallas |Ferencszallas KozsqBbkonyvi konyvelés és ga  fokonyvi  konyveléfA fokonyvi konyvelés teljes kdisége, szamvitelfRendszer ellesrzés| Helyszini
Onkorményzat analitikus naprakész vezetésének]vanatkoz6 jogszabalyok, szamlarendbe foglalfréko dokumentaris
nyilvantartasokkal megfeled analitikugbetartdsa, az analitikus nyilvantartasok szerkpzeti ellersrzés.
kapcsolatos egyézég |nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi koényvelés megfel§ A helyszini ellegrzé
kialakitasanak, alatamasztasa, egyeztetési, edgémi kovetelménygk Utemezése: 2012. év|
kapcsolatrendszerének, |betartdsa, megfel&dége, a bels kontrollrendszqr negyedév
3. egyeztetések biztositasa
dokumentalasanak hz
ellendrzése

ds
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Foldeak Foldeak KozségFskonyvi konyvelés és 3  fokonyvi  konyvelépA fokonyvi konyvelés telies kdisége, szamvitelfRendszer ellefrzés] Helyszini ds
Onkorményzat analitikus naprakész vezetésének]vanatkozé jogszabalyok, szamlarendbe foglalfréko dokumentaris
nyilvantartasokkal megfeled analitikugbetartdsa, az analitikus nyilvantartasok szerkpzeti ellersrzés.
kapcsolatos egyézgég |nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi konyvelés megfel A helyszini elledrzé
kialakitasanak, alatamasztasa, egyeztetési, edgémi kovetelménygk Utemezése: 2012. év |iI.
6. kapcsolatrendszerének, |betartdsa, megfel&dége, a bels kontrollrendszqr negyedév
egyeztetések biztositasa
dokumentalasanak hz
ellendrzése
Ellendrzott idészak: 2013.
év
Kirdlyhegyes [|Kiralyhegyes Kozségrokonyvi konyvelés és A  fokonyvi  konyveléfA fokonyvi konyvelés teljes kdisége, szamvitelfRendszer ellefrzés| Helyszini qs
Onkorményzat analitikus naprakész vezetésénekjvanatkozo jogszabalyok, szamlarendbe foglalfréso dokumentaris
nyilvantartasokkal megfeleb analitikugbetartdsa, az analitikus nyilvantartasok szerkpzeti ellersrzés.
kapcsolatos egyégég [nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi konyvelés  megfel§ A helyszini ellebrzé
kialakitadsanak, aldtamasztésa, egyeztetési, edgémi kovetelménygk ltemezése: 2012. Bv
7 kapcsolatrendszerének, |betartdsa, megfeledége, a bels kontrollrendszdr Il.negyedév
egyeztetések biztositasa
dokumentalasanak hz
ellensrzése
Ellendrzott idészak: 2013.
év
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Magyarcsanad

Magyarcsanad Kozs|
Onkorméanyzatanak

Polgarmesteri Hivatala

Hebkonyvi konyvelés és &  fokonyvi  konyvelé|
analitikus naprakész vezetésének
nyilvantartasokkal megfeled analitiku

kapcsolatos egyézgég |nyilvantartas
kialakitasanak,

kapcsolatrendszerének,

vanatkozo jogszabalyok, szamlarendbe foglalfréko
betartdsa, az analitikus nyilvantartasok szer|
kialakitasa, a dkonyvi konyvelés megfel
alatamasztasa, egyeztetési, edgémi kovetelménygk
betartdsa, megfelgdége, a bels kontrollrendszqr

zeti

A fokonyvi  konyvelés telies kdisége, szamvitelfRendszer ellefrzés| Helyszini

dokumentéris
ellersrzés.

A helyszini elledrzé
Utemezése: 2012. év|
negyedév

nyilvantartasok teljes kéisége és megfelédége, bek
kontrollrendszer biztositasa.

8 egyeztetések biztositasa
dokumentalasanak hz
ellendrzése
Ellendrzott idészak: 2013.
év
Maroslele Maroslele Kozsédpalyazati rendszpPalyazati rend kialakitadd palyazati rend betartdsara vonatkoz6 jogszajR@ddszer ellefrzés] Helyszini 4
Onkorméanyzat kialakitasa, nikodtetéspszabalyszdr mikodtetésdelsirasok megfelél alkalmazésa, péalyazatok tefes dokumentaris
Polgarmesteri Hivatala [szabalyszdiségének |a palyazatokhoz kapcsolq#oriisége, palyazat megvalésitasdhoz szukgéges ellersrzés.
ellensrzése pénzigyi elszamolasqrénziigyi dontések meghozatala, megalapozot§saga, A helyszini ellebrzé
nyilvantartasok, pénzugyi elszamolas rendje, elszamolgsok ltemezése: 2012. év
dokumentumok szabdlyszdisége, teljesitések  megalapozottgaga, negyedév
felllvizsgalata szamviteli nyilvantartds naprakész vezetése, a telggsité
Ellendrzott iddszaldalatdmasztd  adatok  egyeztetése, kozbesqerzés
9. 2011./12 év szabélyszér lebonyolitAsa, pélyazati nyilvantargas
naprakész  vezetése, pénzigyi  folyamatokhoz
kapcsolédo dokumentumok, bizonylafpk,

ds
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egyeztetések
dokumentalasanak
ellersrzése

ev

Ellendrzott iddszak: 20113.

biztositasa
hz

Nagylak Nagylak KozsédNegyedéves JA mérlegjelentésfa negyedéves, féléves, mérlegjelentések, [Besriszer ellefrzés| Helyszini
Onkorményzat mérlegjelentés, félévgspnatkozd jogszabalyban|&sltségvetési beszamold készitésére vonatkozédpels dokumentaris
éves koltségvetdbielss szabdlyzatbgezabalyozas kialakitdsa, az éves beszamol6 parasi ellersrzés.
beszamolé foglaltak betartasénak, [feladataira  vonatkozé  &rdsok  betartdsa, |a A helyszini elledrzé
mérleg, mérlegjelentfmérlegjelentés, beszamold alatdmasztottsagdinfyv Utemezése: 2012. év|
megfeleb tartalommal onyvelési, analitikus nyilvantartasi adajok negyedév
10. hataridsre tortériimegbizhatésaga, egyistge, az egyeztetés tényédnek
elkészitésének fdokumentéalasa, a  mérlegjelentések, beszgmold
ellerdrzése Elledrzot§hataridbre  tortés  elkészitése, a jogszabdlyi
idészak: 2012. év eléirasoknak megfelél  tartalommal tortéH
adatszolgéltatas, a bélkontrollrendszer biztositasa
Ofoldedk Oféldeak KozséqFokonyvi konyvelés és §a  fokonyvi  konyvelépA fokonyvi konyvelés telies kdisége, szamvitelfRendszer ellasrzés| Helyszini qs
Onkorményzat analitikus naprakész vezetésének]vanatkoz6 jogszabalyok, szamlarendbe foglalfréko dokumentaris
nyilvantartasokkal megfeled analitikugbetartdsa, az analitikus nyilvantartasok szerkpzeti ellersrzés.
kapcsolatos egyézég |nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi koényvelés megfel§ A helyszini ellegrzé
kialakitasanak, alatamasztasa, egyeztetési, edgémi kovetelménygk Utemezése: 2012. év
11, kapcsolatrendszerének, |betartdsa, megfel&dége, a bels kontrollrendszqr negyedév

ds
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ellendrzése
Ellenérzott idészak:
2011/12. év

behajtasa- a hatékonysag,
szempontjainak érvényestlése, a Bel&ontrolloK
kiépitése és iikddése.

mentességeklit és ezek alakulasarol, az dnkormanygati
addigazgatasban-adok kezelése, beszedése, hatjalékok
eredménydsség

Pitvaros Csanadalberti-Nagyér- |Szervezet, a ikodés, g\ szervezet mkodésére 48 szervezet rikodésére és gazdalkodasara vonatkezabalyszéiségi  |Helyszini é|
Pitvaros Korjegyéség a gazdalkoddgazdalkodaséara vonatki:éabélyzatok teljes kisége és idbeni elkészités;lfllerﬁrzés dokumentaris
szabalyozottsaga, szabdlyzatok  ellejirzésgszabalyzatoknak a jogszabdlyi valtozasokkal tdgén ellersrzés.
szabélyzatok Ellendrzott idészak: 20136sszehangolasa, aktualizdldsa, a  gazdalkddasra A helyszini elledrzé
év vonatkoz6 szabalyzatok elkészitése, aktualizdlaga, a Utemezése: 2012. év|
szabdlyzatokban  megjelenitett  feladatkér  tgljes negyedév
koriisége, a feladatok ellatasaval kapcsolatos valtogasok
12. megjelenitése, a szabalyzatok hatalyanak kiterjeszgse,
gazdalkodasi jogkorok és ellérzési  jogkord
gyakorlasanak szabdlyai, bélsendjének kialakitdsaj a
gazdalkodast biztositd  béls kontrollrendszergk
kialakitasa
Kiszombor Kiszombor Nagykodzsgblelyi adok A helyi adoékrol szél6 A képviseb-testilet és a torvényben megallapitott fRendszer ellefrzés| Helyszini qs
Onkorményzat rendelet megalkotdsa, [adomérték o©sszhangja, a helyi sajatossagol dokumentaris
Polgarmesteri Hivatala bevezetése, az ad6 onkormanyzati  gazdalkodas  kovetelményei, | az ellersrzés.
mértékének megallapitdsgnkormanyzat az addalanyok tehervisképességéngk A helyszini elledrzé
a kedvezmény, a figyelembe vétele, bevezetésénekpdntja, idbtartamg, Utemezése: 2012. év|
hétralékalloméany, az adozas részletes szabdlyai, helyi adépdfitika negyedév
behajthatatlansag kialakitasa, a helyi adérendeletek megalkotasa, a}helyi
kezelésének, addbevétel felhasznalasi célja, zarszdmadés ker¢tében
13, nyilvantartasanak az tortérd tajékoztatads a helyi addkrol, kedvezménysbkr
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ds

Kiszombor Kiszombor Nagykdzs¢Gajat tke, tc'ikevélltozéliaAé1 sajat tke, valamint sajat tke, a tartalékok mérlegsorainak tartalfRendszer ellefrzés| Helyszini

Onkorményzat tartalékok nyilvantartagaartalékok mérlegsorainFesorolésa, értékelése, a mérlegtételek targyévi Jnyité dokumentaris

Polgarmesteri Hivatala [konyvvezetése tartalma, besoroladadatai egyefsége az ék6 évi zar6 adatokkal, az indJlé ellersrzés.
értékelése megfelel-e Jtdke mérlegben kimutatott ©sszege, a targyéyben A helyszini elledrzé
jogszabdlyi dlirdsoknajbekovetkezett valtozasok (medses, atszervezds) Utemezése: 2012. évlil.
Ellendrzott iddsszakjelszamoladsanak szabdlyossdga, @kevaltozasdk negyedév
2011/12. év nyilvantartasa, alatamasztottsaga, vallalkqzasi

tevékenység és a vdllalkozasi tevékenysdqggel

14. Osszefligg tartalék helyes megéllapitasa, a vallalkogasi

tevékenységgel 0Osszefifggkiadasok és bevételek

nyilvantartasa, pénzmaradvany helyes megéllapitafa, az
el6z6 év(ek)ket érint hibak helyesbitése a folyod ¢vi

konyvelésben, vagyonmozgds, vagyonatadas-agételi
jegyzskdnyvek dokumentalasa, a bélkontrollrendszqr

biztositasa

Makd Maké VarogPalyazati rendszpPalyazati rend kialakitadd palyazati rend betartdsara vonatkoz6 jogszajR@ddszer ellefrzés] Helyszini

Onkormanyzati Képviséb]:ialakl'tésa, rikodtetéspszabalyszdér mikddtetésqelsirasok megfeléd alkalmazéasa, pélyazatok tefes dokumentaris

testllet Polgarmestgszabélyszdiségének |a palydzatokhoz kapcsolgdrisége, pélydzat megvaldsitdsahoz  sziik§éges ellerdrzés.

Hivatala ellensrzése pénziigyi elszamolasqrénziigyi dontések meghozatala, megalapozot§saga, A helyszini ellebrzé
nyilvantartasok, pénzugyi elszamolas rendje, elszamolgsok ltemezése: 2012. év
dokumentumok szabdlyszdisége, teljesitések  megalapozottgaga, negyedév
felllvizsgalata szamviteli nyilvantartds naprakész vezetése, a telggsité
Ellendrzott iddszaldalatdmasztd  adatok  egyeztetése,  kozbesqerzés

15. 2011./12 év szabalyszdér lebonyolitisa, palyazati nyilvantarfas
naprakész  vezetése, pénzigyi  folyamatokhoz
kapcsolédo dokumentumok, bizonylafpk,
nyilvantartasok teljes kéisége és megfelédége, bek
kontrollrendszer biztositasa.
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Makod Mako VarogPalyazati rendsi‘élyézati rend kialakitadd, palyazati rend betartasara vonatkozé jogszafiééyidszer ellefrzés| Helyszini ds
Onkormanyzati Képvisébl:ialakl'tésa, rikddtetésfszabalyszér mikodtetésqelsirasok megfelél alkalmazasa, pélyazatok tefes dokumentaris
testulet Polgarmestgszabalyszdiségének a palyazatokhoz kapcsolqié , palydzat megvalésitdsahoz  sziik§éges ellersrzés.

Hivatala ellensrzése pénziigyi elszamolas dontések meghozatala, megalapozot§saga, A helyszini elledrzé
nyilvantartasok, pénzigyi elszamolas rendje, elszamolgsok Utemezése: 2012. év
dokumentumok szabdlyszdisége, teljesitések  megalapozottgaga, negyedév
felllvizsgalata szamviteli nyilvantartas naprakész vezetése, a telgsité
Ellendrzott iddszakjalatdmasztd  adatok  egyeztetése,  kozbesqerzés

16. 2011./12 év szabdlyszdr lebonyolitasa, palyazati nyilvantafas
naprakész  vezetése, pénzigyi  folyamatokhoz
kapcsolédé dokumentumok, bizonylafok,
nyilvantartasok teljes kiisége és megfelédége, beld
kontrollrendszer biztositasa.

Makd Maké VarogCéljelleggel nyujtofCéljelleggel nyujto tdmogatds odaitélésének szabdlyézége, endszer ellgfrzés| Helyszini qs
Onkorméanyzati Képviséfftamogatasok tamogatasok hataskori szabalyok figyelembe vétele, megéllapodpsok, dokumentaris
testllet Polgarmestgszabdlyszdisége (spofszabalyszdisége, zerddések tartalmanak teljes  Kisge, ellerdrzés.

Hivatala alap tAmogatéas) tamogatasokrol vezetptyilvantartasok vezetése, a pénziigyi folyamatokhoz A helyszini ellebrzé
nyilvantartas rendszefkapcsoléd6 iratok, dokumentumok, bizonyldtok Utemezése: 2012. &V
kapcsolédo nyilvantartasok elszamolasi, szamafiasi negyedév

17. dokumentumok, kotelezettségének rendje, a Helskontrollrendszqr

nyilvantartasok vezetésérblketositasa.
ellensrzése Elletirzot
idészak: 2011/12. év
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ds

Makd Maké Varo§Készpénzkezelés A pénzkezelésre vonatk pénzkezelés szabalyozdsa, a Pénztar kei%ujszerelleﬁzésl Helyszini
Onkormanyzati KépviséHrendjének elleérzése [folyamatok,  bizonylatofpénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottbaga, dokumentaris
testulet Polgarmestegri dokumentumok vizsgaldtaunkakori leirdsok telies kdsége, felaglsség ellersrzés.

Hivatala Ellendrzott idészak: 2019nyilatkozat, helyettesités rendje, pénztareiteieladatq, A helyszini elledrzé
év pénz szdllithsa, bizonylati rend betartdsa, opdqrativ Utemezése: 2012. év
gazdélkodassal kapcsolatos jogkorok betartésl, a negyedév
befizetések nyilvantartdsanak naprakészsége és|teljes
korisége, hianytalan bevételezése, a kifizetpsek
szabdlyszdisége, indokoltsdga, a pénz kezelégére,
18. védelmére, nyilvantartdsdra és  bizonylatolgsara
vonatkoz6  dlirdsok betartdsa, a bizonylajok
tartalimanak telies kdsége, a készpénzallomgny
egyedsége, egyeztetése, a pénztarban lév
készpénzalloméany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsaga, a Bekntrollrendszqr
biztositasa
Makd Egyesitett NépjolgKozponti kdltségvetési [Normativ allami tAmogatgh  koltségvetési intézmény alapdokumentumalRendszer ellefrzés| Helyszini 4
Intézmény tamogatasok, kozponti koltségvetési  |megfelebsége, a normativ koltségvetési tamogathsok dokumentaris
hozz4jarulasok igénylégeamogatas igénylése, igénylésének megalapozottsaga, a tAmogatasokkd valo ellerdrzés.
felhasznalasa, elszamolasa és elszamolas, és dokumentalas rendje, a dels A helyszini ellerbrzé
19. elszamolasa (szocialis |dokumentalasi rendjének]kontrollrendszer biztositasa. ltemezése: 2012. éyv
normativa igénylése) [ellensrzése Elle6rzott negyedév
idészak: 2011./12 év
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

Sziukséges

|étszdm és

munkanapok
szama

2 16, 7 szakédi nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 10 szakétti nap

2 f6, 8 szakéui nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 9 szakédi nap

2 f6, 6 szakéui nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 12 szakétti nap

2 f6, 6 szakédi nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 8 szakéui nap

2 16, 12 szakétti nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 7 szakédi nap

2 f6, 9 szakédi nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 14 szakétti nap

2 f6, 13 szakétti nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 10 szakétti nap

2 f6, 40 szakétti nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 40 szakétti nap

2 16, 16 szakétti nap
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3.szam( melléklet - Belsé Ellendrzési Tervjavaslat

2 f6, 18 szakétti nap

2 16, 20 szakétti nap

20



