2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Leltarozasi éarlaibzitési tevékenység

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

elkészitették-e az Eszkozok és Forrasok leltaramakeltarkészitési szabdalyzatat, a szabalyzalyhhtéterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Gtevet, az Gtemterv teljes K tartalmazza-e az elvégzérféladtok
korét, a feledsok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentéalasa teljgisek megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsol6dkonyvi szamlak egyeisége fennallt-e, az egyies®g tényét hitel
érdeméen dokumentaltak-e.

az ellerdrzott szervek rendelkeztek Szamviteli Politikavalaékapcsol6d6 szabalyzatokkal, mint pl.: az Esikds
Forrasok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalgkzat6zamlarenddel, Pénzkezelési szabdlyzattal, barona

jogszabdlyi valtozasok atvezetésére nem kerllté®og megléy szabalyzatok hidnyosan vagy nem tartalmaztak az

ellerdrzott tevékenységek korét, vagy a szabalyzat hatamem terjesztették ki teljes Kién minden szervre

szervezeti egységre 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletmegfeld@len. Tovabba a szabalyzatban nem rendelkeztek &

mérlegkészités tipontjardl, a beszamolo elkészitésének dasetgéil, a konyvvezetési, adatszolgaltatasrol, stozi
jelentésél, a bizonylatok konyvekben torténrogzitésének rendi@ és nem modositottak az eszkdzok
értékcsokkenésének elszamolaséara vonatkoz6 szababygogszabdlyi valtozasoknak megfédel.
a Leltér utasitas és a Leltarozasi dtemterv kiadlsrilt, amelyek nem tartalmaztak a leltadrozaduidmapjat, és a
megbizasokat nem a kéltségvetési szerv vgzéh jegyd) irta ala,
a nyité jegydkoényvet - amelyben dokumentaltak, hogy a leltarbaasrésztvetk oktatasa megtértént — minden
esetben elkészitették,
a leltarozast hatarithen végrehajtottak, a leltar kiértékelése megtdrténjegydkdnyvekben foglaltak szerin
leltareltérés nem volt,

az ingatlan vagyon kataszter és a foldhivatali tiagenyilvantartas azonos tartalma adatai kozagyieiség nem allt
fenn, mivel a leltdrozas &t az egyeztetésre nem kertilt sor.

—

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endfott folyamat
Rendszer ellefrzés Szérakoztatas, kultira, Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
kézmivelédést nyUjté gazdasagi
tarsasag

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

elkészitették-e az Eszkdzok és Forrasok leltarazheltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzalyhhtéterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Gtevet, az Gtemterv teljes Kian tartalmazza-e az elvégzérféladtok
korét, a feledsok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljgisek megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolédkohyvi szamlak egyésége fennallt-e, az egyisgg tényét hitel
érdembéen dokumentaltak-e.

az ellerzott szervezet rendelkezett az Eszkdzok és Fderaslidrozasi, Leltarkészitési Szabalyzattal, ebapaat
nem tartalmazta a Leltarozasi utasitas elkésziddsém kiadasanak kotelezettségét, a leltdrozésetek kialakitasat,
a selejtezési folyamat ellérzésekor megallapitasra kerult, hogy nem rendetdesrlejtezési szabalyzattal, tovabba a
selejtezési eljaras soran tobb hianyossagot atapiteg az ellefrzés, mint pl. nem késziilt javaslattétel a selejtez
kivant eszkodzokil, illetve szakvélemény beszerzése, vagy nem tbnéeg irasban a selejtezésben részikev
megbizasa,

a leltarivek tartalma és formaja a jogszabalyi kéveényeknek megfelelt.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Leltarozasi és leltarkéstdtékenység

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

elkészitették-e az Eszkozok és Forrasok leltaramaeltarkészitési szabdalyzatat, a szabalyzalyhhtéterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Gtevet, az Gtemterv teljes K tartalmazza-e az elvégzérféladtok
korét, a feledsok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentéalasa teljgisek megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsol6dikonyvi szamlak egyeéisége fennallt-e, az egyis®g tényét hitel
érdeméen dokumentaltak-e.

az elledrzétt szervezet rendelkezett az Eszkdzok és Fderbstiarozasi, Leltarkészitési Szabalyzattal, azona

szabdlyzatban nem irtakéeh Leltarozasi utasitas és a Leltarozasi Gtemteraltartkévetelményét, nem hatarozts

meg a leltar forduldnapjat, leltarkdrzetek nevégreat, stb,

a leltarozas megkezdésétela leltarbizottsag tagjai szamara az oktatas amgtt, amelyél ,nyitd jegyzékonyvet”
készitettek, a leltarbizottsagi tagok és a leltldmétok részére a megbizoéleveleket kiéllitottak,

a leltarivek sorszamozasa folyamatos volt és setiregjta a leltarozas végrehajtasaért tdedzemélyek és a
leltarellerbr aldirdsa, valamennyi leltarivre felvezetésre kerigyakorlatban kialakitott leltarkdrzet szama és
megnevezése, stb,

a mérleg alatamasztasahoz a leltar felvételéngpoittja és a leltar forduldnapja kdzottibgrakban bekdvetkeze
mozgasokat meg kell allapitani és a leltaron dtdedetni, azaz a leltart december 31-i allapoaihtozni.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Egyéb szolgaltatast (fizikai Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység

kbzérzetet javitd szolgaltatas)
nyUjté gazdasagi tarsasag

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

elkészitették-e az Eszkozok és Forrasok leltaramaeltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzalyhhtéterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Gtevet, az Gtemterv teljes Kian tartalmazza-e az elvégzérféladtok
korét, a feledsok megnevezését,

a leltarozas kiértékelése és dokumentéalasa teljgisek megtortént-e

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsol6dikonyvi szamlak egyeisége fenndllt-e, az egyies®g tényét hitel
érdeméen dokumentaltak-e.

az ellerdrzott szervezet rendelkezett az Eszkdzok és Fderdsitarozasi, Leltarkészitési Szabdlyzattal, am
tartalmazta deltarral szemben tdmasztott alaki tartalmi kovetelmények el6irdsat, a leltarozas bizonylati rendjét, a
leltarozasi utasitas és ltemterv kdtelezé tartalmat és kiaddsi kotelezettségét, tovabba a leltirozas személyi és
targyi feltételeinek biztositasat,

a szabalyzat nem tartalmaztgMeyit6” és a ,,Zar6” jegyzOkonyv elkészitésének kovetelményét,

megallapitasra kertilt, hogy a leltirozé bizottsag létszama kevesebb volt a szabalyzatban el6irtnal, valamint a
Leltarozasi utasitas és a Leltarozasi itemterv nem az arra illetékes személy alafrasaval kertilt kiadasra,

a leltarozas befejezéééizard jegydkdnyv” -et nem készitettek.

ely




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Bizonylati rendkésanyfegyelem
érvényesllése

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

szabalyoztak-e a kotelezettségvallalas, pénzitgmnjebyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljegjeamlas rendjét, a
szabalyozas 6sszhangban van-e a jogszabaiyasbkkal,

a gyakorlatban a gazdalkodasi jogkoérok gyakorlagagszabalyban és bélszabalyzatban &lrtak szerint végzik-e,
a gazdaséagi eseményeket magukba foglald bizonyratai€elelnek-e a jogszabalyok &ltal tAmasztottiaakartalmi
kovetelményeknek,

a pénztarbdl, valamint utalassal tofidifizetésnél a pénztari bizonylatok, valamint aalvanyok felszereltsége teljes
kori-e.

az ellerbrzott szerv rendelkezett Pénzkezelési szabalyzattahban a szabalyzat nem tartalmazta a zar6 ¢sziek
maximalis mértékét, tovabba a szabalyzatban neiitkefrasra, hogy milyen szamitégépes programiréémik a
bizonylatok eballitasa, stb,

rendelkeztek a Kotelezettségvallalasi szabalyzattabnban a szabalyzat nem tartalmazta teljeéekdnzokat az
elemeket, amelyeket a jogszabdly kotééezebir, min pl. a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarehdje részben volt
szabélyozott (ellenjegyzés, utalvdnyozas stb. lzéity a szabalyzat hatalyat nem terjesztették kigéna az
onkorméanyzatra, intézményekre, nemzetiségi dnkoymstnkra, tarsulasokra, stb.
az elledrzés alad vont valamennyi dokumentumoknal a gazdakkiojogkodr gyakorléi a szabalyzatban nevesitett
személyek voltak.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Helyi adok nyilaéasi rendje

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

helyi adék dnkormanyzati rendeletében megallapitodttéke dsszhangban van-e a kdzponti jogszabalfdydn
elsirtakkal,

az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

a nyilvantartast naprakészen vezetik-e az ONKAD&vsmgépes programmal,

helyi addpolitika, valamint a kedvezmény&kmentességekt torténs dontés dsszhangban van-e az dnkorméanyzati
gazdalkodas kdvetelményére, helyi sajatossagokra,

érvényesll-e az adok kezelésénél, beszedésérétatéhok behajtasanal a hatékonysag, eredményszsségontjai.

a vizsgalt szervnél a helyi adokrél sz6l6 rendétzhangban volt a kézponti jogszabalyban, a faelgkrél sz6l6
1990. évi C. térvényben (Art.)@ttakkal,

az adosok mibsitése, az értékvesztés elszamolaséi@ntyvi egyeztetés negyedévente megtortént,

az adobevételek alakuldsardl sz6l6 tajékoztatkdpaiseb-testilet megtargyalta, hatarozattal jovadhagyta,

a hatralékallomany csokkentése érdekében novelrakadoelletirzések gyakorisagat.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat 6kenyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyseg

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

rendelkeznek-e a jogszabalyokbabitlpénziigyi - szamviteli szabalyzatokkal,
rogzitették-e a szamlarendben az analitikus nyibrdfisok és a ékonyvi szamlak egyeztetésének modj
gyakorisagat, dokumentalasi formajat,

az analitikus nyilvantartasokat naprakészen ésstédptien vezetik-e,
a mérlegben szeréplalamennyi §kényvi szamldhoz kapcsolédik-e, és azzal szanepemegegydre az analitikus
nyilvantartas,

biztositjak-e mindazokat az egyedi informaciokahelyek a ékdnyvben nem mutathatok ki, de tulajdonvéde
szempontbdl elengedhetetlenek,

a fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasalatainak egyeisége fennallt-e, az egyeztetés tényét h
érdemben dokumentaltak-e.

a vizsgalt szerv rendelkezett az eflerdtt folyamathoz készitett szabalyzatokkal: Szaefivpolitikaval, az Eszkdzok
és Forrasok leltarkészitési és leltarozasi szah#lyal, Szamlarenddel, Pénzkezelési szabalyz
Kotelezettségvéllalasi szabalyzattal, amelyekdiles&gvetési szerv vedige adott ki,

a szabélyzatok aktualizdlasa a 4/2013. (I. 11.)nKorendeletben &irtaknak megfelélen nem tortént meg,
szabélyzatok felllvizsgalata az eltendtt idiszakban folyamatban volt,

a meérlegjelentésben szerepeltetett 6sszegek alsaéottaagat, egyézégét biztositotta &kdnyvi kdnyvelés és a
analitikus nyilvantartas.

mi

telt

attal,

[

N

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi, dnkormanyzati Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
szerv kialakitasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitasra kerult-e a bél«kontrollrendszerre iranyulé monitoring rendszerfa@yamatosan ttkodtetik-e,
szabélyozésra keriilt-e a belkontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyeyak®prisdggal végzik a
adatszolgéltatas elemzését, kiértékelését, tetiéaigmutatok nyomon kdvetését, a monitoring medfetgikodéséeért
felelés személy (ek) kijeldlése megtortént-e,

meghataroztdk-e a kontrollok kivalasztasat, értiebzintjének kialakitasat az 6nkormanyzat, a thivés az
intézmények adatszolgéaltatasara vonatkozoan,

szabalyoztak-e a vezekellensrzések rendjét, valamint a vedieintézkedések dokumentéalasi kdtelezettségét.

az ellerbrzott szervezetnél még nem Kkerilt szabalyozasray@mon kovetési rendszer kialakitasa, illetve
»,monitoring” a gyakorlatban az adatszolgaltatasmelése, kiértékelése, a teljesitménymutatok nyomiretése,
valamint a felals személyek kijeldlése tekintetében nem teljefiddmikodik.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi, dnkormanyzati Kdzponti koltségvetési tamogatasok,
szerv-Szocialis ellatast nydjté igénylése, felhasznalasa, elszamolasa és a
Intézmény téritési dijak megallapitasa, kezelése,
beszedése, nyilvantartasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

rendelkezik-e az intézmény,tikbdési engedéllyel,

kotott-e megallapodast az intézmény az ellatastyige vevjével, illetve torvényes képvisigével,
szabélyszdien tortént-e a normativ tamogatasok igénylése rthata Koltségvetési torvény és az erre vonatkozd
kiilén jogszabalyok élrasait,

a normativ tAmogatdsok elszamolasahoz me(tzieks teljes kdien vezették-e a sziikséges nyilvantartasokat és

dokumentéciokat,
érvényesil-e a munkafolyamatba épitett @zstensrzés a normativakat alatamaszté dokumentaciok éseeél.

a vizsgalt szervnél az igényelt ellatashoz kapchblayilvantartdsokat a jogszabdlyiéieasoknak megfeléen,
naprakészen vezetik,

az ellatasok nyujtasa kérelem alapjan indult, ézsgalat ala vont ellatasok esetében az intézrfemytarto irasbel
megallapodast kotott az ellatas igénybedyvel, vagy annak térvényes képvigélel,

a megallapodasok formai, tartalmi szempontbdl meliék a jogszabalyi 8lrdsoknak,

a téritési dij mértéke és 6sszege a helyi rendkpian kertlt megallapitasra,

intézmény altal biztositott ellatdsoknal hatraié&ive gorgetett téritési dijhatralék nem volt rabgpithato,

a téritési dijak fellilvizsgalatdval kapcsolatbarerdtési dijak beszedésénel§pdntja nem a megallapodasbatiel
idépontban tortén.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endfott folyamat

Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Készpénzkezelégeren

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

N

kialakitottdk-e a készpénzkezelés és a hazipéretdijével kapcsolatos szabalyozast, és teljesekobetartjak-e az
abban foglaltakat,

biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltéhdszerét,
szabalyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hatifel@datkdrének beisendije, illetve azok gyakorlasanak rendje,
érvényesil-e a bizonylati rend és fegyelem,

szabalyozték-e a folyamatba épitetizettes, utélagos és a vedetllensrzés rendjét.

a Szamviteli politikdban &irasra kerlilt a szamviteli alapelvek érvényesiléseieszamolasi és kdnyvvezetési
kotelezettség formaja és a konyvvezetés tartalmszel, adatszolgaltatasi kotelezettség készitédszamylatok

kdnyvekben tortéh rogzitésének rendje, jelést nem jelerdis 0sszed hiba meghatarozasa, az eszkdzok és forrasok

mindsitésének szempontjai valamint a nemzeti vagyoembazio eszkdzok kore,

a Szamviteli politika nem taglalta a nemzetisédidirmanyzatok sajatossagaira vonatkoz6 rendelkeegsaint pl. a
koltségvetés tervezését, a beszamolo részeitadgadihsat, feladatalapu tamogatasok rendszerét, stb,

a Pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pgaltim lebonyolitdsanak rendjét, a készpénz émkshamlan
tartott pénzeszkdzok kozotti forgalmat, valamint bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak rendjét, toaalab
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkareben tAmasztott alaki-tartalmi kévetelményeknek,

az utalvanyozast, a pénzigyi ellenjegyzést, azngpsitést és a teljesités igazolasat a szabalyrailpeldlt
személyek végezték,

rovancs alkalméval megallapitasra kerilt, hogy azRezelési szabalyzatbarbiet pénztari maximumot nem [épték
tul, tovabba a nyilvantartott és a tényleges péské 6sszege megegyezett, eltérés nem volt.




2 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipabansrzott folyamatot, ellerzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipéremdiével kapcsolatos szabalyozast, és teljeéekibetartjak-e a
abban foglaltakat,

biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltéhdszerét,

szabélyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hagifel@datkdrének beélgendje, illetve azok gyakorlasanak rendje
érvényesiil-e a bizonylati rend és fegyelem,

szabélyoztak-e a folyamatba épitetizetes, utdlagos és a vedatllensrzés rendjét.

a Pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pgaldim lebonyolitdsanak rendjét, a készpénz émkshamlan
tartott pénzeszkozok kozotti forgalmat, valamint bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak rendjét, toaalab
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

a Pénzkezelési szabalyzat hatalyat nem terjedztéttétarsasaghoz tartozé szervezeti egységeiephelyekre,

a szabdlyzatban nem kerilt régzitésre a bankszamgdm és pénztar kapcsolatrendszere, mint pglerminalon
tortérd utalas szabalyai,

a szabalyzatban nem kerilt rogzitésre, a pénztarpenztaros helyettesének, valamint a pénztadelfetadatanak
felelssségi korének részletes meghatarozéasa, a pénaéreisek gyakorisaga, stb,

a Pénzkezelési szabalyzatban nem kerilt meghasieoaamegrendelések lebonyolitdsdnak folyamataz ésasos
megrendelések kiallitasanak szabalyai,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkareben tAmasztott alaki-tartalmi kévetelményeknek,

az ebleg felvételédl, kiadasarol kilon nyilvantartast vezettek, amelstalmazta tobbek kézott azsklggel tortén
elszamolas hataridejét,

a nyilvantartas vezetése naprakész volt, degtk felvétele idsorosan kévették egymast,

rovancs alkalméaval megallapitasra kerilt, hogy azRe€zelési szabalyzatbartiet pénztari maximumot nem |épté
tul, tovabba a nyilvantartott és a tényleges péské 6sszege megegyezett, eltérés nem volt.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endfott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi, dnkormanyzati Helyettesités rendje
szerv-Szocialis ellatast nydjté
Intézmény

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

az intézmény zavartalanul latja-e el dkidési feladatai keretén belil a helyettesitésjéend
folyamatosan nyomon kovetldet a vezeti feladatok ellatasa a feladatok végrehajtasa soran
megfeleben van-e szabéalyozva a helyettesités rendje,

helyettesités rendjénél érvényesiil-e a feladadsli@iytonossaga,

a munkakari leirasok teljes Kian rendelkezésre allnak-e,

a kiadmanyozas rendje szabalyozott-e, érvényeaiiliatézmény rikddése soran

a helyettesités soran az ligyek atadas-atvételmfrasegtrtént-e

a helyettesitések ellérzésénél megallapithatd volt, hogy a szervezetiségyél a helyettesités alkalméaval
munkakor atadasa széban és irasban is megtorténik.

a szakmai intézményvezethelyettes megbizdsa az intézményuezsrabadsagolasat meggien megtortént
biztositva a helyettesités rendjére vonatkoz6 dyekdetartasat.
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