2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozszolgaltatasi Intézmény és Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje
Kozigazgatasi Onkormanyzati
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

—  abankszamlakon torténd pénzforgalom rendje szabalyozott-e,

— apénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatban foglaltaknak,

— megfeleld és biztonsagos-e a kifizetés el6tti utalvanyozas rendje,
— megfeleld és biztonsagos-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

— a szabalyzatokban meghataroztdk a gazdalkodassal kapcsolatos dontési hataskoroket és feleldsségi kordket, azonban
nem rendelkeztek a bankszamlaforgalom lebonyolitdsdnak rendje és a készpénzben és a bankszamlan tartott
pénzeszkozok kozotti forgalom szabalyairdl,

—  szabalyozni kell az Ugyfélterminal Rendszer Hasznalatt, tekintettel a bankszdmlaforgalom lebonyolitasi szabalyaira,

— aktualizalni kell a szabalyzatokat, hogy tartalmazza az ellenjegyzés modjanak dokumentalasat a 292/2009.
Kormanyrendelet 74. §-ban eldirtak szerint,

— ajogszabalyi eldirasoknak megfelelen kell kialakitani a hazipénztarak és a pénzkezeld helyek miikodését,

— abanki bizonylatokhoz kiallitott utalvanyrendeleteken szerepelt az utalvanyozo, érvényesit6 és az ellenjegyz6 alairasa,
a szakmai teljesités igazolasa pedig minden esetben megtortént.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellenérzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Bevételek, sajat bevételek, bevételi eloirasok
Szerv kezelésének, nyilvantartasanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— megfelelden szabalyoztak-e a sajat bevételek, bevételi eldirasok és teljesitések korét,

— megfeleléen szabalyoztidk-e a helyi adok mértékét, beszedésének maddjat, naprakészen torténik-e a nyilvantartasok
vezetése, az azokkal kapcsolatos feladatok teljes kortien végrehajtasra keriilnek-e,

— abevételek beszedésérodl, teljesitésérdl naprakészen vezetik-e az analitikus nyilvantartast,

— megfelelden alakitottak-e ki az Onkdoltség szamitasi szabalyzatot a bevételek, téritési dijak megallapitasanak,
eléirasanak beszedésére, teljesitésére vonatkozdan (292/2009. Korm. rendelet 81. § (6) — (8) bek., 2000. évi C. tv. 14.
§ (5) bek., 249/2000. Korm. rendelet 8. § (5) bek.),

— megfeleléen mikddik-e a bevételek, téritési dijak beszedéseinek, teljesitésének folyamatanal a FEUVE rendszere.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

—  kialakitasra keriilt a Szamviteli Politika és a hozza kapcsolddo szabalyzatok,

— aszabalyzatokat feliil kell vizsgalni és aktualizalni kell a jogszabalyi valtozasokkal,

— a szabalyzatokban meg kell hatarozni a fokonyvi és analitikus nyilvantartasok kapcsolatrendszerét, valamint az
egyeztetés modjanak és gyakorisaganak eldirasi kotelezettségét,

— az FErtékelési Szabalyzatban meg kell hatarozni a csoportos és egyedi értékelés kritériumrendszerét, mindsitését,
valamint az értékvesztés elszamolasanak mértékét,

— a kotelezettségvallalasokrol és a vevo-szallitokrol az analitikus nyilvantartasokat teljes korlien és naprakészen kell
vezetni.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Céljelleggel nytjtott tamogatasok
Szerv szabalyszerlisége, pénziigyi elszamolasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— az Onkormanyzat altal allamhaztartdson kiviilre - koltségvetésébdl kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkozok rendeltetésszerli felhasznalasaval €s szamadasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos torvényi
elbirasokat betartottak-e,

—  biztositott-e a helyi onkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre atadott pénzeszkdzok esetében a kozpénzek atlathatd
felhasznalasa,

— a tamogatas odaitélésének szabalyszeriisége, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanak végrehajtasa megfeleléen
kertilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

— Dbetartottak-e a szamadasi kotelezettség rendjét €s érvényesiilését.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

— az SZMSZ melléklete tartalmazta a céljellegii tamogatasok ellendrzési nyomvonalat, a folyamatleirast ki kell
egésziteni, hogy teljes koriien tartalmazza a folyamatlépéseket, valamint a kontrollpontokat,

— apénzligyi dokumentumokon a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a szabalyzatban kijelolt személyek végezték,

— a palyazat formajaban nyujtott céljellegii tdmogatasoknal meg kell hatarozni a tdmogatasokhoz kapcsolodo eljarasi
szabalyokat, valamint elé kell irni az igazolasok, illetve nyilatkozatok becsatolasat a ,,visszaélési kockazat”
csokkentése érdekében,

— a helyi képvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendelet tartalmazta a pénzeszkdz non-profit szervezetnek
nyujtando6 tdmogatas eldiranyzatat,

— a megkdtott szerzoédéseknek tartalmaznia kell a tdmogatas céljara, felhasznalasara és az elszamolasara vonatkozd
konkrét eldirasokat és rendelkezéseket,

— acéljelleggel nytjtott tamogatasokra vonatkozdan is naprakészen kell vezetni az elkiiloniilt analitikus nyilvantartast.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Eves koltségvetés tervezés, koltségvetési
Szerv rendeletalkotas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a koltségvetési koncepcidoban rogzitett koltségvetési iranyelvek Osszeallitdsakor figyelembe vették-e az elézd év
zarszamadasi adatait, jelentéseit, a gazdasagi és statisztikai adatokat és jelentéseket, a kormanyprogram, illetve az
Onkormanyzat gazdasagi program szempontjait, valamint a makrogazdasagi és agazati stratégiai koncepciok
elérejelzéseket, pénziigyi szamitasokat,

— agazdasagi és agazati statisztikai adatokat és jelentéseket,

— az dnkormanyzati program szempontjait,

— Dbetartottak-c az altalanos és kotelezden érvényesitendd tervezési kovetelményeket, modszertant, eldirasokat,

— a tervezési dokumentdcié megfeleld tdjékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamint a létszdm keretszamokrol,
kell6en részletezett-e,

— akiadasi és bevételi eldiranyzatok tevékenységenkénti részletezettsége megfelel6-e,

— akoltségvetési feladatmutatok €s teljesitménymutatok megfelelden alatdmasztottak-e,

— rdgziti-e a tervezési évben megvalosult eldiranyzat-valtozadsoknak a tervezés iranyszamaiban vald szambavétel
lehetdségét, illetve modjat (szerkezeti valtozasok, szintrehozas),

— alatamasztott-e a kiadasi és bevételi eldiranyzatok indokolasa (szamitasok),

— akoltségvetési szerv elemi koltségvetése hataridore elkésziilt-e,

— a Képvisel6-testiilete megtargyalta-e, és rendeletet alkotott-e az Onalléan miikodé és gazdalkodd és az onalldan
miikodo koltségvetési szervek koltségvetése végrehajtasanak rendjérdl.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

— a gazdalkodasi szabalyzatok tartalmaztak a koltségvetés tervezésével kapcsolatos részletes feladatokat,

— a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 tartalommal és hataridon belill fogadtak el a koltségvetés koncepciojat,
amelyben meghataroztak a koltségvetés készitésével kapcsolatos tovabbi feladatokat,

— a koltségvetési rendelet elfogadasaig a képviseld-testiilet megalkotta az atmeneti id6szak gazdalkodasanak szabalyait
és finanszirozasi gyakorlatat tartalmazo rendeletét,

— akoltségvetési rendelet-tervezetét a polgarmester hataridében terjesztette be a képviseld-testiilet elé,

— a koltségvetési rendelet szerkezetére vonatkozoan tartalmaznia kell a jogszabalyban eldirt kotelezo tartalmi elemeket,
a rendeletben meg kell jeleniteni az Eurdpai Unids forrasbol finanszirozott tdmogatdssal megvalosuld programok,
projektek bevételei-kiadasai eldirdnyzatat, valamint az Onkormanyzaton kiviil ilyen projektekhez torténd
hozzajarulasokat abban az esetben is, ha az 6nkormanyzatnak ilyen célu bevételei-kiadasai, tdimogatasai nincsenek,

— rendelkezni kell az altalanos és céltartalékok szerepeltetésérdl, valamint a hitelmiiveletekkel kapcsolatos feladat és
hataskorok gyakorlojanak személyérdl.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Fokonyvi konyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— szabalyoztdk-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamldk egyeztetésének modjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

— Dbiztositott-e a fokonyvi konyveléshez vezetett, valamint a beszamold készités megbizhatosaganak, valddisaganak,
teljességének alatamasztasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi kdnyvelés kapcsolata,

— megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a veliik szemben tamasztott altalanos formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésiik naprakész-e,

— a fokonyvi kdnyveléssel torténd egyeztetéseket az elodirt idoszakokban dokumentalt médon végezték-e el.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

— a folyamathoz kapcsolodd szabalyzatokat kialakitottadk (Szdmviteli Politika, Szdmlarend, Eszk6zok és Forrasok
Ertékelési Szabalyzata),

— aszabalyzatokat feliil kell vizsgalni €s aktualizalni kell a jogszabalyi valtozasoknak megfelelden,

— az értékvesztés elszamolasara vonatkozdan moddositani kell a szabalyzatot, hogy az megfeleljen a 249/2000.
Kormanyrendeletben foglaltaknak és ennek megfelelden kell kialakitani a gyakorlatot is,

— az analitikus nyilvantartasok és a f6konyv vezetése TATIGAZD konyvelési programmal torténik,

— amérlegjelentés aldtdmasztasdhoz a f6kdnyvi kivonatot minden esetben elkészitették.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellenérzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Helyi adok
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— helyi adék onkormanyzati rendeletében megallapitott mértéke 0sszhangban van-e a kdzponti jogszabalyban (Art.)
eloirtakkal,

— az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

— az Onkad6 szamitogépes programban naprakészen vezetik-e a nyilvantartést,

— rendelkeznek-e egyéb, kdtelezden eldirt nyilvantartasokkal,

—  helyi adopolitika, valamint a kedvezményekrdl, mentességekrdl torténd dontés dsszhangban van-e az dnkormanyzati
gazdalkodas kovetelményére, helyi sajatossagokra,

— érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedésénél, hatralékok behajtasanal a hatékonysag, eredményesség szempontjai.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

— az Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei adorendeletben meghataroztak a helyi adok fajtajat és mértékeét,

— a koltségvetési koncepcidoban rendelkeztek az Onkormanyzat bevételeirdl ¢és kiadasair6l, valamint a helyi
adobevételekrol,

— az dnkormanyzat koltségvetési rendeletében nem rendelkeztek az adok meghatarozott célra torténd felhasznalasarol,

—  a helyi adok nyilvantartasat az ONKADO szamitogépes programmal vezetik, a helyi adok kivetése minden esetben
hatarozattal torténik,

— amaganszemélyek kommunalis adoja tekintetében figyelemmel voltak a lakossag tehervisel6-képességére,

— a bevételek novelése érdekében fokozni kell az adoellenérzéseket az évrdl-évre jelentkezd addsallomany
novekedésének csokkentése érdekében, valamint alkalmazni kell a jogszabaly 4ltal biztositott valamennyi cselekményt
a hatralékallomany behajtasat érinten.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamolod készitésére vonatkozod belso szabalyozast,

az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben
tamasztott kovetelmények érvényesiilését,

valamennyi f6konyvi szamlahoz vezetik-e teljes korlien az analitikus nyilvantartast,

az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolodo fokonyvi szamlak egyezdsége fennall-e, az egyezdség tényét hitelt
érdemléen dokumentaltak-e,

kialakitottdk-e a belsé kontrollrendszert, ezen belil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a negyedéves
mérlegjelentés készitésére vonatkozdan.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

a mérlegjelentés készités eldirasaihoz kapcsolodd szabalyzatokat kialakitottdk (Szamviteli Politika, Szamlarend,
Eszk6zok és Forrasok Ertékelési Szabélyzata, Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),

a szabalyzatokat feliil kell vizsgalni és aktualizalni kell a jogszabalyi valtozasoknak megfelel6en,

a mérlegjelentés megbizhatosaganak, valodisaganak, teljességének alatamasztasdhoz sziikséges analitikus és fokonyvi
nyilvantartasokkal rendelkeztek,

az analitikus nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni, hogy alatdmasszak a fokonyv és a mérleg adatait,

az értékvesztés elszdmolasara vonatkozdéan modositani kell a szabdlyzatot, hogy az megfeleljen a 249/2000.
Kormanyrendeletben foglaltaknak és ennek megfelelden kell kialakitani a gyakorlatot is,

az analitikus és a f0konyvi nyilvantartasok egyeztetésének tényét utdlag is ellenérizhetd modon kell dokumentalni.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Pélyazati rend kialakitasanak,
Szerv mikodtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszerlisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— szabalyoztak-e az Europai Unids forrasokhoz kapcsolodoan a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unids
tamogatassal megvalosulo fejlesztés lebonyolitasanak bels6 rendjét, a palyazatkoordinalas feladatainak feleldseit,

— hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentacioval,

— folytattak-e le kdzbeszerzési eljarast, betartottak-e a kozbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

— rendelkezésre allnak-e és idérendi sorrendben dokumentélva van-e a palyazathoz kapcsolddd dokumentacio,

— Dbiztositottak-e a fedezetet, illetve az 6nrész meglétét a palyazat benyujtasakor,

— hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartas vezetését,

— apénzligyi, szamviteli nyilvantartasok pontosan, szabalyszertien kovetik-e a palyazat megvalosulasat,

— kialakitottak-e a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a palyazatok el6készitése,
lebonyolitasa és elszdmolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

— a palyazat benyujtasarol, annak pénziigyi szerkezetérdl dontdtt a képviselo-testiilet, amely Osszhangban volt a
palyazati kiirasban foglaltakkal,

—  kijelolésre keriiltek a kiilonbozo eljarasokhoz sziikséges (kdzbeszerzés, stb.) bizottsagok, személyek, illetve a
sziikséges tanacsadokkal megallapodast kotottek,

— adontéseket, elbirdlasokat megfeleld6 médon dokumentaltak,

— a palyazat a megkotott tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan valdsult meg, a pénziigyi elszamolast, illetve
részteljesitést a tamogatast odaitéld szervezet elfogadta, a szamviteli eldirdsok teljesiiltek, a dokumentumokon,
bizonylatokon (utalvanyrendelet, szamlék, stb.) szerepeltek a sziikséges alairasok,

— aktualizalni kell a szabalyzatokat (kdzbeszerzési, palyazati, stb.), hogy az tartalmazza a megvaltozott jogszabalyokra
torténd hivatkozast, tovabba azon szervezeteknél, amelyeknél hianyos volt a szabalyozas, ott ki kell alakitani a
folyamatra vonatkozo teljes korti eldirasokat, szabalyokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetesi szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Szabalyszeriiségi ellendrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Szervezet, a miikodés és a gazdalkodast érintd
Szerv szabalyzatok

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— elkészitették-e az érvényben 1évd jogszabalyokban kotelezden eldirt szabalyzatokat,

— aktualizaltak-e a szabalyzatokat a 292/2009. Korm. rendeletben foglaltak, és a miikddésre és a gazdalkodasra
vonatkoz6 jogszabalyok eldirasai alapjan,

— aszabalyzatok teljes kortien lefedik-e az ellatand6 feladatokat,

— aszabalyzatok tartalmazzéak-e a bels6 kontroll rendszer kialakitasanak és mikddtetésének feladatat, rendjét.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a feladat ellatasra, a szervezeti rendszer és a miikddés rendjére, a gazdalkodas teriiletére eldirt egyes kotelezd
szabalyozasokat elkészitették,
— amuikddési és a gazdalkodasi szabalyzatok feliilvizsgalata, aktualizalasa megtortént.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat, megallapitasait,
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Pénziigyi ellendrzés Helyi Valasztasi Iroda Teriileti és orszagos kisebbségi
onkormanyzati képviselok valasztasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

—  meghataroztak-e a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkordket, és hogyan érvényesiil a
gyakorlatban,

—  avalasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata 6sszhangban van-e a jogszabalyi elbirasokkal,

—  apénziigyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas,

—  gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pénzeszkozoknek a szamvitelen beliili elkiilonitett kezelésérol.

Az ellendrzés megdllapitdasa, javaslata:

— a HVI vezetdje a jogszabalyokban meghatarozottak figyelembe vételével szabdlyozta a valasztas lebonyolitdsahoz a
valasztasi pénzeszkozokkel vald gazdalkodasi jogkdroket és gyakorlasanak rendjét,

— a valasztasi pénzeszkozok felhasznaldsaval kapcsolatos gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa a jogszabalyokban
valamint a belsd rendelkezésekben eldirtaknak megfelelen tortént,

— a valasztasokhoz kapcsolodo pénzeszkozok felhasznalasat analitikus nyilvantartasokkal tamasztottak ala, a
szamvitelben vald elkiilonitést biztositottak,

— a valasztas pénziigyi lebonyolitasat megeldzden pénziigyi tervet készitettek, a jogszabalyban eldirtak alapjan, a
feladat tipusu elszamolast hataridoben elkészitették.




