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176/2020. (XI. 24.) KNOT hatirozat

a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldasa
2021. évi belso ellenérzési tervének jovahagyasarol

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének feladat- és hataskorében Kiszombor
Nagykozség Polgarmestereként a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre
tekintettel, a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodd egyes torvények maodositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében a veszélyhelyzet idejére kapott felhatalmazas alapjan
eljarva az alabbi hatarozatot hozom:

A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 2021. évi belsé ellendrzési tervét az 1-7. sz. mellékletben
foglaltak szerint jovahagyom, mely magaban foglalja Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata 2021. évi
belso ellendérzési tervét is.

A 2021. évi belso ellendrzési terv a hatarozat mellékletét képezi.

A hatdarozatrol értesiil:

- Makoéi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
- Szirbik Imre polgarmester

- Tenczerné Bajusz llona jegyzo

- Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Csoport

- Irattar

Kiszombor, 2020. november 24.
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1. szamu melléklet

Makaoi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
Tarsulasi Tanacs

Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsulasa

2021. évi

Belso Ellenorzesi Terve




A Makaoéi Kistérségi Tobbeélu Tarsulasa
2021. évi belso ellendrzési terve

A belso ellenorzés tervezésének bemutatdasa

A belso kontrollrendszer létrehozasaért, mitkodtetéséert és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelos - az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
figyelembe vételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mikdodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsé ellenérzés a bels6 kontrollrendszeren beliil
miikdé bizonyossagot ado é€s tanacsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak vald megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsé ellendrzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitési,
belsé kontroll €s ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belso ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint a belsd ellendérzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és miikddési adatok megbizhatosaga és
zartsaga, a miikodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzodések betartésa teriiletén.

A helyi 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatiasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbceéli Tarsulasa - Tarulasi
Megallapodas alapjan).

A belsé ellenérzési feladat ellatdsa a tarsult onkormanyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulas szintjén elkészitett éves belsd ellenorzési terv
biztositja.

A belso ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi onkormanyzat, tarsult dnkormanyzatok, feliigyelt kéltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, kozos oOnkormanyzati hivatalok — Osszevont éves
tervjavaslatot kell 6sszeallitani.

A belso ellendrzés a 2021. évi munkatervét, kockézatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovdabba a Belsé Ellenéri
Kézikonyv el6irasait, és a belso ellenorzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normdit, amely
szerint felmérésre keriilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockéazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslataval, a feltart kockdzati tényezdk
beazonositasdaval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével
keriilt meghatdrozdsra az ellendrizendd folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjan
keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgélatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatdrozésaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellen6rzés biztositasaval lehetéség adodik a szabalyszerliségi és
pénziigyi ellendrzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellendrzések szamdanak a
novelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogé ellendrzésének a végrehajtasat.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv dsszeallitasanal figyelembe velte:

— az dnkormanyzatokat érint6é gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, k6z6s
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba az &nkormanyzatok feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitasukkal mikod6 gazdasagi tarsasagokat,

— ahelyi nemzetiségi nkormanyzatok miikddését, konyvvezetési kotelezettségét,

— acéljelleggel juttatott tiamogatasok felhasznaldsat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrol szolo torvény eldirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgdrmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek titkroz6dnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellendrzésének tapasztalatait,

— a kiils6 ellendrzést végzok ellenorzési jelentéseit, tapasztalatait, kiils6 ellen6rok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a
szervezet mikodését.

Az éves ellenérzési tervben szerepelnek a kockazatelemzés alapjan elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérél kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszamlaforgalom lebonyolitasa, és a készpénzkezelés rendjének
ellendrzése, az élelmezési tevékenység vizsgalata, a fokonyvi konyvelés analitikus
nyilvéntartdsokkal valo aldtamasztasa, helyi adok ellenérzése, tovabba a leltari tevekenység,
valamint az operativ gazdalkodassal 6sszefliggo jogkorok vizsgalata.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam ardnydban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékid hivatott biztositani egyrészt a kevés ellendri
napokkal rendelkezo telepiiléseknél végrehajtandé ellendrzési feladat iddsziikségletét, vagy a
tervezett ellendrzéskor felmeriild hidnyossagok miatt az ellendrzés kiterjesztését, masrészt a
soron kiviili ellen6rzést, illetve utdellendrzés formajaban torténd nyomon kovetés
idésziikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellendrzési tervjavaslat szakértéi napjainak megallapitasa a 2021. évi tényleges ellenori
létszam és a szakmai gyakorlat figyelembe vételével tortént.

Az éves belsé ellendrzési tervben a rendelkezésre allé napok meghatérozasa kett6 fo belsé
ellendrre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.




I. Munkaid6 mérleg

I/l1 Az éves munkaterv idomeérlege:

1. Naptdri napok szdama (elméleti kapacitds) 730
2. Munkaidé alapot csékkentd tényezok 296
1. munkasziineti napok 208
2. fizetett iinnepek 16
3. szabadsag 72
Elméleti munkaidé alap /1.-2./ 434
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 23
¢) szakmai képzés (6nképzés, belsé képzés, orsz. képzés) 10
d) egyéb munkaidét csokkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, stb) 169
Munkaidd alapot csokkentd tényezok dsszesen 512
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre dllo munkaidd alap 218
4. Tartalékidi 44
5. Tervezheté munkaidé alap 174

I1. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja:

Kockazatelemzés 2020. év

Tervezett ellenérzések bemutatisa

Az ellenbrizend6 folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellendrzés célja, targya,
idészaka, azonositott kockézati tényezok, az ellenérzés tipusa, az ellendrzés iitemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:

Il/1. Ellendrizendé folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje

Telepiilés: Csanadpalota, Fldeak, Ofsldeak

Kéltségvetési és egyéb szervek:



1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat
2. Foldeak Kozségi Onkormanyzat
3. Oftldedk Kozségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: bankszamlaforgalom teljes korli szabdlyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartasanak az ellenorzése.

Tdrgya: a banki forgalomra lebonyolitasa, a tevékenységre vonatkozd szabélyozasok
kialakitdsa, belsd utasitasok betartdsa, és a gazdalkodasi jogkorokre el6irt szabalyozasok
megfeleldé gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényezok: a banki atutalasok és a konyvelési dokumentumok
egyezoOsége, egyeztetése, az atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabalyozottsdga, a bevételi-kiadasi  bizonylatok  szabélyszerlisége (alaki-tartalmi
megfelelosége), a kifizetések szabalyszerlisége, a gazdalkodasi jogkorokrdl naprakész
nyilvantartds vezetése, a banki atutaldsok kezelésére, konyvekben torténd rogzitése, a belso
kontrollrendszer miikodtetése.

Sor | Ellendrzés | Idoszak | Az ellendrzés Az egyeztetett jelentés | Erdforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje szlikséglete
L Rendszer- 2021. 2020. I-1I. n. év, 2021. évben kiadott 1613,
ellendrzés év 2020. II1. n. év, ellendrzési programban | 1 f6 14
2020. II1. n. év, megjeldlt idépontban 116 7
szakérti nap

I1/2. Ellenérizendd folyamatok: Elelmezési tevékenység ellendrzése
Telepiilés: Mako
Koltségvetési és egyéb szervek: Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Az ellenorzés célja: Az ENI keretén beltl miikodo ,,Bolesédei fozokonyha™ miikddésének
vizsgalata.

Tdrgya: A foz6konyha miikddésének szabalyozottsaga, az élelmezési tevékenység megfeleld
dokumentalasa, a kitelez6 nyilvantartasok vezetése.

Azonositott kockdzati tényezok: A konyha mikodésének szabalyozdsa, az ¢€lelmezési
tevékenység milkodéséhez sziikséges dokumentumok naprakész vezetése, a konyha kiadasait
aldtdmasztd dokumentumok alaki, tartalmi megfelelosége, a koételezé nyilvantartasok
vezetése, az élelmezési feladathoz kotddé munkakori leirasok biztositasa.

Sor | Ellendrzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdarideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021. 2021.1.n. év | 2021. évben kiadott 1617
ellenérzés év ellendrzési programban szakért6i nap
megjeldlt idépontban




11/3. Ellenérizendd folyamatok: Fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
kapcsolata, egyez6ségének dokumentalasanak a vizsgalata

Telepiilés: Mako
Koltségvetési és egyéb szervek: Makéi Ovoda

Az ellendrzés célja: A fokonyvi konyvelést alatamasztd analitikus nyilvantartasok
biztositasanak, naprakész vezetésének az ellenodrzése.

Tdargya: A fokonyvi adatok analitikus nyilvantartassal torténd aldtdmasztasa, az egyezoség
biztositasa, az egyeztetés tényének dokumentalasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a fokonyvi konyvelés teljes korlisége, szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirdasok betartdsa, az analitikus nyilvantartasok
szerkezeti kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfelelé alatamasztdsa, egyeztetési, egyezOségi
kovetelmények betartasa, megfelelosége, a belsé kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforrds
szam | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021. 2021.1V. n. 2021. évben kiadott 1 £6 21
ellendrzés év év ellendrzési programban szakért6i nap
megjeldlt idopontban

11/4. Ellenorizendd folyamatok: Helyi adok, kovetelésallomany ellenérzése
Telepiilés: Kiralyhegyes
Koltségvetési és egyéb szervek: Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés célja: A helyi adok megallapitasanak, beszedésének és a kovetelésallomany
alakulasanak az ellendrzése

Tdargya: A helyi adok kivetésének szabdlyozasa, az addé mértékének a megallapitasa,
nyilvantartasok naprakész vezetése, az dnkormanyzati adoigazgatasban az adok beszedése,
hatralékok behajtasa, kovetelésallomany alakulasa

Sor | Ellenorzés | Idoszak Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrds
szdm | tipusa iitemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2020/2021. | 2021. I-IL. n. | 2021. évben kiadott 1168
ellenérzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idopontban




11l/5. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése, készletnyilvantartas
ellendrzése

Telepiilés: Ambrozfalva, Csanadalberti, Kiszombor, Mako, Nagyér, Pitvaros

Koltségvetési és egyéb szervek:

Ambrozfalva Kozség Onkorméanyzata
Csanadalberti Kézség Onkormdanyzata
Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata
Maké Varos Onkorményzata

Makoi egyesitett Népjoléti Intézmény
Nagyér Kozségi Onkormanyzat

Pitvaros Kozségi Onkormanyzat

A ol el el

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozd folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Tdrgya: a pénztar mikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabalyzat eldirdsainak
betartasa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pénztari kifizetések megfelel6 aldtamasztasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsiga, munkakori leirdsok teljes korlisége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz széllitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartdsa, a befizetések
nyilvantartasanak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, megalapozottsaga, a
pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezosége, a belsd Kkontrollrendszer
mukddtetése.

Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrds
szdam | tipusa litemezése leadsi hatdrideje sziikséglete
L. Rendszer- 2021. 2021. II-111. n. | 2021. évben kiadott 1167
ellenérzés év év ellendrzési programban szakért6i nap
megjellt idépontban
2. Rendszer- 2021. 2021. I1.-III. | 2021. évben kiadott 1167
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt iddpontban
3. Rendszer- 2021. 2021. IIL n. 2021. évben kiadott 169
ellen6rzés év év ellen6rzési programban szakértoi nap
megjelslt idopontban
4. Rendszer- 2021. 2021. L-I1. n. | 2021. évben kiadott 11621
ellendrzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelslt idépontban
3. Rendszer- 2021. 2021.11. n. év | 2021. évben kiadott 11617
ellenorzés év ellendrzési programban szakérto1 nap
megjeldlt idépontban
6 Rendszer- 2021. 2021. IL.-III. | 2021. évben kiadott 1167
ellendrzés év n. év ellenérzési programban szakértoi nap
megjelolt idopontban




T Rendszer- 2021. | 2021. IL-IIT. | 2021. évben kiadott 169
ellendrzés ev n. €v ellendrzési programban szakeértoi nap
megjeldlt idopontban

11/6. Ellenorizendd folyamatok: Leltarozasi és selejtezési tevékenység
Telepiilés: Kovegy

Kaltségvetési és egyéb szervek:
1. Kovegy Kozség Onkormanyzata

Az ellenorzés célja: a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak betartasa, a leltarozas szabalyszerti
végrehajtasanak az ellenorzése.

Tdrgya: a szabélyzatban eldirtak végrehajtasa, a leltarozas megfelelé dokumentdlasa, a leltar
kiértékelése, leltar hiany és tobblet megallapitasa, selejtezés szabélyos végrehajtasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a leltarozas rendjének megtelelé szabalyozasa, a leltarak
megfelel6 mdédon torténd elokészitése, teljes koriisége, leltarozasi utasitas, iitemterv kiadasa,
leltarfelelosok meghatarozasa, leltar fordulonapjanak meghatarozasa, leltarfelvételének
modja, az eltérések okainak megallapitasa, a leltareltérések megallapitasa, rendezése,
felelosség megallapitasa, selejtezés rendjének szabalyozasa, a felesleges vagyontargyak
folyamatos feltardsanak rendje, a selejtezés lebonyolitasa, a selejtezés dokumentélasa, belsd
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
L. Rendszer 2021. 2021. év L-II. | 2021. évben kiadott 1168
ellenorzés év n. év ellenérzési programban szakértoi nap
megjelolt idépontban

1I/7  Ellendrizendd  folyamatok: Operativ  gazdalkodassal osszefiiggd jogkorok
szabélyozottsaga kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a
teljesités szabalyozottsaganak és gyakorlatanak ellendrzése

Telepiilés: Kiszombor

Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a jogszabalyi, valamint a belsé szabalyzatokban foglaltak betartasa, a
szabdlyozasnak megfeleld gyakorlat kialakitasanak az ellendrzése.

Tdrgya: a folyamatok megfeleld szabdlyozdsa, a szabdlyozdsnak megfelelé gyakorlat
kialakitasa, miikodtetése, a folyamatba épitett ellenérzés gyakorldsa.




Azonositott kockdzati tényezok: a gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsé rendjének
kialakitdsa, jogszabalynak megfelelo szabéalyozasa, a folyamatba épitett elozetes és utolagos
vezetdi ellendrzés megfeleld funkciondldsa, az Aht-ban rogzitettek szerint a koltségvetési
gazdalkodas vertikdlis folyamatainak betartdsa /kotelezettségvallalds, érvényesités,
utalvanyozds, az utalvanyozas teljesitése/,  kotelezettségvallalds/érvényesités  —
teljesitésigazoldas — szabalyozasa, utalvanyozas/ellenjegyzés — kifizetés jogosultsdganak
igazolasa- szabélyozasa, a bels6 kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés | Erdforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Szabalyszertiségi | 2021. | 2020. év III n. 2020. évben kiadott | 1169
ellenérzés év év ellenorzési szakértoi nap
programban megjeldlt
idopontban

I11. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszlisa az ellendrzések tipusa szerint — Tdarsulds:

Tervezett ellendrzések

Ellenorzesek db Ellenéri nap
1. Szabalyszeriiségi ellenérzés 1 9
2. Pénziigyi ellendérzés - -
3. Rendszer ellendrzés 14 165
4, Soron kiviili ellenorzés - 44

A kistérségi tdrsulds tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellaté Makdi Polgdrmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil, célvizsgalat elrendelésének
kérését. A belsé ellenbrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 1évd ellendrzés megszakitasat a
célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az iitemterv véltoztatasat a belsé ellendrzési vezetd a tarsulasi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellatd Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a
kezdeményezésével barmikor eszkdzolheti.

Az éves ellenérzési tervezetet a belsod ellendrzési vezetd, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan eldkésziti eldterjesztésre a Tarsulasi Tanacs el€.

Az elfogadott éves ellendrzési terv ¢és mellékletei megkiildésre kerililnek a térsult
onkormanyzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetdje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.




IV. Képzési terv, az ellenérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség
1 16 belso ellendr/vezetd — kitelezd szakmai tovabbképzés 2021. év
1 16 belso ellenér — kitelezd szakmai tovabbképzés 2021. év

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A belsé ellenérzés elhelyezése a Makdi Polgarmesteri Hivatal, szarnyépiilet, emeleti szintjén,
kiilén iroda helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellenérok szamara biztositott a ,,személyi” szamitdgép hasznélata.

Az informatikai eszko6zellatottsag révén a kozponti jogtar, az dnkormanyzati rendelettarak, a
belsd szabalyzatok tara elérhetok az ellen6rék szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kozos 6nkormanyzati - hivatalokkal.

Sziikséges ellendri létszam

A tervben szerepldé bels6 ellenéri feladatok ellataséhoz a jelenleg rendelkezésre 4ll6
humaneréforras alapjan kett6 fo belso ellendr biztositott. A bels6 ellenérk rendelkeznek az
elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati tapasztalattal.

Mako, 2020. november ........

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanacs Elnéke Munkaszervezeti feladatot ellato
hivatal vezet6je
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Koltségvetési és egyéb szervek listaja

33 Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6775, Kiszombor Nagyszentmiklosi u. 9 638320
34 Maké Varos Onkormanyzata Maké Varos Onkormanyzata 6900, Maké Széchenyi tér 22 726917
35 Maké Varos Onkormanyzata Makoi Polgarmesteri Hivatal 6900, Maké Széchenyi tér 22 354743
36 Maké Varos Onkormanyzata Makoi Ovoda 6900, Maké Erdélyi Plspbk u. 8 358356
37 Maké Varos Onkormanyzata Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény 6900, Mako Béke u. 9 358279
38 Maké Varos Onkormanyzata Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum 6900, Maké Deak F. u. 2 638430
39 Maké Varos Onkormanyzata Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6900, Maké Széchenyi tér 22 638463
40 Maké Varos Onkormanyzata Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 6900, Maké Széchenyi tér 22 638452
41 Maké Varos Onkormanyzata Maké Kistérség Tobbcéld Tarsulasa 6900, Makd Széchenyi tér 22 358729
Onkormanyzati Tarsulas Mako Varos és Térsége
42 Maké Varos Onkormanyzata Szennyvizcsatornazasanak és Szennyviztisztitasanak EU-Kohézios 6900, Maké Széchenyi tér 22 358796
Alap Tamogatassal Térténd Megvaldsitasara
43 Maké Varos Onkormanyzata Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas 6900 Maké Széchenyi tér 22, 773131
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vezetése, a banki atutalisok kezelésére, konyvekben
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer
mikddtetése

¢v 11 negyedév

Csanadpalota Csanadpalota Virosi|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és1 £6 13 szakértsi
Onkorményzat forgalom rendjének atutalisok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellendrzés dokumentaris nap
lebonyolitdsdnak szabalyozottsaga, és a védelmenek szabilyozottsiga, a bevételi-kiaddsi ellendrzés.
rendje hozz4 kapcsol6dé bizonylatok szabalyszerlisége (alaki-tartalmi A helyszini
: y .. [Imegfelelosége), a kifizetések szabalyszeriisége, a i ’
dokumentumok ellenérzése > e e . . ) ellenbrzés
Ellendrzott idészak: 2021 gazddlkodasi jogkdrokrdl naprakész nyilvintartas iitemezése: 2021
) EROLZO : " Jvezetése, a banki atutalasok kezelésére, konyvekben . AR T
eV torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer ¢v L-II. negyedév
miikodtetése
Foldeak Foldeak Kozségi|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és]l £6 14 szakértoi
Onkorményzat forgalom rendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellenorzés dokumentéris nap
lebonyolitasanak szabalyozottsiga, és a védelmének szabalyozottsaga, a bevételi-kiadasi ellendrzés.
rendje hozzé kapesol6do bizonylatok szabalyszeriisége (alaki-tartalmi A helyszini
.. Imegfelelosége), a kifizetések szabdlyszeriisége, a o v
dokumentumok ellenérzése asdalkioaksi aalSEAkES) nkptald i ellenorzés
. s orokrd akész n . i
Ellenérzott idoszak: 2021, |* A P v iitemezése: 2021,




“RSPIIS01ZIq Jazspualjjonuoy gsjaqf
‘psppuaWINYOp Szalldjes € ‘esel|oAuoqa] spza)ld[as

_m ‘ofpuar  yeupseipya)  sojepwekjo]  yeASigjuokdea

T[] HNZSPY [QIAD

"0T0C YEZSQP! NQZIQUIIH

2SZIQUA[[D

APaKBau I[-] AD sodorsoja;  ® ‘espzoA[pqezs  Youplpuar  spzaylapas sazalfopas 0zo[aSow
. e ‘espydeqeSow  Sassopay  ‘esendepedow  yeureyo il
120¢ 1A8QZ2WAIN ‘ 10JeLLIRA]O] e JuIuIejeA
yosa19a ze ‘aspzopual ‘esendejedow NaspIRIwIa) E
S9ZIQUI[[D 5 ! “Yeueseseileyai3on
. © elpow NAUR[RIAA[RJIRIR] espzolgjey3aw :
Lol v yeupldeuompioy p| “esezoieydaw yosopppumpl[TOICIE0)  UAQAIILIN()
SPZIQUATID ‘esppery  AIJWAIN  ‘sppsein  ispzompyo] ‘aBpspuoy|ISYZOTRIRT SR SPIISEY) F9sAuaxpAD)
deu SLIPJUIWNYOp SPZIQUA[[2fsalja) ‘9soNZSPYO@ QUALQ) uopow Q[ajajFaur yeapya(|ISEZOIEIRT] NOPELY ugldepe 1s9za1[a]as BIEZAUPULIOYUQ)
10UaYeZS § 0 [ [s2 yzsAjeyq 1ozspuayfe ‘esezoApeqezs gpajajFow youslpuar sezormya] V[IRZA[RQRZS ISPZOIRIAT  V|S? 1spzoIR) 2139520y AToAOQY A3oA0Y
‘asaponul 59
2s911dany yo[[onuoy Qs[aq B ‘SPNSIAUIAIY
yeureljuodwazs FossoAupupala
‘Seskuoyprey e -espleyaq  jodypeney
‘259pazsaq ‘9s9[ezay Nope-ueqseleszesiope
1JRZAURULIONUQ ze ‘lolesenyele
oza sp [pnaSassajuowl ‘[OD{AUIUWIZIADPIY A2 1207/020T
‘lonjope 1Ay ' spezoyler  QuaLQ) NEZSQPT NOZIQUIY[F
UaQ9101ay sepewiezsiez ‘Bl[90 I1selpuzseY[a) 3S9ZIQUI[[d
[219A2q0pE 1419y e ‘espjoy[e3aw ZR YRUBSRLRIURA[IAU
Noja[apualope 112y e ‘eseleeny| “NouPSI[ZAY
|exurodope 14]9y ‘teAeqezs $919[Z521 SRZOpE Sesuepereyileyaq
ze ‘ewepelopl  ‘eluodopr  32upsezaAaq ‘Augwuo[[ey[eney
AQPAATGAU “[[-'] AD ‘ 4
3[919A aquIa[aA31y youadassaday B ‘AUQWIZOAPIY
i LASYZAWR2IN
120z meSE:u -Q[9SIAIOUQ) YOAUB[BOPE ZEB JBZAURULIONUQ e ‘eseyde|edow
ruzsAjoy s v ze ‘oAUUITIOAQY sepoyepzed PEIEY IRl
$971QUA[[2 nezAuguuoyug ze  “joSessojeles  14]ay Ope Ze ‘959)9ZoAd( esg[nye[e
deu sUBuAWNYOp saziouaypo[t “BfSURYZSSQ HPUPWOPE 0S[I) noydeqedow|  ‘espioyeSowr joopual|  AURWIO[PSIAAQY BIRZAURULIOYUQ)
10upezs § 0 | |s9 1uizsAjoH 10zspuy|USQAUPAIQ) © P  JO[MISA-Q[AsIAdYY |  0]9ZS [ODOpE 1Ay V Nope 1A]aH |3pszoy saABayk[pary SaABayApary




jogkorok betartisa, a befizetések nyilvantartasinak
naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége,
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, a
készpénzallomany egyezisége, a bels6
kontrollrendszer biztositasa

év 1I-II1. negyedév

Nagyér Nagyér Kozségi|Készpénzkezelés A pénzkezelésére]A pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és| 1 16 7 szakértoi
Onkorményzat rendje, vonatkozo eldirdsok, Jkezelése, pénzforgalmi  rendje és  védelméneklellendrzés  |dokumentaris nap
készletnyilvantartas |bizonylatok, szabalyozottsaga, munkakéri _w:.mwsw teljes koriisége, ellendrzés.
vezetése dokumentumok  vizsgalata ma‘_n_m\mmmm_ 3._._Ewc§5r Enm_.ﬂ‘nv.:n_qr;._nm_aw rendje, A :o_v,mw_.:mﬁ
Ellendrztt id6szak: 2021. vnzﬁm.q a:a:cﬂomn., pénz mN.m:;um.m_ bizonylati rend ellenbrzés
£ betartasa, operativ  gazdilkoddssal  kapcsolatos i ,
i jogkorok betartisa, a befizetések nyilvantartasanak P.ﬁnanmomo” 2021.
naprakész vezetése, a kifizetésck szabalyszerlisége, év IL-11I. negyedév
megalapozotisiga, a pénz kezelése, védelme, a
_rmmnvmzwm:oq:w:w egyezosége, a belsd
kontrollrendszer biztositasa
Ofbldeak Oftldeak  KozségilBankszamla A bankszamla kezelése A negyedéves,  mérlegjelentések,  készitésérelRendszer Helyszini és| 1 f6 7 szakértoi
Onkorményzat forgalom rendjének vonatkozé  belsd  szabilyozds  kialakitisa,  alellendrzés dokumentaris nap
lebonyolitdsinak  [szabdlyozottsaga, és a :cmwcm?mwmé;m. . Eniom_.n_.w.zamn_:n . <2.§_8N,o ellendrzés.
rendje hozza kapesol6do .an_mn._m.or, eldirasok wnﬂmdnmm. a __.#S_nm._n_.n‘_:nm A helyszini
i .. [alatamasztottsaga, fokonyvi konyvelési, analitikus i
dokumentumok ellenérzése ilva i adafiok bkl aisé cllenérzés
Ellenérzott idoszak: 2021, [\ nartasi acatok megblzhatosaga, omwpn o5 iitemezése:  2021.
: egyeztetés tényének dokumentalasa, a ;
Y mérlegjelentések hataridére torténd  elkészitése, a ¢v 1L negyedév
jogszabalyi  el6irasoknak  megfeleld  tartalommal
torténd  adatszolgaltatas, a belsé kontrollrendszer
biztositasa
Pitvaros Pitvaros KézségilKészpénzkezelés A pénzkezelésére]A pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a PénztarfRendszer Helyszini és| 1 o 9 szakértoi
Onkormanyzat rendje, vonatkozo elirasok,[kezelése, pénzforgalmi  rendje ¢ védelmeéneklellendrzés  |dokumentaris nap
készletnyilvantartis |bizonylatok, mwhcw_v.o~m_4dmwmm. munkakori leirasok teljes raamn.m..n, ellendrzes.
vezetése dokumentumok  vizsgélata|®lel0sséei nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, A helyszini
Ellendrzott idészak: 2021, vnuunmq n__nsoqmamw. pénz mu.m asa, bizonylati rend I —
, betartasa, operativ  gazdilkodassal  kapcsolatos - =
v itemezése:  2021.
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Mako Makoi Egyesitett)Készpénzkezelés A énzkezelésérefA pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és]1 £6 17 szakértoi
gy p et _ : y:
Népjoléti intézmény  frendje, vonatkozo elbirasok, [kezelése,  pénzforgalmi  rendje és  védelméneklellenérzés dokumentaris nap
készletnyilvantartas |bizonylatok, mnm_uw_zﬂwmw:&mm, munkakori _w_amo_n _n:om. raEwnmﬁ ellendrzés. .
vezetése dokumentumok  vizsgalata mm,_n_ommnm. :w._._ﬂwcuma.r :ﬂam_.nﬁm._:n_wnamm_nnm rendje, A helyszini]
o i i pénztar ellenorzése, pénz szillitasa, bizonylati rend e
Ellenorzétt idoszak: 2021. . ; ; ; ellendrzés
L betartasa, operativ.  gazdalkodassal  kapcsolatos = zése: 2021
o jogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartisinak ﬂo:ﬁnawm. i i
13 naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, ev II. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, a
készpénzallomany egyezisége, a belsd|
kontrollrendszer biztositasa
Makd Makoi EgyesitettjElelmezési Az ENI keretén A konyha miikodésének szabalyozasa, az élelmezési|Rendszer Helyszini és]1 £6 17 szakértoi
Népjoléti intézmény Jtevékenysé miikddo "Bolcsddeiftevékenyiség mitkodéschez szitkséges dokumentumok|ellendrzés dokumentaris na
Pl Yy yscg ; ; - ) p
fozokonyha" miikodésének naprakész vezetése, m. konyha _ﬁ._mnwmm: m_mu.ﬂmw:mmwpo ellendrzss.
14 vizsgalata aow:.:mﬂ::awr. m_u_n_.u E:s_::. Sammn_o_.cvamn. m. A helyszinil
Ellendrzott idészak: 2021 kotelezd nyilvantartisok vezetése, az élelmezési elléitizss
\.. i U “Ifeladathoz kotodo munkakori leirdsok biztositdsa. W .
év itemezése:  2021.
év . negyedév
Maké Makéi Ovoda Fokonyvi konyvelés|A  fokonyvi  konyvelést]A fOkonyvi konyvelés teljes koriisége, szamvitelreRendszer Helyszini és]1 6 21 szakértoi
¢s az analitikusalatamaszto analitikusfvonatkozé  jogszabilyok,  szamlarendbe  foglaltfellendrzés dokumentris nap
__._S_&:E:wmox nyilvintartasok biztositasa, |eldirasok _N...B:.?..m_ 2z m..zm___._r:v. :E_éim:smcw ellendrzés.
5 kapcsolata, naprakész VErEEEe W.NQ._RE: kialakitasa, a :.,_832_ _&E..En_mm megfeleld A helyszini
- R alatamasztisa, egyeztetési, egyezoségi kovetelmények e
egyezoségének Ellenérzott idészak: 2021. ) . o ellenorzés
7 - betartasa, megfelelésége, a belsd kontrollrendszer| L .
Jao_ﬁznﬁns_mmm év i itemezése: 2019,

év IV. negyedév




4. szamu melléklet

Maké Varos Onkorméanyzata Makéi Polgarmesteri Hivatal

6900 Makd, Széchenyi tér 22.

Munkaidé Mérleg

Név
So Nyergesné | Kalmar
r K. Erzsébet| Endre
&y belsé belsé Osszesen:
a ellen/vez ellenér
m Munkaidé elemek
1. [INAPTARI NAPOK szama: 365 365 730
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 278 234 0 0 512
a) munkasziineti napok, szabadnapok 104 104 208
b) fizetett linnep 8 8 16
c) szabadsag 36 36 72
(a+b+c)osszesen: 148 148 0 0 296
ELMELETI munkaidé alap: 1. - (a+b+c) 217 217 0 0 434
d) betegseég 7 7 14
e) munkaértekezletek: 23 0 0 23
- vezetOi értekezlet, bizottsagi, testuleti Glések 9 0 9
- heti operativ program megbeszélése 14 0 14
f) szakmai képzés: 6 4 0 0 10
- 6nképzes 2 2 4
- belsd képzés 2 2 4
- regionalis, orszagos képzés 2 0 2
g) egyéb munkaidét csokkenté tényezdok: 94 75 0 0 169
- vezetdi feladatok 50 0 50
- jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 29 40 69
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio 0 0 0
- alap- és szakvizsgara felkészllés 0 0 0
- egyéb megbizasok, nyilvantartasok vezetése 15 25 40
- tanulmanyut 0 0 0
- betanulasi id6é 0 0 0
- id6jaras 0 0 0
- egyéb, tanacsadoi tevékenység 0 10 10
3. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 87 139 0 0 218
4. |TARTALEKIDO (elére nem tervezehetd feladatokra): 18 26 44
5. |TERVEZHETO munkaidé alap: 3. - 4. 69 105 0 0 | 174

Mako, 2020. november 10.
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5. szami

Koltségvetési és egyéb szervek bsszesen 8 (] 15 [] 0 0 15 0

21 Kovegy Kovegy Kozség Onkormanyzata 8 6 15 0 0 [ 15 0

Kavegy Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0

Kovegy Soron kivili eliendrzések 0 0 [} 0 0 0 0

Kovegy Terven feili ellendrzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 8 4 14 ] ] [ 14 [

22 Nagyér Nagyér Kozségi Onkermanyzat 7 4 13 0 0 0 13 0

Nagyér Egyéb ellendrzések 0 0 0 0 0 0

Nagyér Soron kivilli ellentrzések 1 1 0 0 0 1 0

Nagyér Terven felli ellentrzések 0 0 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéb szervek osszesen [ 6 14 0 0 0 14 0

23 Oftldeak Oftideak Kazségl Onkormanyzat 7 6 13 (] 0 o 13 (]

Oftldeak Egyéb ellendrzések 0 (] 0 0 0 o

Ofoldeak Soron kivilli ellendrzések 1 1 o 0 o 1 0

Oftldeak Terven felii eflentrzések 0 L] 0 0 0 0

Koltségvetési és egyéh szervek bsszesen 10 6 18 ] 0 (] 18 0

24 Pitvaros Pitvaros Kozségi Onkormanyzat 9 6 17 0 0 0 17 0

25 Pitvaros | Pivaros Eﬁﬂ_ﬂﬂuﬂﬁuﬂ&ﬂmﬂ?g& 0 0 0 o 0 o

% Pitvaros gﬁﬂ%ﬁwﬂﬁs JSephon Odhenos 0 0 0 0 0 o
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavi Informatikai

27 Pitvaros Infrastrukiira Epitési Beruhazast Lebonyolitd és 0 0 o 0 0 (]

Uzemeltetd Tarsulds

28 Pitvares Szovik gl Onkor 0 0 0 0 0 0

Pitvaros Egyéb ellendrzések 0 (] [} 0 1] ']

Pitvaros Soron kiviili ellendrzések 1 1 0 [ 0 1 0

Pitvaros Terven fel(li ellendrzések 0 0 0 0 0 0

Kéltségvetési és egyéb szervek dsszesen 2 16 40 0 0 0 40 0

29 Kiszombor Nagy g O 16 17 0 0 0 17 0

30 Polgarmesteri Hivatal 9 9 (1] o 0 9 0

3 Kiszomb &G Kjoléti Intézmeé 0 0 0 0 0 0

32 Ki Ki d Emiiia Ovoda 0 0 0 0 0 0

33 Ki bori Roma Onki 9 10 0 0 ] 10 0

Kiszombor Egyéb ellendrzések 0 0 0 o 0 0

Kiszombor Soron kivoli ellenrzések 4 4 0 0 0 4 0

Kiszombor Terven fellfi ellenbrzések 0 0 0 0 0 (]
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