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157/2021. (V. 27.) KNOT hatarozat

a 2020. évi belso ellendrzési tevékenységrol szolé éves ellendrzési jelentés
és az éves Osszefoglalo ellenérzési jelentés elfogadasarol

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének feladat- és hataskorében
Kiszombor Nagykozség Polgarmestereként a 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrol €s a hozza kapesolodo egyes torvények
modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében a veszélyhelyzet
idejére kapott felhatalmazas alapjan eljarva az aldbbi hatdrozatot hozom:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.(XIL
31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése alapjan - a Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa belsé
ellendrzési szervezete altal 2020. évben végzett belsé ellendrzési tevékenységrol szolo éves
ellendrzési jelentést, tovabba az nkormanyzati koltségvetési szerveknél végzett ellendrzések
alapjan késziilt éves dsszefoglalo jelentést a mellékletek szerinti tartalommal elfogadom.

Az Eves Ellendrzési Jelentés és az Eves Osszefoglald Ellendrzési Jelentés jelen hatirozat
mellékletét képezi.

A hatdrozatrol értesiil:

- Makoéi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
- Szirbik Imre polgarmester

- dr. Gacsi Zoltan jegyzo

- Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Csoport

- [rattar

Kiszombor, 2021. majus 27.




Kiszombor Nagykozség Polgarmesterétol
6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.
Tel: 62/525-090

E-mail: ph@kiszombor.hu

Usz: 22-27/2021. Targy: Makoi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa
2020. évrol szolo éves ellenorzesi €s Osszefoglalo
ellendrzési jelentése.

Mell: Belso ellenorzési jelentés és mellékletei

Kiszombor Nagykozség Onkorményzatinak
Képviselo-testiilete

KISZOMBOR
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa belso ellendrzési vezetdje megkiildte a telepiilési
Onkormanyzatoknak jovahagyas céljabol a tarsulds belsé ellenérzési szerve altal elkészitett, a
2020. évben végzett belso ellendrzési tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést, valamint az
onkormanyzati  koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves
osszefoglald jelentést.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XII.
31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése az alabbiakrol rendelkezik:

.(8) Az éves ellendrzési jelentést a tarsulas munkaszervezeti feladatat ellatd, vagy kozos
feladatellatas esetén a feladatellatast végzo. intézményi tarsulds esetén az intézmény székhelye
szerinti onkormanyzat altal kijelolt koltségvetési szerv vezetje az egyes Onkormanyzatok
zarszamadasanak hataridejére, de legkésobb marcius 20-ig az érintett jegyz6 részére megkiildi,
hogy azt a polgarmester a zarszamadassal egyidejlileg a képviseld-testiilet el¢ terjeszthesse.”

Az ellendrzések az dnkormanyzatra és szerveire, az dnkormanyzati intézményekre is kiterjednek.

Az elmult évben a Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
tortént ellenérzés. Fontosabb teriiletei: rendszer ellenérzés — Leltarozasi €s selejtezési
tevékenység:

- elkészitették-e az eszkbzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatat, a szabalyzat
hatalyat kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre.

- aszabalyzat tartalmazza-e a leltdrozési korzeteket, a leltarozassal 6sszefliggd hataridoket, a
leltarozas elokészitését. megszervezését, végrehajtasa soran elvégzend6 feladatokat, a
leltarozas maodjat,

- készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint litemtervet, az iitemterv teljes koriien tartalmazza-e
az elvégzendo feladtok korét, a felelosok megnevezését,

- elvégezték-e teljes korlien az eszkdzok ¢s a forrasok leltarozasat,

- aleltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes kirlien megtortént-e




Osszességében a belso ellenérzési szervezet a fenti vizsgalatok sordn sulyosabb szabalytalansagot
nem tart fel, igy az Onkorményzatot kiilén intézkedésre, beavatkozasra nem hivtak fel.

A belsd ellendrok javaslatai (3/A mell.) alapjan intézkedési terv késziilt, az abban foglaltak
végrehajtasra keriiltek.

A belsd ellendrzési csoport az ellendrzési tevékenység soran tapasztaltak alapjan kiadott
felhivasaival, javaslataival segitette a koltségvetési szervek feladatainak szinvonalas,

szabalyszeri ellatasanak javitasat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztésben foglaltakat sziveskedjen
tudomasul venni.

Kiszombor, 2021. majus 18.

Tisztelettel:

|
/

Szirbik Imre
polgarmester



Targy: a 2020. évi belso ellendrzési tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentés és az éves
Osszefoglalo ellenorzési jelentés elfogadasarol

/2021. ( ) KNOT h.

HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének feladat- és hataskdrében
Kiszombor Nagykozség Polgarmestereként a 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddé egyes torvények
modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében a veszélyhelyzet
idejére kapott felhatalmazas alapjan eljarva az alabbi hatarozatot hozom:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl  sz6lo
370/2011.(X11. 31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése alapjan - a Makoi Kistérség Tobbeelu
Tarsuldsa belsé ellendrzési szervezete altal 2020. évben végzett belsd ellenérzési
tevékenységrol szolo éves ellenérzési jelentést, tovabba az Onkormanyzati koltségvetési
szerveknél végzett ellenérzések alapjan késziilt éves Osszefoglald jelentést a mellékletek
szerinti tartalommal elfogadom.

Az Eves Ellendrzési Jelentés és az Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentés jelen hatdrozat
mellékletét képezi.

A hatdrozatrol értesiil:

- Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
- Szirbik Imre polgarmester

- dr. Gacsi Zoltan jegyzd

- Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Csoport

- [rattar




1. szamu melléklet Szoveges Beszamolo

Szervezet neve: Makoi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
6900 Makd, Széchenyi tér 22.
Iktaté szam:

Szervezet vezetdje: Farkas Eva Erzsébet
Makéi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa
Tarsuldsi Tanacs Elndke

Szervezet vezetdje: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta

Munkaszervezeti feladatot ellato
Hivatal vezetdje

Eves Ellenorzési Jelentés

Eves Osszefoglalé Ellenérzési Jelentés

2020. év




A.A) A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A belsd ellenorzés a 2020. évi belsd ellendrzési tervben szerepld feladatokat az aldbbi fobb
jogaszabdlyok alapjan végezte el:
- Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CXXXIX. térveny,
- az allamhaztartasrol szol6 térveny 2011, évi CXCV. térveény,
- az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrahajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belso ellendrzésérol.

A feladatellatas, a feladatellitds modja

A helyi onkormanyzatoknak, mint az &allamhaztartas alrendszerének, a belsd kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utlagos és
vezetdi ellendrzést az alabbiak vonatkozdsaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatiasokkal vald elszamoléds, a
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatdsu dontések célszeriiségi, gazdasdgossdagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,

c) a koliségvetési gazdalkodds sordn az elOzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabdlyszeriiségi és szabdlyozottsagi szempontbdl térténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja teriiletén.

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a k&ltségvetési szerv szabalyszerlien
valdsitsa meg fo céljait és azt a meghatarozott kovetelményekkel dsszhangban hajtsa végre, teljesitse
az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erOforrasait a veszteségektdl €s a nem
rendeltetésszerii hasznalattol.

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyzd kiteles — a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott — belsé kontroll rendszert
miikodtetni, amely biztositia a helyi Onkorményzat rendelkezésére allo forrdsok szabdlyszeri,
szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndldsat.

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
madszertani Gtmutatdk, valamint a nemzetkézi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével - a
belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos miikodtetését. A helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kitségvetési és egyéb szervek ellendrzésérdl is.

A belso6 kontrollrendszer keretén beliil mikddo belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot
ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet miikodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A belsé ellenérzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll
és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkorméanyzatok képviselo-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsd ellendrzési feladatot -
a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében - jogi személyiséggel rendelkezd tarsulés keretei
kozott lattatjak el, amelyet a ,,Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsulasanak™ Tarulasi Megallapodasa
tartalmaz.



A Tarsulasi Megallapoddasban rogzitették a tdrsulds feladat- és hatdskori rendszerét, a térségi
Jfeladatellatas korét, és ennek keretében a belsd ellendrzési feladatot.

A tdrsuldsban résztvevi onkormdnyzatok belsd ellendrzési feladatait a Makéi Polgarmesteri Hivatal
keretében funkcionalisan — szervezetileg és feladatkorileg — fiiggetlen, a végrehajtdsi szervektdl
elkiiloniilt belsd szervezeti egysége (belsd ellendrzési csoport) ldtta el.

A feladatellatds finanszirozdsa

A mikddés és feladatellatas koltségét, a pénziigyi hozzdjarulas sszegét, mértékét a Tarsuldsi Tanacs
allapitja meg, ¢s hagyja jova koltségvetési évenként.

A belsé ellenorzési feladat tarsulasi forméban torténd feladatellatasanak koltsége lakossagszam
aranyaban keriilt megallapitdsra a feladatellatast igényld onkormanyzatoknal.

A kistérségi tarsulas a belsé ellendrzés kialakitasarol és miikidéséhez sziikséges forrdsok
biztositasarol megfeleléen gondoskodott.

A belsd ellenorzési szervezet tevékenységének bemutatdsa

A tobbszor modositott és egységes szerkezetbe foglalt kézikonyvet a Tarsulasi Tanacs elndke és a
Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait ellat6 Makdi Polgarmesteri Hivatal vezetdje egyiittesen
adta ki, és léptette hatdlyba 2017. oktéber 2. napjdval, ezzel egyidejiileg kimondtak, hogy a 2013.
aprilis 2. napjatél érvényben 1évo kézikonyv hatélyat vesztette.

Az egységes kistérségi belsd ellendrzési kézkonyv hatalya kiterjed az ellenérzes hatdkorébe tartozd
szervekre. A belso ellendrzési szervezet a helyi onkormdnyzatok és intézményzi részére hataridore
megkiildte a Kézikonyvet.

A belsd ellenérzés a tevékenységét a kdzponti jogszabdlyoknak, az allamhaztartasért felelos
minisztérium modszertani utmutatoja, — nemzetkozi standardoknak megfeleléen kidolgozott — és a
Makoi kistérség belsd ellendrzési kézikdnyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban - megfelel a jogszabalyban, valamint
a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben elGirtaknak, - az elGirasoknak megfelelden keriilt kidolgozasra,
Osszeallitasra.

A tdrsuldsban végzett vizsgdlatok kire kiterjedt:

A tarsulasi feladatellatas koérébe tartozo szervekre, a helyi 6nkormanyzatokra ¢ helyi 6nkormanyzat
altal alapitott és feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervekre, a helyi 6nkormanyzat tobbségi
iranyitast biztosito, befolyasa alatt mikodo szervezetekre, a vagyonkezel6kre, gazdasagi tarsasagokra.

Az ellendrzés tervezése

A belsé ellentrzési szervezet az ellendrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsé ellendrzési terv
készitése kockazatelemzés alapjan és a tarsult dnkormanyzatoktél el6zetesen megkért javaslataik,
igényeik figyelembevételével, valamint a belso ellendrzésnek a rendelkezésére &ll6 kapacitasa, illetve
eroforrasa figyelembevételével keriilt 6sszedllitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az ellendrizendd iddszakot,
a sziikséges ellendrzési kapacitdst, az ellendrzések iitemezését.

A belsdé ellenérzési szervezet az ellendrzések tipusai kozill foleg rendszerellendrzést (dtfogo
ellendrzést) tervezett és hajtott végre a 2020. évben.




A 2020-as évet tekintve a belsd ellendrzés a helyi énkormdnyzatokndl énkormdanyzat dltal alapitott
koltségvetési szerveknél, intézménynél, gazdasagi tarsasagokndl egyardnt végzett ellendrzést.

Az ellenorzés folyamata, eljdrdsa

A belsd ellendérzési szervezet az ellendrzés folyamatdban, eljarasa soran kdvette a jogszabdlyi
kereteket, a hatdlyor belsé ellendrzési kézikonyv elGirdsait, alkalmazta az eldirt irat- és jelentés
mintdkat.

A bels ellendrzés a jogszabélyban, illetve a hatalyos Belso Ellendrzési Kézikonyvben eldirtak alapjan
valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsG ellendr vizsgdlati feladatait,
magaban foglalva azok kotelezo tartalmi elemeit.

Az ellendrzés megkezdésér6l telefonon, illetve harom nappal a vizsgéalat megkezdése el6tt Ertesité
levél formajaban - elektronikus Gton - értesiiltek az ellenorzott szervezetek.

A belsé ellendrzési szervezet részérdl a megbizdlevél, vizsgélati program és az értesitolevél irdsos
formaban torténd atacdasa a nyité megbeszélésen tortént.

A belsé ellendrzési vezetd éltal kijeldlt vizsgalatvezetd/belsé ellendr megbizdlevél birtokdban végezte
feladatat.

A belsd ellendrzési szervezet jelentés-tervezetbe foglalta megdllapitasait, javaslatait, ajanldsait a
lefolytatott ellendrzésrdl, amelyet eldzetesen irdsos vagy elektronikus formdban, kisérélevéllel
megkiildte az ellendrzétt szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtdargyalta a jegyzével,
polgdrmesterrel.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert, a megéllapitasokat
jogszabélyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irasos dokumentummal (hitelesitett masolattal stb.)
tamasztotta ala a belsd ellendr.

Az elbzetes, kizbensd, valamint a zdré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések alapjan
végleges jelentés kiaddsdra keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi Gsszefoglalét is - az ellendrzott
szerv vezeldje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megallapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét ,, megismerési zdradék formdjaban” alairasaval igazolta a jegyzo, illetve a vizsgalt
szerv vezetoje.

Az ellenérzott 6nkormanyzatoknak, a nemzetiségi Snkormanyzatoknak, hivataloknak, valamint az
onkormanyzat feliigy :lete ala tartozd koltségvetési szerveknek, tarsuldsok altal alapitott intézménynek
és a gazdasagi tarsasagoknak 8 nap dlit rendelkezésre a megismerési zdradék elfogadasdra, illetve
frdshan torténd észrevétel megtételére. Irasbeli észrevétel lehetoségével az ellendrzott szervezetek
nem ¢ltek, a jelentésben foglalt megallapitasok, javaslatok elfogadasra keriiltek.

A jelentés-tervezetben tett megdllapitasokat, javaslatokat az ellendrzott szervezet nem vitatta,
elfogadta, a javaslatokkal kapcsolatban tovdbbi egyeztetd megbeszélést nem kellett lefolytatnia a belsé
ellendrzési szervezetmek. Ezt kivetden keriilt sor az intézkedési terv elkészitésére, amely megkiildésre
keriilt az ellendrzési szervezet részére.

A belsé ellendrzés munkatdrsanak fiiggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolydstol mentesen
késziterte el.



A belsd ellenorzés Nyilvdntartdsi rendszere

A bels6 ellendrzési szervezet Ellendrzési mappat alakitott ki az ellendrzési dokumentumok - Ertesitd
levél, Megbizé level, Ellenérzési program, Ellendrzési jelentés-tervezet, Ellendrzési jelentés,
Munkalapok, Elfogadott Intézkedési terv és végrehajtasahoz kapcsolédd informécidk - kezelésére,
elhelyezésére és taroldsara.

Az ellenorzési mappak dokumentumai a belsO ellenOrzési szervezet, tervezési tevékenységét, az
ellenérzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellendrzések végrehajtasat, lezarasat is tamogattak.

A belsé ellendrzés nyilvantartdsi rendszere magaban foglalja a belsé ellendrzési szervezet dltal
készitett dokumentumrendszert, az intézkedési terv nyilvantartdsanak kotelezeitségét, az ellendrzott
szervek dltal megtett intézkedések realizalé levelét, az intézkedésekben foglalt hatdridé nyomon
kovetéseét.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések végrehajtasra keriiltek azzal, hogy az ellendrzések
lebonyolitasanal, tekintettel a szilikds szakértéi napokra, igénybe lett véve a tartalék id6 kerete is
/ellenérzésenként egy, illetve két napot jelentett/, soron kiviili ellenérzés végrehajtasara egy esetben
kertilt sor.

A tervezett vizsgilatok csoportositasa -Tarsulas:

Az ellendrzés tipusa szerint

Ellenorzés tipusa Ellenorzési Tervben Tényleges/végrehajtott
szerepeltetett ellendrzések ellendrzések

Szabalyszeriiségi és

Pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellentrzés 14 15
Ebbdl Soron kiviili ellendrzés - 1
Ellenorzések osszesen 14 15

A.B) Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A belsé ellendrzés helyzete

A belsd ellenirzési szervezet fiiggetlensége

A Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellatdé Makoi Polgarmesteri Hivatalon beliil miksdé
belsd ellendrzési szervezet funkciondlis, szervezeti és feladatkori fiiggetlensége szabdlyozott és

biztositott volt a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a bels6 ellenérzési szervezet 6nallo egységeként (csoportként) ko.vetleniil a jegyzohoz
rendelten, a végrehajtasi szervezetektdl elkiiloniilten végezte tevékenységet.

A belsd ellendrzés létszamhelyzete

A belsd ellendrzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, fofoglalkozdsban, kozszolgdlati
Jjogviszonyban foglalkoztatott két f6 belsd ellendrrel latta el a feladatat.

Az ellendrzést végzd személyek az ellendrzések soran betartottdk a belsd ellendrokre vonatkozd
szakmai, etikai kodexben foglalt alapelvek teljesiilését.




A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrzést végzd személyek megfeleltek eldirt szakmai és képesitési kivetelményeknek. Az
ellendrzést végzok rendelkeztek a belsd ellenérdkre eldirt pénziigyi, gazdalkoddsi végzetiséggel, illetve
képzettséggel, tovabba pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési teriileten szerzett gyakorlattal,
tapasztalattal.

A belsé ellendrzési szervezet munkatarsai a kdzszolgalati tisztségviselokrol szold torvény altal eldirt, a
koztisztviselokre vonatkozd alapvizsgaval, szakvizsgdval rendelkeztek.

A belsé ellendrzés munkatarsai részére biztositott volt a tovdbbképzés, hogy annak keretében ijitsak
meg, illetve 0j ismereiekkel gyarapitsak elméleti és gyakorlati ismereteiket.

A belsé ellendrzést végz6k megfeleltek a jogszabalyban eloirt kovetelménynek, azaz elegett tettek
nyilvantartasba véte'i kotelezettségiiknek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése folyamatos,
biztositva ezzel a  jogszabalyban eléirt ABPE-1 illetve ABPE-II  tovabbképzési
kovetelményrendszernek valo megfelelést.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilon iroda helyiség all rendelkezésre az ellendri szervezet részére, ez altal
is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belsd ellenérzést végzok szamara a szamitogép
hasznélata, az interne! elérhetdség rendekezésre allt.

Az informatikai eszkizellatottsdg révén a kozponti jogtdar, az dnkormanyzati rendelettdar, a belsé
szabalyzatok tdra, stb. elérhetd volt az ellendr szamdara.

Az elektronikus levelezd rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi énkormdnyzat
és intézményei, valamint a telepiilési onkormadnyzatok kozot, a vizsgdlathoz szolgdltatott
dokumentumok kiildé..ére, illetve fogaddsdra vonatkozoan.

Az ellendrzéseket segito tényezok
A tevékenységet segitd tényezok

A belsé ellendrzési szervezet szamdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakézi Bizottsag honlapja,
az ABPE Médszertani és Képzési Kozpont, az allamhéztartasért felelés minisztérium szakmai anyagai
az dllamhdztartas b2lsé ellendrzési rendszerével kapcsolatos iranyelvek, ajanldsok, mddszertani
dokumentumok, standardok.

Az ellendrzések végzésénél, segité tényezéként értékelte a belsd ellendrzeés, hogy az ellendrzés
Jolyamatdaban feltart hidnyossdgok, vagy pozitiv megallapitasok megvitatdsa, kozvetleniil az érintett
munkatarssal és vezetdjével megtortént, ez altal az ellenérzott szervezet is hozzajarult a
megéllapitasokban, kovetkeztetésekben foglaltak megértéséhez, az intézkedések, intézkedési
javaslatok elfogadasahoz, mindezzel felgyorsitva a realizalas folyamatat.

Az ellenorzéseket akadalyozo tényezok

A tevékenységet akaddlyozo tényezok



A koronavirus vilagjarvany miatt az ellendrzések sordan a belsé ellendrok torekedtek arra, hogy
helyszini ellendrzésekre csak a legsziikségesebb esetekben keriilion sor. Az ellendrzésekhez sziikséges
iratok bekérése/bekiildese elektronikus uton tortént meg.

A belsé ellendrzés végrehajtdsa sordn a belsé ellendrzés ala vont roltségvetési szervek

s rer

Az ellenérzést végzok szamara a dokumentacié hozzaférése, valamint egy elkiiloniilt helyiség
biztositott volt a vizsgalatok végrehajtasa, lefolytatdsa soran.

A.C) Az ellenérzések fontosabb megallapitasai

A belsé ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megdllapitdsait a kézponti és helyi szabalyozdsra
torténd - belsd szabalyzat, dnkormanyzati rendelet - hivatkozdssal, konkrét rendelkezésekre alapozta.

A belso ellendrzést végzo személy az ellendrzeés eredményétdl fiiggden a jelentés végén javaslatokat,
ajanldsokat fogalmazott meg az ellenorzitt szervezet vezetoje részére.

Az ellendrzés céljat, az ellendrzés tipusdat, az intézményi és egyéb szerv tipusat, az ellendrzott
Jolyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltalanosan hasznosithaté megallapitasait, javaslatait a
2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve az érintett feladat-ellatashoz
kapcsolodo szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.

A belsé ellendrzési szervezet sulyosabb szabdlytalansdgot nem tdrt fel, igy a polgdrmestert, jegyzot
illetve a fenntartot kiilon intézkedésre, beavatkozdsra nem hivta fel.

A.D) Jogellenes magatartasok miatt tett jelentések szama

Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem kertiilt sor.

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljdrds meginditdsdra okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyaniija nem meriilt fel.

A.E) A tanacsadoi tevékenység bemutatasa

Az éves terv melléklete tartalmazta a , Tevékenységek bemutatasanak™ tablazatat, melyben
meghatarozasra Keriilt a tandcsadds napjainak szama is.

A tényleges tanacsadasrol a belso ellendrzés nyilvantartast vezetett, amely részietesen tartalmazta az
igénybevevo telepiilés nevét, a tanacsadasi tevékenység modjat, a tanacsadas témajat, valamint a
tanacsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tanacsadéas gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanacsadas, illetve a felmeriild
probléma megyvitatasa eredményesen zarult.

Az igénybevevovel az adott tdrgyban a kérdés megvitatidsa részletesen megtortént. A felmeriilt
probléma megoldasara vagy azonnal, vagy zaros hataridon beliili visszajelzéssel <eriilt sor azzal, hogy
a belso ellendrzés a tanacsadas targyaban a véleményét, illetve ,tanacsadasat”, jogszabalyokra vald
hivatkozassal tdmasztotta ala, vagy kovetkeztetését a jogszabalyok alapjan vezette le.



A.F) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossigdnak, hatékonysiganak és
eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsb kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében

kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a

kovetkezd fo célokat:

— a koltségvetési szerv a miikddése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabalyszerlien, a
jogszabalyban meghatérozott kdvetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket, és

— megvédije a szervezet erdforrasait a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikdtetéséért a kdltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki
koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiild - megfeleld kontrollkdrnyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informécios és kommunikaciés rendszert, valamint
monitoring (nyomonkovetési) rendszert kialakitani, miikddtetni és azok megfelelé miikddését
folyamatosan nyomon kévetni.

A belsd ellenérzés az ellendrzések végrehajtisa soran minden esetben vizsgalta a belsd
kontrollrendszer miik5dését és javitdsa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A bels6 ellenérzés megéllapitasai, javaslatai a belsé konrollrendszert érintden a tarsulésban résztvevo
Osszes szervezetre vonatkozik.

1. Kontrollkérnyezet

Alapito Okirat

Az alapit6i okirat tartalmazza a koltségvetési szerv megnevezését és székhelyét, az alapitasaval és
megsziinésével Osszefiiggd rendelkezéseket, feliigyeletét, iranyitasat, a koltségvetési szerv fobb
tevékenységét, feladatait, a kozfeladat ellatisdnak megnevezését, szervezeti felépitését, az
alaptevékenység korményzati funkcié szerinti megjeldlését és miikodési szabdlyait, valamint a
feladatellatasahoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon adatait.

Szervezeti Miikideési Szabalyzat

- gondoskodni kell arrél, hogy az étdolgozas alatt lévé SZMSZ, keriilion kiegészitésre a
hatdlybalépés idépontjdval, tartalmazza a tagintézményekkel valé kapcsolattartds rendjét,
képviselet szabdlyait, valamint a kormanyzati funkciok szerinti besorolt alaptevékenységet, a
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjelolésével,

- az Alapitéi okirar médositésa esetén, annak a Magyar Allamkincstér ltal torténd nyilvantartasba
vételét kovetden a nyilvantartasba vétel szama keriiljon 4tvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-
en.

Munkakdéri leirasok
- feliil kell vizsgdini a munkakdri leirasokat, hogy tartalmazzak a készletgazdalkodasi, vagyon-
nyilvantartési feladatok ellatasat is.

Ellendrzési nyomvonal

A koltségvetési szerv vezetdje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges, vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
felelosségi és informuicids szinteket, kapesolatokat, az irdnyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehet6vé
téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellendrzését.



A tevékenységek ellatasanak ellenérzése soran megallapitottuk, hogy nem teljeskériien alakitottak ki a
folyamatok ellendérzési nyomvonalat, vagy egyaltalin nem szabélyoztdk az ellendrzétt folyamat
folyamatlépéseit, felel6sségi és informacids szintjeit, azaz nem biztositottdk az iranyitasi és ellendrzési
folyamat nyomon k&vetését és utolagos ellendrzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az allamhaztartas végrehajtasarodl sz6l6 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé szabalyzatokkal, azonban a vizsgalt folyamatokat tekintve
a szabélyozasok nem voltak teljes koriiek, illetve aktualizalasuk elmaradt.

A szabdlyzatok feliilvizsgdlatakor az ellendrzés a kivetkezd hianyossdagokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- feliil kell vizsgalni a szamviteli politikdban eldirtakat a kis értékii targyi eszkdzok, immaterialis
javak nyilvantartasat érinten és be kell tartani az 6nkormanyzati rendszerrdl szolo 257/2016.
(VIIL.31.) Korm. rendeletben foglaltakat, miszerint a kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasat is
az ASP integralt szamitogépes rendszer KATI moduljaban kell vezetni, nem lehet alkalmazni a
kiilon (excel tabla) készitett nyilvantartasokban kezelt adatokat,

- feliil kel vizsgalni a szabélyzatokat, hogy teljeskorilien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfelelden latja el,

- aszamviteli politikdnak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészéllatok
tartasa, stb,

- rogziteni kell, a szabalyzatban, hogy az énkormanyzat és intézményei pénziigyi gazdalkodasat,
fokonyvi kényvelését, analitikus nyilvantartas vezetését, illetve az adatok szolgéltatasat milyen
szamitogépes programmal végzik, illetve latjak el,

Pénzkezelési szabdlyzat

- feiil kell vizsgélni a pénzkezelési szabalyzatot, hogy tartalmazza a napi mitkddési feladatokat és
aktualizalni kell a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen,

- gondoskodni kell arrél, hogy a megrendelt szolgéltatdsok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizeto alairasa is,

- gondoskodni kell, hogy a szigori szamadasi nyomtatvanyok atadas-atvéwelét, az arra kijelolt
személy alairasaval igazolja,

- gondoskodni kell, hogy az el6leg felvételének tényét a felvevd személyek alairasukkal igazoljak,

Eszkozok és forrdsok leltdarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- valamennyi vizsgalt szerv rendelkezett Leltarozasi és leltarkészitési, selejtezési szabalyzattal.

- feliil kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljeskoriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfelelden létja el,

- felill kell vizsgalni az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint
leltar korzetet ki kell vezetni, €s az intézményi (név) valtozas miatt modositeni sziikséges az adott
leltarkérzet megnevezeését,

- feliil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban el6irtakat, hogy a leltarozas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozas végrehajtasarol késziilt dokumentumok kinyomtatott forméban rendelkezésre alljanak az

rrer

Szamlarend, Szamlatiikor
- feliil kell vizsgalni a szamlatiikrot, hogy Osszhangba legyen a szamlaszamok elnevezése az
allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal.

Gazddlkoddsi, kotelezettség rendjérdl szol6 szabdlyzat




- a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo szabalyzatban rogziteni kell, az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéséért felelos személy feladatat és az egyeztetések modjat.

Lakdasok bérbaddsdrc! szolo rendelet

- feliil kell vizsgilni a lakasok bérletérol szélé 17/2022. (XIL15.) szamt rendeletet, hogy
Osszhangba legyen a Lakastorvény rendelkezéseivel,

- feliil kell vizsgalni a polgarmesterre, és a Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskoroket,

- feliil kell vizsgalni a bérleti szerzodéseket, és meg kell hatirozni tarsbérlékre vonatkozo
kotelezettségeket, jogokat,

- Osszhangba kell hozni az oévadék Osszegének megfizetését a bérleti szerzddésekben és a
rendeletben eldirtakkal,

- Osszhangba kell hozni az ellendrzésekre vonatkozd rendelkezéseket a bérleti szerzddésekben és a
rendelettel eldirtakkal,

- a kiszamlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozd rendelkezések a szerzodésekben ne
legyen hozzakétve a bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

- feliil kell vizsgalni a lakasrendeletet, hogy a bérleti dijak megallapitasa, kategoriaba soroldsa, a
lakasok allapota zlapjan torténjen,

- gondoskodni kell, hogy a képviseld-testiileti dontések Osszhangba legyenek a hatalyos
lakasrendeletben foglaltakkal

II. Kockadzatkezeiés

A koltségvetési szerv vezetGje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A Kkockéazatelemzés soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési és egyéb szerv
tevékenységében és gazdalkodasaban rejld kockazatokat.

Az ellenorzéssel érirtett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integralt Kockézatkezelési
Szabalyzattal.

A belsd ellenérzési tervben szerepeltetett folyamatokhoz a hivatalvezetok, intézményvezetok,
ligyvezetok, folyamatgazdak a kockazatfelmérését és elemzését egységes idopontban végeztek el.

A kockazat felmérise Kkiterjedt az Onkormanyzatokra, a nemzetiségi Onkormanyzatokra, a
polgarmesteri hivataira, k6z6s Onkormanyzati hivatalra, valamint az 6nkormanyzat altal alapitott
intézményekre, gazd:sagi tarsasdgokra és a tdrsuldsokra, illetve a tarsuldsok altal létrehozott és
feliigyelt intézményel:re.

A kockazatelemzés célja, hogy megallapitsa az egyes rendszerek mitkddésében rejlé kockazatokat, a
kockédzatok mértékét és a felmérés alapjan meghatarozza az ellendrzések gyakorisagat.

A kockazatelemzés soran meghatarozasra (beazonositasra) Kkeriilt a kockazati tényezok
bekovetkezésének valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt hatasa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — kozepes/mérsékelt — jelentés — magas - kockéazatok
mindsitése alapjan keriilt sor.

I11. Kontrolltevékenység

A szervezetek a folyamatok sajatossagai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztik. A kontrollok
beépitésénél és miikdtetésénél tamaszkodtak a vezetk, valamint a munkatéarsak tapasztalataira. A
koltségvetési szerve¢ vezetdi eleget tettek a kiilsd szervek részére készitendd jelentéstételi
kotelezettségeiknek. A belsé jelentéstételi rendszer miikddésének célja, hogy biztositsa és
ellendrizhet6vé tegye az azokban szerepld adatok, informécidk valdsagtartalmat.
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A megbizhatosdg biztositasara alkalmazzak egyrészt az egyeztetések folyaraatossagat és hiteles
dokumentélasat, masrészt a ,,négy szem elvé” -nek érvényesiilését.

A vizsgilatok soran az ellendrzés kiemelten figyelte a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasat, a
pénzkezelésre vonatkozo szabéalyok betartasat, a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas €s teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgdlata sordn az ellendrzés a kivetkezdkre tett javaslatot:

Bankszdmla forgalom és Készpénz kezelése

gondoskodni kell, hogy az utalasoknal mindig rendelkezésre élljon, illetve visszahivatkozas
legyen a szdmla jogossagat alatdmaszté dokumentumokra, mint pl. a szerzddés, a megrendeld lap
stb.,

gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazolo lap keriiljon kiallitasra,
amellyel igazoljak, alatimasztjak a kifizetés jogossagat,

gondoskodni kell, hogy az allandé szerzédések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolds a
szerzodés szamara, keltére a beazonositas érdekében,

gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatasok szamldinak utaldsakor, becsatoldsra keriiljon a
jelenléti iv, vagy az oktatasi naplo, amely a kifizetés megalapozottsagat tdimasztja ala.
gondoskodni kell arrdl, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizeto aldirasa is,

gondoskodni kell, hogy a szigori szdmadasu nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijeldlt
személy alairasaval igazolja,

gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tényét a felvevd személyek alairdsukkal igazoljak.

Leltarozasi és selejtezési tevékenység

feliil kell vizsgalni a leltdrozds végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltérozési
szabalyzatban eldirtakat, hogy a leltarozas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozas végrehajtasarol késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre élljanak az
adott évrdl késziilt leltar dokumentacidjaban.

gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentaldsa naprakészen
térténjen,

az Elelmezési és Készletgazdalkodési szabalyzatnak megfeleléen a leltarozést végre kell hajtani,
keriiljon kijeldlésre a pénztar és a raktar helyettesek személye,

a gazdasagi tarsasag teljes vagyonara vonatkozo leltarozasat a Leltarozasi szabélyzatban megjel6lt
fordulonappal végre kell hajtani, a szabalyzatban megjeldlt iddpontokban.

el kell rendelni idészaki leltar végrehajtasat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok adatainak
leltarral torténd alatamasztasa /szamvitelrdl szol6 2000 évi C. térvény 15.§ (3) bekezdés).

Kis értékii és nagy értékii targyi eszkozok beszerzése, nyilvantartdsa, konyvvezetése

gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja mikodését az ligyintézok
megismerjék és hasznélni tudjak, tovabba gondoskodni kell a programban térténd nyilvantartasok
felfektetésérdl, naprakész vezetésérol,

gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartassal torténd alatamasztdsarol, az adatok
egyeztetésérdl, az egyezdség irasban torténd dokumentalasarol,

az értékcsokkenés feladdsa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett
nyilvantartasok alapjan elszamolt 6sszegek szerint torténjen,

egyes eszkozféleségek esetében /pl. immaterialis javak / a teljesen 0-ra leirddott eszkzoket at kell
vezetni ,,0 nyilvantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkozok egyeztetésct a targyi eszkozok
analitikus nyilvantartdsaban szerepeltetett eszkdzokkel és ennek megtirténtét irasban kell
dokumentalni.
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1V. Informadcio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetGje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informéciok a megfelelé idében jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informacids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell miikddtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok
vildgosan, egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,Kozérdekli adatok megismerésére” iranyulo,
igények teljesitési rendjérdl szolo szabalyzatot. A szabalyozas alkalmas az informacidk vertikalis és
horizontalis aramoltatasara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informacidk kelld idoben, megfelelé mennyiségben és
mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozéasa szabalyozott volt.

Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Gsszefiiggésben a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetové tette annak ellen6rzését, hogy az iigyintézés
hataridében megtortént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert mikddtetni, mely lehetdvé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalésulé folyamatos €s eseti nyomon
kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miikddd belsd ellendrzésbdl 4ll.

A vizsgalat soran az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitasat €s szabalyozasat a
beszdmolast, a beszamoltatas rendjét a meghatarozott adattartalommal valé informaciok tovéabbitasat,
az informacidszolgéltatashoz kijelslt személyek korét, a beszamolas ¢és a beszamoltatas
gyakorisaganak koteiezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ tevékenységek keretében
megvalosulo folyamatos és eseti monitoringot nem teljeskdriien miikodtetik.

B. A belsé ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa
B.A) Az intézkedés l'negvalésitﬁsérél szolo beszamolas
Az ellendrzések nyomdn tett intézkedések, intézkedések felsoroldsa, megvalositasa

Az ellen6rzott szervezetek vezetOi irasban intézkedést tettek, ill. intézkedési tervet készitettek, a
Javaslatokkal kapcsolatos valaszaikat megkiildték a belsé ellendrzési szervezetnek.

Az ellenérzott szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belsé ellendri
szervezet elfogadta, rem vitatta. Az Intézkedési tervet kévetéen a Realizalo levél megkiildésére keriilt
sor, melyben részletesen beszdmoltak az ellendrzottek a megtett intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljat, az ellendrzés tipusdt, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusdt, az ellendrzott
Jfolyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltaldnosan hasznosithato intézkedeési javaslatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsoroldsat ellendrzétt szervezetenként a 3/A. szamu melléklet tartalmazza,

amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult 6nkormanyzatok polgarmesterei, jegyz6i részére.
A javasolt intézkedésck végrehajtisanak statusza
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A jogszabalyban eléirtak alapjan az intézkedések végrehajtdsa és figyelemmel kisérése az ellendrzott
szervezet vezetdjének feleldssége, arrol koteles beszdamolni, tajékoztatni a belsG ellenGrzési szervezetet.
A végrehajtdasrol szolo irdsos jelentéseket az ellendrzott szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildték a belso ellenorzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsdnak tapasztalatai

A belso ellenorzés altal tett megdllapitasok, javaslatok elfogaddsra keriiltek, az ellendrzittek részérél
kiilon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott megallapitasokkal,
javaslatokkal kapcsolatban.

A belsé ellendrzés javaslataival segitette a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak szinvonalas,
szabalyszerii ellatasat, javitasat.

A bels6é ellendrzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hidnyossdagok potolhatdk,
korrigdlhatok voltak, igy megelézték a szabdlytalansagok bekovetkezését, masrészt az ellendrzés
felhivta a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.

Az ellenérzések nyilvantartasa

A belséd ellendrzés kialakitotta és miitkddteti a nyilvantartdsi rendszert, amelyben a belso ellendrzési
jelentésben tett megallapitdsok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
megjelenitése és végrehajtdsa nyomon kiovetheté. A nyilvantartds tartalmazza az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellendrzések témadjat, az ellendrok nevét, a
jelentosebb megallapitasokat €s javaslatokat.

B.B) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A bels ellentrzési tevékenység segitése érdekében az ellenérok laptopokkal és internet kapcsolattal
valo ellatasa hatékonyan segitené a teriileteken torténd munka végzését.

Maké, 2021. marcius 16.

Farkas Eva Erzsébet dr.Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanacs Elndke Munkaszervezeti feladatot ellato
Hivatal vezetdje



2 szamu melléklet — az ellendérzés tipusdt, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzétt folyamatot, ellendrzés céljat,
megdllapitésait, javaslatait bemutatd tablazat :

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzon folyamat
Rendszerellendrzés Kozigazgatas, Gnkormanyzat Onkormanyzati tulajdonu lakésok
kezelése, lakbérallomany alakulésa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a bérleti szerzOdések megfeleld tartalommal keriiltek-e megkdtésre, az abban foglaltak rogzitése soran
figyelemmel voltak-e az énkormanyzati vagyon védelmére,

a kdziizemi koltségek mérésére alkalmas eszkdzok felszerelése megtdrtént-e,

eszkozleltarral tortént-e a bérbeadas,

hatralékokkal kapcsolatos feljogosito intézkedések megtételét szerzddésbe foglaltak-e,

a bérleti dij dsszege a Képviseld-testillet dltal meghatdrozottak szerint keriilt-e rogzitésre a szerzédésben,

a megkotott bérleti szerzddésekrdl vezetnek-e naprakész nyilvantartdst, a nyilvantartasbél megallapithato-e a
szerzddések kezdetének és lejartanak idépontja,

a vezetett nyilvantartds alapjan megallapithatd-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hataridén tali tartozasok
Osszege és az adds személye,

a meghatdrozott hataridé lejarta utdn a bérlok fizetési felszélitasa megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a képvisel6-testiilet rendeletben hatarozta meg az nkormanyzati tulajdoni ingat'anok bérbeaddsanak feltételeit,

a bérleti szerzddések, tarsbérlok esetén nem rendelkeznek egyértelmiien arrdl, hogy kire vonatkoznak a
kotelezettségek, illetve az életkdzdsségi viszony megsziinése estén ki és milyen feltételekkel jogosult tovabb
hasznalni,

a bérleti szerzédésekben az 6vadék dsszegének megfizetése a Rendelet szabdlyaitdl eltérden keriilt régzitésre,

a szerzOdésben nem a rendeletben foglaltak szerint keriilt meghatarozésra a lakas rendeltetésszerii hasznalatanak
ellenérzése,

egyes helyeken az ingatlanok éllapota miatt feliil kellene vizsgdlni a bérbeadés feltételét /piaci alapi bérbeadas,
vagy szocidlis bérlakasként valo funkcionalas/,

egyes esetekben a képviseld-testiilet dontése nem volt &sszhangban a hatdlyos lakasrendeletben foglaltakkal /pl.
lakas alapteriiletének csékkentése/,

a fizetési felszolitasokat alkalmazzék,

a hétralékok behajtdsara az intézkedések nem torténtek meg, arra vonatkozéan alkalmazni kell a szerz8désben
foglalt szankciokat.
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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzon folyamat

Rendszerellentrzés Kozigazgatas, 6nkorményzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszk6zOk ¢és forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabdlyzat hatalyat
kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabdlyzat tartalmazza-e a leltdrozasi korzeteket, a leltdrozdssal Osszefiiggd hataridoket, a leltarozas
elokészitését, megszervezését, végrehajtasa sordn elvégzendo feladatokat, a leltdrozas maédjat,

készitettek-e leltarozasi utasitdst, valamint titemtervet, az iitemterv teljeskériien tartalmazza-e az elvégzendd
feladtok korét, a feleldsok megnevezését,

elvégezték-e teljeskoriien az eszkdzok és a forrasok leltarozasit,

a leltdrozas kiértékelése és dokumentdlasa teljeskoriien megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott folyamat vizsgalatdhoz a szabdlyzatok rendelkezésre élltak /leltarozasi szabalyzat, eszkdzok és
forrasok értékelési szabélyzata, szamviteli politika/,

a szabalyzatokat aktualizalni kell, hogy tartalmazzak a hatdlyos szervezeti valtozasokat, valamint a megismerési
nyilatkozatban teljeskoriien szerepeltetni kell valamennyi érintett személy alairasat,

a szabélyzatban pontatlanul keriilt meghatarozésra a kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasdnak moédja,
ellentétben a leltdrozasi szabalyzatban foglaltakkal a koltségvetési szerv vezet6je nem gondoskodott a Leltdrozasi
itemterv és a Leltdrozasi utasitas kiadasarol,

megbizélevelek a leltarozok részére nem kerliltek kiallitasra, nyitd és zar6 jegyzékdnyvet nem készitettek,

a KATI modulban az eszkdz6krél vezetett nyilvantartds vagy hidnyos volt, vagy 2sgyéltalan nem keriilt feltltésre,
tobb esetben az ellendrzott dokumentumok alapjan azt a megallapitast vonta le az ellen6rzés, hogy a leltdrozas
tényleges végrehajtasara nem keriilt sor.




2 szamt melléklet — az sllenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa llendrzott folyamat
Rendszerellenbrzés Kozigazgatas, dnkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Az ellendrzés megdilapitdsa, javaslata:

kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamol6 készitésére vonatkozo belsd szabélyozast,

az évkozi mérlegjelentés megalapozasdhoz szilkséges analitikus nyilvantartdsi rendszer biztositja-e a vele
szemben tdmasztott kvetelményeket,

valamennyi fékonyvi szamléhoz vezetik-e teljeskoriien az analitikus nyilvéntartast,

az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolédé fokonyvi szamldk egyezOsége fenndllt-e, az egyezbség tényét hitelt
érdemléen dokumentéltak-e.

a mérlegjelentés készitéséhez kapcsolodo szabalyzatokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszkozok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),

a Szamviteli Politikiban meg kell hatdrozni a kis értékii targyi eszkozokre vonatkozd értékhatért, a kis érteki
targyi eszkdzok mindsitését,

a szamviteli politikaban nem rendelkeztek a tenyészéllatokrol,

az eszkzok és forrasok szabalyzataban nem rendelkeztek a kis értékii targyi eszkdzok elszamolésanak rendjérdl,
a leltarozési szabdlyzatban pontosan kell meghatarozni a leltdrozés fordulénapjat,

a szamlarend, szamlatiikorben szerepeltetett szdmlaszamok és megnevezései dsszhangba kell, hogy legyen az
allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

a kotelezettségvallalas rendjérél sz6l6 szabalyzatban nem rogzitették az analitikus nyilvéntartasok egyeztetéséért
felelés személy feladatét és az egyeztetések modjat,

a targyi eszkozok, kis értékii tirgyi eszkdzok nyilvantartisat nem az ASP szamitogépes rendszer KATI
moduljdban vezetik, kiilon excel tdblaban vezetik fel az adatokat, amely ellentétes az Snkorményzati ASP
rendszerrdl sz616 257/2016.(VIIL.31.) Korm rendeletben foglaltakkal,

az egyes eszkozféleségeknél eldfordult, hogy az elszamolt értékesokkenés alapjan az eszkoz értéke 0-ra lefrédott,
azonban atvezeiése a ,,0” nyilvantartasi csoportba nem tortént meg,

a fokdnyvi kbnyvelés aldtdmasztasdhoz nem minden esetben rendelkeztek analitikus nyilvantartdsokkal,

egyes eszkozfileségek mérlegadatai és a fokonyvi konyvelésben szerepeltetett adatok eltértek az analitikus
nyilvantartasban szerepeltetett adatoktél,

az értékcsokkenés elszdmoldsat nem minden esetben biztositottak az ASP szamitégépes konyvelési rendszer
KATI moduljaban szdmolt adatokbol, a feladasok kiilon excel tablazatban vezetett nyilvéntartdsok alapjén
késziiltek,

az analitikus és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetésének tényét utdlag is ellendrizhetd moédon irdsban kell
dokumentalni 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 53§ -ban elbirtak szerint.
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Ellendrzés tipusa
Rendszerelientrzés Koznevelési és Kézmiivelddési Normativ 4llami tAmogatasok igénylése,
Intézmény elszdmolésa, nyilvantartisok vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

jogszerii volt-¢ a tamogatasok igénybevétele és az elszdmolds alapjat képezé mutatoszamok meghatérozésa
helyesen tortént-e,

a tdmogatasokhoz, hozzdjérulasokhoz kapcsolddd dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

az alapit6i okirat tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan az intézmény jogosult a kiilénbozé dllami
tamogatasok igénylésére és igénybevételére,




2 szama melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzdtt folyamatot, ellendrzés céljat,
megédllapitdsait, javaslatait bemutato tdblazat

az SZMSZ tartalmazta az intézmény adatait, a feladatellatasi helyét, a felvehetd maximélis létszamot, a
gazddlkodéssal dsszefiiggd jogositvanyokat, a miikdés rendjére vonatkoz6 eléirdsokat, a helyettesités rendjét,
stb, azonban nem tartalmazta a hatélybalépése idépontjat,

az alapitéi okirat modositasanak maga utan kell vonnia SZMSZ médositasat is,

az SZMSZ nem tartalmazta a kormanyzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott
véllalkozasi tevékenységek megjeldlését,

a taniigyi nyilvantartasok vezetése naprakész volt, megfelelt a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérol és a
nevelési intézmények névhasznélatarél sz6l6 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendeletben foglaltaknak,

a gyermekek statisztikai létszima megegyezett a felvételi és mulasztasi naploban beirt gyermekek létszamaval,
a sajatos nevelési igény(li gyermekekr6l a szakért6i vélemények és a fejlesztési naplék rendelkezésre alltak.
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Ellené’rzés tfpusa Kﬁltse’gvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzont folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Bank:zamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszamlan keresztill torténd pénzforgalom bonyolitdsanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban eldirtak betartisa a gazddlkodds vertikdlis folyamatdban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érinté beszallitéi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okméanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az érintett szerv vezetdje elkészitette az ellendrzott folyamat miikddéséhez sziixséges szabalyzatokat /szamviteli
politika, pénzkezelési szabdlyzat/,

meghatéroztdk, hogy a szabalyzatok kialakitasaért, aktualizdlasaért a szervezet vezetdje a felelds,

a szabalyzatok hatalyat Kiterjesztették a szervezet dsszes alkalmazottjéra és el6iridk idSbeni hatalyat is,

a szabalyzatban rogzitették az eszkzok besoroldsat, a jelentds Osszegli hiba megallapitasat, az értékcstkkenés
elszamolasat, valamint az értékvesztések elszdmoldsanak és visszairasanak szabélyait,

a szabdlyzatban meghataroztdk a hazipénztar kezelését, a pénztaros, a pénztiros helyettesének és a pénztarellentr
feladatat, a bankszamlakezelés modjat, a bankszamla és a pénztar kapcsolatrendszerét, stb,

a szamlak kifizetésekor minden esetben keriiljenek becsatolasra a szerzodések, megrendelések,

megbizési dijak esetében ki kell 4llitani a Teljesitésigazolasi lapot, amely alatamasztja a kifizetés jogossagat.
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Ellendrzés tipusa I Kﬁllségvetés: és egyéb szerv tipusa Ellenérzﬂﬂ fo{yamat

Rendszerellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartds vezetése

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabélyozést,

hogyan szabélyozték-e és a gyakorlatban hogyan miikddtetik a kotelezettségvallalds, utalvanyozds és a teljesités
igazolas rendjét,

a bizonylati rend és okmanyfegyelem érvényesiil-e

a pénztar forgalmat érinté beszallitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre éllnak-e,

raktari készletek egyezdsége fenndll-e a nyilvantartasban szerepeltetett mennyisegekkel,

miikddik-e a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés a készpénzgazdélkoddsa sorérn.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a Kft ellendrzését érintd szabélyzatok rendelkezésre alltak /Szamviteli politika, Pénzkezelési Szabalyzat,
Leltarozasi Szabalyzat/,

a napi pénzkészlet nem haladta meg a szabélyzatban eldirt pénzkészlet maximumat,

a bevételi pénztarbizonylaton is szerepelnie kell a szolgéltatast igénybevevék/belizetdk aldirdsa,




2 szami melléklet — az cllendérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellen6rzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megéllapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

- aszigori szamaddsi nyomtatvanyok atadds-atvételét, a kijeldlt személy aldirasaval kell, hogy igazolja,

- autdpdlya matrica vasarldsanal a szdmldnak tartalmaznia kell a gépjarmii rendszamat, amelyre kiallitottak,

- az anyag, készlet nyilvantartds vezetését a WIN Menza szdmitogépes programmal végzik, az adatok rdgzitése a
nyilvéantartasba folyamatosan, naprakészen torténik,

- az anyagkiszanhat alapjan az ételek kiadasat minden esetben dokumentalni kell, hogy biztositva legyen az
egyezOség a raictari készlet és a leltar kozott,

- a munkakori leirasok feliilvizsgalatandl nem keriilt kijeltlésre a pénztiros és a raktaros helyettesitdjének
személye.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusdt, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat
és az intézkedéseket bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzétt folyamat
Rendszerellendrzés Kozigazgatds, 6nkormanyzat Onkorményzati tulajdont lakasok
kezelése, lakbérallomany alakuldsa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- a bérleti szerz6dések megfeleld tartalommal keriiltek-e megkotésre, az abban foglaltak rdgzitése sordn figyelemmel
voltak-e az 6nkormanyzati vagyon védelmére,

- akoziizemi koltségek mérésére alkalmas eszkdzok felszerelése megtoriént-e,

- eszkOzleltarral tortént-e a bérbeadas,

- hatralékokkal kapcsolatos feljogositd intézkedések megtételét szerzodésbe foglaltak-e,

- abérleti dij 6sszege a Képviseld-testiilet altal meghatarozott bérlet 8sszegével keriilt-e meghatérozasra,

- a megkotott bérleti szerz6désekrdl vezetnek-e naprakész nyilvantartdst, a nyilvantartdsbél megéllapithato-e a
szerzbdések kezdetének és lejartanak idGpontja,

- avezetett nyilvantartas alapjan megallapithatd-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hatériddn tuli tartozdsok 8sszege
és az ados személye,

- ameghatarozott hataridd lejarta utan a bérlok fizetési felszdlitdsa megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- feluil kell vizsgdlni a lakasok bérletérdl szolé 17/2022. (XII.15.) szamu rendeletet, hogy 6sszhangba legyen a
Lakéstorvény rendelkezéseivel,

- felul kell vizsgélni a polgadrmesterre, ¢és a Szocidlis Bizottsagra atruhdzott hataskoroket,

- feliil kell vizsgdlni a bérleti szerzddéseket, és meg kell hatarozni tarsbérldkre vonatkozd kételezettségeket, jogokat,

- Osszhangba kell hozni az dvadék dsszegének megfizetését a bérleti szerzddésekben és a rendeletben eldirtakkal,

- Osszhangba kell hozni az ellendrzésekre vonatkozé rendelkezéseket a bérleti szerzOdésekben ¢s a rendelettel
elbirtakkal,

- a kiszamlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozé rendelkezések a szerzédésekben ne legyen hozzékétve a
bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

- olyan konyvelési rendszert kell kialakitani, melybél megallapithaté, hogy a piaci alapon bérbe adott lakdsokbdl
szarmazo bevétele nyereséget is tartalmaz-e,

- felul kell vizsgdlni a lakasrendeletet, hogy a bérleti dijak megéllapitasa, kategéridba sorolasa, a lakdsok éllapota
alapjén térténjen,

- gondoskodni kell, hogy a képviseld-testiileti dontések tsszhangba legyenek a hatalyos lakasrendeletben foglaltakkal,
a bérleti dij csokkentésére vonatkozéan,

- feliil kell vizsgalni a lakasokrél vezetett nyilvantartast, hogy az tartalmazza a megzéllapité hatdrozat szamat, a bérld
személyével vagy a bérleti jogviszonnyal kapcsolatos évkozi valtozasokat, kiilon nyilvantartast vezessenek a bérleti-
és kozlizemi dijakroél, felajitasokrol, karbantartasi dijakrol stb,

- alakbérhatralékok cstkkentése érdekében alkalmazni kell a jogszabalyban és a szerzédésben foglalt rendelkezéseket.
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Ellendrzés tipusa T %ﬁ'ﬁlfségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzbﬂ f;le;rmat

Rendszerellendrzés Kozigazgatas, tnkorményzat Leltarozasi €s selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- elkészitették-e az eszkdzdk és forrasok leltdrozési és leltarkészitési szabélyzatat, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

- a szabdlyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzeteket, a leltarozassal 6sszefiiggd hataridéket, a leltdrozds el6készitését,
megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendo feladatokat, a leltarozas modjat,

- készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint titemtervet, az titemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendé feladtok
korét, a felel6s6k megnevezését,

- elvégezték-e teljes korlien az eszkozok és a forrdsok leltarozasat,

- aleltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes korlien megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
- feliil kell vizsgélni a szamviteli politikdban eldirtakat a kis értékii targyi eszk6zok, immateridlis javak nyilvéantartasat

érintden és be kell tartani az dnkormdanyzati rendszerrél sz616 257/2016. (VIIL.31.) Korm. rendeletben foglaltakat,
miszerint a kis értékii targyi eszktzok nyilvantartasat is az ASP integralt szamitogépes rendszer KATI moduljaban




3 szamt melléklet — az 2llendrzés tipusét, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzétt folyamatot, ellendrzés céljat
és az intézkedéseket bemutaté tablazat

kell vezetni, nem lehet alkalmazni a kiilén (excel tabla) készitett nyilvantartdsokban kezelt adatokat,

- feliil kel vizsgélni a szabalyzatokat, hogy teljes korlien szerepeljen, valamennyi érintet személy alairasa, amellyel
igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette ¢és feladatdt annak megfeleléen latja el,

- feliil kell vizsgélni az eszkdzok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabélyzatat, a megsziint leltdr korzetet ki kell
vezetni, és az intézményi (név) véltozas miatt modositani sziikséges az adott leltarkdrzet megnevezését,

- felll kell vizsgélni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi szabélyzatban el6irtakat, hogy a
leltarozéas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a leltarozas végrehajtasarol késziilt dokumentumok
kinyomtatott forn:4ban rendelkezésre alljanak az adott évrdl késziilt leltar dokumentécidjaban.
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Ellené’rzé i n;uusa Kﬂlrse'gvetésr és egyéb szerv tipusa Ellendrzott fo{yamal
Rendszerellenérzés Kozigazgatéas, dnkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottdk-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamol6 készitésére vonatkozo belsé szabalyozast,

- az évkdzi mérlegielentés megalapozaséhoz szilkséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben
tamasztott kdvetelményeket,

- valamennyi f6k6nyvi szamlahoz vezetik-e teljes koriien az analitikus nyilvantartést,

- az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolédd fokényvi szamlék egyezdsége fennallt-e, az egyezéség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltak-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
- gondoskodni kell, hogy a médositott szabalyzatok /pl. leltarozési szabalyzat/ konkrét hatélybalépésének idépontja

egyértelmiien megdllapithaté legyen,

- az &nkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon kiegészitésre azokkal a szervezetekkel, amelyekre a hatélyat kiterjesztették,

- aszamviteli politikdnak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek kdrét, mint pl. a tenyészallatok tartésa,

- a szamlatiikrst felil kell vizsgalni, hogy Osszhangba legyen a szamlaszamok elnevezése az éllamhaztartds
szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

- a kotelezettségvéllalas rendjérdl szol6 szabélyzatban rogziteni kell, az analitikus nyilvéntartisok egyeztetéséért
felelds személy feladatét és az egyeztetések maodjat,

- gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja miikddését az tigyintézok megismerjék €s hasznélni
tudjék, tovabba gondoskodni kell a programban torténé nyilvantartisok felfektetésérdl, naprakész vezetésérdl,

- gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartassal torténé alatamasztasardl, az adatok egyeztetésérdl, az
egyezbség irasbarn torténd dokumentaldsardl,

- az értékesdkkenés feladdsa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett nyilvantartdsok alapjan
elszdmolt dsszegek szerint torténjen,

- egyes eszkozféleségek esetében /pl. immaterialis javak / a teljesen O-ra leirodott eszkdzoket 4t kell vezetni
.,0”nyilvantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

- el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkozok egyeztetését a targyi eszkdzok analitikus
nyilvéantartaséban szerepeltetett eszkdzbkkel és ennek megtorténtét irasban kell dokumentélni.

Ellendrzés tipusa K dltségvetés: és egvéb szerv tipusa Ellenérzﬁtr fa{vamar
Rendszerellendrzes Koznevelési és Kozmiivelddési Normativ allami tAmogatasok
Intézmény igénylése, elszamolasa, nyilvéantartdsok
vezetése

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:
- jogszerii volt-e a timogatisok igénybevétele és az elszamolds alapjat képezd mutatészdmok meghatdrozésa helyesen
tortént-e,

- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolodé dokumentumok, nyilvéntartasok vezetése szabalyos volt-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- gondoskodni kell arrél, hogy az dtdolgozas alatt 1évé SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a hatdlybalépés idépontjaval,
tartalmazza a tagintézményekkel val6 kapcsolattarts rendjét, képviselet szabélyait, valamint a kormanyzati funkciok
szerinti besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott véallalkozasi tevékenység megjeldlésével,




3 szamu melléklet — az ellenbrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzéit folyamatot, ellenérzés céljat
és az intézkedéseket bemutat6 tablazat

- az intézmény Miikodési engedélye rendelkezésre kell, hogy élljon az intézménynél,
- az Alapit6i okirat médositisa esetén, annak a Magyar Allamkincstar altal torténd nyilvantartasba vételét kovetden a

nyilvéntartasba vétel széma kerul_]ﬁn atvezetésre a mmdenkor hatalyos SZMSZ en.
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- Ellendrzés lfpusa . Kﬁltségvetés: és egve'b szerv ﬂjuusa - Ellehﬂrzﬁtt folyamat
Rendszerellenérzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitisanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- szabalyozott-e a bankszdmlan keresztiil térténd pénzforgalom bonyolitdsanak rendje,

- érvényesiil-e a jogszabdlyban eléirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a bels6 kontrolltevékenységet
érintden,

- abankszamla forgalmat érintd beszallitoi szerzddések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

- érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- gondoskodni kell, hogy az utaldsoknal mindig rendelkezésre élljon, illetve visszahivatkozas legyen a szdmla
jogossagat alatamasztd dokumentumokra, mint pl. a szerz6dés, a megrendeld lap stb.,

- gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljon kiallitdsra, amellyel igazoljék,
alatdmasztjak a kifizetés jogossagit,

- gondoskodni kell, hogy az allandd szerzodések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolds a szerzodés szamira,
keltére a beazonositas érdekében,

- gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatdsok szdmldinak utaldsakor, becsatolasra keriiljon a jelenléti iv, vagy az
oktatasi naplo, amely a kifizetés megalapozottsagét tAmasztja ala.
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Ellené’rzés tipusa Kﬁltségvetész és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt fa{yamal
Rendszerellendrzés Gazdaségi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartds vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- kialakitottédk-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

- hogyan szabalyoztdk-e és a gyakorlatban hogyan miikddtetik a kotelezettségviilalds, utalvanyozas és a teljesités
igazolas rendjét,

- abizonylati rend és okméanyfegyelem érvényesiil-e

- apénztar forgalmat érintd beszallitdi szerzbdések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

- raktari készletek egyezOsége fenndll-e a nyilvantartisban szerepeltetett mennyiségekkel,

- miikédik-e a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
- feliil kell vizsgalni a szabélyzatokat, hogy tartalmazzdk a napi miikddési feladatokat és aktualizalni kell a jogszabalyi

eloirasoknak megfelelden,

- gondoskodni kell arrél, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen, valamint a
pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizetd aldirésa is,

- gondoskodni kell, hogy a szigori szdmadasi nyomtatvanyok atadds-atvételét, az arra kijelolt személy alairasaval
igazolja,

- gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tényét a felvevd személyek alairasukkal igazoljék,

- gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentélasa naprakészen torténjen,

- az Elelmezési és Készletgazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden a leltarozast végre kell hajtani,

- kertiiljon kijelolésre a pénztdr és a raktar helyettesek személye,

- a gazdasagi tarsasag teljes vagyondra vonatkozd leltdrozasat a Leltarozasi szabalyzatban megjeldlt fordulénappal
végre kell hajtani, a szabalyzatban megjel6lt iddpontokban,

- feliil kell vizsgalni a munkakori leirdsokat, hogy tartalmazzék a készletgazdalkodési, vagyon-nyilvéantartasi feladatok
ellatasat.




3/A szamu melléklet — telepiilést, ellenérzitt szervezetet, az ellendrzés tipusat, ellenérzott folyamatot, ellendrzés
céljat és a javasolt intézkedések felsoroldsat bemutato tablazat

Telepiilés

Ellendrzént szervezet Ellendrzés tipusa Ellendrzott folyamat

Kiszombor

Kiszombor nagykozség Rendszer ellendrzés Leltarozasi és selejtezési
Onkorményzata tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkdzdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a
szabalyzat hatalyét kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzeteket, a leltarozassal 6sszefliggd hataridoket,
a leltarozas elékészitését, megszervezését, végrehajidsa soran elvégzendé feladatokat, a
leltérozds maodjat,

készitettek-e leltdrozasi utasitdst, valamint iitemtervet, az {itemterv teljes koriien
tartalmazza-e az elvégzendd feladtok korét, a feleldstk megnevezését,

elvégezték-e teljes korlien az eszkzok és a forrasok leltarozasat,

a leltdrozas kiértékelése és dokumentalasa teljes krien megtdrtént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kel vizsgalni a szabélyzatokat, hogy teljes kériien szerepeljen, valamennyi érintet
személy aldirdsa, amellyel igazolja, hogy a szabélyzatban foglaltakat megismerte,
tudomasul vette és feladatat annak megfelelen latja el,

feliil kell vizsgalni az eszkdz6k és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a
megszlint leltér kirzetet ki kell vezetni, és az intézményi (név) valtozas miatt modositani
szitkséges az adott leltarkdrzet megnevezését.
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7. szamu melléklet - Intézkedések bemutatasa

helyzete 2020. december 31-én

A bels6 ellen6rzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt, az adott évben lejart hatéridejl intézkedések megvalésitasanak

E':f:&i::';"g' targyévi ebbsl | Megvalésitasi ”"h':;‘r’i;‘f'
intézkeds intézkedések | végrehajtott |  arany (%) inté :
db db
Telepiilés | yéb szervek dsszesen 0 90 25 1 o
1 Ambrézfalva Ambrézfalva Kézség Onkorméanyzata 11
2 Ambrézfalva Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
3 | Csanéadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 12
Csanadalberti Csanadalberti Kozéis Onkormanyzati Hivatal
. | Csanadalberti Térségi Szocialis és Gyermekjoléti
¢ Csanddaibert anurményzati Tarsulas —
6 Csanadalberti Csanadalberti Térségi Szocialis és Gyermekjoéléti
Szolgélat
Csanadpalota Csanéadpalota Vérosi Onkorméanyzat 2
Csanadpalota Csanéadpalotai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Csanédpalota Kelemen Laszld M(velddési Haz
10 | Csanadpalota Csanéadpalota Térség; :rgz?;velésl Onkormanyzati
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
1 Csanéadpalota | Bélcsbde Tobbcélu Kézds Igazgatasi Kéznevelési
Intézmény
12 Csanédpalota Varosi Kényvtar
Csanad Mikro-térségi Terlletfejlesztési
13 | CEankdpmaia Onkormanyzati Tarsulas
Csanadpalotai Szociélis Intézmény és
14 | Csanddpalota Gyermekijéléti Szolgalat
Csanédpalota
15 | Csanadpalota | Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
16| Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0
17 Foldedk Féldeak K8zségi Onkormanyzat 10 10 . 1000
18 Féldeak Faldeaki Kdzds Onkormanyzati Hivatal
19 Foldedk Féldeaki Gyermekmosoly Ovoda
Foldeak Térségi Szocialis Egészséglgyi
- Foldedk | Gyermekisléti és Gvodai Onkorményzati Térsulds
21 Faldeak Féldeaki Egyesitett Egészségligyi és Szocidlis
Intézmény
22 | Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkorméanyzata 1
23 Kévegy Kévegy Kézség Onkormanyzata 4 3




7. szamu melléklet - Intézkedések bemu'atasa

24 | Magyarcsanad Magyarcsanad Kézségi Onkormanyzat
25 | Magyarcsanad Magyarcsanadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
26 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
27 | Magyarcsanad |Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi
28 | Magyarcsanad Onkormanyzat
29 | Magyarcsanad | Telepllésizemeltetési és Fejlesztési Nonprofit kft. 9
30 Nagyér Magyér Kézségi Onkorméanyzat 9
31 Nagylak Nagylak Kézség Onkorméanyzata 1
32 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
33 Oféldeak Oéldeak Kozségi Onkormanyzat 3 i o0l
34 Pitvaros P tvaros Kézségi Onkorményzat 9
; Pitvarcs Térségi Ovodai Egységes Ovoda-
38 Filsarse Bolcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas
15 Pitvaros Pitvaros Térségi Petéfi Sandor Napkdézi Otthonos
Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavu Informatikai
37 Pitvaros Infrastruktira Epitési Beruhazast Lebonyolité és
Uzemeltetd Tarsulés
38 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
39 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 2
40 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
41 Kiszombor Kiszomtor Szocidlis Gyermekjoléti Intézmény
42 Kiszombor Kiszombori Karatson Emilia Ovoda i .;'0’@ ;é;‘:ﬁ
43 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat i ‘0“ A
44 Makd Maké Véaros Onkormanyzata
45 Maké Makoi Polgarmesteri Hivatal
46 Maké Makéi Ovoda 3
47 Makéd Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény
48 Maké Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mizeum
49 Maké Makdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
50 Maké Makoéi Roman Nemzetiségi Onkorményzat
51 Maké Makoéi Kistérség Tbbcélu Tarsulasa
Onkormanyzati Tarsulas Mako Varos és Térsége
52 Maké szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitasanak EU-Kohéziés Alap :
TAmogatassal trténd meavalositasara gL SR
1 i SRR el S e )
53 Maké Mako és Térsége Ivéyizmmﬁségqavité ?‘?;;;%‘%;é Y il
Onkorményzati Tarsulds : il
54 Maké Maké Varosi Televizié Nonprofit Kit. 4
55 Mako Maké Varosi Kulturéhs-K};bzmﬁvelédésu Nonprofit
56 Makd Makéi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
57 Maké Makéi Gyogyfirdd Kit




