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A Makai Kistérségi Tébbcélu Tarsulasa
2020. évi bel§ ellerdrzeési terve

A belsy ellerngrzés tervezésének bemutatasa

A bels kontrollrendszer létrehozasaértiikidtetéseert és fejlesztéséeért a koltségvetesr szer
vezebje felelbs - az allamhaztartasért félelminiszter altal kozzétett modszertani Utmutatok
figyelembe vételével - és egyben koételes olyan &yahtokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és rikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre &bidasok szabalyszér
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredménlgaszealasat.

Az Anht. 70. § (2) bekezdése alapjan a betdlerbrzés a bels kontrollrendszeren beliil
mikodd bizonyossagot ado és tanacsadoé tevékenységebanmed§ogszabalyoknak és liels
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, ajmadast €és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megéllapitasokat és javaslatokat fogalmmeery a koltségvetési szerv vejet
részére.

A belss ellerdrzés az elledrzott szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkozelitéssel és modszeresen értekeli, illetjlesii az elleirzott szervezetirdnyitasi,
bels kontroll és ellefirzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyokéskbel§
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a kdite&ési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az es#azék forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatéat.

A bels ellensrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normai szeribel$ ellersrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervaZetyitasat, ikodesét és informacios
rendszerét fenyegetkockazatokat a pénzigyi éstkddési adatok megbizhatésadga és
zartsdga, a fikodési folyamatok hatékonysaga és eredményességagyponvédelem, a
torvények, a szabdlyzatok, iranyelvek, eljarasokz&ssdések betartasa tertuletén.

A helyi 6nkormanyzatok képvisetestiletei megallapodtak abban, hogy adeltensrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, cél8bbr ellatdsa érdekében jogi személyiséggel
rendelked tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistgg Tobbcéllu Tarsulasa - Tarulasi
Megallapodas alapjan).

A belsy ellerbrzési feladat ellatdsa a tarsult 6nkormanyzatokatté&n folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulas szingleszitett éves bdisellersrzési terv
biztositja.

A belss ellersrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségveis egyéb szerveinek
rendszerére kiterj@d— helyi 6nkormanyzat, tarsult 6nkormanyzatok, dgkit koltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, kdz6s ©nkormamyzavatalok — 0Osszevont éves
tervjavaslatot kell dsszeallitani.

A bels ellersrzés a 2019. évi munkatervét, kockazatelemzésaadgszitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foiglleht, tovabba a Beis Ellentri
Kézikonyv ebirasait, és a balsellersrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, yamel
szerint felmérésre kerlilnek (kockazatelemzés) ma&gletési és egyéb szervek tevékenységét
erintd, gazdalkodasi folyamataban reockazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, ajfeiszetés javaslataval, a feltart kockazati tédlez
beazonositasaval és misitésével, valamint az ellénzési tapasztalatok figyelembe vételével
kerllt meghatarozasra az eliénzend; folyamat és az elléinzés célja, majd ezek alapjan
kerilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgéalatok tervezésénél a kockazatos folyamato&ghatarozasaval, ndisitésével,
valamint a folyamatos ellérzés biztositasaval leléseg adddik a szabalysieégi és
pénzugyi ellefirzések szamanak csOkkentése mebettendszer ellefrzések szamanak a
noveléseérgigy biztositva az adott folyamat atfogo etleréséenek a végrehajtasat.

A belg ellensrzési szervezet az éves terv dsszeallitasanaldigpe vette:

— az 6nkormanyzatokat érthyazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hokatkozos
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba akorimanyzatok feligyelete ala
tartozé koltségvetési szerveknél ellatando tevékéeggket,

— a helyi dnkormanyzatok tobbségi iranyitasukkékids gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokikbdését, konyvvezeteési kbtelezettséget,

— acéljelleggel juttatott tamogatasok felhasznaladadvezményezett szervezeteknél,

- a kozbeszerzéél szolo torvény dlirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

- a feld vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok pobgaterei, jegyd,
intézmeényvezeéi —, amelyek tikrogdnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek betsellensrzésének tapasztalatait,

- a kil ellerdrzest veégéak ellersrzési jelentéseit, tapasztalatait, Kilellersrok
eészrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hageleerérzés optimalisan lefedje a
szervezet rilkodeéseét.

Az éves ellefirzési tervben szerepelnek a kockazatelemzés alami@szitett,

kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységekédés kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszamlaforgalom lebonygslda, valamint a készpénzkezelés
rendjének ellerzéese.

Az ellerdri napok vetitése a rendes szakértnapok tekintetében, és a soron kiviili ediezés
napjainak meghatarozasakdakossagszam aranyaban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidivatott biztositani egyrészt a kevés ebien
napokkal rendelkéizteleptléseknél végrehajtand6 eliezési feladat ilsziikségletét, vagy a
tervezett elleérzéskor felmeril hianyossagok miatt az ell@zés kiterjesztését, masrészt a
soron kivili elledrzést, illetve utbellefrzés formajaban tortén nyomon kovetés
idészukségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellersrzési tervjavaslat szakértnapjainak megallapitasa a 2019. évi ténylegesill
létszdm és a szakmai gyakorlat figyelembe vétel@vednt.

Az éves bels§ ellersrzési tervben a rendelkezésre all6 napok meghatsaoketh f6 bels
ellendrre vetitetten (elletri kapacitas) készult el.



I. Munkaid 6 mérleg

I/1 Az éves munkaterv #imérlege:

1. Naptéari napok szaméelméleti kapacitas) 730
2. Munkaids alapot cstkkent tényesk 296
1. munkaszuneti napok 208
2. fizetett Unnepek 16
3. szabadsag 72
Elméleti munkaidi alap /1.-2./ 434
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vedetoperativ prog. megbesz) 23
c) szakmai képzés (6nkepzés, Bdtepzeés, orsz. képzeés) 10
d) egyéb munkaiét csokkend tényesk (jelentések, beszamoldk
elkészitése, adminisztrativ feladatok el&tath) 169
Munkaidd alapot csokkent tényesdk 6sszesen 512
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre all6 munkaidlap 218
4. Tartalékidy 44
5. Tervezhaf munkaids alap 174

lI. Az ellenérzési tervet megalapozo6 elemzés cime gbntja:

Kockazatelemzés 2019. év
Tervezett ellerirzések bemutatasa
Az ellersrizends folyamat megnevezése, szervezeti egységek, azdedés célja, targya,

idészaka, azonositott kockazati ténglezaz ellerzés tipusa, az elléreés Utemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hataridejéfoeras sziikséglete szerint:

[I/1. Ellen drizends folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitdsanak rendje

Teleptilés Mako

Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Mako Varosi Kulturalis — Kézriivelodési Nonprofit Kift.



Az ellensrzés célja: bankszamlaforgalom teljes Korszabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénzigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartéasiaaz elletirzése.

Targya: a banki forgalomra lebonyolitasa, a tevékenységoeatkozd szabalyozasok
kialakitasa, bets utasitasok betartasa, és a gazdalkodasi jogkorélkig szabalyozasok
megfeleb gyakorlasa.

Azonositott kockézati tényékz. a banki atutalasok és a konyvelési dokumentumok
egyedsege, egyeztetése, az atutalasok kezelése, péminiorgendje és veédelmének
szabdlyozottsdga, a bevételi-kiadasi bizonylatok ab8lyszelisége (alaki-tartalmi
megfelebsége), a Kkifizetések szabalysirge, a gazdalkodasi jogkorékrnaprakész
nyilvantartas vezetése, a banki atutalasok kezelgkényvekben torténrogzitése, a bels
kontrollrendszer rikddtetése.

Sor | Ellendrzés | Iddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer- | 2020. | 2020.1V.n. | 2020. évben kiadott 116 10
ellensrzés év év ellerdrzési programban | szakérbi nap

megjeldlt idbpontbal

[1/2. Ellendrizends folyamatok: Készpénzkezelés rendjének etierése, készletnyilvantartas
ellensrzése

Telepulés:Makoé, Magyarcsanad

Koltségvetési szerv:
1. Makoé Varosi Kulturdlis — Kozriivelodési Nonprofit Kft.
2. Magyarcsanad Telepulésiizemeltetési és Fejleszorgrfit Kft.

Az ellervrzés célja:a pénzkezelésre vonatkoz6 folyamatok, bizonylatidumentumok
vizsgéalata

Targya: a pénztar mikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabd@rasainak
betartasa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pérkiferetések megfelélalatamasztasa.

Azonositott kockazati tényéz. a pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénzitzeldse,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsdmkakori leirasok teljes kisége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rengy@nz szallitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos ook betartasa, a befizetések
nyilvantartdsanak naprakész vezetése, a kifizetézakalyszdisége, megalapozottsaga, a
pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany égdge, a bels kontrollrendszer
mukodtetése.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlikséglete
1. Rendszer- | 2020. | 2020.1V.n. | 2020. évben kiadott 11610
ellensrzés év év ellerdrzési programban | szakérbi nap

megjeldlt idbpontbal




2. Rendszer- | 2020. | 2020. Il.-1ll. | 2020. évben kiadott 1f67
ellensrzés ev n. ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idbpontbal

[I/3. Ellendrizends folyamatok: Normativ allami tdmogatasok igéenylése, elszamolasa,
nyilvantartdsok vezetése

Teleptilés Mako
Koltségvetési szervek:

1. Makoi Ovoda
2. Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Az ellenjrzés célja:a tamogatasok igénylésének jogéizége, az elszamolas alapjat képez
mutatészamok helyes meghatarozasdnak, a nyilvastdkrt naprakész vezetésének
ellendrzese.

Targya: a 2019. évi allami tamogatasok, hozzajarulasok yigéeének és elszamolasanak
alapjaul szolgalé adatszolgaltatasok megalapozystiszabalyszésége.

Az Aallami tdmogatasokhoz kapcsoloddé dokumentumokjlvantartasok dlirasszei
vezetésének és az adatok valodisdganak vizsgédptaztetése a statisztikai adatokkal.

Azonositott kockazati tényéz: a koltségvetési intézmény alapité okiratanak melieege,

a normativ koltségvetési tamogatas igénylésénekalapgzottsdga és dokumentalasanak
rendje, a koltségvetési intézmény normativ tamaegddéal valdo elszamolasa, a lkels
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés | Iddszak Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés | Erdforras
szam| tipusa Utemezése | leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer- | 2018/2019.| 2020. I.-1l n. | 2020. évben kiadott 11634
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai
2. Rendszer- | 2019. év 2020. 1I-11l. | 2020. évben kiadott 116 35
ellendrzés n. év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjelolt idbpontbai

[I/4. Ellen drizends folyamatok:Leltarozasi es selejtezési tevékenység

Telepulés Csanadpalota, Kiralyhegyes, Kévegy, Kiszombor

Koltségvetési és egyéb szervek:

Csanadpalota Varosi Onkormanyzat,
Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata,
Kovegy Kozség Onkormanyzata,
Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata,

PwpE



Az ellervrzés célja:a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak betartaselta@rozas szabalysZer
végrehajtasanak az ell@uése.

Targya: a szabalyzatban @ltak végrehajtasa, a leltarozas megtetdbkumentalasa, a leltar
kiértékelése, leltar hiany és tbbblet megallapitéskejtezés szabalyos végrehajtasa.

Azonositott kockazati tényélz: a leltarozas rendjének megféletszabalyozasa, a leltarak
megfeleb mdodon tortéh elokészitése, teljes kisége, leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa,
leltarfelebsbk meghatarozasa, leltar fordulénapjanak meghaisaan leltarfelvételének
modja, az eltérések okainak megallapitasa, a éédések megallapitasa, rendezeése,
felelosség megdllapitasa, selejtezés rendjének szabghjoza felesleges vagyontargyak
folyamatos feltarasanak rendje, a selejtezés latltiaga, a selejtezés dokumentalasa,dbels
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2019. | 2020. év L.-ll. | 2020. évben kiadott 1168
ellensrzés év n. év ellensrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idspontbai
2. Rendszer 2019. | 2020. év I.-1l. | 2020. évben kiadott 1167
ellensrzés ev n. ev ellendrzési programban | szakérdi nap

megjeldlt idbpontban

3. Rendszer 2019. | 2020. év I.-1l | 2020. évben kiadott 1167
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idbpontban

4. Rendszer 2019. | 2020. év I-1l. | 2020. évben kiadott 1167
ellensrzés ev n. ev ellensrzési programban | szakérdi nap
megjel6lt idpontban

lI/5. Ellendrizends folyamatok: Negyedéves mérlegjelentés, a hozza kapcsoldédd
nyilvantartasok elkészitésenek, egyeztetésénelkeabzése

Telepulés Ambrozfalva, Csanadalberti, Foldeak, Nagyér, Gfald Pitvaros

Koltségvetési és egyéb szervek:

Ambrozfalva K6zség Onkormanyzata,
Csanadalberti Kozség Onkormanyzata,
Foldeak Kozségi Onkormanyzat,
Nagyér Kozségi Onkormanyzat,
Ofoldeak Kozségi Onkormanyzat,
Pitvaros K6zségi Onkormanyzat,

QA LNE



Az ellervrzés célja:a jogszabalyi, valamint a bélszabalyzatokban foglaltak betartasa, a
mérleg, mérlegjelentés adatainak megalapozottsatfkonyvi konyveléssel és az analitikus
nyilvantartdsokkal tortén teljes kofi alatamasztottsdga, az egyeztetés tényének
dokumentalasa.

Targya: a mérlegjelentésre vonatkozé jogszabalyban ésé bskabalyzatban foglaltak
betartdsanak, a mérleg, mérlegjelentés megfekartalommal és hatade tortérd
elkészitésének az ellgnzése.

Azonositott kockazati tényék: a negyedéves, féléves, mérlegjelentések, éveséigiietési
beszamold készitésére vonatkozo dedgabalyozas kialakitasa, az éves beszamolo zarasi
feladataira vonatkoz6 @&kasok betartasa, a mérlegjelentés, beszamolonaaidottsaga,
fokonyvi konyvelési, analitikus nyilvantartasi adatakegbizhatésadga, egys#ge, az
egyeztetés tényének dokumentdlasa, a mérlegjedntdseszamold hatafice tortérb
elkészitése, a jogszabalybehsoknak megfeléltartalommal tortéh adatszolgaltatas, a béls
kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellenirzés | Az egyeztetett jelentés | Erégforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2020. | 2020. év IlL.-11 2020. évben kiadott | 16 7
ellensrzés év n. ellendrzési programban | szakérbi nap
ev megjeldlt idbpontbal
2. Rendszer 2020. | 2020. év IlL.-11 2020. évben kiadott | 16 7
ellensrzés év n. ellendrzési programban | szakérbi nap
ev megjeldlt idbpontbal
3. Rendszer 2020. | 2020. év lll. n. 2020. évben kiadott | 16 8
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontbal
4, Rendszer 2020. | 2020. év lll. n. 2020. évben kiadott | 16 7
ellensrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idbpontbal
5. Rendszer 2020. | 2020. év lll. n. 2020. évben kiadott | 16 7
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idpontbal
6. Rendszer 2020. | 2020. év lll. n. 2020. évben kiadott | 16 7
ellensrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idbpontbal

11/6. Ellen érizends folyamatok: Onkormanyzati tulajdoni lakasok lakbérallomanya

Telepllés Nagylak

Koltségvetesi és egyéb szervek:
1. Nagylak K6zség Onkormanyzata

Az ellervrzés célja: az 6nkormanyzat tulajdonadban dévakasok lakbérallomanyanak,

hatralékdnak a megallapitasa, a befolyt bevételblasznalasa.




Targya: az Onkormanyzati tulajdonu lakasoknal lakbérek megallapitasa, beszedése,
hatralékok kezelése, befolyt bevételek gllzgse

Azonositott kockazati tényéz. ©Onkormanyzati rendelet a lakbérek megallapitasérol
eléirasarol, az onkormanyzati tulajdont lakasokrol rak@sz nyilvantartas vezetése,
megkotott szekmésekél vezetett naprakész nyilvantartds vezetése, &k dieszedése,
hatraléekok kezelése, a szikséges intézkedésektelegiebel§ kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer- | 2020. | 2020. Il. n. év| 2020. évben kiadott 1167
ellensrzés év ellendrzési programban | szakérdi nap

megjeldlt idbpontbal

lll. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszlasa az ellerések tipusa szerint — Tarsulas:

Tervezett ellerések
Ellefrzések db Ellén nap
1. Szabalyszdiségi elleibrzés - -
2. Pénzugyi ellebrzés - -
3. Rendszer ellafrzés 16 174
4. Soron kivili elledrzés - 44

A kistérségi tarsulas tagjainak képvigielkezdeményezhettarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatdViakoi Polgarmesteri Hivatal vezgén keresztlil, célvizsgalat elrendelésének
kérésétA bels ellensrzési vezet elrendelheti a folyamatban léellensrzés megszakitasat
célvizsgalat lefolytatasa miatt. Az Gtemterv val&dasat a betsellensrzési vezet a tarsulasi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellatdé Makoéi &ohgsteri Hivatal vezéegnek a
kezdeményezeésével barmikor eszkdzolheti.

Az éves ellefirzési tervezetet a bélellerdrzési vezet, a telepllések altal bekildétt adatok
feldolgozasa utan &késziti ebterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellénzési terv és mellékletei megklldésre kerllnek asuté
onkormanyzatok részére, majd ezt kdeet a hivatal vezéje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.



IV. Képzési terv, az elledrzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzeési terv, egyeni fajést

tamogato tevékenysege Esedékessé
1 6 bels ellersr/vezed — koteled szakmai tovabbképz 2020. &
1 6 bels ellersr — kdtele szakmai tovabbképz 2020. &

Az ellenjrzési szervezet targyi feltételei

A bels ellerbrzés elhelyezése a Makoéi Polgarmesteri Hivatakny&pulet, emeleti szintjén,
kulon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiltenimkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellendrok szadméra biztositott a ,személyi” szamitogérhakata.

Az informatikai eszkozellatottsag réevén a kdzpgogitar, az dnkormanyzati rendelettarak, a
belss szabalyzatok tara eléridktaz elledrok szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztll az elekttenkapcsolattartas biztositott a telepuilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kb@dkormanyzati - hivatalokkal.

Szilkséges ellefmi |étszam
A tervben szerepl beld ellersri feladatok ellatdsahoz a jelenleg rendelkezédté a

humanedforras alapjan keitfé bels ellersr biztositott. A bel§ ellensrok rendelkeznek az
elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakiapaisztalattal.

Makd, 2019. november ........

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanacs Elnoke Munkaszervezeti feladatot ellatd
hivatal vezge



