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A Makai Kistérségi Tébbcélu Tarsulasa

2019. évi bels ellemrzési terve

A belsy ellengrzés tervezésének bemutatasa

A bels kontrollrendszer létrehozaséértiikidtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetésr szer
vezebje felelds - az allamhaztartasért félelminiszter altal kozzeétett modszertani Utmutatok
figyelembe vételével - és egyben koteles olyan &yahtokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és rikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre &idasok szabalyszér
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredménlyaszealasat.

Az Anht. 70. § (2) bekezdése alapjan a beddlersrzés a bels kontrollrendszeren beliil
mik6dd bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységelared§ogszabalyoknak és liels
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, ajadast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmmeey a koltségvetési szerv veget
részére.

A belss ellerdrzés az ellefrzott szervezet céljai elérése érdekében rendsraléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetijfesii az elletirzott szervezetiranyitasi,
bels kontroll és ellefirzési eljardsainak hatékonysagat, a jogszabalyokéskbel§
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a kgite&ési bevételek és kiadasok tervezeését,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az esMdzék forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat.

A belss ellerdrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szeribel$ ellertrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervéZetyitasat, ikodését és informacios
rendszerét fenyegetkockazatokat a pénzigyi éstukddési adatok megbizhatosaga eés
zartsdga, a tikodési folyamatok hatékonysaga és eredményességagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasokzessdések betartasa tertuletén.

A helyi 6nkormanyzatok képvisetestiletei megallapodtak abban, hogy a deltersrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célébbr ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelked tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistgg Tobbcélu Tarsulasa - Tarulasi
Megallapodas alapjan).

A belsy ellerdrzési feladat ellatasa a tarsult 6nkormanyzatokatté@n folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulas szinglszitett éves bdisellersrzési terv
biztositja.

A belss ellersrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségveis egyéb szerveinek
rendszerére kiterj@d— helyi 6nkormanyzat, tarsult énkormanyzatok, gkt koltségvetesi
szervek, polgarmesteri hivatalok, k6zos Onkormatiyzavatalok — 0Osszevont éves
tervjavaslatot kell dsszeallitani.

A bels ellersrzés a 2019. évi munkatervét, kockazatelemzéséaaldgszitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foigleht, tovabba a Beis Ellendri
Kézikdnyv ebirasait, és a balsellernsrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normait, ymel
szerint felmérésre kerllnek (kockazatelemzeés) mé&gletési €s egyeb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamataban relkockazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, ajfeiszetés javaslataval, a feltart kockazati tédlez
beazonositasaval és misitésével, valamint az ellénzési tapasztalatok figyelembe vételével
kerllt meghatarozasra az eliénzend; folyamat és az elléinzés célja, majd ezek alapjan
kerilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgélatok tervezésénél a kockazatos folyamato&ghatarozasaval, ndisitésével,
valamint a folyamatos ellénzés biztositasaval leléseg adddik a szabalysieégi és
pénzigyi ellefirzések szamanak csOkkentése mebettendszer ellefrzések szamanak a
noveléseérgigy biztositva az adott folyamat atfogo etleréséenek a végrehajtasat.

A belg ellenjrzési szervezet az éves terv dsszeallitasanaldigpe vette:

- az 6nkormanyzatokat érthgazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hokatkozos
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba akoimanyzatok feligyelete ala
tartozé koltségvetési szerveknél ellatando tevékéeggket,

— a helyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitasukkékids gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokikbdését, konyvvezetesi kbtelezettséget,

— acéljelleggel juttatott tamogatasok felhasznaladadvezményezett szervezeteknél,

- a kozbeszerzésl szolo torvény dlirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

- a feld vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok pobgaterei, jegyd,
intézmeényvezeéi —, amelyek tikrogdnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek betsellensrzésének tapasztalatait,

- a kil ellersrzest vegék ellersrzési jelentéseit, tapasztalatait, Kilellersrok
eészrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hapeleerérzés optimalisan lefedje a
szervezet rikodéeseét.

Az éves ellefirzési tervben szerepeltetve van a kockazatelemissjaa elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységekédés kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. az atutalasok szabalyzége, a bankszadmlaforgalom lebonyolitasanak
rendje, a nagy érték és kis értek targyi eszkdzOok beszerzése, nyilvantartdsa és
konyvvezetésének az elltmése, a leltarozas rendjének szabalyozasa, ssabély
végrehajtasa.

Az ellertri napok vetitésea rendes szakéitnapok tekintetében, és a soron kivili ebiezés
napjainak meghatarozasakdakossagszam aranyaban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidivatott biztositani egyrészt a kevés ebien
napokkal rendelkdizteleptléseknél végrehajtand6 elierési feladat ilszikségletét, vagy a
tervezett elleérzéskor felmeri hianyossagok miatt az eliémzés kiterjesztését, masrészt a
soron kivili elledrzést, illetve utbellefrzés formajaban tortén nyomon kovetés
idészikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellerbrzési tervjavaslat szakértnapjainak megallapitdsa a 2018. évi ténylegesnil
létszam és a szakmai gyakorlat figyelembe vétel@veint.

Az éves bels ellersrzési tervben a rendelkezésre allo napok meghasaozgy & beld
ellensrre vetitetten (elletri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaid 6 mérleg

I/1 Az éves munkaterv #imérlege:

1. Naptéari napok szaméelméleti kapacitas) 730

2. Munkaids alapot cstkkent tényesk 298
a) munkaszuneti napok 208
b) fizetett Unnepek 18
c) szabadsag 72

Elméleti munkaidy alap /1.-2./ 432
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetoperativ prog. megbesz) 12
c) szakmai képzés (6nképzés, Bdtgpzés, orsz. képzés) 14
d) egyéb munkaiét csokkend tenyesdk (jelentések, beszamoldk

elkészitése, adminisztrativ feladatok elkEtéth) 180

Munkaidd alapot csokkent tényedk 6sszesen 518

[2+a+b+c+d/

3. Rendelkezésre all6 munkafdalap 212

4. Tartalékidy 42

5. Tervezhaf munkaids alap 170

Il. Az ellenérzési tervet megalapoz6 elemzés cime ggbntja:

Kockazatelemzés 2018. év
Tervezett ellerirzések bemutatasa

Az ellersrizend folyamat megnevezése, szervezeti egysegek, azoedés célja, targya,
id6szaka, azonositott kockazati ténflezaz elledrzés tipusa, az elléreés Utemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hataridejéfoeras szikséglete szerint:

[I/1. Ellendrizends folyamatok: Nagy értéll és kis értél targyi eszkozok
beszerzése, nyilvantartasa, kdnyvvezetése

Telepllés: Csanadpalota, Kirdlyhegyes, Kdvegy, &lishor

Koltségvetési és tnkormanyzati szerv:
1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat
2. Kirdlyhegyes Kozség Onkormanyzata
3. Kovegy Kozség Onkormanyzata
4. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata



Az ellervrzés célja:a nagy érték és a kis értédktargyi eszk6zokil vezetett nyilvantartasok
elkészitése és a nyilvantartdsok naprakész vepelése elletirzése.

Targya: a nagy érték és a kis értéktargyi eszk6zokil vezetett nyilvantartasok kialakitasa,
gyakorlatban tortéhnaprakész vezetése, a nyilvantartasoknak a szatddiyak megfeléén
tortérs egyeztetése, dokumentalésa.

Azonositott kockazati tényéz: a nagy érték targyi eszkdzok analitikusnyilvantartdsanak
kialakitdsa, az adatok teljeskéége, szamvitelre vonatkoz6 jogszabalyok, szandaesn
foglalt ebirdsok betartasa, askonyvi konyvelés megfelél alatimasztdsa, egyeztetési,
egyedsegi kovetelmények betartasa, megtdébe, egyewségi kovetelmények betartasa
mas rendszerekkel, szervezetekkel (foldhivatal),s kiértéki targyi eszkdzok
analitikusnyilvantartasanak kialakitasa, az adateleskofisége, szamvitelre vonatkozo
jogszabalyok, szamlarendbe foglaltbiehsok betartdsa, askonyvi konyvelés megfelél
alatamasztasa, a bé&lkontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés | Ergforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer- | 2019. | 2019. Il n. 2019. évben kiadott | 1 f6 7
ellensrzés év év ellensrzési programban szakérbi nap

megjeldlt idspontbai

2. Rendszer- | 2019. | 2019. év lil. n. 2019. évben kiadott | 1f6 7
ellensrzés ev ev ellensrzési programban| szakeérbi nap
megjeldlt idspontbai

3. Rendszer- | 2019. | 2018. év lll. n. 2019. évben kiadott | 1 6 7
ellensrzés év év ellensrzési programban| szakérbi nap
megjelolt idbpontbai

4. Rendszer- | 2019. | 2019. év lil. n. 2019. évben kiadott | 16 8
ellensrzés ev ev ellensrzési programban| szakeérbi nap
megjeldlt idspontbai

[I/2. Ellendrizends folyamatok: Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Telepiilés:Ambrozfalva, Csanadalberti, Foldeak, Nagyér, NakyOfoldeak, Pitvaros,
Kiszombor,

Koltségvetési és tnkormanyzati szerv:
Ambrozfalva K6zség Onkormanyzata
Csanadalberti Kozség Onkormanyzata
Foldeak Kozségi Onkormanyzata
Nagyér Kozségi Onkormanyzat

Nagylak K6zség Onkormanyzata
Ofoldeak Kozségi Onkormanyzata
Pitvaros Kdzségi Onkormanyzat
Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata

NGO~ WNE



Az ellerdrzés célja: a Leltarozasi Szabalyzat alapjan kiadott Leltasozdtasitas és a
Leltarozasi Utemtervben foglaltak végrehajtasanakjamint a folyamatot mego
selejtezés ellgnzeése.

Targya: a leltarozas megkezdéseotel lefolytatott selejtezési eljaras szabalyossakana
vizsgalata. Az éves beszdmolot alatdmaszto leldeészitésének, a leltarozasi feladatok
lebonyolitasanak, a leltarozas dokumentaltsagasadijés koiiségének ellafrzése.

Azonositott kockazati tényéz. a leltarozas rendjének megféletzabalyozasa, a leltarak
megfeleb mddon tortéh elokészitése, teljes kisége, leltarozasi utasitas, Utemterv kiadasa.
A leltar fordulonapjanak és leltarfetsiok meghatarozasa, a leltarfelvétel modja, azésedr
megallapitasa, rendezésének modja, e dedély megallapitasa, a selejtezés rendjének
szabalyozasa, a felesleges vagyontargyak folyam#étiarasanak rendje, a selejtezés

lebonyolitasa, a selejtezés dokumentéalasa, & keftrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer- | 2018. | 2019. év Il. n. | 2019. évben kiadott 1167
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai
2. Rendszer- | 2018. | 2019. év Il. n. | 2019. évben kiadott 1167
ellensrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idspontbai
3. Rendszer- | 2018. |2019.évIl.n. | 2019. évben kiadott 1168
ellendrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai
4. Rendszer- | 2018. | 2019. év Il. n. | 2019. évben kiadott 1167
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idspontbai
5. Rendszer- | 2018. | 2019. év Il. n. | 2019. évben kiadott 1167
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai
6. Rendszer- | 2018. | 2019.évIl.n. | 2019. évben kiadott 1167
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idspontbai
7. Rendszer- | 2018. |2019.1l.n.év | 2019. évben kiadott 1168
ellensrzés ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjel6t idépontbal
8. Rendszer- | 2018. | 2019. lll. n. 2019. évben kiadott 168
ellensrzés ev ev ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai




[I/3. Ellendrizends folyamatok: Kézfoglalkoztatasi tevékenység

Telepulés Csanadpalota

Koltségvetesi és 6nkormanyzati szerv:
1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat

Az ellenirzés céljakodzfoglalkoztatas, a kozfoglalkoztatasi tevékenys#abalyozasa
Targya: a kozfoglalkoztatasi kérelmek alapjdn megitélt pgyr tadmogatdsok
felhasznalasanak és szabalyzégenek értékelése.

Azonositott kockazati tényékz: a kozfoglalkoztatasrol szolo egyittkddési megallapodas
megkotése, kozfoglalkoztatassal ellatott tevékemyskialakitasa, kozfoglalkoztatas
ellendrzése, a palyazatban, megallapodasban foglalt datetségek teljesitése, a taAmogato
szerv felé tortéh dokumentumok benydjtasa, elszamolasi kotelezetvséigsitasa, a beis
kontrollrendszer ritkddtetése.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2019. | 2019. év IV. | 2019. évben kiadott 16 8
ellerndrzés év n. év ellendrzési programban | szakérbi nap

megjeldlt idspontban

[I/4. Ellendrizends folyamatok: operativ gazdalkodassal 6sszef6igogkorok
szabalyozottsaga

Telepulés Foldeak

Koltségvetesi és 6nkormanyzati szerv:
1. Foldedk Kozségi Onkormanyzat

Az ellervrzés célja:annak megallapitasa, hogy a szabalyzatokban agbgb/i ebirasoknak
megfeleben alakitottak-e ki-e ki a gazdalkodéassal 0sszéfljggkoroket, a gyakorlatban
tortérd alkalmazasa megfelel-e adietaknak.

Targya: operativ gazdalkodassal 6sszeftigggkorok: kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités szabalyozottsdganaibelse.

Azonositott kockazati tényék: a gazdalkodasi és eliémzési jogkorok bels rendjének
kialakitasa, jogszabalynak megfélelzabalyozasa, a folyamatba épitetizetes és utdlagos
vezeti ellensrzés funkcionalasa, az Aht.-ban rogzitettek szexikbltségvetési gazdalkodas
vertikélis folyamatainak betartasa, kotelezettséghés, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyozottsaga, adletmtrollrendszer biztositasa.



Sor | Ellendgrzés |lddszak| Az elledrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer 2019. | 2019. év . n. | 2019. évben kiadott 16 8
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap

megjeldlt idspontban

[I/5. Ellen érizends folyamatok: készpénzkezelés rendje

Telepulés Magyarcsanad

Koltségvetesi és 6nkormanyzati szerv:
2. Magyarcsanad Kdzségi Onkormanyzat és az altalétatiapelepllésizemeltetési és
Fejlesztési Nonprofit Kift.

Az ellervrzés célja:a pénzkezelésre vonatkoz6 folyamatok, bizonylatidumentumok
vizsgéalata

Targya: a pénztar riilkodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabd@pirasainak
betartasa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pérkitaetések megfelélalatamasztasa.

Azonositott kockazati tényéz. a pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénzizeldse,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsdgmkakori leirasok teljes kigsége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rengy@nz szallitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos Onokk betartasa, a befizetések
nyilvantartdsanak naprakész vezetése, a kifizetézakalyszdisége, megalapozottsaga, a
pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany égdge, a bets kontrollrendszer
mikodtetése.

Sor | Ellendrzés | lddszak| Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras

szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlkséglete
1. Rendszer 2019. | 2019. év Il. n.| 2019. évben kiadott 1f6 7
ellernsrzés év év ellendrzési programban | szakérdi nap

megjeldlt idspontban

[I/6. Ellendrizends folyamatok: normativ allami tdmogatasok igénylése,
elszamolasa

Telepulés Mako

Koltségvetesi és 6nkormanyzati szerv:
1. Makéi Ovoda
2. Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Az ellervrzés célja: normativ allami tamogatasok igénylése, elszamoplagdvantartasok
vezetése



Targya: a tdmogatasok igénybe vételének jogszége, az elszamolas alapjat képez
mutatészamok helyes meghatarozasdnak, a nyilvastkrt naprakész vezetésenek
ellendrzése.

Azonositott kockazati tényéz: a koltségvetési intézmény alapitd okiratanak melfieege,
a normativ koltségvetési tamogatas igénylésénekalapgzottsdga és dokumentalasanak
rendje, a koltségvetési intézmeény normativ tamaegddéal valdo elszamolasa, a lels

kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellengrzés | Iddszak Az elledirzés | Az egyeztetett jelentés | Ergforras
szam| tipusa Utemezése | leadasi hatarideje szikséglete
1. Rendszer- | 2017/2018) 2019. év I. n.| 2019. évben kiadott 1f6 20
ellersrzés év év ellendrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idbpontban
2. Rendszer- | 2018. 2018. 1l. n. | 2019. évben kiadott 116 25
ellensrzés ev ev ellensrzési programban | szakérbi nap
megjeldlt idspontbai

[I/7. Ellen érizends folyamatok: 1étszam, személyi juttatassal valo dgkodas

Teleptilés Mako

Koltségvetési és tnkormanyzati szerv:
1. Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmeény

Az ellenirzés céljalétszammal és személyi juttatassal valdé gazdakoda

Targya: a tevékenység ellatdsahoz sziikséges személytefekéviztositasanak ellérzése,
valamint fluktuacio nagysaganak és hatasanak Vatsga feladatellatas soran.

Azonositott kockazati tényéz. a megallapitott, engedélyezett léetszam alkalmazasa
tevékenység ellatasahoziet 1étszam biztositasa, az adatszolgaltatasok laegezottsaga, a
hataridd betartasa, az elszamolashoz kapcsoldédd iratokundeRtumok, bizonylatok,

nyilvantartdsok vezetése, a tevékenység ellatasdkayacsolédd személyi feltételek
biztositasa, a fluktuacio hatasa, a bddsntrollrendszer biztositasa.
Sor | Ellendrzés | lddszak| Az ellensrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szam| tipusa Utemezése leadasi hatarideje szlikséglete
1. Rendszer- | 2019. |2019.évIV. | 2019. évben kiadott 1f6 15
ellersrzés év n. év ellensrzési programban | szakérdi nap
megjeldlt idspontban




lll. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellenirzések megoszlasa az elternések tipusa szerint:

Tervezett ellerések
Ellefrzések db Ellén nap
1. Szabalyszdiségi elleiérzés - -
2. Pénzugyi elletrzés - -
3. Rendszer ellafrzés 18 170
4. Soron kivili elledrzés - 42

IV. Képzeési terv, az elledrzes targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyeéni fajdést

tamogato tevékenysége Esedékessé

1 6 bels ellersr — bels) és orszagos képzé: 2019. év

koteled szakmai tovabbkeépz

A kistérségi tarsulas tagjainak képvigielkezdeményezhettarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatdViakoi Polgarmesteri Hivatal vezgén keresztlil, célvizsgalat elrendelésének
kérésétA belsg ellensrzési vezet elrendelheti a folyamatban léellensrzés megszakitasat
célvizsgalat lefolytatasa miatt. Az Utemterv valinasat a betsellersrzési vezet a tarsulasi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellatdé Makdéi &ohgsteri Hivatal vezéjenek a
kezdeményezésével barmikor eszkdzolheti.

Az éves elletirzési tervezetet a bélellersrzési vezet, a telepllések altal bekildétt adatok
feldolgozasa utan &késziti ebterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellénzési terv és mellékletei megklldésre kerllnek asuté
onkormanyzatok részére, majd ezt kdeet a hivatal vezéje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellenjrzési szervezet targyi feltételei
A bels) ellerbrzés elhelyezése a Makoéi Polgarmesteri HivataknyZpilet, emeleti szintjén,

kilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiltebimkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellensrok szamara biztositott a ,személyi” szamitogérhakta.



Az informatikai eszkozellatottsag réevén a kdzpgogitar, az 6nkormanyzati rendelettarak, a
belss szabalyzatok tara elérid&taz elledrok szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztll az elekttmnkapcsolattartas biztositott a telepuilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kb@dkormanyzati - hivatalokkal.

Szilkséges ellefmi |étszam
A tervben szerepl beld ellersri feladatok ellatdsahoz a jelenleg rendelkezédté a

humanesforras elegend biztositékot nyujt. A kétd bels ellersr rendelkezik az elvart
szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati tafsta.

Makd, 2018. november 12.

Farkas Eva Erzsébet dr. Bélint-Hankoczy Beatrix
Tarsulasi Tanacs Elnodke Munkaszervezeti feladatot ellatd
hivatal vezge
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