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megallapitasait, javaslatait bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat

Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Bankszamlaforgtbonyolitasanak rendje

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

dontott-e az dnkormanyzat arrol, hogy melyik pétézntnél vezeti a koltségvetési elszamolas széinlaja
szabalyozott-e a bankszamlan keresztl térggmzforgalom bonyolitdsanak rendje,

érvényesll-e a jogszabalybarbieiak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyanaidd bel§ kontrolltevékenységet

érintsen,
a bankszamla forgalmat érinbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
érvényesil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

a bankszamlaforgalom szabalyozasat kialakitottZbnlaan a gazdalkodast éfirielss kontrollokat teljes kdtvé kell
tenni, kiilonods tekintettel az érvényesités ésyafohtba épitett étetes, utdlagos és vedeellensrzés tertletén,

biztositani kell, hogy az utalvanyrendeletek fetsiteége teljes kdr legyen, becsatolasra keriljenek mindazon

dokumentumok, amelyek a kotelezettségvallalastyill utalvAnyozast megalapozzak,
be kell tartani a vasarlasoknal azglely felvételének koételezettségét”, valamint adlegek nyilvantartasara, és
kotelezettségvallalasra vonatkoz6 szabalyokat,

a

biztositani kell, hogy a szdidések tartalmazzak: az elszamolashoz, a teljagééslashoz sziikséges dokumentumok

benyujtasanak kotelezettségét (napld vezetésa)gtlév készitése), valamint a megreridéidekeit véd garancialis
elemeket, mint pl. kétbér, jotallas, stb.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat 6kenyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyseg

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

szabdalyoztdk-e a szamlarendben az analitikus mtéviasok és adékdnyvi szamlak egyeztetésének maodj
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarladdatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

biztositott-e adkdnyvi kbnyvelés alatimasztasdhoz szikséges &nalitiyilvantartdsok naprakész vezetése,
megfelelnek-e az analitikus nyilvantartdsok a veldzemben tamasztott altalanos formai és tart
kovetelményeknek,

a f6kdnyvi kdnyveléssel torténegyeztetéseket azsét idészakokban, dokumentalt médon végezték-e el.

a fokonyvi kdnyveléshez kapcsol6dd szabalyozasokavkitlttak (Szamviteli Politika, Szamlarend, EszKOZS
Forrasok Ertékelési Szabalyzata), azonban aktidiak elmaradt,

a Szamviteli Politikaban rogzitették, hogy a szdelivielszamolas szempontjabdl mit tekintenek |éegeds nem
Iényeges informaciénak, tovabba jelenés nem jelefis 6sszegnek,

a Szamlarendben meghatarozasra kerilt 6&6rfyvi szamlak szama, megnevezése, &oryvi szamlak
kapcsolatrendszere, valamint a szamlarendet alézidhbizonylati rend,

az értékelési szabalyzat tartalmazta az értékeldardos és részletes szabalyait az eszkozok émstk
vonatkozasaban,

hidnyossagként fordult &l az egyeztetések elmaradasa, éébkdvetkedien a nyitd és a zar6 mérlegadat
egyedségenél eltérés jelentkezett,
eléfordult, hogy az évvégi zarast, illetve a kdvetkexi nyitdst sem végezték el, igy hitelé&dnyvi adatok nem
alltak rendelkezésre,

tipikus hibaként fordult él, hogy nem tettek eleget a leltarozasi és leltaikési kdtelezettségnek,
tipikus hibaként fordult élaz értékcsokkenés, és az értékvesztés elszamaldsi@mya,

nem végezték el az ingatlanvagyon kataszter eggsétiea foldhivatali ingatlan nyilvantartassal ésagyonkataszter
nyilvantartassal,

tipikus hibaként éfordult, hogy az egyeztetéseket édnyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasek &
mérlegjelentések kdzott nem végezték el, vagy ayemgtés tényét, az egyseg fenndllasat irasban ne
dokumentaltak.
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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat

Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Leltarozasi égandsi tevékenység

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkdzok és forrasok leltarazmteltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzalyatéterjesztették-g

valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzetalakitasat, a leltarozassal 6sszeftigwtaridket, a leltarozas

elokészitését, megszervezését, végrehajtasa sordgzehd feladatokat, valamint a leltdrozas madjat,
készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Ugevet, az Utemterv teljes Kiim tartalmazza-e az elvégzérféladtok
korét, a felabsok megnevezését,

elvégezték-e teljes kien az eszkdzok és a forrasok leltarozasat,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljgisekmegtortént-e,

amennyiben évkdzben selejtezésre kerllt sor, #essdat szabalyosan hajtottak-e végre.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

a koltségvetési szerv ve#g, kiadta a kozO0s Onkorméanyzati hivatalikidéséhez, a leltarozasi és selejtezési

tevékenység elvégzéséhez szilkséges szabalyzaigkatint a Szervezeti és iModési Szabalyzatot, a Szamvit
Politikat, a Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzdoaz Eszkdzok és Forrasok Ertékelésének Szaldlyazonban

szabalyzatok aktualizalasa elmaradt,

felll kell vizsgalni a kozos feladat ellatasaradtbimegallapodast, a Szervezeti ég8kiidési Szabalyzatot, hogy
szabdalyzatban engedélyezett |étszam 0&sszhangbayenlega szervezeti &braban megjelenitett ta
onkormanyzatoknal, mint ,kirendeltségeknél” téngdegn szerepeltetett Iétszammal,

felll kell vizsgélni a Szamviteli Politikat, hogyz amegfeleb rendelkezéseket tartalmazzon az éves besza
elkészitésére vonatkozdan és 6sszhangban legyméar/ben |&¢ jogszabalyi élirasokkal,

felll kell vizsgalni a Leltarozasi és Selejtezézal¥lyzatot, hogy a leltari kdrzetek meghatarozélssaerepeljenek

tarsult énkormanyzatok is,

felul kell vizsgalni az Eszk6zok és Forrasok ErtékeSzabalyzatat, hogy meghatarozasra keriiljenektékvesztés

elszamolasanak szabalyai az Ahsz. 18. § -nak nadégel

tipikus hibaként éifordult, hogy nem tettek eleget a leltarozasi &arkeészitési kotelezettségnek,

tipikus hibaként fordult él az értékcsokkenés, és az értékvesztés elszamakabé@mya, illetve nem a jogszaba
eléirasoknak megfelélértékcsdkkenési elszamolas alkalmazasa,

nem végezték el az ingatlanvagyon kataszter eggsétiea foldhivatali ingatlan nyilvantartassal ésagyonkataszter
nyilvantartassal,

gondoskodni kell a kis értékargyi eszk6zok elkildnitett nyilvantartdsanakrafpsz vezetésér valamint az évvég
leltarozas végrehajtasarol.
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Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat

Rendszer ellefrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Készpénzkezelégeren

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabalyozast,

szabalyoztédk-e és a gyakorlatban annak megfatehiikddtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyoz&nzfgyi
ellenjegyzés, érvényesités és a teljesités igaretdiét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelégetifalasokrél a nyilvantartast,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkésplgttsége fennallt-e,

a pénztar forgalmat érivbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e

a bel$ kontrollrendszer keretén belil érvényesiil-e a FEUW®hdszere a készpénz kezelése és elszamolara sorj

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

a Szamviteli politikdban é&irasra kerllt a szamviteli alapelvek érvényesiléseieszamolasi és kdnyvvezet
kotelezettség formaja és a konyvvezetés tartalnza,adatszolgaltatasi kotelezettség készitése, anylatok
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kdnyvekben tortéh rogzitésének rendje, jeléstnem jelerits dsszei) hiba meghatarozésa, az eszkdzok és forrTsok

minésitésének szempontjai, valamint a nemzeti vagytamazé eszkdzok kore,
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a Szamviteli politikdban nem a jogszabalybiglsoknak megfeléken kerilt meghatarozasra a mérlegkész
idépontja,

a Szamviteli politika nem taglalta a nemzetiséddimanyzatok sajatossagaira vonatkozé rendelkegéseint pl. a
koltségvetés tervezését, a beszamolo részeitdgaediisat, feladatalapu tAmogatasok rendszerét stb.,

tipikus hibaként fordult &, hogy nem rendelkeztek ,Beszerési szabdlyzattedyy a szabalyzat aktualizala
elmaradt,

a Pénzkezelési szabélyzatban meghataroztdk a pgaloim lebonyolitAsanak rendjét, a készpénz éqbkshamlan
tartott pénzeszkdzok kozotti forgalmat, valamint bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendjét, toadlah
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkareben tAmasztott alaki-tartalmi kdvetelményeknek,

az utalvanyozast, a pénzigyi ellenjegyzést, az ngpaitést és a teljesités igazolasat a szabalyrdtheldlt
személyek végezték,

a Pénzkezelési szabalyzatban a pénztarhelyetadsl&génél nem tartottak be az 6sszeférhetetleszébalyokat,
tipikus hibaként difordult, hogy a vasarlasoknal nem tartottak beléleg felvételének kotelezettségét, valamint
elslegek nyilvantartaséara, és a kotelezettségvaliaisnatkozd szabélyokat,

a szer#dések nem tartalmazték az elszamolashoz benyujtselfisités igazolasokat megalapozé bizonylataktkd
rovancs alkalméval megallapitasra kerilt, hogy azRezelési szabalyzatbarbiet pénztari maximumot nem Iépté
tul, tovabba a nyilvantartott és a tényleges péské 6sszege megegyezett, eltérés nem volt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tigusaendelott folyamat

Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje
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Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabalyozast,
szabalyozték-e és a szabdalyozasnak medaielan-e kialakitva az elléreott izletdg készpénzkezelésére vonatk
szamviteli nyilvantartasok vezetése,

megfeleben szabalyoztak-e a gazdalkodasi jogkdrok gyakérlaés a szabalyozasnak megfidal kerilt-e
kialakitasra a gazdalkodasi jogkorok ellatasa,

a jogszabélyban &lrtak szerint, folyamatosan és naprakészen veeefik-pénztari nyilvantartadsok bizonylat
fidészaki pénztarjelefit elsleg nyilvantartas stb./,

a felvett rovancsolas alkalméaval a készpénz késmddt egyeisége fennallt-e, érvényesiil-e a folyamatba ép
vezeti ellensrzés a készpénz kezelése és elszamolasa soran.

az alapitoi okirat felllvizsgalatakor hianyossagkieriilt megallapitasra, hogy az nem tartalmazjastkoien a
telephelyek felsorolasat, amelyekikddésileg, illetve feladatellatast éden, és az ingatlanvagyon tekintetében is
ellensrzott szervezethez tartozott,

nem rendelkeztek a Pénzkezelési szabalyzatbarlastetgek irasbeli dokumentalasarol,
a szabalyzatban nem a jogszabalybirdsoknak megfeléen keriilt meghatarozasra az utalvanyok kezelé
vonatkozo dliras,

a szabalyzatban nem rendelkeztek a pénztadelyagi felebsségétbl,

az dsszeférhetetlenség szabalyozasanal nem vidsgitenztarellgim 6sszeférhetetlenségét,

vasarlasi dlleg felvételére olyan személy is kapott jogosulbsagkinél Osszeférhetetlenség &llt fenn a p
kezelésével kapcsolathan,

az addssagallomanyt elemezve megallapitottuk, hemjjkséges a gyakoribb vedietntézkedések megtétele
kintlévéségek allomanyanak csokkentése érdekében.

020

At

itett

az

Sére

énz

a




