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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endedott folyamat
Rendszer ellefrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Bankszamlaforgalom
lebonyolitasanak renc

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

szabélyozott-e a bankszamlan keresztil tériggmzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesil-e a jogszabalyban éigiak betartdsa a gazdalkodas vertikdlis folyanaiaba bel§
kontrolltevékenységet ériten,

a bankszamla forgalmat érinbeszallitéi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
érvényesll-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

a koltségvetési szerv vedg a jegyd elkészitette, szabdlyozta és kiadta a gazdalkattash, ellerbrzés

targyat képeiz Pénzkezelési szabalyzatot, a Pénzgazdalkodasaspksdlatos kotelezettségvallalas,

utalvanyozéas, érvényesités és ellenjegyzés hatasididjének szabdlyzatat, valamint a Besze
lebonyolitasanak szabalyzatat,

a szabalyzatban nem rendelkeztek a tartés taviblidte dsszeférhetetlenség esetére vonatkoz@baatasrol,
felhatalmazas kiallitasaral,

a kotelezettségvallalasra jogosultak nyilvantatiasahianyzott a kotelezettségvallalast/utalvanyozégs

személy alairasa,

a pénzugyi ellenjegyzésre jogosultak nyilvantartdesa tartalmazta annak a személynek a nevét, aksgalt
id6szakban a pénziigyi ellenjegyzést ténylegesen ggtilipr

a teljesités igazolaséara jogosultak nyilvantartasdbanyzott a teljesités igazolaséara jogosult éhealairasa,

zés

az érvényesitésre jogosultak nyilvantartasa neraltaazta annak a személynek a nevét, aki a vizsgalt

idészakban az érvényesitési feladatokat ténylegeketael
a fentiekben leirt hidnyossagok miatt isréédlen ebfordult, hogy a gazdalkodasi jogkort gyakorléindidsa
elmaradt, illetve a sziikséges bizonylatok becssddtéanyzott,

az ellerbrzés targyat éribt munkakdri leirdsokkal kapcsolatban megéllapitothubgy a gazdalkodasi jogka

gyakorlasat nem megfet@n hataroztdk meg, illetve a feladatok ellatdséamdl analitikus nyilvantartd
vezetésével megbizott személy munkakoéri leirasayhatt.

U=

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endeliott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatas, 6nkormanyzat Készpénzkezeldgeren

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellerdrzés megallapitasa, javaslata:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapts®lszabalyozast,

szabélyoztak-e és a gyakorlatban annak megtelmikddtetik-e a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,

pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités és a teljegieslas rendjét,

folyamatosan és naprakészen vezetik-e a kotelégetilalasokrol a nyilvantartast,

a felvett rovancsolas alkalmaval a készpénzkésgiptdsége fennéll-e,

a pénztar forgalmat érihbeszallitoi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e

a bel$ kontrollrendszer keretén belll hogyan érvényesiveaeti ellensrzés a készpénz kezelése
elszamolasa soréan.

a koltségvetési szerv ved@, a jegyd kiadta a Szervezeti és {ilWodési Szabdalyzatot, a Pénzkezelé

szabdlyzatot, a pénzgazdalkodassal kapcsolatoekétiségvallalas, utalvanyozas, érvényesitédergegyzés
rendjének szabélyzatat, valamint a Beszerzési bzaiat,

a nemzetiségiek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIXrwény alapjan elkésziilt és minden évben felllviletoa
kerilt az Egyiittrtkddési megallapodas a nemzetiségi 6nkormanyskbdeési feltételeinek biztositaséara,

a Szervezeti és #hodési Szabalyzatbarem szabélyoztak a gazdalkodassal dsszéffelgdatokat, jogkdroke

és

az allamhaztartsi torvény végrehajtasarol szoR/2ZBL1. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekeziken
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foglaltak alapjan,

az Egyuttmikddési megallapodadelllvizsgalata sordn megallapitottuk, hogy nengzitették a jegy&
helyettesitésére, annak akadéalyoztatdsa eseténjegyaivel azonos képesitésid@lasoknak megfelél —
kijelolhets személyt a nemzetiségi Onkormanyzati testlletsdién tortéh részvételre, a nemzetiségiek
jogairdl szolo térvény. 80. § (4) bekezdésének mlelen,

a Pénzkezelési szabalyzathaem hataroztdk meg az 6nkorméanyzat épuletéhigddt pénztarak nyitvatartas
idejét és a zard pénzkészletét,

a Pénzkezelési szabalyzatban nem szabalyoztdg@&zzamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasanakegv
leltarozasanak, selejtezésének szabalyait,

a Pénzkezelési szabalyaam tartalmazta a pénzkezelési feladatkérokkets@ptos megbizasokat, valamint
hianyoztak az alairasok a megismerési zaradéknal,
a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegygégenyesités rendjének szabalyzatan tartalmazta ag
Osszeférhetetlenség szabdlyait, az utalvanyozasiatkoz eljarasokat.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa endHott folyamat
Rendszer ellefrzés Koézigazgatas, 6nkorméanyzat Kis és Nagy étiélgyi eszk6zok
beszerzése, nyilvantartasa,
kdnyvvezetés

Az ellerdrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban kotééerebirt pénziigyi — szamviteli szabalyzatokkal, mintggamviteli
politikaval, Eszkdzok és forrasok értékelési szgtwthval, Leltarozasi és leltarkészitési szabalgla
Szamlarenddel, stb.,

a kis és nagy értéktargyi eszktzok bevételezése naprakészen megiéegrés az ezekl vezetett
nyilvantartas rendelkezésre all-e,

szabalyoztdk-e az analitikus nyilvantartasok vesgaték maodjat, gyakorisagat, dokumentalasi formagatati
feladatok (egyeztetések) rendszerességét,

a f6kdnyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasokaémérleg adatainak egyes#ge fenndllt-e, az egyeztetés
tényét hitelt érdeniken, irdsban dokumentaltak-e.

—

a koltségvetési szerv vedg, a jegyd kiadta a Szamviteli politikat, az Eszkdzok és dsok értékelés
szabdlyzatat, a Szamlarendet, valamint a Beszdrigsenyolitdsanak szabalyzatat,
a Szamviteli politika nem tartalmazta a targyi éxiik lizembe helyezésére, allomanyba vételére vonatk
elirdsokat,

tovabba nem tartalmazta a 200 e Ft bekerilési éirtéheg nem haladd beszerzések dwitesével,
elszamolasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos &tdat,

az Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatdban mataroztdk meg az eszkdzok beszerzési/bekedsesi
elééllitasi  értékbe beszamitand6 kifizetések konkrétrtaimat, megnevezését eszkdzcsoportonkénti
részletezettségben,

a szabalyzat nem tartalmazta az értékcsokkenémetdasanak szabalyait,
a nagy eérték targyi eszkdzok nyilvantartasba vételénél nentodiéik ki az allomanyba vételi bizonylatg
tizembe helyezési okmanyt /szamviiegz616 2000. évi C. torvény 478 alapjan/,

az analitikus nyilvantarté folyamatosan rogziti @lomanyvaltozast a KATI modulban, majd @&r
negyedévente Osszdsitsta készill, és az adatok atadasra kerilneskanfyvi kényvelés felé, a valtozast|a
KASZPER modulban rogzitik, az egyseg megallapitasat, az egyeztetés tényét hitelendédn
dokumentaljak.

—
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Szabalyszdiségi, pénzigyi Kdznevelési Intézmény Allami tamogatasok igényléséss
ellensrzés elszamolasanak megalapozott:

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

jogszefi volt-e a tAmogatasok igénybevétele és az elszénadddpjat képdz mutatdészamok meghatéaroz3
helyesen tortént-e,
a tamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsol6dongekiumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos vol

az ellerzott szervezet rendelkezett Alapitoi okirattal,edyntartalmazta azokat a kritériumokat, amely
alapjan az intézmény jogosult allami tAmogataseékytesére, igénybevételére,

|
(9]

ek

az elledrzott szervezet rendelkezett Szervezeti éskddési Szabdlyzattal, amely tartalmazta azokat a

rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabdlgokazeé allamhaztartasrél szo6lé toérvény végrehaj
rendelete élir,
a nyilvantartasok megléte és vezetése naprakész melgfelelt a kdznevelési intézményekikiiddésére
vonatkozo dlirasoknak,

a vizsgalt idszakban a gyermekek statisztikai létszama megetiyazéelvételi és mulasztasi naplob
vezetett adatokkal,

a sajatos nevelési igéingyermekekél a szakéii vélemények és a fejlesztési naplok rendelkezéittek,

a gyermekétkeztetéshez elszamolt Iétszamot azéétkewmi nyilvantartdsaval timasztottak ala,

a felvételi és mulasztasi napl6 megjegyzési rowatdbl kell tiintetni az év kdzben intézményt vaggportot
valté gyermekeknél azt, hogy mely intézmésiykerultek atvételre.

tasi

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Szabalyszdiségi, pénzigyi Szocialis ellatast nyq;jté intézmény Allami tamogatéigénylésének és
ellensrzés elszamolasanak megalapozott:

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

jogszefi volt-e a tAmogatasok igénybevétele és az elszénadddpjat képdz mutatdészamok meghatéaroz3
helyesen tortént-e,
a tamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsol6donaekiumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos vol

az ellerzott szervezet rendelkezett Alapitoi okirattal,edyntartalmazta azokat a kritériumokat, amely
alapjan az intézmény jogosult allami tAmogataseékytesére, igénybevételére,

|
(9]

ek

az ellerdrzott szervezet rendelkezett Szervezeti éékddiési Szabdlyzattal, amely tartalmazta azokat a

rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabalgokazeé allamhaztartasrél szo6lé toérvény végrehaj
rendelete dlir,

a nyilvantartasok megléte és vezetése naprakészarokly megfelelt a szocialis igazgatasrél és ighisc
ellatasokrél sz06l6 torvénybendsétt szakmai feladatokra ésiikbdésre vonatkozd kdvetelményeknek &e
alapossaggal alatamasztottak az allami tamogatgéalglésének és elszamolasanak megalapozottsagat,

a ,Felvételi kdnyvnek” minden esetben tartalmazke#l a bolcgdéhsl kiiratkozd gyermekek tavozasanak

idépontjat/utols6 bolagdében toltott nap datumat/,
az intézmény a szakmai létszam tekintetében neta thpaz engedélyezett Iétszamkeretet.

tasi
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa endefiott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lektasdriak
rendje

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszamlan keresztl térggmzforgalom bonyolitdsanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban 6iglak betartdsa a gazdalkodas vertikdlis folyanataba bels
kontrolltevékenységet ériten,

a bankszamla forgalméat érinbeszallitoi szekmések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e
érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megallapitasa, javaslata:

az ellerdrzott szervezet rendelkezett Szervezeti éékddiési Szabdlyzattal, amely tartalmazta azokat a

rendelkezéseket, amelyet a jogszabajrel

a Szamviteli politikdban roégzitették azokat az aelegket, értékelési eljarasokat és médszereketlyeket a
véllalkozas vezetése a beszamol6 0sszedllitasagtéiele és kdnyvvezetése soran érvényesit,

a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pépEkére vonatkoz6 szabalyokat,

a Beszerzési szabalyzathan a beszerzési értéikatt@ésszhangba kell hozni a Szamviteli politikaléanaz

Ertékelési szabalyzatban éétakkal, a szewwéseknek a beszerzésekre alkalmazandd értékhata

figyelembevételével,

a gazdéalkodasi jogkorok gyakorlasat minden esetbeszabalyzat szerinti felhatalmazott, illetve aalal
megbizott személy gyakorolta,

biztositani kell, hogy a raktarban a bevételezwrala@szen torténjen, a bevételezé$pantja nem lehe
kégbbi a szamlan szerdpteljesités idpontjatol,

[

a szerddésnek tartalmaznia kell a teljesités igazolashtksges dokumentumok benydjtasi kotelezettsegét,

mint pl. a szolgaltatasok igénybevételénél a €l vezetése, oktatasi napld, jedlianyv készitése, stb.
a munkakori leirasokat felll kell vizsgalni, hogljés kotien lefedje az adott személy munkavégzése s
elldtandé feladatokat.

oran




