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Ellenérzési tervjavaslat

2013. évi belsé ellendrzési terv

IEllenérzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime, idépontj Kockazatelemzés 2012. év

Az ellendrzés Sziikséges
s;)r Teleniilé Ellenérzitt Ellenérizendé | Az ellen6rzés célja, A itott kockazati té 6k Az ellenérzés uttfn;eze§e, a letslf am s K
Sza elepules enorzott szerv folyamatok ellendrzott idészak Zonosito ockazati tenyezo tipusa !e e'n'te,s mun fmapo
m elkészitésének szama
hatiridcic
1. JAmbrozfalva [Csanadpalota VarosifNegyedéves A mérlegjelentésrefa  negyedéves, féléves, mérlegjelentések, évesfRendszer ellenérzés fHelyszini éol 6, 8 szakértSi nap
Onkormanyzat Imérlegjelentés, féléves,Jvonatkozo jogszabalyban ésfkoltségvetési beszamold készitésére vonatkozo belsélR [dokumentaris
JPolgarmesteri Hivatalaves kéltségvetésillf)elsé szabalyzatbanfszabalyozas kialakitasa, az éves beszamold zarasi ellendrzés.
JAmbrozfalvi Kirendeltsége fbeszamolo oglaltak betartasanak, eladataira  vonatkozd  elbirasok  betartdsa, 4| A helyszini
érleg, mérlegjelenté%vérlegje]emés, beszamold alatamasztottsaga, fokonyvi ellendrzés  {itemezése;
Imegfelel$ tartalommal ésfkonyvelési, analitikus nyilvantartasi adatok 2013. év I11. negyedév
hataridére torténdfmegbizhatosaga, egyezOsége, az egyeztetés tényének]
elkészitésének azjdokumentalasa, a  mérlegjelentések, beszamold
ellendrzése Ellendrzotghataridére  torténd  elkészitése, a  jogszabalyi
idoszak: 2013. év fel6irasoknak megfeleld tartalommal torténd|
adatszolgaltatas, a belsé kontrollrendszer biztositasa
2. Apatfalva Apatfalva KézségEologi eldiranyzat A dologi kiadasok A dologi kiadasok tervezése, eldiranyzatanak ardnya az JRendszer ellenérzés JHelyszini édl 6, 10 szakértdi nap
[Onkormanyzat egtervezése és tervezésének josszes kiadasi eldiranyzaton beliil, az elSirdnyzat Jdokumentaris
elhasznalasa, ezen beliil fmegalapozottsaga a Inagymértékii novekedése vagy csokkenése a bazis ellendrzés.
jaz onkormanyzat altal teljesitést alatamaszto évhez képest, a dologi kiadasokkal valo centralizalt A helyszini
Imtikodtetett -6voda- bizonylatok, jgazdalkodas, az eldiranyzat-emelések forrasai, az ellendrzés  litemezése
konyha koltségszintjének fdokumentumok teljes eléiranyzat felhasznalasanak szerkezeti eltérése, az 2013. év L. negyedév
izsgalata kortiségének ellendrzése  Jel6z6 évi pénzmaradvany felhasznalasanak
JEllendrzott idészak: 2013. Jalatamasztasa kotelezettségvallalassal, a belsd
v [kontrollrendszer biztositasa
3. JCsanadpalota [Csanadpalota VarosifOperativ gazdalkodassal J A szabalyzatban rogzitésre JA gazdalkodasi ¢és ellendrzési jogkorok belsd rendjének Rendszer ellendrzés fHelyszini ¢l 16, 6 szakértdi nap
lOnkormanyzat josszefliggd jogkorok keriiltek-¢ a gazdalkodassal jkialakitasa, jogszabalynak megfelel6 szabalyozasa, a [dokumentaris
JPolgarmesteri Hivatala szabalyozottsaga, Osszefiiggd jogkorok, a ffolyamatba épitett elézetes és utolagos vezetdi ellendrzés.
kotelezettségvallalas, Jeyakorlatban annak ellenérzés funkciondlasa, az Aht.ban rogzitettek szerint A helyszini
talvanyozas, ImegfelelGen torténik-¢ az  fa ktgvetési gazdalkodas vertikalis folyamatainak ellenérzés  iitemezése:
ellenjegyzés, érvényesitésfalkalmazasa Ellendrzott betartasa, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, 2013. év II. negyedév
szabalyozottsaganak idoszak: 2013. év ellenjegyzés,érvényesités szabalyozottsaga, a belsd
ellenorzesek kontrollrendszer biztositasa.
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elszamolas, nyilva'ntartés)Eapcsolédé bizonylatok,

kv

okumentimok ellendrzése
llendrzott idészak: 2013.

Ifelujitasokat és karbantartasokat érintGen, a szamviteli
torvény eldirasai alapjan kialakitott bels6 szabalyzatok
ImegfelelGsége, a szamviteli térvény és belsd
szabalyozas alapjan kialakitott dokumentacio vezetése,
Ja targyi eszk6zok beszerzési folyamata és annak
Imegfeleld dokumentalasa, s targyi eszkozok szamviteli
nyilvantartasanak vezetése, izembe helyezési
Jdokumentacio, egyedi nyilvantarto lap, analitikus
nyilvantartas, fokonyvi konyvelés, zarlati munkak
Imeghatarozasanak idépontja, az értékcsokkenés
Jszabalyainak és elszamolasanak meghatarozasa, a targyi
eszk6z0k selejtezésének folyamata és dokumentalasa, a
belsd kontrollrendszer biztositasa

4. IFoldeak fFoldeak KozségiHelyi adok A helyi adokrol sz616 képviselo-testiilet és a torvényben megallapitott felsSJRendszer ellenérzés fHelyszini édl1 £6, 7 szakértéi nap
Onkorményzat rendelet megalkotasa, domérték Osszhangja, a helyi sajatossagok, az] [dokumentaris
bevezetése, az ado onkormanyzati  gazdalkodds  kovetelményei, az ellendrzés.
Imértékének megallapitasa, fonkormanyzat az addalanyok tehervisel6-képességének] A helyszini
a kedvezmény, a igyelembe vétele, bevezetésének idopontja, id6tartama,| ellen6rzés  litemezése;
atralékallomany, iz adozds részletes szabélyai, helyi adopolitikal 2013. év II. negyedév
behajthatatlansag kialakitisa, a helyi adérendeletek megalkotasa, a helyi
kezelésének, adobevétel felhasznalasi célja, zarszamadas keretében|
nyilvantartasanak az torténd tajékoztatas a helyi adokrol, kedvezményekrol,
ellendrzése Imentességekrol és ezek alakulasarol, az onkormanyzati
JEllenérzott idészak: adoigazgatasban-adok kezelése, beszedése, hétralékod
P012/13. év behajtasa- a hatékonysag, eredményessé
szempontjainak érvényesiilése, a belsé kontrollok]
kiépitése és miikodése.
5. IKovegy JKovegy KozségifBefektetett, targyiflA befektetett, targyi JAktualis és hatalyos, az allamhaztartas szervezetének JRendszer ellenérzés fHelyszini ¢l 16, 4 szakértdi nap
lOnkormanyzat feszkozokkel valofeszk6zok értékelésének, ezetdje altal jovahagyott Szamviteli Politika, a [dokumentaris
gazdalkodas, analitikus nyilvantartas szamviteli torvény megfelelé alkalmazasa a targyi ellendrzés.
konyvvezetés (beszerzésJvezetésének, a hozza eszkozok korére vonatkozoan, a szamviteli torvény A helyszini
eléirasanak megfelel6 csoportositasa a beruhazasokat, ellendrzés  litemezése

2013. év L.negyedév
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nkormanyzatanak

Magyarcsanad E’agyarcsanéd

Kozség

olgarmesteri Hivatala

[Negyedéves mérlegjelentésrel
mérlegjelentés, félévesJvonatkozo jogszabalyban éf
ves koltségvetésifbelsd szabalyzatban
beszamolo oglaltak betartasanak, afffeladataira

Imérleg, mérlegjelentés
megfeleld tartalommal és

hataridore torténGgmegbizhatosaga, egyezOsége, az egyeztetés tényének
elkészitésének azjdokumentalasa, a  mérlegjelentések, beszamold
ellendrzése Ellenérzotfghataridére  torténd  elkészitése, a  jogszabalyif
idoszak: 2013. év el6irasoknak megfeleld tartalommal torténd

o negyedéves, féléves, mérlegjelentések,
koltségvetési beszamolo készitésére vonatkozo belsd)
szabalyozas kialakitasa, az éves beszamold zarasi|
vonatkozd  elOirasok  betartiasa,
Imérlegjelentés, beszamold alatamasztottsaga, f6konyviff
konyvelési, analitikus nyilvantartasi adatok]

adatszolgaltatas, a belsd kontrollrendszer biztositasa

évesfRendszer ellenérzés fHelyszini

¢l 16, 5 szakértsi nap
[dokumentaris
ellenGrzés.

A helyszini
ellendrzés  litemezése
2013. év III. negyedév

hatralékallomany,
behajthatatlansag
kezelésének,
nyilvantartasanak az
ellendrzése
JEllendrzott id6szak:
2012/13. év

az  adozas részletes szabalyai, helyi adopolitikal
kialakitasa, a helyi adorendeletek megalkotasa, a helyiff
adobevétel felhasznalasi célja, zarszamadas keretében|
torténd tajékoztatas a helyi adokrol, kedvezményekrol,

entességekrdl és ezek alakulasardl, az Gnkormanyzati
adoigazgatasban-adok kezelése, beszedése, hatralékok]
behajtasa- a hatékonysag, eredményességl
szempontjainak érvényesiilése, a belsé kontrollok
kiépitése és milkodése.

7. IMaroslele aroslele KozséfOperativ gazdalkodassal | A szabalyzatban rogzitésreJA gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsé rendjének JRendszer ellenérzés JHelyszini eql 6, 6 szakértdi nap
Onkorményzat osszefiiggd jogkorok keriiltek-e a gazdalkodassal fkialakitasa, jogszabalynak megfeleld szabalyozasa, a Jdokumentaris
fPolgarmesteri Hivatala szabalyozottsaga, Osszefliggd jogkorok, a ffolyamatba épitett elézetes és utolagos vezet6i ellendrzés.
kotelezettségvallalas, Jeyakorlatban annak ellenérzés funkcionalasa, az Aht.ban rogzitettek szerint A helyszini
utalvanyozas, megfelelen torténik-e az  ffa ktgvetési gazdalkodas vertikalis folyamatainak ellendrzés  iitemezése
ellenjegyzés, érvényesitésfalkalmazasa Ellen6rzott betartasa, kotelezettségvallalas, utalvanyozas, 2013. év II. negyedév
szabalyozottsaganak idoszak: 2013. év ellenjegyzés,érvényesités szabalyozottsaga, a belsé
ellenorzések kontrollrendszer biztositasa.
8.  JOfoldedk Of6ldeak KozségiflHelyi adok A helyi adokrol szol6 A képviseld-testiilet és a torvényben megallapitott felsofRendszer ellenérzés fHelyszini ¢l 16, 5 szakértdi nap
Onkormanyzat rendelet megalkotasa, adomérték Osszhangja, a helyi sajatossagok, a7 [dokumentaris
bevezetése, az add jonkormanyzati  gazdalkodas  kovetelményei, a7 ellendrzés.
értékének megallapitasa, fonkormanyzat az adoalanyok teherviseld-képességének A helyszini
a kedvezmény, a ffigyelembe vétele, bevezetésének idopontja, idStartama,) ellenérzés  litemezése:

2013. év II. negyedév
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IPitvaros Pitvaros KozségifBankszamla forgalom A bankszamla kezelés banki atutalasok egyezisége, egyeztetése, az IRendszer ellendrzés JHelyszini édl1 £6, 9 szakértéi nap
Onkorményzat ebonyolitasanak rendje frendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének [dokumentaris
szabalyozottsaga, szabalyozottsaga, a bevételi bizonylatok ellendrzés.
bizonylati rend szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a A helyszini
betartasanak ellendrzése  fkifizetések szabalyszeriisége, nyilvantartasanak ellendrzés  litemezése
Ellendrzott idészak: Jvezetése, a banki atutalasok kezelésére, védelmére, 2013. év III. negyedév
2013. év nyilvantartasara és bizonylatolasara vonatkozo
eléirasok betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a belsd kontrollrendszer biztositasa
10. IKiszombor IKiszombor NagykozségfBankszamla forgalom JA bankszamla kezelés A banki atutalasok egyezOsége, egyeztetése, az JRendszer ellendrzés JHelyszini éql 6, 7 szakért6i nap
Onkormanyzat lebonyolitasanak rendje frendjének atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének] [dokumentaris
szabalyozottsaga, szabalyozottsaga, a bevételi bizonylatok ellendrzés.
bizonylati rend szabalyszerlisége, nyilvantartasanak vezetése, a A helyszini
betartasanak ellendrzése  [kifizetések szabalyszertisége, nyilvantartasanak ellendrzés  iitemezése
Ellendrzott idoszak: Jvezetése, a banki atutalasok kezelésére, védelmére, P013. év IV. negyedév
2013. év Inyilvantartasara és bizonylatolasara vonatkozo
eléirasok betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a belsd kontrollrendszer biztositasa
11. JKiszombor iszombor Nagykozsé K 6zszolgalati A kozszolgalati JA kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggd adatkezelésfSzabalyszertiségi  fHelyszini éql 6, 6 szakértoi nap
Enkorményzat jogviszonnyal Osszefliggoflalapnyilvantartas megfeleld fkialakitasa, a nyilvantartasra vonatkozo szabalyozas, afellendrzés [dokumentaris
olgarmesteri Hivatala adatkezelésre ésfkialakitasanak, a személyi fszemélyi iratok kezelése, a kozszolgalati ellendrzés.
kozszolgalati iratok kezelésének és a alapnyilvantartas felfektetése, a bels6 kontrollrendszer] A helyszini
nyilvantartasra vonatkozofjfolyamatra vonatkozo biztositasa. ellenérzés  iitemezése:
szabalyok betartéséna%zabélyozés ellendrzése 2013. év L. negyedév
ellendrzése llendrzott idészak: 2012.
kv
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ellendrzése  Ellen6rzott
idészak: 2012./13 év

2013. év L. negyedév

12. IMakéd ako VarogPalyazati rendszet’élyézati rend kialakitasaJA palyazati rend betartasara vonatkozo jogszabélyi‘Rendszer ellendrzés [Helyszini éqll 6, 40 szakértdi nap)
Onkormanyzati  Képviselo-fkialakitdsa, miikodtetése fszabalyszerti miikodtetése Jeldirasok megfeleld alkalmazasa, palyazatok teljes [dokumentaris
testiilet Polgarmesterifszabalyszeriiségének o palyazatokhoZkoriisége, —palyazat —megvalositasdhoz  sziikséges ellendrzés.
JHivatala ellendrzése kapcsolodo pénziigyillpénziigyi dontések meghozatala, megalapozottsaga, A helyszini
elszamolasok, pénziigyi elszamolas rendje, elszamolasok] ellendrzés  litemezése
nyilvantartasok, [szabalyszertiisége, teljesitések  megalapozottsaga, 2013. év IV. negyedév
Jdokumentumok szamviteli nyilvantartas naprakész vezetése, a teljesitésty
eliilvizsgalata alatamasztd  adatok  egyeztetése,  kozbeszerzés
llenérzott  idGszak:  afszabalyszerti lebonyolitasa, palyazati nyilvantartas|
palyazattal érintett idészak Jnaprakész ~ vezetése,  pénziigyi folyamatokhoZ
kapcsolodo dokumentumok, bizonylatok,
nyilvantartasok teljes kortisége és megfelelésége, belsd)
kontrollrendszer biztositasa.
13. IMakd Mako VarogF6konyvi konyvelés és aJA  fokonyvi  konyveléA fokonyvi konyvelés teljes kortisége, szamvitelrefRendszer ellendrzés JHelyszini éql 6, 20 szakért6i nap
Onkormanyzati Képvisel6é-fanalitikus naprakész vezetésének, afivonatkozo jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirasok] [dokumentaris
testiilet Polgarmesterifnyilvantartasokkal egfeleld analitikugbetartasa, az analitikus nyilvantartasok szerkezeti ellendrzés.
JHivatala kapcsolatos egyez6ség  fnyilvantartas kialakitaisa, a  fokonyvi konyvelés — megfeleld A helyszini
kialakitasanak, alatamasztasa, egyeztetési, egyezGségi kovetelmények ellendrzés  litemezése|
kapcsolatrendszerének, betartasa, megfeleldsége, a belsé kontrollrendszer 2013. év IV. negyedév
egyeztetések biztositasa
Jdokumentalasanak az}
ellendrzése
JEllenodrzott idészak: 2013)
v
14. IMako gyesitett NépjoletilK6zponti koltségvetési  fNormativ allami tamogatas JA  koltségvetési  intézmény alapdokumentumainakfRendszer ellendrzés fHelyszini éql 6, 17 szakértdi nap
ntézmény tamogatasok, kozponti koltségvetési megfeleldsége, a normativ koltségvetési tamogatasok] Jdokumentaris
hozzajarulasok igénylése, ftamogatas igénylése, figénylésének megalapozottsaga, a tamogatasokkal vald) ellenGrzés.
Mfelhasznalasa, elszamolasa és elszamolas, és dokumentalas rendje, a belsg A helyszini
elszamolasa [dokumentalasi rendjének  kontrollrendszer biztositasa. ellendrzés  litemezése|
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