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6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.
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Usz: 22-156/2012. Targy: Makoi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
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jovahagyasa.

Mell.: belso ellendrzési terv

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete

KISZOMBOR

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Belso Ellendrzési Tarsuldsa belsd ellendrzési vezetdje
megkiildte az érintett telepiilési dnkormanyzatoknak jovahagyas céljabol a 2013. évi belsd
ellendrzési tervet.

A helyi dnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény 92. § (6) bekezdése alapjan a helyi
Onkormanyzatra vonatkozo éves belsd ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az elézé év
november 15-¢ig hagyja jova.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentiek alapjan javaslom, hogy a Képviseld-testiilet hagyja jova a 2013. évi belsd
ellendrzési tervet a melléklet szerinti tartalommal.

Kiszombor, 2012. oktober 24.

Tisztelettel:

Szegvari Ernéné
polgarmester



Targy: 2013. évi belso ellendrzési terv

/2012.(X. 30.) KNOT h.

HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megtargyalta és jovahagyta a
Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Belsé Ellendrzési Tarsuldsa 2013. évi belsd ellendrzési
tervét, mely magaban foglalja Kiszombor Nagykézség Onkormdnyzata 2013. évi belsd
ellendrzési tervét is.

A 2013. évi belso ellendrzési terv a hatarozat mellékletét képezi.

A hatarozatrol értesiil:

- Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
- Szegvari Ernéné polgarmester

- Dr. Kéarpati Tibor jegyzo

- Polgarmesteri Hivatal Kozgazdasagi Csoport

- [rattar



Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa Maké Viros Onkormadnyzati Képviselo-testiilet
Polgdarmesteri Hivatala

6900 M a k 6, Széchenyi tér 22. Tel.: 62/511-844,
Fax.: 62/511-801, 511-802, e-mail: kalmar@mako.hu,

Ikt.sz: 1/779/2012/1 Targy: A 2013. évi kistérségi belsé
ellendrzési terv
megkiildése

Tarsult 6nkormanyzat
Polgarmesterének
Jegyzojének

Székhelvén

Tisztelt Polgdrmester Asszony/Ur!
Tisztelt Jegyzo Asszony/Ur!

Mellékelten megkiildom a Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsanak 2013. évi Belsd
ellendrzési tervét (Szoveges Tervezési Beszamold, az ellenérzés hatokorébe tart6zo
koltségvetési és egyeb szervek listdja, Tervtabla, Munkaidé Mérleg, Tevékenységek bemutatod
tabla, Ellenoérzések, Létszam és er6forras alakulasat bemutatd tablazatok).

A bels ellendrzési szervezet a konkrét ellenérzésrdl szol6 Ertesité levelet, valamint az
Ellenorzési programot — az ellendrzés részletes feladataival, szempontjaival - a kdzponti
jogszabaly (Bkr.), valamint a Kistérségi Belsé Ellendrzési Kézikonyv eldirdsa szerint fogja
kiadni. A tervjavaslatban szerepeltetett ellendrzések iitemezése tervezett idOpontot jeldl, az
ellendrzés tényleges végrehajtasa eldzetes egyeztetés alapjan torténik.

A Bkr. 32.§-a alapjan a koltségvetési szerv belsd ellendrzési vezetdje a targyévet kovetd évre
vonatkoz6 éves ellendrzési tervét koteles megkiildeni a jegyzo, tobbeélu kistérségi tarsulés
esetében a munkaszervezet vezetdje részére legkésdbb minden év oktober 31-ig.

Felkérem, hogy a tovabbiakban a helyi eljarasi rendnek megfeleléen sziveskedjék eljarni,
valamint az OTV 92. § (6) bekezdésében foglaltakat betartani, miszerint a helyi
Oonkormanyzatra vonatkozo éves belsd ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az elézé év
november 15-¢ig hagyja jova.

Tajékoztatom, hogy 2013. évi dsszevont belsé ellenorzési terv elfogaddasarol szolo

hatdarozatinak kivonatdt a tarsulasi tanacs dontésérdl potlélagosan fogom megkiildeni.

M ak 0, 2012. szeptember 14.
Udvézlettel:

Kalmar Endre
Belso ellendrzési vezetd


mailto:kalmar@mako.hu

Makaoi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
Polgarmesterek Tanacsa

Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsulasa

2013. evi

Belso Ellenorzesi Terve



A Makoi Kistérségi Tobbceelt Tarsulasa
2013. évi belso ellenOrzési terve

A belso ellenorzés tervezésének bemutatdasa

A bels6 kontrollrendszer 1étrehozaséért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani itmutatok
figyelembe vételével és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s mukodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerti, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsé ellenérzés a belsé kontrollrendszer keretén beliil
miik6dd bizonyossagot ado és tandcsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak €s belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok -ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A Dbelsé ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi,
belsé kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak ¢és belsd
szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek €s kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel és forrdsokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsd ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitdsat, miikodését ¢és informacios
rendszerét fenyegetd kockdzatokat, a pénziigyi ¢s milkddési adatok megbizhatdsaga ¢és
zartsaga, a milkodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzddések betartasa teriiletén.

A téarsult onkormanyzatok a kozszolgaltatasok korébe tartozo belsé ellendrzési feladat
ellatasarol - a Tkt. 2. § (1) bekezdés q) pontja alapjan - a tobbcélu kistérségi tarsulds
keretében gondoskodnak. (Makoi Kistérség Tobbeelu Tarsuldsi Megallapodas).

A belsd ellendrzési feladat ellatasa a tarsult Onkormdnyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsuldsi szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A belsO ellenOrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségvetési szerveinek rendszerére
kiterjedé — helyi onkormanyzat, a feliigyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri hivatalok,
korjegyz6ségek — dsszevont éves tervjavaslatot kell dsszedllitani.

A bels6 ellendrzés a 2013. évi munkatervét, kockazatelemzés alapjan készitette el,
figyelembe véve a 370/2011. (XII. 31) Kormanyrendeletben foglaltakat, tovabba a Belsd
Ellendri Kézikonyv eldirdsait, és a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkozi
normait, amely szerint felmérésre keriiltek (kockdzatelemzés) a koltségvetési szervek
tevékenységét érinto, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, a felso vezetés javaslatival, az ellendri fokusz
kialakitasaval, a feltart kockazati tényezok beazonositisdaval, mindsitésével, valamint az
ellenorzési tapasztalatok figyelembe vételével lett meghatdrozva az ellendrizendo folyamat,
és azg ellenorzés célja, majd ezek alapjan keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgélatok tervezésénél a kockdzatos folyamatok meghatdrozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellendrzés biztositdsaval lehetéség adodik a szabalyszerliségi €s a
pénziigyi ellendrzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellendrzések szamdanak a
novelésére, igy biztositva van a komplex ellendrzések lefolytatasanak lehetdsége is.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv dsszedllitasandl figyelembe vette:
" az Onkormanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok
gazdalkodasat, tovabba az Onkorményzatok feliigyelete ald tartozd koltségvetési
szerveknél ellatando tevékenységeket,

a helyi 6nkormanyzatok t6bbségi irdnyitasukkal miikodd gazdasagi tarsasdgokat,

a helyi Onkormanyzat, valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat miikodését,
konyvvezetési kotelezettségét,

a céljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

a kozbeszerzésrdl szolo torvényt, és a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat eldirdsait, a
kozbeszerzések és a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,

a fels6 vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tiikkr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

a korabbi évek belso ellendrzési dokumentumait,

a kiils6 ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd ellendrok
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimalisan lefedje a
szervezet mikodését.

A Dbelsé ellendrzés fokuszaban a palyazati tdmogatasok szabalyszeri felhasznalasanak
ellenérzése all, az Eurdpai unios forras tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések vizsgalata a
palyazati rendszer kialakitasa, miikodtetése.

A belsé ellendrzés fontos feladata a potencidlis hibak megelozése érdekében, hogy a
megjelend 1j, illetve jelentés mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes
végrehajtasahoz segitséget nyujtson, egylittmiikodve az ellendrzott koltségvetési, illetve
egyéb szervezettel.

A rendszerellen6rzés programjanak végrehajtasahoz tobb ellenérzési napokkal kell szamolni,
mint egy szabalyszerliségi, vagy egy pénziigyi ellendrzés végrehajtasat illeten.

A tervjavaslatban szerepeltett tartalékidd, amely biztositja egyrészt a kevés ellendri napokkal
rendelkezd telepiiléseknél végrehajtandd ellendrzés iddsziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmeriild, folyamatban rejld kockéazat vizsgalati idejének Kkiterjesztését,
masrészt a soron kiviili ellendrzés, illetve utdellendrzés formajaban térténd nyomon kdvetés
1dosziikségletének érvényesiilését szolgalja.

Az ellendrzési tervjavaslat a 2012. évi tényleges ellendri 1étszam és a szakmai gyakorlat
figyelembe vételével késziilt.

Az éves belso ellendrzési terv egy o belsd ellendrre, és egy o belsd ellendrzési vezetdre
vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaido mérleg

1/1 Az éves munkaterv idomérlege:

1. Naptari napok szama (elméleti kapacitas) 730
2. Munkaido alapot csokkentd tényezok 295
a) munkasziineti napok 208
b) fizetett iinnepek 20
c) szabadsag 67
Elméleti munkaido alap /1.-2./ 435
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 38
c) szakmai képzés (6nképzés, belso képzeés, orsz. képzés) 24
d) egyéb munkaid6t csokkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, stb) 179
Munkaidd alapot csokkento tényezok dsszesen 550
/2+at+b+c+d/
3. Rendelkezésre dallo munkaido alap 180
4. Tartalékido 30
5. Tervezheté munkaidé alap 150

I1. Az ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja:

Kockazatelemzés 2012. év
Tervezett ellenérzések bemutatasa
Az ellendrizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellendrzés célja, targya,

1d6szaka, azonositott kockazati tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellendrzés ilitemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:

1l/1. Ellenorizendo folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitisanak
rendje

Telepiilés: Kiszombor, Pitvaros
Koltségvetési és onkormadnyzati szerv:

1. Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzat
2. Pitvaros Kozség Onkorményzata



Az ellendrzés célja: annak megéallapitdsa, hogy a tevékenység megfeleléen szabalyozott-e,
érvényeslilnek-e a hatalyos jogszabalyok, belsd szabalyzatok és vezet6éi rendelkezések
el6irasai.

Targya: a banki forgalomra vonatkozo lebonyolitas szabalyozottsaga, a pénzkezelési és a
kotelezettségvallalas rendjérdl szolo szabalyzat eldirdsainak betartasa, a szamviteli szabalyok
érvényesiilése, a banki bizonylatok felszereltségének a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az atutaldsok
kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsaga, a bevételi-kiadasi bizonylatok
szabalyszerlisége (alaki-tartalmi megfelel0sége), nyilvantartdsanak vezetése, a kifizetések
szabalyszerlisége, nyilvantartasdnak vezetése, a banki atutalasok kezelésére, védelmére,
nyilvantartdsdra ¢és bizonylatoldsdra vonatkozd eldirdsok betartdsa, a bizonylatok
feldolgozasanak szabalyozasa, a bels6 kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés Eroforras

szd | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete

m

1. Rendszer 2013. 2013.¢évIV.n. 2013. évben kiadott 167
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap

megjelolt idépontban

2. Rendszer 2013. 2011. év III. n. 2013. évben kiadott 169
ellenérzés v v ellendrzési programban | szakértéi nap
megjeldlt idépontban

1I72.  Ellenorizendo folyamatok: Befektetett, targyi eszkozokkel valo
gazdalkodas, konyvvezetés (beszerzés, elszamolds, nyilvantartds)

Telepiilés: Kovegy

Koltségvetési és onkormdnyzati szerv:
1. Kovegy Ko6zségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a befektetett, targyi eszkozok értékelésének, analitikus nyilvantartasi
rendszerének ellendrzése.

Targya: a befektetett, targyi eszkozok értékelésének szabalyszerli beszerzésének, analitikus
nyilvantartdsi rendszer megfeleldségének, a fokonyvi konyvelés alatdmasztottsdganak a
vizsgalata.

Azonositott kockdzati tényezdok: hatalyos jogszabalyok és a koltségvetési szerv vezetdje altal
jovahagyott Szamviteli Politika, Kotelezettségvallalas rendjérél szolo szabalyozas, a
szamviteli torvény megfeleld alkalmazasa a targyi eszk6zok korére vonatkozoan, a szdmviteli
torvény eldirasanak megfeleldé csoportositasa a beruhdzéasokat, felujitdsokat ¢és
karbantartdsokat érintéen, a szamviteli torvény eldirasai alapjan kialakitott belsd szabalyzatok
megfelelosége, a szamviteli torvény és bels szabalyozas alapjan kialakitott dokumentacio
vezetése, a targyi eszkozok beszerzési folyamata és annak megfeleld dokumentélésa, a targyi
eszk6zok szamviteli nyilvantartdsanak vezetése, lizembe helyezési dokumentacid, egyedi
nyilvantartd lapok, a fokonyvi konyveléssel torténd egyeztetés, a =zarlati munkdk




meghatarozasanak id6pontja, az értékcsokkenés szabdlyainak ¢és elszamolasanak
meghatarozasa, a targyi eszkozok selejtezésének folyamata és dokumentalasa, a belso
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szd | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete
m
1. Rendszer 2013. 2013.évI.n. | 2013. évben kiadott 164
ellendrzés ev év ellendrzési programban szakértOi nap
megjelolt idépontban

11/3. Ellenorizendo folyamatok: Dologi eldiranyzat megtervezése és
felhasznalasa — Konyha miikodésének vizsgalata

Telepiilés: Apatfalva

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Apatfalva Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés célja: a dologi eldirdnyzaton beliil a konyha miikodési kiadésainak
megtervezése €s felhasznalasanak ellendrzése.

Targya: a konyha dologi kiadasainak tervezése megalapozottsaga, a teljesitést alatamasztod
bizonylatok, dokumentumok teljes kortiségének vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a dologi kiadasok tervezése — ezen beliil a konyha miikodési
kiadasainak tervezése -, az eldiranyzat nagymértékii novekedése vagy csokkenése a bazis
évhez képest, a dologi kiaddsokkal vald centralizalt gazdéalkodas, az eldiranyzat-emelések
forrasai, az elOiranyzat felhaszndldsdnak szerkezeti eltérése, az el6zd évi pénzmaradvany
felhasznalasanak aldtdmasztasa kotelezettségvallaldssal, az egyéb folyd kiaddsok
megtervezése, felhasznélasa, a belsé kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szd | tipusa k litemezése leadasi hatarideje sziitkséglete
m
1. Rendszer 2013. 2013. év I.n. | 2013. évben kiadott 1610
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban

1I/4. Ellenorizenddé folyamatok: Fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezoség

Telepiilés: Mako




Koltségvetési és onkormadnyzati szerv:

1. Maké Varos Onkormanyzat
Az ellendorzés célja: a fokonyvi konyvelés naprakész vezetésének, a megfeleld analitikus
nyilvantartds kialakitasanak, kapcsolatrendszerének, egyeztetések dokumentdldsdnak az
ellendrzése.

Targya: a fokonyvi konyvelés idobeni elkészitése ¢és a hozzd kapcsolddd analitikus
nyilvantartdsok naprakész vezetése, az analitikus nyilvantartasok teljes korlisége ¢és
kapcsolatrendszerének a kialakitasa, az egyeztetés elvégzésének dokumentalasa.

Azonositott kockazati tényezok: a megfeleld fokonyvi konyvelés eldallitasa, teljes kortisége,
szamvitelre vonatkozo jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirasok betartasa, az analitikus
nyilvantartasok szerkezeti kialakitdsa, a fokonyvi konyvelés teljes korti alatdmasztasa,
egyeztetési, egyezOségi kovetelmények betartasa, megfelelésége, a belsd kontrollrendszer
biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés Eroforras

szd | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete

m

1. Rendszer 2013. 2013.¢évIV.n. 2013. évben kiadott 1 £6 20
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap

megjelolt idépontban

1I/5. Ellenorizendd folyamatok: Helyi adok
Telepiilés: Foldeak, Ofoldeak

Koltségvetési és onkormdnyzati szerv:
1. Foldeak K6zségi Onkormanyzat,
2. Ofdldedk Kozségi Onkormanyzat,

Az ellendrzés célja: a helyi adokrol szolo rendelet megalkotasa, bevezetése, az ado
mértékének megallapitasa, a kedvezmény, a hatralékallomany, behajthatatlansag kezelésének,
nyilvantartdsanak az ellendrzése

Targya: a helyi adok rendeletének, bevezetésének, mértékének, kedvezmények
megallapitasanak, hatralékallomany, behajthatatlansag nyilvantartdsanak a vizsgalata.

Azonositott kockazati tényezok: a képviselO-testiilet €s a torvényben megallapitott adomérték
Osszhangja, a helyi sajatossagok, az Onkormanyzati gazdalkodas kovetelményei, az
onkorményzat az adodalanyok teherviseld-képességének figyelembe vétele, bevezetésének
idOpontja, iddtartama, az addzas részletes szabdlyai, helyi adopolitika kialakitasa, a helyi
adorendeletek megalkotasa, a helyi adobevétel felhasznalasi célja, zarszamadas keretében
torténd tajékoztatas a helyi adokrol, kedvezményekrdl, mentességekrdl és ezek alakulasarol,
az Onkormanyzati adoigazgatdsban-adok kezelése, beszedése, hatralékok behajtasa- a
hatékonyséag, eredményesség szempontjainak érvényesiilése, a belsd kontrollok kiépitése és
miikodése.




Sor | Ellendrzés Ildoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szd | tipusa iitemezése leadasi hatarideje sgitkséglete
m
1. Rendszer 2013. 2013. ¢év IL. n. 2013. évben kiadott 1167
ellendrzés év ev ellendrzési programban | szakért6i nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2013. 2013. év IL. n. 2013. évben kiadott 1165
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjelolt idépontban
3.

1I/6. Ellenorizendo folyamatok: Kozponti koltségvetési tamogatasok
igénylésének, elszamolasanak rendje

Telepiilés: Mako

Koltségvetési és onkormdnyzati szerv:
1. Egyesitett Népjoléti Intézmény - Bolcsdde

Az ellendrzés célja: a normativ allami tdmogatas kozponti koltségvetési timogatas igénylése,
elszdmolésa és dokumentalasi rendjének ellendrzése.

Targya: a normativ allami tdmogatas igénylésének megalapozottsaga, a normativ tdmogatés
elszdmolésa, szabalyos dokumentalésa.

Azonositott  kockdzati tényezok: a koltségvetési intézmény alapdokumentumainak
megfeleldsége, a normativ koltségvetési tamogatasok igénylésének megalapozottsaga, a
tamogatasokkal valo elszamolas €s dokumentalés rendje, a bels6 kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szd | tipusa k litemezése leadasi hatarideje sziitkséglete
m
1. Rendszer 2013. 2013. év L. n. | 2013. évben kiadott 1617
ellenérzés év év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban

1l/7. Ellenorizendo folyamatok: Kozszolgalati jogviszonnyal oOsszefiiggd
adatkezelésre és kozszolgdlati nyilvantartdsra vonatkozo szabalyok betartasa

Telepiilés: Kiszombor

Koltségvetési és onkormadnyzati szerv:




1. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

Az ellenorzés célja: a kozszolgalati alapnyilvantartas megfeleld kialakitdsanak, a személyi
iratok kezelésének €s a folyamatra vonatkozo szabalyozas ellendrzése

Targya: a kozszolgalati alapnyilvantartas megfeleld kialakitasa, a személyi iratok kezelése €s
a folyamatra vonatkozo szabalyozas kialakitasa, gyakorlati alkalmazésa.

Azonositott kockazati tényezdk: a kozszolgéalati jogviszonnyal Osszefiiggd adatkezelés
kialakitdsa, a nyilvantartdsra vonatkozo szabalyozas, belsd szabalyzatok kialakitasa, a
személyi iratok kezelése, a koOzszolgalati alapnyilvantartas felfektetése, a belsd
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés | Eroforrds
szd | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete
m
1. Szabalyszertiségi | 2013. 2013.év 1. n. | 2013. évben kiadott 166
ellendrzés ev év ellendrzési szakértdi nap
programban megjelolt
idépontban
2.

1I/8. Ellenorizendd folyamatok: Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
koltségvetési beszamolo

Telepiilés: Ambrozfalva, Magyarcsanad

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Ambroézfalva Kozségi Onkorményzat
2. Magyarcsanad Kozség Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a mérlegjelentésre vonatkozd jogszabalyban és belsé szabalyzatban
foglaltak betartdsanak, a mérleg, mérlegjelentés megfeleld tartalommal és hatariddre torténd
elkészitésének az ellendrzése.

Targya: a jogszabalyi, valamint a belsd szabalyzatokban foglaltak betartasa, a mérleg,
mérlegjelentés adatainak megalapozottsaga, a fokonyvi konyveléssel és az analitikus
nyilvantartdsokkal torténd teljes korti aldtdmasztottsdga, az egyeztetés tényének
dokumentalésa.

Azonositott kockdzati tényezok: a negyedéves, féléves, mérlegjelentések, éves koltségvetési
beszamolo készitésére vonatkozd belsd szabalyozas kialakitidsa, az éves beszamolo zarasi
feladataira vonatkozd eldirasok betartdsa, a mérlegjelentés, beszamold aldtdmasztottsaga,
fokonyvi konyvelési, analitikus nyilvantartasi adatok megbizhatosdga, egyezOsége, az
egyeztetés tényének dokumentadlasa, a mérlegjelentések, beszamold hataridére torténd
elkészitése, a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld tartalommal torténd adatszolgaltatés, a belsd
kontrollrendszer biztositasa

Sor | Ellenorzés Idosza | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrdas
szd | tipusa k litemezése leadasi hatarideje sziikséglete




m
1. Rendszer 2013. 2013. év III. n. 2013. évben kiadott 168
ellendrzés év ev ellendrzési programban | szakértéi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer 2013. 2013. ¢év III. n. 2013. évben kiadott 1 f6 5 szakértoi
ellendrzés év év ellendrzési programban | nap
megjelolt idépontban

11/9. Ellenorizendd folyamatok: Operativ gazdalkoddssal osszefiiggo jogkorok
szabalyozottsaga, utalvanyozds, kotelezettségvallaldas, ellenjegyzés,
érvényesités gyakorldsa

Telepiilés: Csanadpalota, Maroslele

Koltségvetési és onkormdnyzati szerv:
1. Csanadpalota Varosi Onkormanyzat (Polgarmesteri Hivatala)
2. Maroslele Kozség Onkormanyzat (Polgarmesteri Hivatala)

Az ellendrzés célja: operativ gazdalkodassal Osszefiiggd jogkorok szabalyozottsaga,
kotelezettségvallalas, utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyozottsdganak
ellendérzése.

Targya: a szabalyzatban rogzitésre kerliltek-e a gazdalkodassal 0Osszefliggd jogkorok,
valamint a gyakorlatban annak megfelelden torténik-e az alkalmazasa.

Azonositott kockdzati tényezok: a gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsd rendjének
kialakitasa, jogszabalynak megfelel6 szabalyozasa, a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s
vezetSi ellenérzés funkcionaldsa, az Aht.-ban, Avr.-ben elbirtak szerint torténik-e a
koltségvetési  gazdalkodas vertikdlis folyamatainak betartdsa, kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyozottsdga, a belsd kontrollrendszer
biztositasa.

Sor | Ellendrzés | Idosza | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
sza | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete
m
1. Rendszer 2013. 2013.II. n. év | 2013. évben kiadott 1166
ellendrzés v ellenérzési programban szakértd1 nap
megjeldlt iddpontban
2. Rendszer 2013. 2013.II. n. év | 2013. évben kiadott 1166
ellenérzés év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban

1I/10. Ellendrizendo  folyamatok: Palyazati rendek kialakitisanak,
miikodtetésének szabalyszeriisége

Telepiilés: Mako

Koltségvetési és onkormanyzati szerv:
1. Maké Varos Onkormanyzat




Az ellendrzés célja: a palyazati rendszer kialakitdsanak, szabalyszerli miikddtetésének az
ellendrzése.

Targya: a palyazati rend kialakitasa, szabalyszerli mikddtetése, a palyazatokhoz kapcsolodod
pénziigyi elszdmolasok, nyilvantartasok szabalyszeri dokumentalasa.

Azonositott kockazati tényezok: a palyazati rend betartasara vonatkozé jogszabalyi eldirasok
megfeleld alkalmazasa, palyazatok teljes korisége, palyazat megvaldsitasahoz sziikséges
pénziigyi dontések meghozatala, megalapozottsdga, pénziigyi elszdmolas rendje,
elszdmoldsok szabalyszertisége, teljesitések megalapozottsaga, szamviteli nyilvantartas
naprakész vezetése, a teljesitést alatdmasztdé adatok egyeztetése, kozbeszerzés szabalyszerli
lebonyolitasa, palydzati nyilvantartas naprakész vezetése, pénziigyi folyamatokhoz
kapcsolédd dokumentumok, bizonylatok, nyilvantartasok teljes kortisége ¢és megfeleldsége,
bels6 kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés Idosza | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés Eroforras

szd | tipusa k iitemezése leadasi hatarideje sziikséglete

m

1. Rendszer 2013. 2013.¢évIV.n. 2013. évben kiadott 1 £6 40
ellendrzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap

megjelolt idépontban

III. A tervezett vizsgalatok csoportositasa
Az ellendrzések megoszlasa az ellendrzések tipusa szerint:

Tervezett ellendrzések

Ellendrzések db Ellendri nap
1. Szabalyszerlségi ellen6rzés 1 6
2. Pénziigyi ellenérzés 0 0
3. Rendszer ellendrzés 13 144
4. Soron kiviili ellendrzés - 30

IV. Képzési terv, az ellenérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség

1 f6 belso ellendrzési vezetd - belsd €s orszagos 2013.¢v
képzések




Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség

1 16 belso ellendr — belsd és orszagos képzések 2013. ¢v

A kistérségi tarsuldas tagjainak képviseldje kezdeményezheti a munkaszervezet vezetdjén
keresztiil, célvizsgalat elrendelésének kérését a kijelolt terliletre. A belso ellenorzési vezetd
elrendelheti a folyamatban lévi ellendrzés megszakitdsat a célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az
itemterv valtoztatasa a belsd ellendrzés vezetdjének, vagy a munkaszervezet vezetdjének
jovahagyasaval barmikor torténhet.

Az éves ellendrzési tervezetet a belsO ellendrzés a teleptilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan elkésziti eldterjesztésre a Polgdrmesterek Tanacsa elé.

Az elfogadott éves ellendrzési terv ¢és mellékletei megkiildésre kerlilnek a tarsult
onkormanyzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetdje koteles az Otv 92. §-ban leirtak
szerint eljarni.

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei
A szervezet elhelyezése a polgadrmesteri hivatal emeleti szintjén két kiilon iroda helyiségben
van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. A munkatarsak szdmara

biztositott a ,,személyi” szamitogép hasznalata.

Az informatikai eszkozellatottsdg révén a kdzponti jogtar, az 6nkormanyzati rendelettarak, a
belsd szabalyzatok tara elérhet6k a munkatarsak szamara.

E-mail-en keresztiil pedig az elektronikus kapcsolattartds biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal.

Sziikséges ellendri létszam

Az onkormanyzati feladatok Osszetettsége, terjedelme €s az ellendrzéssel torténd folyamatos

lefedettség miatt, esetleges létszambOvités esetén sziikséges mérlegelni tovabbi belso
ellenérok alkalmazasat.

Mako, 2012.
Makoi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa
Dr. Buzas Péter Dr. Banfi Margit

Polgarmesterek Tanacsa elndke Munkaszervezet vezetdje



