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Ellenorzés tipusa Koltségveteési szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kézigazgatasi Onkormanyzati Céljelleggel nytjtott tamogatasok
Szerv szabalyszer{isége, pénziigyi elszamolésa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

az Onkormanyzat altal allamhaztartdson kiviilre - koltségvetésébdl kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkdzok rendeltetésszeri felhasznalasaval és szamadasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos torvényi
eldirasokat betartottak-e,

biztositott-e a helyi dnkormanyzat ltal allamhéztartason kiviilre dtadott pénzeszkozok esetében a kdzpénzek atlathato
felhasznalasa,

a tamogatas odaitélésének szabalyszerisége, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanak végrehajtasa megfelelden
kertilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

betartottak-e a szamadasi kotelezettség rendjét €s érvényesiilését.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

kialakitottak a céljellegi tamogatasok ellendrzési nyomvonalat,

a pénziigyi dokumentumokon a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat a szabalyzatban kijelolt személyek végezték,

a helyi képvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendelet tartalmazta a pénzeszkdz non-profit szervezetnek
nyujtando6 tamogatas eldiranyzatat,

a tamogatasi szerz6dés tartalmazta a tamogatott részére vonatkoz6 szamadasi kotelezettséget, illetve a timogatas nem
rendeltetésszeri felhasznalasa esetén a visszafizetési kotelezettséget,

a céljelleggel nyujtott tdmogatasokra vonatkozoan naprakészen vezették az elkiilonitett analitikus nyilvantartast, az
analitikus nyilvantartas és a fokonyvi kivonaton kdnyvelt sszegek kozott az egyezdség fennallt,

a tamogatas elszamolasanal benyujtasra keriilt a szakmai beszamolo, valamint az elismert kdltségek szamlaval torténd
alatamasztasa megtortént.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Koézigazgatasi Onkorméanyzati Fokonyvi konyvelés és az analitikus
Szerv nyilvantartasokkal kapcsolatos egyezdség

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e a szamlarendben az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak egyeztetésének modjat,
gyakorisagat, dokumentalasi formajat, a zarlati feladatok elvégzésének rendszerességét, modjat,

biztositott-e a fékonyvi konyveléshez vezetett, valamint a beszdmold készités megbizhatdsdganak, valddisaganak,
teljességének alatamasztasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi konyvelés kapcsolata,
megfelelnek-e az analitikus nyilvantartasok a velik szemben tamasztott 4altalanos formai ¢és tartalmi
kovetelményeknek, vezetésiik naprakész-e,

a fokonyvi konyveléssel torténd egyeztetéseket az eldirt iddszakokban dokumentalt médon végezték-e el.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a fokonyvi konyveléshez kapcsolddd szabalyzatokat kialakitottdk (Szdmviteli Politika, Szdmlarend, Eszkozok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata),

a Szamviteli Politikdban rogzitették, hogy a szamviteli elszdmolas szempontjabol mit tekintenek lényeges és nem
lényeges informéacionak, tovabba jelentds és nem jelentds dsszegnek,

a Szamlarendben meghatarozasra keriilt a fokonyvi szamlak szdma, megnevezése, a fOkonyvi szamlak
kapcsolatrendszere, valamint a szamlarendet alatdmaszto bizonylati rend,

Pénzkezelési szabdlyzattal rendelkeztek, azonban a szabdlyzat hatalyat nem terjesztették ki teljes kortien valamennyi
szervre, nem rendelkeztek a szabdlyzatban a téritési dijak elszamoldsénak és befizetésének szabdlyairdl, valamint
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egyes esetekben nem keriilt meghatarozasra a zar6 pénzkészlet maximalis értéke,
az Ertékelési Szabalyzattal rendelkeztek, azonban a nem keriilt elirdsra az értékvesztés elszamolasanak modja,

az értékvesztés elszdmolasara vonatkozdéan modositani kell a szabalyzatot, hogy az megfeleljen a 249/2000.

Kormanyrendeletben foglaltaknak és ennek megfelelden kell kialakitani a gyakorlatot is (egyedi mindsités, csoportos
értékvesztés elszamolasa),

a szabalyzatokat feliil kell vizsgalni és aktualizalni kell a jogszabalyi valtozasoknak megfelelden,

a mérlegjelentés aladtdmasztasahoz a fokonyvi kivonatot minden esetben elkészitették, azonban jellemzben az
egyeztetés tényét a fokonyvi kivonaton irasban nem dokumentaltak,

az analitikus nyilvantartasok feladasa a fokonyvi kdnyvelés felé ,,Belsd bizonylat” alapjan tortént.

Ellenorzés tipusa Koltségveteési szerv tipusa Ellendorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi Onkorményzati Helyi adok
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

helyi adok onkormanyzati rendeletében megallapitott mértéke Gsszhangban van-e a kdzponti jogszabalyban (Art.)
eldirtakkal,

az adatallomany frissitése naprakészen torténik-e,

az Onkado szamit6gépes programban naprakészen vezetik-e a nyilvantartast,

rendelkeznek-e egyéb, koételezben eldirt nyilvantartasokkal,

helyi adépolitika, valamint a kedvezményekrdl, mentességekrdl torténd dontés 6sszhangban van-e az dnkormanyzati
gazdalkodas kovetelményére, helyi sajatossagokra,

érvényesiil-e az adok kezelésénél, beszedésénél, hatralékok behajtdsanal a hatékonysag, eredményesség szempontjai.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az dnkorményzatok adoérendeletben meghataroztak a helyi adok fajtajat és mértékét,
a koltségvetési koncepcioban rendelkeztek az Onkormanyzat bevételeirél ¢és kiadasairol, valamint a helyi
adobevételekrol,

a helyi adok nyilvantartasat az ONKADO szamitogépes programmal vezetik, a helyi adok kivetése minden esetben
hatarozattal torténik,

a bevételek novelése érdekében fokozni kell az addellendrzéseket az évrol-évre gorgetett és novekedd adosallomany

miatt, valamint alkalmazni kell a jogszabaly altal biztositott valamennyi cselekményt a hatralékallomany behajtasa
érdekében.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Készpénzkezelés rendje
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipénztar rendjével kapcsolatos szabalyozast, azt eldirasszerlien alkalmazzak-
e’

biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltételrendszerét,
szabalyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hatas- és feladatkdrének belsé rendje, illetve azok gyakorldsanak rendje,
érvényesitik-e a bizonylati rendet és fegyelmet,

szabalyoztak-e a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendjét, megfeleléen miikodtetik-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:
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a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztdk a pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, a kézpénz és a bankszdmlan
tartott pénzeszkozok kozotti forgalmat, valamint a bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendjét, tovabba a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

a pénztaros, pénztaros helyettes, teljesitést igazold és a pénztarellendri feladatokkal megbizott dolgozok munkakori
leirasai tartalmaztak a munkafolyamatba épitett ellenérzési feladatokat,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkal szemben tamasztott alaki és tartalmi kdvetelményeknek,

az utalvanyozast, a pénziigyi ellenjegyzést, az érvényesitést és a teljesités igazolasat a szabalyzatban kijelolt
személyek végezték,

a pénztari kiadasi bizonylatok kitoltését teljes kortivé kell tenni, valamint a készpénzes vasarlasoknal az eldleg
felvételét megel6zoen alkalmazni kell az eléleg felvételének irasban torténd engedélyeztetését.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény Kozponti koltségvetési timogatasok,

hozzajarulasok igénylése, teljesitése,
elszamolas megalapozottsiga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkezik-e az intézmény miikddési engedéllyel,

kotott-e megallapodést az intézmény az ellatast igénybe vevdjével,

szabalyszerlien tortént-e a normativ tamogatasok igénylése, betartva a Koltségvetési térvény és az erre vonatkozod
kiilén jogszabalyok el6irasait,

a normativ tamogatasok elszdmoldsdhoz megfelelden és teljes kortien vezették-e a sziikséges nyilvantartasokat és
dokumentaciokat,

betartjak-e a normativ tamogatasok igénybe vételének szabalyait az adott ellatasokra vonatkozoan,

érvényesiil-e a munkafolyamatba épitett vezetdi ellenérzés a normativakat alatamaszté dokumentaciok vezetésénél.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az igényelt szocialis ellatashoz kapcsolddo nyilvantartasokat naprakészen vezetik,
az ellatasok nyujtasa kérelem alapjan indult, és megallapodast kotottek az ellatas igénybevevdjével,

a gondozasi megallapodas minden esetben megkdtésre keriilt a normativa igénylése pedig az ellatas kezdd napjatol

indult a megallapodasban szerepeltetett id6tartamig, amely megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak (Szoc Tv., SzCsM
rendelet),

a gondozasi napok havi forgalmardl vezetett nyilvantartas aldtdmasztiasaként név szerinti kiilon nyilvantartast is
vezettek az ellatottakrol,

a téritési dij mértéke és 6sszege a helyi rendelet alapjan keriilt megallapitasra.

Ellenorzés tipusa Koltségveteési szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Szabalyszeriiségi ellendrzés Koézigazgatasi Onkorméanyzati Kozszolgalati jogviszonnyal 0sszefiiggd
Szerv adatkezelés és kdzszolgalati nyilvantartasra
vonatkoz6 szabalyok betartasanak ellendrzése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkezik-e a koltségvetési szerv Kozszolgalati-adatvédelmi Szabalyzattal,

a jogszabalynak megfelelden alakitottak-e ki a kdzszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd nyilvantartast,

a koztisztviselok személyi anyagaiban elhelyezték-e a jogszabalyban eldirt személyi iratokat,

vezetik-e valamennyi kdztisztviseld esetében a kozszolgalati alapnyilvantartast a jogszabalyban eldirtak szerint,

hogyan hataroztak meg a kdzszolgalati nyilvantartas €s a személyi iratok kezeldinek feleldsségét, hogyan szabalyoztak
a felelGsségi viszonyokat.
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Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a Kozszolgalati- €s Adatvédelmi Szabalyzat hatalyat kiterjesztették a hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldkre,
a szabalyzatban rendelkeztek a kiadmanyozas rendjérdl, a hivatal koztisztviseldinek és ligykezel6inek munkaidejérol,
a szabadsag kiadasanak szabalyairol, valamint a munkakor atadas-atvételének szabalyairdl, stb.,

az adatvédelmi szabalyzatnak tartalmaznia kell az ellendrzés gyakorisagat, modszereit és modjat,

a hivatal SZMSZ-ben, valamint a belsé szabalyzatokban és munkakéri leirdsokban a munkakorok megnevezése nem
volt 6sszhangban,
az alapnyilvantartasok tartalmi elemeinek kore nem volt teljes korti és a kotelezd adatok kitdltése is hianyos volt,

az érvényben 1év6 jogszabalyi hivatkozasok és valtozasok nem keriiltek atvezetésre a szabalyzatokban.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamold készitésére vonatkozo belsd szabalyozast,

az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben
tamasztott kovetelmények érvényesiilését,

valamennyi f6kdnyvi szamlahoz vezetik-e teljes korlien az analitikus nyilvantartast,

az analitikus nyilvantartasok €s a kapcsolddo fokdnyvi szamlak egyezdsége fennall-e, az egyezOség tényét hitelt
érdemloen dokumentaltak-e,

a kontrolltevékenységen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a negyedéves mérlegjelentés készitésére
vonatkozoan.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a mérlegjelentés készitéséhez kapcsolodo szabalyzatokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszk6zok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),

a szabdlyzatokat feliil kell vizsgalni és aktualizalni kell a jogszabalyi valtozdsoknak megfelelden,

a szabalyzatban a helyesbitési hatarid6t tgy kell megallapitani, hogy végrehajtasara elébb keriiljon sor, mint a
beszamolo elkiildésének a napja,

a f6konyvi kdnyvelés alatamasztasahoz analitikus nyilvantartasokkal rendelkeztek,

az analitikus nyilvantartasokat naprakészen kell vezetni, hogy aldtamasszak a fokonyv és a mérleg adatait,

feliil kell vizsgalni a mérlegben szerepeltetett , koltségvetési elszamoldsok™ kiadasainak és bevételeinek egyenlegét, a
hozza kapcsolddo intézkedéseket és cselekményeket idében végre kell hajtani,

az analitikus és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetésének tényét utolag is ellendrizheté modon kell dokumentalni.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi Onkormanyzati Palyazati rend kialakitasanak,
Szerv miikddtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszerlisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e az FEurdpai Unids forrasokhoz kapcsolddéan a palyazatfigyelés, valamint az FEurdpai Unids
tamogatdssal megvalosulo fejlesztés lebonyolitasanak belsd rendjét, a palyazatkoordinalas feleldseinek feladatait,
hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentacioval,
folytattak-e le kozbeszerzési eljarast, betartottak-e a kozbeszerzések lebonyolitdsanak szabalyait,
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rendelkezésre allnak-e és idérendi sorrendben dokumentélva van-e a palydzathoz kapcsolddé dokumentacio,
biztositottak-e a fedezetet, illetve az 6nrész meglétét a palyazat benyujtasakor,

hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartas vezetését,

a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasok pontosan, szabalyszertien kovetik-e a palyazat megvalosulasat,

kialakitottak-e a belsé kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a palyazatok eldkészitése,
lebonyolitasa és elszdmolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a palyazat benyujtasarol, annak pénziigyi szerkezetér6l hatarozattal dontdtt a képviseld-testiilet, a benyujtott palyazat
Osszhangban volt a palyazati kiirasban foglaltakkal,

kijelolésre keriiltek a kiilonbozé eljarasokhoz sziikséges (kozbeszerzés, stb.) bizottsagok, személyek, illetve a
sziikséges tanacsadokkal megallapodast kotottek,

a kozbeszerzési tervek tartalmaztik a kozbeszerzési eljaras fajtajat, a becsiilt értéket, az eljaras meginditasanak
tervezett idépontjat, stb.,

az ajanlatkérési dokumentacioban meghataroztak a szerzO0dés targyat, kizar6 okokat, az elbiralas szempontjait, a
pénziigyi-gazdasdgi informacidkat, valamint a szerz6dést biztositdé mellékkotelezettségeket (garancialis elemeket),

a dontéseket, elbiralasokat megfeleld6 modon dokumentaltak,

a palyazat a megkotott tamogatasi szerzodésben foglaltak alapjan valdsult meg, a pénziigyi elszamolast, illetve
részteljesitést a tadmogatast odaitéld szervezet elfogadta, a szamviteli eldirasok teljesiiltek, a dokumentumokon,
bizonylatokon (utalvanyrendelet, szamlak, stb.) szerepeltek a sziikséges alairasok,

aktualizalni kell a szabalyzatokat (kdzbeszerzési, palyazati, stb.), hogy az tartalmazza az érvényben 1évo jogszabalyi
hivatkozasokat és valtozasokat, tovabba a hidnyos szabalyozasnal ki kell alakitani a folyamatra vonatkozo teljes kora
eléirasokat, szabalyokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenorzott folyamat
Rendszer ellendrzés Koézigazgatasi Onkorméanyzati Sajat toke, tokevaltozas, tartalékok
Szerv nyilvéntartisa, konyvvezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a sajat toke mérlegsorainak tartalma, besorolasa, értékelése megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak,

a jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen szabalyoztdk-e a sajat téke és az ezzel kapcsolatos fékonyvi
Osszefliggéseket,

a bels6 szabalyozasban elGirtak alapjan végzik-e a pénzmaradvany, illetve a vallalkozasi eredmény kimutatasat,

a targyévben bekovetkezett valtozasok (megsziinés, atszervezés) elszamolasa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak,

a sajat tokét érintd valtozdsokrol megfeleld modon, teljes kortien és naprakészen vezetik-e a nyilvantartast (fokonyvi
konyvelés, bizonylatolas, stb.).

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a sajat toke valtozasaira vonatkozoan a szabalyzatokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszk6zok és
Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),
az analitikus nyilvantartasok feladasa a fokonyvi konyvelés felé ,,Belsd bizonylat” alapjan torténik,

a sajat tOke mérlegsorainak tartalma, besorolésa, értékelése megfelelt a kormanyrendelet el6irdsainak,
a mérlegtételek targyévi nyitd adatai megegyeztek az el6z6 évi zar6 adatokkal,
a targyévben bekdvetkezett valtozas, megsziinés, atszervezésre nem keriilt sor,

tokevaltozasként kimutattak az eszkdzok finanszirozasara szolgald 2010. januar 1.-e utan, illetve az alapitast kovetéen
képz6dott forrasokat, illetve forrascsokkenéseket,
a tékevaltozdsok alszdmlai a mérlegjelentés oszlopainak tagoldsat kovették, az év elején a nyitd rendezd tételek

keretében az el6zdé évi tékevaltozasok egyenlegei atvezetésre keriiltek az ,,el6z0 évek tdkevaltozasai fokonyvi
szamlara”,
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a foly6 évi kdnyvelésben eldzé évet érintd hibakat nem helyesbitettek,

a sajat toke tagolasa megfelelt a kormanyrendeletben el6irtaknak, tartalmazta a koltségvetési tartalék elszamolasat és
Osszegét, valamint a koltségvetési pénzmaradvanyt,

vallalkozasi tartalék elszamolasara nem keriilt sor, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytattak,

a pénzmaradvany elszamolasa megfeleléen alatdmasztott volt, a pénzmaradvany tételes kimutatasa rendelkezésre allt.

Ellenorzés tipusa Koltségveteési szerv tipusa Ellendorzott folyamat
Szabalyszeriiségi ellendrzés Kozigazgatasi Onkorményzati Szervezet, a miikodés és a gazdalkodas
Szerv szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkezik-e a koltségvetési szerv a fenntart6 altal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, annak hatalyat
kiterjesztették-e,

az SZMSZ tartalmazza-e a jogszabalyokban el6irt, kotelez6 tartalmi elemeket,

az SZMSZ tartalma Gsszhangban van-¢ az Alapitdo Okirattal, a szabalyzat tartalmazza-e az érvényben 1évé alapitd
okirat keltét és szamat,

rendelkeznek-e a jogszabalyokban eldirt, kotelez6en alkalmazandé szabalyzatokkal a koltségvetési szerv miikddésére
vonatkozoan,

a szabalyzatok teljes kortien lefedik-e az ellatando feladatokat,

az SZMSZ-ben rendelkeztek-e a belso kontroll rendszer mitkodésének rendjérol.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az Onkormanyzatok megallapoddst kotottek az Onkormanyzati és allamigazgatasi feladatokat ellatd, kozos
koltségvetési szerv (hivatal) 1étrehozasarol a feladatok ellatasara,

a hivatal SZMSZ-e jovahagyasra keriilt a tarsult onkormanyzatok képviseld-testiiletei altal,

az SZMSZ tartalmazta az érvényben 1évo alapito okirat keltét, szamat €s az alapitas idépontjat,

a szervezeti abra feliilvizsgalata sziikséges abbdl a szempontbdl, hogy biztositsa a feladatkor gyakorlasat valamennyi
szervezeti egységre, feladat ellatasara vonatkozoan,

rendelkezni kell az SZMSZ-ben — amennyiben kiilon szabalyzat nem késziilt — a belsé kontrollrendszer miikddésének
rendjérol,

az SZMSZ fuggelékében nem keriiltek teljes kortien felsorolasra €s elkészitésre - a jogszabalyban eldirt - a kdtelezden
elkészitend6 szabalyzatok a koltségvetési szervek miikodésére vonatkozoan.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat

Rendszer ellendrzés Gazdalkodo szervezet Elelmezés, étkeztetés vizsgalata

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

az élelmezési, étkezési feladatok folyamatanak szabalyozottsaga és gyakorlati alkalmazasa biztositott-e,
a munkakdri leirasok tartalmazzak-e a feladatok ellatasanak kotelezettségét,
a készletek nyilvantartasi rendjét kialakitottak-e, annak vezetése naprakészen torténik-e.
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Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ¢élelmezési tevékenység ellendrzése soran megallapitottuk, hogy élelmezési szabalyzattal nem rendelkeztek,
a munkakdri leirdsok nem tartalmaztak a leltari feleldsség megallapitasat,

a készletvaltozasok szamviteli nyilvantartdsa nem volt naprakész,

adagolasi tajékoztatoval nem rendelkeztek, igy nem volt megallapithatd, hogy hogyan torténik az ételek mennyiségi
kiosztasa,

az ételhulladék tarolasa elkiiloniilt helyiségben torténik.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdalkodo szervezet Vagyon és a vagyonvédelemre vonatkozo
szabalyzatok vizsgalata

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

megfeleléen szabalyoztak-e a vagyon megdvasat, a vagyonvédelem biztositasat,

megfelelden szervezték-e meg a vagyonvédelmet, ezen belill a pénzkezeléssel kapcsolatos védelmet, valamint az
eszkozok megdvasat, az eszkdzok 6rzését megfelelden biztositjak-e,

kidolgoztak-e az ezzel kapcsolatos vagyonvédelmi és pénzkezelési szabalyozast,
a szabdlyzatokban rogzitett el6irasok megfelelden betartasra keriilnek-e,

a munkakori leirasok tartalmazzak-e személyenként a vagyon megérzésével kapcsolatos feladatokat, anyagi
feleldsségét, valamint a karokozas kovetkezményeit.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a szamviteli politika keretében elkészitették a leltarozasi, pénzkezelési szabalyzatokat,

a szabalyzatok aktualizalasa elmaradt, igy nem tartalmaztdk az aktualis jogszabalyi eldirasokat és a helyi
sajatossagokat,

a munkakori leirdsok nem tartalmaztdk az eszkdzok teljes anyagi feleldsségének megallapitasat (teljes leltari
feleldsséget),

az alkalmazott bizonylatok kore, a bizonylatolas rendszere nem volt teljes kord,
az adatok egyeztetését dokumentalt modon nem végezték.

Ellenorzés tipusa Koltségveteési szerv tipusa Ellenorzott folyamat

Rendszer ellendrzés Gazdalkodo6 szervezet Leltarozasi tevékenység vizsgalata

Az ellenorzés célja megdllapitani, hogy:

a szamviteli politikahoz kapcsoloddan elkészitettek-e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatat,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozési korzet(ek)et, a leltdrozassal 0sszefiiggd hataridoket, a leltarozas eldkészitését,
megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendd feladatokat, a kozremiikodok feleldsségét, a leltarozasi modokat,
készitettek-e leltdrozasi utasitast, valamint litemtervet, az iitemterv teljes kortien tartalmazza-e az elvégzendo feladtok
korét,

elvégezték-e teljes koriien az eszkdzok €s a forrasok leltarozasat,

a leltarozas kiértékelése megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:
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a leltarozasi szabalyzat nem kertilt aktualizalasra, és nem tartalmazta a mitkodés helyi sajatossagait,

a leltarozasi utasitas elkészitésével és kiadasaval kapcsolatban a szabalyzat nem tartalmazta a leltarozaskor
alkalmazand6 dokumentumok korét,

a selejtezési szabalyzat pontatlanul tartalmazta a selejtezés elrendelésének modjat, valamint a selejtezéskor hasznalt
jegyzokonyv mintajat,

a leltarhidnnyal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket megtették.




