3 szamu melléklet — az ellérzés tipusat, intézménytipust, eberdtt folyamatot, elleérzés céljat és az intézkedéseket
bemutat6 tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Bizonylati rend és okmanyfegyelem
szerv érvényesllése

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a pénzigyi-szamviteli folyamatokat a jogszabalywdti@lményeknek és a nemzetiségi énkormanyzat saggaira
tekintettel szabalyoztak-e,

- szabdlyozték-e a kotelezettségvallalas, pénzitpmjebyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljegjeamlas rendjét, a
szabélyozéas 6sszhangban van-e a jogszabélyasbkkal,

- agyakorlatban a gazdalkodasi jogkorok gyakorlagagszabalyban és bélszabalyzatban &lrtak szerint végzik-e,

- agazdasagi eseményeket magukba foglal6 bizonytataielelnek-e a jogszabalyok altal tAmasztottiadakartalmi
kovetelményeknek.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— felll kell vizsgalni az Egyuttiikddési Megallapodast, hogy az teljes Udir tartalmazza a jogszabalybarbiel
koteled tartalmi elemeket, mint pl.: tdérzskényvi nyilvarttsba vétellel, adészam igénylésével és pénzimigal
szamlaval 6sszefugdatéaridket, felebs személyek kijeldlését, munkakorok szerepeltetétist

- rendelkezni kell a Pénzkezelési Szabdlyzatban & léanpénztar kapcsolatrendszerének szabalyairdmiat a
szamitogépes program altab@llitott pénztari bizonylatok koré,

- meg kell hatadrozni a Pénzkezelési Szabalyzatbarveszztenként elkuldnitetten a napi készpénz zal@mahy
maximalis mértékét, 6sszhangban a 4/2013. (I.Kdrjnanyrendeltben é&irtakkal,

- ki kell egésziteni a gazdalkodasi jogkorok szab#dgat, hogy az teljes Kim tartalmazza a pénzigyi ellenjegyzéisre
és a teljesitésigazolasra jogosultak korét,

— ki kell egésziteni a gazdalkodasi jogkorok szakb#dgat a teljesités igazolas modjanak részletszabalyes ennek
megfeleten a gyakorlatban be kell tartani a teljesitésitfeza vonatkoz6 éirasokat,

— be kell tartani az élegek tekintetében a kotelezettségvallalasra vazdtkzabalyokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Leltarozasi és leltarkészitési tevékenység
szerv

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— rendelkeznek-e a jogszabalybadikl Szamviteli Politikaval és az eszktzok és favkakeltarozasi és leltarkészités
szabalyzataval, a szabalyzat hatalyat kiterjegt¢attvalamennyi szervre, szervezetre,

- készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint Ueevet, az ltemterv teljes Ki@n tartalmazza-e az elvégzérfdladtok
korét, a feledsok megnevezését,

- aleltarozés kiértékelése és dokumentélasa tabjge megtortént-e

- az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolodkohyvi szamlak egyésége fennallt-e, az egyis®g tényét hitel
érdemben dokumentaltak-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— felll kell vizsgalni a Szamviteli Politikat és apgasol6d6 szabalyzatokat, valamint a Szamlarendelositani kell a
jogszabdlyi valtozasokkal, kilonds tekintettel dtdégvetési és pénzigyi szamviteli szabalyokraéregkcsdkkenési
leirast érind valtozasokra, valamint a konyvviteli zarlati fetdokra vonatkozoan,

- ki kell egésziteni a Leltarozasi és Leltarkészizabalyzatot a leltarozasi utasitas, leltarozéesnterv, valamint g
nyito- és zaré jegyskonyv elkészitésének kotelezettségével,

— gondoskodni kell arrdl, hogy a selejtezéskor KigtliMegsemmisitési Jeg§dnyvek minden esetben tartalmazzak a
megsemmisités modjat,

— gondoskodni kell, hogy a leltardokumentumokon szeljenek a sziikséges alairasok (leltarbizottsagokia
leltarellerér stb),

— a mérleg tételek, valamint askbnyvi koényvelés és az analitikus nyilvantartasodzdtti eltéréseket rendezn
szlikséges, hogy a leltarozassal megallapitotteépyl eszkozallomany (adata) alatamass#kémyvi kdnyvelés és
mérleg adatokat, T
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- gondoskodni kell arrél, hogy az élelmiszerek, kel valtozasat, konyvelési helyesbitését mindetbes irasban
dokumentélt médon végezzék el (Beldnyvelési Bizonylat),

— biztositani kell az ingatlanvagyon kataszter adgataiegyeéségét a féldhivatali ingatlan nyilvantartas azotawtalmu
adataival, illetve a kdztnhiizemeltatjének nyilvantartasaval (147/1992. (XI. 6.) Korméanydelet 1. § (2) bekezdés)

— el kell végezni az analitikus nyilvantartasok, valat a Hkonyvi kdnyvelés adatai kozott az egiseg tényénel
megallapitasat, annak dokumentalasat, hitelt éskml irdsos moddon kell biztositani (4/2013. (I. 11.)
Korméanyrendelet 51. § (2) bekezdés, 53. §).

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasag ikddéshez nyujtott tdmogatasok
szabalyszdisége

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- dontott-e a képviséitestiilet a ikddéshez nydjtott tAmogatéds pénzeszkdzének atatlasar

— kotottek-e megallapodast a tamogatott szervezedtepénzeszkdzatadas madjardl, felhasznalasarol misla
rogzitették-e az elszamolas feltételeit,

- milyen elkiilonilt nyilvantartast vezetnek a pénkégzpkil, illetve annak felhasznalasarol,

- dontott-e a képviséitestiilet az lzleti terv elfogadasarol

- atémogatés felhasznalasa szabalyosan, a meglutarépkra tortént-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

— gondoskodni kell, hogy a belfoldi kikildetések ébein a sajat gépkocsi hasznalatanak elszamolaséhopz
Utnyilvantartas minden esetben naprakészen kiiititieriljon,
- be kell tartani azt, hogy azébbg felvételét minden esetberéete meg az éleg engedélyezésének folyamata, és az
szabalyosan dokumentéalasra kerdljon.

Koltségvetési szerv tipusa Elgnzott folyamat
Ellendrzés tipusa
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Nyomon kévetési rendszer (monitoring)
szerv kialakitasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- kialakitasra kerllt-e a bélkontrollrendszerre irdnyul6 monitoring rendszerf@dyamatosan fikddtetik-e,
- szabéalyozésra kerllt-e a bglkontrollrendszer monitoring tevékenysége, milyepak@risdggal végzik az
adatszolgéltatas elemzését, kiértékelését, tetyéaifmutatok nyomon kdvetését, a monitoring medfetgikodéséeért
felelés személy(ek) kijeldlése megtortént-e,
- meghataroztdk-e a kontrollok kivalasztasat, értiekzintjének kialakitasat az ©nkormanyzat, a thivas az
intézmények adatszolgaltatasara vonatkozoan,
— szabdlyoztak-e a rendszeresen végeazendeti ellensrzések rendjét, valamint a vegeintézkedések dokumentalasi
kotelezettségét.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- ki kell alakitani a Monitoring rendszer szabalya#ags a beszamolaséat, beszamoltatds rendjét a taemuit
adattartalommal val6 informaciok tovabbitasat,rdarmacioszolgaltatashoz kijeldlt személyek kdagheszamolas és
a beszamoltatas gyakorisaganak kotelezettségét aazgomon kovetésnek biztositani kell az opertatiekenységel
keretében megval6suld folyamatos és eseti mongotin
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Szabalyszdiségi ellebrzés Kdzigazgatasi onkormanyzati | Operativ gazdalkodasi jogkérok szabalyoza
szerv és szabalyozottsaga

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— kialakitottak-e a gazdalkodassal igy kulondsen tel&dettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, tégsgjazolas
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjéijatasi és dokumentacios részletszabéalyaival valkaaz ezeke
végd személyek kijeldlésének rendjével kapcsolatosalyakat,

- az atmeneti és tartos tavollétek, vagy akadalyagtaisszeférhetetlenség esetén a gazdalkodasrpsglpakorlaséarg
jogosultak részére az irasbeli kijelolések és faln@azasok rendelkezésre allnak-e,

- agyakorlatban a gazdalkodasi jogkdrok gyakorlas#tabalyzatban nevesitett személyek végezték-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

Az operativ gazdalkodasi jogkérok szabalyozottsaganzsgalata targyaban végzeliensrzés tovabbi intézkedést ne
igényelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Rendszer ellefrzés Kdzigazgatasi dnkormanyzati Palyazati rendszer kialakitasanak,
szerv miikddtetésének szabalystisége
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Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a benyujtott palyazat 6sszhangban volt-e a palykidaisban alirtakkal,
- hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangbarmkana palyazati kiirassal, palyazati dokumentéiov

torténtek, a valtozadsokatdden és megfeléén dokumentaltak-e,

- az eszkozokil vezetett bels (konyvviteli) nyilvantartasok adatai megegyeznelaetdmogatasi szeidésben
nevesitett eszkdzokkel, illetve a helyszini ell@és soran ténylegesen feltart eszkdzok alloméamyava

— rendelkezésre allt-e éssiebndi sorrendben &tészitették-e a palyazathoz kapcsol6d6é dokumentacio

A javasolt intézkedések felsorolasa:

A palyazathoz kapcsolédd eszkdzbeszerzések ésantaiitasok vizsgalata targyadban végzeltensrzés tovabbi
intézkedést nem igényelt.

- beszerzésre keriiltek-e azok az eszkdzok, amelyékagatési szebdésben szerepeltek, amennyiben médositasok

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleott folyamat
Rendszer ellefrzés Gazdasagi tarsasagok, Egyesuletek LEADER amogeretében megvalésuld
palyazatok pénziigyi elszamolasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

— a benyujtott palyazat elfogadasardl és a tamogaf@sy jovahagyasarol sz6l6 hatarozat rendelkezdkre,

- a pélyazat elszamolasahoz kapcsolodo kifizetésik@k benyljtasa szabalysien és hataritben megtortént-e,

- akifizetési kérelmekben szeréoltségek, kiadasok a tAmogatdi hatarozatban ffaglkal 6sszhangban vannak-e,

- a kifizetési kérelmekhez a sziikséges bizonylatodkuthentumok rendelkezésre allnak-e, illetve azokma
becsatolasa a kérelemhez megtortént-e,

— amennyiben moédositasok torténtek, a valtozasokegieleb idsben és modon készitették-e el.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

intézkedést nem igényelt.

A LEADER palyazattal megvalésul6 beruhazas pénzatgpaamolasanak vizsgalatarél késaliiensrzési jelentés tovabhi
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Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Efleitt folyamat
Pénzilgyi ellerzés Helyi valasztasi iroda Véalasztasi pénzeszkdelblasznalasa

Az ellenjrzés célia megallapitani, hogy:

- szabélyoztédk-e a valasztasi pénzeszkdzok feletd&odasi jogkoroket, a gyakorlatban a szabéalyadapjan
torténik-e a feladatok ellatasa,

- a valasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata ¢sgizha van-e a jogszabalyigbsokkal, készitettek-e pénziig
tervet,

- apénzlgyi terv szerint valosult-e meg a felhagmjahdokolt volt-e a modositasa,

- gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pékiaesknek a szamvitelen bellli elkilonitett kezedélsé

— apénzeszkdzok elszamolasa megéeleldokumentalt és alatdmasztott-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

Az orszaggyilési képvisedlk valasztdsaval kapcsolatos pénzeszkozok felhasanddk vizsgélata targyadban végaz
ellengrzés tovabbi intézkedést nem igényelt.
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