3/A szamu melléklet — telepiilést, ellendrzott szervezetet, az ellendrzés tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat és a
javasolt intézkedések felsorolasat bemutato tablazat

Telepiilés Ellendrzott szervezet Ellenérzés tipusa Ellenérzott folyamat
Kiszombor Kiszombor Nagykozség Rendszer ellendrzés Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
Onkorményzat rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a szamviteli torvényben, valamint a 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendeletben
eloirt pénzkezelési szabalyzattal,

szabalyozott-e a bankszamlak és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénzfelvétel rendje,

az utalvanyozas és a kifizetés kialakitott rendje biztositja-e a vagyonvédelmet és az operativ
gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa a bels6 szabalyozas alapjan torténik-e,

a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités rendje hogyan érvényesiil a teljesitendd
pénziigyi folyamatoknal.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

rendelkezni kell a hivatal SZMSZ-ben azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasarol,
amelyek tekintetében a koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi jogokat gyakorol (368/2011.
(XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdés),

feliil kell vizsgélni a hivatal SZMSZ szervezeti abrajat az ,,Egyéb gazdalkodassal osszefiiggd
fizikai alkalmazott”-kat érintéen (A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény 8. §),

be kell tartani a gazdalkodéasi szabéalyokat az elélegek engedélyezésére és elszamolasara
vonatkozoan,

feliil kell vizsgalni a szocialis alapu tamogatasok torlesztésének iddpontjait és késedelmes
torlesztés esetén gondoskodni kell a sziikséges intézkedések megtételérdl.




3/A szamu melléklet — telepiilést, ellendrzott szervezetet, az ellendrzés tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat és a
javasolt intézkedések felsorolasat bemutato tablazat

Telepiilés Ellendrzott szervezet Ellenérzés tipusa Ellenérzott folyamat
Kiszombor Kiszombori Szabalyszer(iségi Kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd
Polgarmesteri Hivatal ellendrzés adatkezelés és kozszolgalati
alapnyilvantartas rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkezik-e a koltségvetési szerv Kozszolgalati-adatvédelmi Szabalyzattal,

a jogszabalynak megfeleléen alakitottdk-e ki a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd
nyilvantartast,

a koztisztviselok személyi anyagaiban elhelyezték-e a jogszabalyban eldirt személyi iratokat,
vezetik-e valamennyi koztisztviseld esetében a kozszolgalati alapnyilvantartast a jogszabalyban
eldirtak szerint,

meghataroztak-¢ a kozszolgalati nyilvantartads és a személyi iratok kezeldinek felelésségét,
szabalyoztak-e a felelsségi viszonyokat.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a Kozszolgalati és a Kozszolgalati - Adatvédelmi szabalyzatokat az
érvényben 1év0 jogszabalyi hivatkozasokkal, valtozasokkal €s a szervezeti strukturaval,
rendelkezni kell a Kozszolgalati Szabéalyzatban a teljesitményértékelés szabalyairdl, a
teljesitményértékelés elvégzésének hataridejérél, valamint az értékel6lapok folyamatos
vezetésérol,

rendelkezni kell a Kozszolgalati Szabalyzatban a szabadsag kiadasanak és nyilvantartasanak
vezetésérol, a jelenléti iv alaki-tartalmi kdvetelményeirdl, stb.,

elé kell irni a hivatali SZMSZ-ben, hogy a koltségvetési szerv (polgarmesteri hivatal)
rendelkezik-e gazdasagi szervezettel, vagy sem (368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 9-12.9),
eleget kell tenni a jogszabalyi eldirasnak, miszerint a hivatal SZMSZ-nek tartalmaznia kell a
munkakorokhoz tartozd feladat és hataskoroket, a hatdskordok gyakorlasanak modjat, a
helyettesités rendjét és az ezekhez kapcsolodo felelsségi szabalyokat (368/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet 13. § g) pontja),

biztositani kell, hogy a szabalyzatokban szerepeltetett munkakorok, valamint a kinevezések és
munkakori leirdsok dokumentumai §sszhangban legyenek egymassal,

rendelkezni kell a hivatal SZMSZ-ben a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korérdl (2007.
évi CLII. torvény 4. §).




