3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és a javasolt
intézkedéseket bemutaté tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a bankszamlakon torténd pénzforgalom rendje szabalyozott-e,

a pénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatban foglaltaknak,
megfeleld és biztonsagos-e a kifizetés elbtti utalvanyozas rendje,
megfeleld és biztonsagos-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

ki kell egésziteni a szabalyzatot a bankszamla és a pénztar kapcsolatrendszerére, valamint a banki terminalon keresztiil
torténd pénziigyi miiveletek végzésére vonatkozo specialis szabalyokkal,

feliil kell vizsgalni a munkakdri leirdsokat, hogy az érvényesitéssel megbizott személynél részletesen tartalmazza
feladat ellatasanak modjat,

minden esetben gondoskodni kell a kdtelezettségvallalas alapdokumentumara torténd visszahivatkozasra,

ki kell alakitani a szamlak teljes kort érkeztetésének rendjét,

be kell tartani azt, hogy az utalvanyrendeletekhez minden esetben becsatolasra keriiljenek az alapbizonylatok, amelyek
a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalnak,

be kell tartani, hogy a szamviteli torvényben eldirt egyeztetési kotelezettségeket dokumentalt modon, a jogszabalyban
el6irt idészakonként végezzek el,

be kell tartani azt, hogy minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl bizonylatot allitsanak ki, és az utalvanyrendelethez
keriiljon becsatolasra.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozszolgaltatasi Intézmény Befektetett, targyi eszkdzokkel valo
gazdalkodas, konyvvezetés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban eldirt pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatokkal,

a szamviteli rend tartalmazza-e az analitikus nyilvantartasi rendszer fobb jellemzdit, az analitikus nyilvantartasok
formajara, tartalmara, vezetésiik modjara vonatkoz6 rendelkezéseket,

az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi szamlak kozotti dsszefiiggések szabalyozasa egyértelmii-e, rogzitették a
kett6 kozotti kapcsolatot, s ezzel kapcsolatban az egyeztetési teenddket,

beszerzés esetén a nyilvantartasba vétele megtortént-e,

a nyilvantartasok tartalmazzak-e¢ azokat az egyedi informaciokat, amelyek a fokonyvben nem mutathatoé ki, de a
tulajdonvédelmi szempontbodl elengedhetetlen,

az értékcsokkenés elszamolasa helyesen, jogszabalyban eldirtak alapjan tortént-e,

a fokonyvi kimutatast alatimaszto analitikus nyilvantartasok vezetése naprakészen torténik-e, a f6konyvi konyvelés és
az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetését, hitelt érdemléen dokumentaltak-e,

biztositva van-e a folyamatok zartsaga, ellendrizhetdsége.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

ki kell alakitani a vizsgalt szervezet belsé kontroll rendszerét, az Allamhéztartasrol szold, 1992, évi XXXVIII Tv.
120/B.-121. §-iban, valamint a 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet 155-161. §-ban eldirtak szerint.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és a javasolt
intézkedéseket bemutaté tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Szabalyszertiségi ellendrzés Kozoktatasi Intézmény Bizonylati rend és fegyelem szabalyszertisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

megfelelden szabalyoztak-e,
- aszabalyozas tartalmazza-e a legfontosabb bizonylatokkal kapcsolatos kérdéskoroket,
- aszabalyozas és a gyakorlat 6sszhangban all-e,

kovetelményeknek,
- abelsd szabalyzatokban rendelkeztek-e az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendjérdl,

torténik-e,
- aszigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésérdl belsé szabalyzatokban rendelkeztek-e,

készletérol, felhasznalasardl vezetnek-e nyilvantartast,
- megfelelden mitkodtetik-e a belsé kontroll rendszeren beliil a folyamatba épitett ellendrzést.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

érintben,

gyakorlattal,
— aktualizalni kell a pénzkezelési szabalyzatot az elélegek felvételére, elszamoldsara, bizonylatolasara vonatkozoan,

bizonylatolasara vonatkozoan,

intézmények miikddési folyamatai tekintetében.

- apénzigyi szamviteli feladatok elvégzésének folyamatat a jogszabalyi kdvetelményeknek, és a helyi sajatossagoknak

- a gazdasagi eseményeket magukba foglald bizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyok altal tamasztott alaki és tartalmi

- az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa a bels6 szabalyzatokban, valamint a jogszabalyokban el6irt modon

- a szabalyozasban eldirtaknak megfeleldoen kezelik-e a szigori szamadasi nyomtatvanyokat, a nyomtatvanyok

— felil kell vizsgalni az egylittm{ikodési megallapodast az Onalldan mikodo koltségvetési intézmények feladatait

— feliil kell vizsgalni a pénzkezelési szabalyzatot a gazdalkodasi feladatkoroket érintéen, hogy az 6sszhangban legyen a

— feliil kell vizsgalni a bizonylati szabalyzatot és a bizonylati albumot, az intézményeknek folyositott eldlegek

— feliil kell vizsgélni az ellenérzési nyomvonalat az dnalléan miikddé és gazdalkodo, valamint az dnallésan miikodo

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Céljelleggel nytjtott tamogatasok
Szerv szabalyszerlisége, pénziigyi elszamolasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elbirasokat betartottak-e,
felhasznalasa,
gyakorlatban,

- betartottadk-e a szamadasi kotelezettség rendjét és érvényestilését.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

érdekében.

- az Onkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre - koltségvetésébdl kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkozok rendeltetésszerli felhasznalasaval és szamadasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos torvényi

- biztositott-e a helyi dnkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre atadott pénzeszkzok esetében a kdzpénzek atlathato

- atamogatas odaitélésének szabalyszertisége, a dontések nyilvanossagra hozatala megfelelden keriilt-e alkalmazasra a

- a palyazatban résztvevé szervezetek csatoljak nyilatkozatukat, hogy ado-, jarulék-, illeték- és vamtartozasaik
nincsenek, ugyanakkor ez a kitétel legyen szerepeltetve a palyazati kiirasban is a ,,visszaélési kockazat” csokkentése
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Dologi eldiranyzat tervezése, teljesitése,
Szerv bizonylatok alaki tartalmi megfelel6sége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a koltségvetési rendelet meghatarozta-e az eldiranyzatok adatait, azokat részletezték-e,

milyen aranyt képvisel a dologi kiadasok elbiranyzata (illetve annak teljesitése) az dsszes kiadasi eléiranyzaton, illetve
annak teljesitésén) belil,

ha jelentOs valtozas volt az el6z6 évhez viszonyitva (ndvekedés vagy csokkenés) annak mi volt az oka,

mennyire volt centralizalt a dologi kiadasokkal, illetve annak egyes részteriileteivel (reprezentacio, kikiildetés, hivatali
gépjarmi hasznalat, készletbeszerzés, stb.) vald gazdalkodas,

a végrehajtott eldiranyzat-emelések milyen forrasbol valosultak meg (sajat bevételek novekménye, feladatvaltozas,
feliigyeleti szerv dontése),

a teljesités belso szerkezetében mennyire tért el a tervezett eredeti eldiranyzattdl és mi volt annak az oka,

az el6zo évi pénzmaradvany felhasznalasa megfelelt-e a kotelezettségvallalasnak, a jovahagyasat kovetden arra a célra
forditottak-e,

a vizsgalt koltségvetési szerv az egyéb folyd kiadasok teriiletén eleget tett-e a megilletd fizetési kotelezettségének
idében és megfelel6 mértékben,

a dologi kiadasokat alatdmaszto bizonylatok és dokumentumok megfelelnek-e a jogszabalyi eldirasoknak.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

gondoskodni kell arrdl, hogy az utalvanyrendeletek alaki-tartalmi szempontbol tartalmazzak a kotelezettségvallalas
nyilvantartdsi szamra torténd hivatkozasat és a gyakorlatban torténd naprakész vezetését,

feliill kell vizsgalni a szabalyzatokat, hogy hatalya kiterjedjen valamennyi intézményrendszerre és tartalmazza a
megismerési zaradékot,

aktualizalni kell a szabalyzatokat, hogy az megfeleljen a szamviteli torvényben eldirtaknak az elélegek
meghatarozasa, felvétele és elszamolasa tekintetében,

feliil kell vizsgalni a szabalyzatokat és gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzat elkészitéséért és kiadasaért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds,

a felosztandd koltségek tekintetében, annak idébeni felosztasat és modszerét nem csak a gyakorlatban, hanem a
szabalyzatokban is meg kell jeleniteni,

feliil kell vizsgalni egyes dolgozok munkakori leirasait, hogy az teljes korlien tartalmazza a munkakor ellatasanak
feladatait,

mikodtetni kell a munkafolyamatba épitett ellendrzést a kotelezettségvallalas és az utalvanyozéds folyamatara
vonatkozodan.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Eves koltségvetési tervezés, koltségvetési
Szerv rendalkotas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a koltségvetési koncepcidoban rogzitett koltségvetési iranyelvek Osszeallitdsakor figyelembe vették-e az el6zd év
zarszamadas adatait, jelentéseit, a gazdasagi €s statisztikai adatokat és jelentéseket, a kormanyprogram, illetve az
Oonkormanyzat gazdasagi program szempontjait, valamint a makrogazdasagi és agazati stratégiai koncepciok
elérejelzéseit, pénziigyi szamitasokat,

— agazdasagi ¢s agazati statisztikai adatokat és jelentéseket,

— az dnkormanyzati program szempontjait,

—  Dbetartottak-c az altalanos és kotelez6en érvényesitendd tervezési kovetelményeket, modszertant, eléirasokat,

— a tervezési dokumentaciéo megfeleld tajékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamint a 1étszam keretszamair6l, azok
kellGen részletezettek-e,

— akiadasi és bevételi eldiranyzatok tevékenységenkénti részletezettsége megfelels-e,

— akoltségvetési feladatmutatok €s teljesitménymutatok megfelelden alatdmasztottak-e,

— rogzitették-e a tervezési évben megvalosult eldiranyzat-valtozadsoknak a tervezés irdnyszdmaiban vald szambavétel
lehetdségét, illetve modjat (szerkezeti valtozasok, szintrehozas),

— alatamasztott-e a kiadasi és bevételi eldiranyzatok indokolasa (szamitasok),

— akoltségvetési szerv elemi koltségvetése hataridore elkésziilt-e,

— aKépvisel6-testiilet megtargyalta-e, és rendeletet alkotott-¢ az 6nalldan mikodo és gazdalkodo és az 6nallban miikodd
koltségvetési szervek koltségvetésének végrehajtasi rendjérol.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
— Az éves koltségvetési tervezés és koltségvetés rendeletalkotds vizsgélata targyaban végzett ellendrzés tovabbi
intézkedeést nem igenyelt, az ellenérzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak és a belsd szabalyzatban foglaltaknak

megfelelt.
Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Készpénzkezelés rendje
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottak-e a készpénzkezelés €s a hazipénztar rendjével kapcsolatos szabalyozast, azt eldirasszertien alkalmazzak-
c,

- biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltételrendszerét,

- szabalyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hatas- és feladatkorének belsé rendje, illetve azok gyakorlasanak rendje,

- érvényesitik-e a bizonylati rendet és fegyelmet,

- szabalyoztak-e a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendjét, annak megfeleléen mitkodtetik-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
— ki kell alakitani a vizsgalt szervezet belsé kontroll rendszerét, az Allamhéztartasrol szold, 1992, évi XXXVIII Tv.
120/B.-121. §-iban, valamint a 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet 155-161. §-ban eldirtak szerint.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény Kozponti koltségvetési tamogatasok,
hozzajarulasok igénylése, teljesitése,
elszamolas megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

feladatok,
kiilon jogszabalyok eldirasait,
dokumentacidkat,

— Dbetartjak-e a normativ tamogatasok igénybe vételének szabalyait az adott ellatasokra vonatkozoan,
— érvényesiil-e a munkafolyamatba épitett vezetdi ellendrzés a normativakat alatdmaszté dokumentaciok vezetésénél.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

foglaltaknak megfelelt.

— az intézmény alapitéi okiratdban megfelelden megjelenitésre keriiltek-e a szakfeladati rendben foglalt ellatasi
— szabalyszerlien tortént-e a normativ tamogatasok igénylése, betartva a Koltségvetési torvény és az erre vonatkozod

— a normativ tdmogatasok elszamolasahoz megfeleléen és teljes korlien vezették-c¢ a sziikséges nyilvantartasokat és

— a szocidlis normativ tamogatasok igénylésének és szabalyszerti dokumentalasanak vizsgdlata targyaban végzett
ellendrzés tovabbi intézkedést nem igényelt, az ellendrzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak és a belsé szabalyzatban

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény, Kozigazgatasi Létszam és személyi juttatassal valo
Onkormanyzati Szerv gazdalkodas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
— megfeleléen alakitottak-e ki a szervezeti, gazdalkodasi rendszer helyi szabalyozottsagat,

megfelelden,
— megfelelden alakitottak-e ki a 1étszam és személyi juttatasra vonatkozoé nyilvantartas szabalyozottsagat, és vezetését,
e’

keretei kdzott torténd gazdalkodast.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

gazdalkodo6, valamint az 6nalléan miikodo koltségvetési szervekre vonatkozo jogszabalyi valtozasok tekintetében,
— aszemélyi juttatasok eldiranyzatanak megtervezésénél szerepeltetni kell az egyszeri illetménykiegészités dsszegét is,

Iétszam személyi juttatas eldiranyzata nélkiil nem tervezhetd,

(292/2009. (X1I. 19.) Kormanyrendelet 84.-90. §).

— szabdlyoztdk-e a létszam és személyi juttatasok eldirdnyzataval valdo gazdalkodast a jogszabalyi eldirasoknak

— szabdlyoztak-e a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendjét, és annak megfelelden mitkodtetik-

— a létszdm- és rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartasa megalapozza-e a koltségvetési szerv vezetdjének a
koltségvetési rendeletben megallapitott 1étszammal, valamint a rendszeres személyi juttatas eldiranyzataval, annak

— feliil kell vizsgalni a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére vonatkozo megallapodast az dnalléan miikddo és

— a kiils6 személyi juttatasok eldiranyzatanak tervezésekor figyelembe kell venni a jogszabaly azon kitételét, miszerint

— ki kell alakitani teljes koriien a 1étszam és személyi juttatasokhoz kapcsoldodo nyilvantartasokat, gondoskodni kell azok
folyamatos vezetésérdl, hogy naprakész informacié alljon rendelkezésre a munkaltatéi dontések meghozatalanal
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a pénziigyi-szamviteli szabalyzatok tartalmazzidk-e a mérlegjelentés készitésének megalapozdsdhoz sziikséges
adatszolgaltatas rendjét,

az allamhaztartds mikodési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 206. §-ban eldirtaknak megfelelden az
1d6kozi mérlegjelentést elkészitették-e;

az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak kozotti kapesolatot, Osszefiiggéseket, valamint az egyeztetési
teenddket szabalyzatban rogzitették-e;

a mérlegjelentést alatdmasztd analitikus nyilvantartasok, illetve fékonyvi szamlak egyezdsége fennallt-e a vizsgalt
idészakban. (analitika- fokonyv- mérlegjelentés egyezdség);

az analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben tdmasztott kovetelmények érvényesiilését;

belsé kontroll rendszer megfelelden miikddik-e, az ellatando feladatok kozott meghataroztak-e a munkafolyamatba
épitett ellendrzési feladatokat, az egyeztetési kotelezettségeket, azok gyakorisagat.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

ki kell alakitani a vizsgalt szervezet belsé kontroll rendszerét, az Allamhéztartasrol sz6ld, 1992. évi XXXVIII Tv.
120/B.-121. §-iban, valamint a 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet 155-161. §-ban eldirtak szerint.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Palyazati rend kialakitasanak,
Szerv mikodtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszeriisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyoztak-e az Europai Uniés forrasokhoz kapcsolodoan a palyazatfigyelés, valamint az Europai Unids
tamogatassal megvalosulo fejlesztés lebonyolitasanak belsd rendjét, a palyazatkoordinalas feladatainak feleldseit,
hogyan dokumentaltak a dontéseket, dsszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentécioval,
folytattak-e le kdzbeszerzési eljarast, betartottak-e a kdzbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

rendelkezésre allnak-e és idérendi sorrendben dokumentalva van-e a palyazathoz kapcsolédd dokumentacio,
biztositottak-e a fedezetet, illetve az onrész meglétét a palyazat benyujtasakor,

hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartas vezetését,

a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasok pontosan, szabalyszerlien kdvetik-e a palyazat megvaldsulasat,

kialakitottak-e a bels6é kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a palyazatok el6készitése,
lebonyolitasa és elszadmolasa soran.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

folyamatosan kell kdzzétenni a vallalkozdi szerz6dések nyilvanosnak mindsiild adatait,

alkalmazni kell a kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltakat a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran,

feliil kell vizsgalni a palyazat folyamatrendszeréhez kapcsolodd szabalyzatokat, hogy azok tartalmazzdk a
megvaltozott jogszabalyokra torténd hivatkozast,

gondoskodni kell a palyazati nyilvantartas naprakész feliilvizsgalatarol és vezetésérdl, vagy azon szervezeteknél,
amelyeknél nem volt megfeleld a nyilvantartds vezetése, ott ki kell alakitani a megfeleld tartalommal torténd
nyilvantartas vezetését.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és a javasolt
intézkedéseket bemutaté tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Kozoktatasi, Kozmiivel6dési és Szervezet, a miikodés és a gazdalkodas
Szocialis Intézmény szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a koltségvetési szerv rendelkezik-e a fenntart6 altal jovahagyott Szervezeti és Mikddési Szabalyzattal,

a szabéalyzat Osszeallitisanal érvényesitették-e az Aht, az Amr. valamint az 4gazati jogszabalyokban el6irt
kovetelményeket,

rogzitették-e a koltségvetési szerv szervezeti felépitését, mikodésének rendszerét, a szervezeti egységek
megnevezését, feladatait,

az SZMSZ tartalma 6sszhangban van-e az Alapité Okiratban foglaltakkal,

a szabalyzathoz csatoltak-e a jogszabaly altal meghatarozott mellékleteket.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatnak tartalmaznia kell az alapitdé okirat legutobbi moddositiasaval elfogadott
hatarozat szamat,

ki kell alakitani a vizsgalt szervezet belsé kontroll rendszerét, az Allamhéztartasrol szold, 1992, évi XXXVIII Tv.
120/B.-121. §-iban, valamint a 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet 155-161. §-ban eldirtak szerint.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozoktatasi Intézmény Melegit6konyha mikodése, étkeztetési
tevékenység ellatasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

az ételmegrendelés rendszerének, gyakorlatanak, az igényelt ¢s lemondott adagok bizonylatolasa hogyan torténik,
az étlapterv és az adagolasi tablazat kifliggesztése megtorténik-e,

a tizorai, ebéd és uzsonna kiszallitasanak rendje idoben torténik-e,

az odaszallitott készételek tarolasa, melegitése, az eldirt mennyiségi adagok kiosztasa az eldirasok szerint torténik-e,
az ételhulladék kezelése, mennyisége megoldott-e,

a kotelezo ételmintak vételezése, eldirds szerinti tdroldsa megtorténik-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a munkakori leirdsokat, hogy azok tartalmazzak az ételek mennyiségi-mindségi, valamint az
étkeztetés ellendrzésének feladatat,

az ételek kiosztasat az ,,adagolasi tablazat”-ban és az ,ételkiséré jegyzék”-ben feltlintetett utasitas alapjan kell
végezni,

a hiitdszekrényben csak az ételmintak tarolasa torténhet.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és a javasolt
intézkedéseket bemutaté tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Pénziigyi ellendrzés Valasztasi szervek Orszaggytilési képviselok 2010. évi
valasztasaval kapcsolatos pénzeszkdzok
felhasznalasanak szabalyszeriisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— meghataroztak-e a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkoroket és hogyan érvényesiilt a
gyakorlatban,

— Dbetartottak-c a jegyz6 altal kiadott ,,Rendelkezés”- ben foglaltakat a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara vonatkozdan,

— rendelkezésre allt-e és megfeleléen alatdmasztott volt-¢ a pénzeszk6zok felhasznalasat alatdmaszto bizonylatok kore,

— apénziligyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas, sor keriilt-e modositasra,

—  Dbiztositott volt-e az elkiiloniilt szamviteli nyilvantartas,

— anormativ pénzeszk6zok felhasznalasa szabalyosan tortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

Az Orszaggytilési Képviselok 2010. évi valasztasaval kapcsolatos pénzeszkdzok felhasznalasanak vizsgalata targyaban
végzett ellendrzés tovabbi intézkedést nem igényelt, az ellenérzott terillet a jogszabalyi elGirasoknak és a belsd
szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Pénziigyi ellendrzés Valasztasi szervek Onkormanyzati képviselék és polgarmesterek,

valamint a kisebbségi dnkormanyzati
képviselok valasztasaval kapcsolatos
pénzeszk6zok felhasznalasanak
szabalyszerlisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— meghataroztdk-e a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkoroket és hogyan érvényesiilt a
gyakorlatban,

— Dbetartottak-e a jegyzo altal kiadott ,,Rendelkezés”- ben foglaltakat a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara vonatkozoan,

— rendelkezésre allt-e és megfeleléen alatdmasztott volt-¢ a pénzeszkozok felhasznalasat alatdmaszto bizonylatok kore,

— apénziligyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas, sor keriilt-e modositasra,

—  Dbiztositott volt-e az elkiiloniilt szamviteli nyilvantartas,

— anormativ pénzeszkdzok felhasznalasa szabalyosan tortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

Az Onkorményzati képviselSk és polgarmesterek, valamint a kisebbségi dnkormanyzati képviseldk 2010. évi valasztasaval
kapcsolatos pénzeszkozok felhasznalasanak vizsgalata targyaban végzett ellendrzés tovabbi intézkedést nem igényelt, az
ellendrzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak és a belsé szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat és a javasolt
intézkedéseket bemutaté tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati A bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
(utoellendrzés) Szerv rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a Pénzkezelési Szabalyzatban megfelelden rendelkeztek-e a bankszamlaforgalom szabalyozasardl,

— hogyan szabalyoztak az utalvanyozas, ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, szakmai teljesités, érvényesités folyamatat,
— agyakorlati alkalmazas a szabalyozasnak megfelel6en torténik-e,

— érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem,

— kialakitottak-e a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere,

—  végrehajtottak-e, az utdellendrzést megelzo, ellendrzést kdvetd intézkedési tervben foglalt javaslatokat.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
A bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendje targyaban végzett ellenérzés tovabbi intézkedést nem igényelt, az
ellendrzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak és a belsé szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény Létszam és személyi juttatassal valo
(utéellendrzés) gazdalkodas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a helyi dnkormanyzat koltségvetési rendelete koltségvetési szervenként tartalmazza-e a személyi jellegli kiadasokat, a
munkaadokat terheld jarulékokat, valamint a koltségvetési létszamkeretet, (Aht. 69. § (1) bekezdés),

— a létszam- és rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartasa megalapozza-e a koltségvetési szerv vezetdjének a
koltségvetési rendeletben megallapitott 1étszammal, valamint a rendszeres személyi juttatds elbiranyzattal, azok
keretei kdzott torténd gazdalkodasat,

— a nyilvantartds kialakitasanal figyelembe vették-e az Aht. valamint a végrehajtisara kiadott, az &llamhaztartas
mikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet 84.-90. §-aiban foglaltakat

—  végrehajtottak-e az utdellendrzést megel6zo, ellendrzést kovetd Intézkedési Tervben foglaltakat.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
A létszam és személyi juttatdsok nyilvantartasi rendjének targyaban végzett ellen6rzés tovabbi intezkedést nem igényelt, az
ellendrzott teriilet a jogszabalyi eléirasoknak és a belsd szabalyzatokban foglaltaknak megfelelt.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Koézigazgatasi Onkorményzati Az 6nhibajan kiviil hatranyos helyzetben 1évo
(célvizsgalat) szerv onkormanyzatok tAmogatas igénylése és
felhasznalasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- hataridében benyujtottak-e az ONHIKI-s palyazatot a Magyar Allamkincstar Regionalis Igazgatosag (MAK) illetékes
megyei szervezeti egységéhez,

- apalyazat tartalmilag megfeleld volt-e, figyelembe vették-e a kizaro feltételeket,

- jelentkezett-e eltérés a palyazott 6sszeg és a MAK 4altal jovahagyott 6sszeg kozott,

- ha jelentkezett eltérés, a kiilonbozetet hataridére visszafizették-e,

- hoztak-e testiileti dontést a visszafizetési kotelezettség modjarol.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

Az onhib4jan kiviil hatranyos helyzetben 1évé onkormanyzatok tamogatas igénylése és felhasznalasa targyaban végzett
ellendrzés tovabbi intézkedést nem igenyelt, az ellendrzott teriilet a jogszabalyi eldirasoknak €s a bels6 szabalyzatokban
foglaltaknak megfelelt.




