2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— abankszamlakon torténd pénzforgalom rendje szabalyozott-e,

— apénzkezelés rendje megfelel-e a szabalyzatban foglaltaknak,

— megfeleld és biztonsagos-e a kifizetés el6tti utalvanyozas rendje,
— megfeleld és biztonsagos-¢ a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a szabalyzatokban rendelkeztek a bankszamlaforgalom lebonyolitasanak szabalyairol, meghataroztak az operativ
gazdalkodassal kapcsolatos dontési hataskoroket és feleldsségi kordket, azonban a szabalyzatokat nem aktualizaltak,
kiilonos tekintettel a gazdalkodasi jogkoroket érintd személyi valtozasokra vonatkozdan, valamint nem kelld
részletezettséggel keriilt meghatarozasra a bankszamlak és a pénztar kapcsolatrendszere,

— a banki bizonylatokhoz kiallitott utalvanyrendeleteken szerepeltek az utalvanyozd, érvényesité és az ellenjegyzd
alairasa, a szakmai teljesités igazoldsa pedig minden esetben megtortént,

— a gazdasagi esemény bizonylatai a szamviteli torvényben foglalt alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleltek,
azonban a kotelezettségvallalas alapdokumentumra  torténé  visszahivatkozds nem volt feltiintetve az
utalvanyrendeleteken, vagy az alapbizonylatok csatolasa maradt el,

— erdsiteni kell a munkafolyamatba épitett ellendrzés gyakorisagat az utalvanyrendeleteknél a jogszabalyban eldirt
tartalommal valé megjelenitése, valamint az alapbizonylatok becsatolasa tekintetében.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozszolgaltatasi Intézmény Befektetett, targyi eszkdzokkel valo
gazdalkodas, konyvvezetés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- rendelkeznek-e a jogszabalyokban eldirt pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatokkal,

- a szamviteli rend tartalmazza-e az analitikus nyilvantartasi rendszer fobb jellemzdit, az analitikus nyilvantartasok
formajara, tartalmara, vezetésiik modjara vonatkoz6 rendelkezéseket,

- az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak kozotti dsszefliggések szabalyozasa egyértelmii-e, rogzitették a
kett6 kozotti kapcsolatot, s ezzel kapcsolatban az egyeztetési teenddket,

- beszerzés esetén a nyilvantartasba vétele megtortént-e,

- a nyilvantartasok tartalmazzak-e azokat az egyedi informaciokat, amelyek a fokonyvben nem mutathatd ki, de a
tulajdonvédelmi szempontbodl elengedhetetlen,

- azértékesokkenés elszamolasa helyesen, jogszabalyban eldirtak alapjan tortént-e,

- a fékonyvi kimutatast alatdmasztd analitikus nyilvantartasok vezetése naprakészen torténik-e, a fokonyvi konyvelés és
az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetését, hitelt érdemléen dokumentaltak-e,

- biztositva van-e a folyamatok zartsaga, ellendrizhetdsége.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a szabalyzatok feliilvizsgélata soran megallapitasra kertilt, hogy a szabalyzatok tartalmaztdk a jogszabalyban eldirt, a
befektetett eszk6zok nyilvantartasara vonatkozo rendelkezéseket,

— a leltarozas végrehajtasanal kiadasra keriilt a leltarozasi litemterv, valamint a leltdrozasi utasitas, a leltarfelvételi
bizonylatok rovatai kitoltésre keriiltek, a bizonylatok sorszamozottak voltak,

— a befektetett eszkozok allomanyba vételéhez kiallitottak a Szamviteli torvényben eldirt dokumentumokat, az
értékcsokkenést a jogszabalyban elbirt modon, idéaranyosan szamoltak el,

— a fokonyvi konyvelés adatainak egyeztetését, az egyez6ség tényét hitelt érdemléen dokumentaltak.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Szabalyszertiségi ellendrzés Kozoktatasi Intézmény Bizonylati rend és fegyelem szabalyszertisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- apénzigyi szamviteli feladatok elvégzésének folyamatat a jogszabalyi kdvetelményeknek, és a helyi sajatossagoknak
megfelelden szabalyoztak-e,

- aszabalyozas tartalmazza-e a legfontosabb bizonylatokkal kapcsolatos kérdéskoroket,

- aszabalyozas és a gyakorlat 6sszhangban all-e,

- a gazdasagi eseményeket magukba foglald bizonylatok megfelelnek-e a jogszabalyok altal tamasztott alaki és tartalmi
kovetelményeknek,

- abelsd szabalyzatokban rendelkeztek-e az operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendjérdl,

- az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa a bels6 szabalyzatokban, valamint a jogszabalyokban el6irt modon
torténik-e,

- aszigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésérdl belsé szabalyzatokban rendelkeztek-e,

- a szabalyozasban eldirtaknak megfeleldoen kezelik-e a szigori szamadasi nyomtatvanyokat, a nyomtatvanyok
készletérol, felhasznalasardl vezetnek-e nyilvantartast,

- megfelelden mitkodtetik-e a belsé kontroll rendszeren beliil a folyamatba épitett ellendrzést.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— az egylittmiikddési megallapodas tartalmazta a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét,

— a szabalyzatok feliilvizsgalata soran a Pénzkezelési szabalyzatot nem aktualizaltdk a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden, igy példaul az eldlegként funkcionald pénzeszkdzoket tovabbra is ellatmanyként szerepeltették, valamint
a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara felhatalmazott személyek kore nem volt 6sszhangban a gyakorlattal,

— a pénzkezelési szabalyzat nagyszami modositasai és a jogszabalyi valtozasok atvezetése miatt indokolt az aktualizalt
pénzkezelési szabalyzat egységes szerkezetben torténd kiadasa,

— ki kell épiteni a belsé kontroll rendszert a szabalyzatok teljes kortivé tétele, valamint annak gyakorlati alkalmazéasa

teriiletén.
Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Céljelleggel nytjtott tamogatasok
Szerv szabalyszerlisége, pénziigyi elszamolasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- az Onkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre - koltségvetésébdl kedvezményezett szervezeteknek - juttatott
pénzeszkozok rendeltetésszerli felhasznalasaval és szamadasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos torvényi
elbirasokat betartottak-e,

- biztositott-e a helyi dnkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre atadott pénzeszkzok esetében a kdzpénzek atlathato
felhasznalasa,

- a tamogatas odaitélésének szabalyszerlisége, a dontések nyilvanossagra hozatal modjanak végrehajtasa megfeleléen
keriilt-e alkalmazasra a gyakorlatban,

- betartottadk-e a szamadasi kotelezettség rendjét és érvényestilését.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- a helyi képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendelet tartalmazta a pénzeszk6z non-profit szervezetnek
nyujtandd tdmogatas eldiranyzatat,

- a palyazati kiiras tartalmazta a palyazaton valé indulés feltételeit, a palyazathoz kotelezden benytjtandé mellékletek
listajat, valamint a benyujtas helyét, idejét és modjat,

- a palyazok minden esetben, hataridében csatoltak a palyazati felhivasban szerepeltetett dokumentumokat, majd az
elbiralast kovetden megkototték a tamogatasi szerzodést,

- azelszamolas a megallapodasban rogzitettek alapjan hatariddben megtortént.




2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Dologi eldiranyzat tervezése, teljesitése,
Szerv bizonylatok alaki tartalmi megfelel6sége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- akoltségvetési rendelet meghatarozta-e az eldiranyzatok adatait, azokat részletezték-e,

- milyen aranyt képvisel a dologi kiadasok eléiranyzata (illetve annak teljesitése) az sszes kiadasi eliranyzaton, illetve
annak teljesitésén) belil,

- hajelent8s valtozas volt az el6z6 évhez viszonyitva (ndvekedés vagy csokkenés) annak mi volt az oka,

- mennyire volt centralizalt a dologi kiadasokkal, illetve annak egyes részteriileteivel (reprezentacio, kikiildetés, hivatali
gépjarmi hasznalat, készletbeszerzés, stb.) vald gazdalkodas,

- a végrehajtott eldiranyzat-emelések milyen forrasbol valosultak meg (sajat bevételek novekménye, feladatvaltozas,
feliigyeleti szerv dontése),

- ateljesités belso szerkezetében mennyire tért el a tervezett eredeti eldiranyzattdl és mi volt annak az oka,

- azel6zo évi pénzmaradvany felhasznalasa megfelelt-e a kotelezettségvallalasnak, a jovahagyasat kovetden arra a célra
forditottak-e,

- a vizsgalt koltségvetési szerv az egyéb folyo kiadasok teriiletén eleget tett-e a megilletd fizetési kotelezettségének
idében és megfelel6 mértékben,

- adologi kiadasokat alatamaszto bizonylatok és dokumentumok megfelelnek-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- a koltségvetési szerv rendeletében megtervezésre keriiltek a kiadasi eldiranyzatokon belill megbontva a dologi
kiadasok eldiranyzata,

- a pénzforgalmi adatok szdmlacsoportonkénti bontasban tartalmaztdk a dologi kiadasok eredeti eldirdnyzatat, melyre
jellemzo volt, hogy idéaranyosan teljesiilt, tllépés nem jelentkezett,

- adologi kiadasokat alatamaszto bizonylatokhoz kiallitott utalvanyrendeletek tartalmaztak az utalvanyozo, ellenjegyzo,
érvényesitd alairasat, valamint a kotelezettségvallalast, az ellenjegyzést, a szakmai teljesités igazolasat a szabalyzatban
feljogositott személyek végezték el,

- az utalvanyrendeletek feliilvizsgalatakor megallapitottuk, hogy nem tartalmaztdk a kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételének szamat és a gyakorlatban sem tortént visszahivatkozas a nyilvantartasba vételre,

- aszabalyzatokat feliil kell vizsgalni, hogy annak hatalya kiterjedjen az 6nkormanyzat intézményrendszerére, valamint
a szabalyzat tartalmazza a megismerési zaradékot,

- a szabalyzatban ki kell térni az elszamolasra kiadott elélegek nyilvantartasanak vezetésére és modjara, valamint meg
kell hatarozni az el6legek felvételének és elszamolasanak hataridejét jogcimenként,

- a szabalyzatokban nem rendelkeztek a koltségek felosztdsanak idébeni meghatarozasardl ¢s modjarol, a koltségek
felosztasat egy kialakitott gyakorlat alapjan végzik.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Eves koltségvetési tervezés, koltségvetési
Szerv rendalkotas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

a koltségvetési koncepciodban rogzitett koltségvetési irdnyelvek Osszeallitasakor figyelembe vették-e az el6zd év
zarszamadas adatait, jelentéseit, a gazdasagi ¢s statisztikai adatokat és jelentéseket, a kormanyprogram, illetve az
onkormanyzat gazdasagi program szempontjait, valamint a makrogazdasagi és agazati stratégiai koncepciok
elérejelzéseit, pénziigyi szamitasokat,

a gazdasagi és agazati statisztikai adatokat és jelentéseket,

az onkormanyzati program szempontjait,

betartottak-e az altalanos és kotelezden érvényesitendd tervezési kdvetelményeket, modszertant, eldirasokat,

a tervezési dokumentacié megfeleld tajékoztatast ad-e a bevételi és kiadasi, valamint a 1étszam keretszamairol, azok
kellGen részletezettek-e,

a kiadasi és bevételi eldiranyzatok tevékenységenkénti részletezettsége megfeleld-e,

a koltségvetési feladatmutatok és teljesitménymutatok megfelelden alatamasztottak-e,

rogzitették-e a tervezési évben megvaldsult eldiranyzat-valtozasoknak a tervezés iranyszamaiban valé szambavétel
lehetdségét, illetve modjat (szerkezeti valtozasok, szintrehozas),

alatamasztott-e a kiadasi és bevételi eldiranyzatok indokolasa (szamitasok),

a koltségvetési szerv elemi koltségvetése hataridore elkésziilt-e,

a Képviseld-testiilet megtargyalta-e, és rendeletet alkotott-e az onalloan miikodo és gazdalkodod és az 6nalléan mikodo
koltségvetési szervek koltségvetésének végrehajtasi rendjérol.

a vizsgalt szerv gazdasagi szabalyzatai tartalmaztak a koltségvetés tervezésével kapcsolatos részletes feladatokat,
koltségvetési koncepcid hataridében elfogadasra keriilt és meghataroztak a koltségvetés készitésével kapcsolatos
tovabbi feladatokat,

a koltségvetési rendelet elfogadasaig a képviselo-testiilet megalkotta az atmeneti iddszak gazdalkodasanak szabalyait
és finanszirozasi gyakorlatat tartalmazo rendeletét,

a koltségvetés tervezésének idészakaban, a jogszabalyokban eldirt egyeztetési eljarasokat lefolytattak,

a koltségvetési rendelet-tervezet az eldirt hataridon beliil keriilt beterjesztésre a képviseld-testiilet elé.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozigazgatasi Onkorményzati Készpénzkezelés rendje
Szerv

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

kialakitottak-e a készpénzkezelés és a hazipénztar rendjével kapcsolatos szabalyozast, azt eldirasszerlien alkalmazzak-
c,

biztositjak-e a pénzkezelés személyi, targyi feltételrendszerét,

szabalyozott-e a pénzgazdalkodasi folyamat hatas- és feladatkdrének belso rendje, illetve azok gyakorlasanak rendje,
érvényesitik-e a bizonylati rendet és fegyelmet,

szabalyoztak-e a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendjét, annak megfeleléen mikddtetik-e.

a pénzkezelési szabalyzatban meghataroztak a pénzforgalom lebonyolitasanak rendjét, a kézpénzben és a bankszamlan
tartott pénzeszkozok kozotti forgalom, valamint a bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendjét, tovabba a
pénzkezelés személyi és targyi feltételeit,

a pénztaros és az érvényesitési feladatokkal megbizott dolgozok munkakori leirdsai tartalmaztak a munkafolyamatba
épitett ellendrzési feladatokat és egyeztetési kotelezettségeket,

a pénztarbizonylatok megfeleltek a bizonylatokkal szemben tamasztott alaki és tartalmi kovetelményeknek,

az utalvanyozast, az ellenjegyzést, az érvényesitést és a szakmai teljesités igazoldsat a szabdlyzatban kijel6lt
személyek végezték.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény Kozponti koltségvetési tamogatasok,
hozzajarulasok igénylése, teljesitése,
elszamolas megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— az intézmény alapitdi okirataban megfeleléen megjelenitésre keriiltek-e a szakfeladati rendben foglalt ellatasi
feladatok,

— szabalyszerlien tortént-e a normativ tamogatasok igénylése, betartva a Koltségvetési torvény és az erre vonatkozo
kiilon jogszabalyok eldirasait,

— a normativ tdmogatasok elszamolasahoz megfeleléen és teljes korlien vezették-c¢ a sziikséges nyilvantartasokat és
dokumentacidkat,

— Dbetartjak-e a normativ tAmogatasok igénybe vételének szabalyait az adott ellatdsokra vonatkozoan,

— érvényesiil-e a munkafolyamatba épitett vezetdi ellendrzés a normativakat alatamaszté dokumentaciok vezetésénél

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— azigényelt szocialis ellatasokhoz kapcsolodo nyilvantartasokat, valamennyi ellatasi formanal vezetik,

— az ellatasok nyujtasa kérelem alapjan indult, majd megéllapodast kotottek az ellatas igénybevevdjével,

— anormativa elszamolas alapjat a Koltségvetési torvény szerint az ellatasban részesiilok igénybevételi naploja alapjan,
naponta dsszesitett ellatottak szamanak alapul vételével szamitott, éves ellatotti 1étszam képezte,

— atéritési dij megallapitasa a helyi rendelet rendelkezései alapjan keriilt figyelembe vételre.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Szocialis Intézmény, Kozigazgatasi Létszam és személyi juttatassal valo
Onkormanyzati Szerv gazdalkodas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— megfelelden alakitottak-e ki a szervezeti, gazdalkodasi rendszer helyi szabalyozottsagat,

— szabdlyoztdk-e a létszam és személyi juttatasok eldirdnyzataval valdo gazdalkodast a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden,

— megfelelden alakitottak-e ki a 1étszam és személyi juttatasra vonatkozoé nyilvantartas szabalyozottsagat, és vezetését

— szabalyoztak-e a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendjét, és annak megfelelden mitkodtetik-
c,

— a létszam- és rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartasa megalapozza-e a koltségvetési szerv vezetdjének a
koltségvetési rendeletben megallapitott 1étszammal, valamint a rendszeres személyi juttatas eldiranyzataval, annak
keretei kdzott torténd gazdalkodast.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a rendszeres személyi juttatdsok tekintetében vallalt kotelezettségvallalashoz kapcsolodé analitikus nyilvantartdsok
vezetésérol a szabalyzatban nem rendelkeztek, valamint a nyilvantartas felfektetése teljes korlien a gyakorlatban sem
tortént meg,

— a személyi juttatdsok kotelezettségvallalasahoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasok hidnya miatt, a munkaltatoi
jogkdr gyakorldjanak és a személyi juttatasok feletti kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezének, nem allt
rendelkezésére teljes korli informacio a kotelezettségvallalasahoz, az eldiranyzat felhasznalasahoz.
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Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Negyedéves mérlegjelentés, féléves, éves
Szerv koltségvetési beszamold

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a pénzligyi-szamviteli szabalyzatok tartalmazzdk-e a mérlegjelentés készitésének megalapozasdhoz sziikséges
adatszolgaltatas rendjét,

— az allamhaztartas miikodési rendjérdl sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 206. §-ban eldirtaknak megfeleléen az
1d6kozi mérlegjelentést elkészitették-e;

— az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi szamlak kozotti kapcsolatot, Osszefiiggéseket, valamint az egyeztetési
teenddket szabalyzatban rogzitették-e;

— a mérlegjelentést alatamasztd analitikus nyilvantartasok, illetve f6konyvi szamlak egyezdsége fennallt-e a vizsgalt
idészakban (analitika- f6konyv- mérlegjelentés egyeziség);

— az analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben tamasztott kdvetelmények érvényesiilését;

— Dbelsd kontroll rendszer megfeleléen miikodik-e, az ellatandd feladatok kozott meghataroztak-e a munkafolyamatba
épitett ellendrzési feladatokat, az egyeztetési kotelezettségeket, azok gyakorisagat.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a szamviteli politika és a szamlarend feliilvizsgalata alkalmaval megallapitottuk, hogy azok teljes korilien
meghataroztak a vezetendd analitikus nyilvantartasok korét, valamint a nyilvantartasokkal szemben alaki, tartalmi
kovetelményeket,

— a fokonyvi szamlakat az analitikus nyilvantartasban szerepeltetett adatok alatamasztottak, amely egyezd volt a
negyedéves mérlegjelentésben szerepeltetett adatokkal, az egyeztetés tényét hitelt érdemléen, utdlag is ellendrizhetd
moédon, irasban dokumentaltak.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Palyazati rend kialakitasanak,
Szerv mikdodtetésének, pénziigyi elszamolasanak
szabalyszeriisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— szabdlyoztdk-e az Europai Uniés forrasokhoz kapcsolodoan a palyazatfigyelés, valamint az Eurdpai Unids
tamogatassal megvalosulo fejlesztés lebonyolitasanak belsd rendjét, a palyazatkoordinalas feladatainak feleldseit,

— hogyan dokumentaltak a dontéseket, 6sszhangban vannak-e a palyazati kiirassal, palyazati dokumentacioval,

— folytattak-e le kdzbeszerzési eljarast, betartottak-e a kdzbeszerzések lebonyolitasanak szabalyait,

— rendelkezésre allnak-e ¢és idorendi sorrendben dokumentélva van-e a palyazathoz kapcsolodé dokumentacio,

— Dbiztositottak-e a fedezetet, illetve az 6nrész meglétét a palyazat benytjtasakor,

— hogyan alakitottak ki a palyazati nyilvantartas vezetését,

— apénziligyi, szamviteli nyilvantartasok pontosan, szabalyszeriien kovetik-¢ a palyazat megvalosulasat,

— kialakitottak-e a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere a palyazatok el6készitése,
lebonyolitasa és elszamolasa soran.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a palyazat benyujtasarol, annak pénziigyi szerkezetér6l minden esetben dontdtt a képviseld-testiilet, amely
Osszhangban volt a palyazati kiirasban foglaltakkal,

— a koltségvetési szerv vezetéje minden esetben kijelolte a kiilonb6zd eljarasokhoz sziikséges (kozbeszerzés, stb.)
bizottsagokat, személyeket, illetve a sziikséges tanacsadokkal megallapodast kotottek,

— a dontéseket, elbiralasokat megfelel6 médon dokumentaltak,

— a palyazat a megkotott tamogatasi szerz6désben foglaltak alapjan valdsult meg, a pénziigyi elszamolast, illetve
részteljesitést a tamogatast odaitéld szervezet clfogadta, a szamviteli eldirasok teljesiiltek, a dokumentumokon,
bizonylatokon (utalvanyrendelet, szamlak, stb.) szerepeltek a sziikséges alairasok,

— aktualizalni kell a szabalyzatokat (kdzbeszerzési, palyazati, stb.), hogy az tartalmazza a megvaltozott jogszabalyokra
torténd hivatkozast, illetve azok hianyossagait potolni kell, tovabba azon szervezeteknél, amelyeknél nem volt
megfeleld a szabalyozas, ott ki kell alakitani a folyamatra vonatkozo6 teljes korti eldirasokat, szabalyokat.




2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Szabalyszertiségi ellendrzés Kozoktatasi, Kozmiivel6dési és Szervezet, a miikodés és a gazdalkodas
Szocialis Intézmény szabalyozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— akoltségvetési szerv rendelkezik-e a fenntartd altal jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal,

— a szabalyzat Osszedllitasanal érvényesitették-e az Aht, az Amr. valamint az 4gazati jogszabalyokban eldirt
kovetelményeket,

— rogzitették-e a koltségvetési szerv szervezeti felépitését, milkodésének rendszerét, a szervezeti egységek
megnevezését, feladatait,

— az SZMSZ tartalma 6sszhangban van-¢ az Alapité Okiratban foglaltakkal,

— aszabalyzathoz csatoltak-e a jogszabaly altal meghatarozott mellékleteket.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a feladat ellatasra, a szervezeti rendszer és a miikdodés rendjére, a gazdalkodas teriiletére eldirt egyes kotelezd
szabalyozasokat elkészitették,

— az alapitd okiratban meghataroztak az intézmény alaptevékenységi korét, az ellatandd feladatokat, illetve az ehhez
kapcsolodo szakfeladatokat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Kozoktatasi Intézmény Melegit6konyha miikodése, étkeztetési
tevékenység ellatasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- az ¢ételmegrendelés rendszerének, gyakorlatanak, az igényelt és lemondott adagok bizonylatolasa hogyan torténik,

- az étlapterv és az adagolasi tablazat kifiiggesztése megtorténik-e,

- atizobrai, ebéd és uzsonna kiszallitasanak rendje idében torténik-e,

- az odaszallitott készételek tarolasa, melegitése, az eldirt mennyiségi adagok kiosztasa az eldirasok szerint torténik-e,
- az ételhulladék kezelése, mennyisége megoldott-e,

- akotelezd ételmintak vételezése, eloirds szerinti tarolasa megtorténik-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a melegitkonyhan az ételek fogadasara, hokezelésére a feltételek adottak voltak, tovabba rendelkeztek az eldirt
mennyiségi adagok kiosztasara alkalmas hiteles méréeszkdzokkel, mérdkanalakkal,

— az étkezOk nyilvantartasa folyamatos és naprakész volt,

— aKozponti Konyha altal kiadott és érvényben 1év6 ,,adagolasi tajékoztatd” ki volt fiiggesztve,

— az ételmintak tarolasara szolgald hiitészekrényben mas ételek tarolasara is sor keriilt szabalytalanul,

— a munkakori leirdsok nem tartalmaztak teljes kortien az étkeztetés lebonyolitasanak feladatat.




2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Pénziigyi ellendrzés Valasztasi szervek Orszaggytilési képviselok 2010. évi
valasztasaval kapcsolatos pénzeszkdzok
felhasznalasanak szabalyszeriisége

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— meghataroztdk-e a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkoroket és hogyan érvényesiilt a
gyakorlatban,

— Dbetartottak-c a jegyz6 altal kiadott ,,Rendelkezés”- ben foglaltakat a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara vonatkozoan,

— rendelkezésre allt-e és megfelelden alatdmasztott volt-e a pénzeszk6zok felhasznalasat dokumentald bizonylatok kore,

— apénziligyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas, sor keriilt-e modositasra,

—  Dbiztositott volt-e az elkiiloniilt szamviteli nyilvantartas,

— anormativ pénzeszk6zok felhasznalasa szabalyosan tortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— az OEVI/HVI vezetdje a 292/2009. (XII. 19.) Korméanyrendelet 72.-80. § és a 36/2009. (XII. 30.) OM rendelet 1. § (2)
bekezdés c) pontjadban meghatarozottak figyelembe vételével szabalyozta a valasztas lebonyolitdsdhoz a valasztasi
pénzeszkozokkel vald gazdalkodasi jogkordket és gyakorlasanak rendjét,

— a valasztasi pénzeszkozok felhasznalasaval kapcsolatos gazdalkodasi jogkordk gyakorlasa a jogszabalyokban,
valamint a belsé rendelkezésekben eldirtaknak megfelelden tortént,

— a valasztasokhoz kapcsolddd pénzeszkozok felhasznalasat analitikus nyilvantartasokkal tamasztottak ald, a
szamvitelben valé elkiilonitést biztositottak,

— a valasztas pénziigyi lebonyolitdsat megeléz8en pénziigyi tervet készitettek, az OM rendeletben eldirtak alapjan, a
feladat tipusu elszamolast hataridoben elkészitették.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Pénziigyi ellendrzés Helyi Valasztasi Iroda Onkorméanyzati képviselék és polgarmesterek,
valamint a kisebbségi dnkormanyzati
képviselok 2010. évi valasztasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

—  meghataroztak-¢ a valasztasi pénzeszkozok feletti jogosultsag/gazdalkodasi jogkordket, és hogyan érvényesiil a
gyakorlatban,

— avalasztas pénziigyi tervezésének gyakorlata 6sszhangban van-e a jogszabalyi elbirasokkal,

—  apénziigyi terv szerint valosult-e meg a felhasznalas,

—  gondoskodtak-e a valasztas céljara szolgald pénzeszkozoknek a szamvitelen beliili elkiilonitett kezelésérol.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— az OEVI/HVI vezet6je a 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet 72.-80. § és a 7/2010. (VIIL. 21.) KIM rendeletben
meghatarozottak figyelembe vételével szabalyozta a valasztas lebonyolitasahoz a valasztasi pénzeszkdzokkel vald
gazdalkodasi jogkoroket és gyakorlasanak rendjét,

— avalasztasi pénzeszk6zok felhasznalasaval kapcsolatos gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa a jogszabalyokban valamint
a belso rendelkezésekben eldirtaknak megfelelen tortént,

— a valasztasokhoz kapcsolédd pénzeszkozok felhasznalasat analitikus nyilvantartasokkal tamasztottak ald, a
szamvitelben vald elkiilonitést biztositottak,

— a valasztas pénziigyi lebonyolitasat megel6zéen pénziigyi tervet készitettek, a KIM rendeletben eldirtak alapjan, a
feladat tipusu elszamolast hataridében elkészitették.




2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat

Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati
szerv

Rendszer ellenOrzés
(utoellendrzés)

Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

— a Pénzkezelési Szabalyzatban megfelelden rendelkeztek-e a bankszamlaforgalom szabalyozasardl,

— hogyan szabalyoztak az utalvanyozas, ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, szakmai teljesités, érvényesités folyamatat,
— agyakorlati alkalmazas a szabalyozasnak megfelelen torténik-e,

— érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem,

— kialakitottak-e a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil hogyan érvényesiil a FEUVE rendszere,

—  végrehajtottak-e, az utdellendrzést megelzo, ellendrzést kdvetd intézkedési tervben foglalt javaslatokat.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata és kiegészitése megtortént, szabalyoztdk a bankszadmla- és a pénztar
kapcsolatrendszerét, valamint irdsba foglaltdk a banki terminalon keresztiil torténd pénziigyi miiveletek végzésére
vonatkozo szabalyokat,

— modositasra kertilt az ellen6rzott szerv Pénzkezelési szabalyzata és a Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés
szabalyzata, valamint az ebben szerepld gazdalkodasi jogkorok feliilvizsgalata megtortént,

— utoellendrzéskor a szabalyzatokban a hianyossagokat potoltak, az utalvanyrendeletekhez minden esetben becsatolasra
keriilt az alapbizonylatok, illetve hivatkoztak a kotelezettségvallalas alapdokumentumara,

— az utalvanyrendeleteken szerepelt az utalvanyozo, ellenjegyz6 és az érvényesitd alairasa, és megallapitast nyert, hogy
a jogkorok gyakorlasat a szabalyzatban feljogositott személyek végezték,

— az egyeztetés tényét (banki kivonat és fokonyvi kivonat) hitelt érdemlden, irasban dokumentaltak.

Ellendrzés tipusa

Koltségvetési szerv tipusa

Ellendrzott folyamat

Rendszer ellen6rzés
(utéellendérzés)

Szocialis Intézmény

Létszam és személyi juttatassal valo
gazdalkodas

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a helyi 6nkormanyzat kdltségvetési rendelete koltségvetési szervenként tartalmazza-e a személyi jellegli kiadasokat, a
munkaadokat terheld jarulékokat, valamint a koltségvetési létszamkeretet, (Aht. 69. § (1) bekezdés),

a létszam- ¢s rendszeres személyi juttatdsok nyilvantartdsa megalapozza-e a koltségvetési szerv vezetdjének a
koltségvetési rendeletben megallapitott 1étszammal, valamint a rendszeres személyi juttatds elbiranyzattal, azok
keretei k6zott torténd gazdalkodasat,

a nyilvantartas kialakitisanal figyelembe vették-e¢ az Aht. valamint a végrehajtasira kiadott, az allamhaztartas
mikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet 84.-90. §-aiban foglaltakat,

végrehajtottak-e az utoellendrzést megel6z0, ellendrzést kovetd Intézkedési Tervben foglaltakat.

Az ellendrzés megdllapitasa, javaslata:

aktualizaltdk a munkamegosztds és feleldsségvallalas rendjére vonatkozo megéllapodast az érvényben 1évo
jogszabalyoknak megfeleléen,

a kovetkezd évi koltségvetés tervezésnél figyelembe fogjak venni a belsé ellendrzés javaslatat a kiilsé személyi
juttatasok és a helyettesitésre vonatkozo eldiranyzat vonatkozasaban,

a szabalyzatot kiegészitették az analitikus nyilvantartdsok vezetésére vonatkozé eldirasokkal és annak megfeleléen
torténik a gyakorlati alkalmazasa.




2 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézménytipust, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat, megallapitasait, altalanos
javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Koltségvetési szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszer ellendrzés Ko6zigazgatasi Onkorméanyzati Az 6nhibajan kiviil hatranyos helyzetben 1évo
(célvizsgalat) szerv onkormanyzatok tAmogatasi igénylése és
felhasznalasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- hataridében benyujtottak-e az ONHIKI-s palyazatot a Magyar Allamkincstar Regionalis Igazgatosag (MAK) illetékes
megyei szervezeti egységéhez,

- apalyazat tartalmilag megfeleld volt-e, figyelembe vették-e a kizaro feltételeket,

- jelentkezett-e eltérés a palyazott 6sszeg és a MAK 4altal jovahagyott 6sszeg kozott,

- ha jelentkezett eltérés, a kiilonbozetet hataridére visszafizették-e,

- hoztak-e testiileti dontést a visszafizetési kotelezettség modjarol.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

— avizsgalt szerv képviseld-testiilete dontott a palyazat benyujtasarol,

— apalyazat kitoltésénél figyelembe vették a palyazatra vonatkoz6 €s a jogszabalyban eldirt feltételrendszert,

— az cllendrzott szerv részére folyodsitott eldleg és a részére megitélt tamogatas Osszege kozott visszafizetési
kotelezettség keletkezett, amelyre a képviseld-testiilet dontése alapjan részletfizetési kérelmet nytjtottak be,

— a visszafizetés pénziigyi és szamviteli dokumentumainak vizsgalatakor megallapitottuk, hogy a visszafizetési
kotelezettséget a kincstar nettd finanszirozassal csokkentett modon szamolja el, és a hatralévo részletek szabalyosan
keriilnek levonasra.
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