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KISZOMBOR
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az éallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése alapjan a gazdasagi
szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai 1étszama a 100 {6t nem
éri el az &llamhdaztartds Onkormdnyzati alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal vagy az
irdnyit6 szerv dontése alapjan az irdnyité szerv ald tartozd, gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 mas koltségvetési szerv 1atja el.

Az éllamhéztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet a koltségvetés
tervezéséért, az eldirdnyzatok moddositasdnak, atcsoportositasanak és felhasznaldsanak
végrehajtaséért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsaért, tovabba a koltségvetési szerv €s a hozzarendelt koltségvetési szervek
mukddtetéséért, a hasznalatban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével Gsszefiiggd feladatok
teljesitéséért felelds szervezeti egység.

Az alébbi Kiszombor Nagykézség Onkorményzata 4ltal fenntartott, gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek (Onkormanyzati intézmények) ezen feladatait a
Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 1atja el:

- Kiszombori Karatson Emilia Ovoda,

- Kiszombori Szocidlis €s Gyermekjoléti Intézmény.

Az Avr. 9. § (5) bekezdésének a) pontja értelmében a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjét munkamegosztasi megallapodéasban kell szabalyozni. Az Avr. 9. § (5a) bekezdése
alapjan a munkamegosztasi megallapodast az irdnyitd szerv hagyja jova. Az elbterjesztés
melléklete szerint elkészitettiik a megallapodasok tervezetét.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és
az alabbi hatérozati javaslatokat elfogadni sziveskedjen.

Kiszombor, 2020. augusztus 19.

Tisztelettel:

. Szirbik Imre
alpolgarmester



T4rgy: Munkamegosztasi megallapodas jovahagyésa — Kiszombori Karatson Emilia Ovoda
_/2020. (VIII. 25.) KNOT h.
HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykdzség Onkorményzatdnak  Képviseld-testiilete  megtargyalta a
munkamegosztasi megallapodas jovéhagydsa targyu eldterjesztést €s az alabbi dontést hozta:

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Kiszombori Polgarmesteri
Hivatal, mint gazdasédgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Kiszombori
Karatson Emilia Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv
kozotti Munkamegosztasi megéllapodést jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal
jovahagyija.

A megallapodés jelen hatarozat mellékletét képezi.

A hatdrozatrol értesiil:

- Borcsokné Baldzs Marta intézményvezetd
- Szirbik Imre alpolgdrmester

- Tenczerné Bajusz Ilona jegyz6

- K6zgazdasagi Csoport

- Irattar



Targy: Munkamegosztasi megéllapodds jévahagydsa — Kiszombori Szocidlis és
Gyermekjoléti Intézmény

_/2020. (VIIL. 25.) KNOT h.

HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykozség Onkorményzaténak Képvisel6-testilete  megtargyalta a
munkamegosztasi megallapodas jovédhagydsa targyu eldterjesztést €s az alabbi dontést hozta:

Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a Kiszombori Polgarmesteri
Hivatal, mint gazdasédgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a Kiszombori
Szocialis €s Gyermekjoléti Intézmény, mint gazdasiagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv kozotti Munkamegosztdsi megallapodast jelen hatarozat melléklete
szerinti tartalommal jévahagyja.

A megallapodas jelen hatdrozat mellékletét képezi.

A hatdrozatrdl értesiil:

- Leléné Szalay Bernadett intézményvezetd
- Szirbik Imre alpolgarmester

- Tenczerné Bajusz llona jegyz6

- Kozgazdaséagi Csoport

- Irattar



1. melléklet
Tervezet

MEGALLAPODAS
A Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
ésa
Kiszombori Karitson Emilia Ovoda
kozott a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérdl

Ezen megallapodas —az allamhaztartsrol sz016 torveny végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 19.)
Kormanyrendelet (Avr.) 9. § (5) bekezdése alapjan — 1étrejott

= egyrészrol a Kiszombori Polgarmesteri Hivatal (6775 Kiszombor, Nagyszentmiklési utca
8.) képviseletében: Tenczerné Bajusz Ilona jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

*  masrészrdl a Kiszombori Karatson Emilia Ovoda (6775 Kiszombor, Jozsef Attila utca 19.)
képviseletében Borcsokné Baldzs Marta 6vodavezetd mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Ovoda), egyiittesen Szerz6d6 Felek kozott
az alabbiak szerint:

Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy egytittmiikddésiik sordn a kézponti jogszabalyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

. A Polgarmesteri Hivatal és az Ovoda egyiittmiikodésének célja a hatékony, szakszerti €s
észszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Ovoda gazdalkodasi, szakmai dontési jogosultsagat,
0nallé jogi személyiségét €s felel6sségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete Gtjan biztositja a tdrvényes, szabalyszert és
észszer( gazdalkodas feltételeit.

4. Az Ovoda miikodtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

5. Az Ovoda kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A
torvényesség betartdsat, a gazdasagi események szabalyossagit a Polgarmesteri Hivatal az
érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos gyakorlaséval biztositja.

6. A fokonyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti. Gondoskodik az Ovoda koltségvetésének
elkészitésérol, a gazdalkodésrol szolo konyvek vezetésérdl, a beszamolo €s az 1dokozi jelentések
elkészitésérol.

7. Az Ovoda 4&ltal teljesitett valamennyi adatszolgéltatds valodisagdért sajat nyilvéantartasi
rendszerénél az Ovoda, mig a pénziigyi és egyéb informacid-szolgaltatasok tekintetében az
Polgdrmesteri Hivatal gazdaségi feladatokat ell4dté dolgozoja felel.



8. Az Ovoda a hatélyos selejtezési és leltarozasi szabélyzat alapjan végrehajtja a selejtezést és
leltart készit, melyen kozremiik6dnek a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi feladatokat ellatd
dolgozoi.

9. Az Ovoda 6nallé fizetési szaml4aval rendelkezik. Tekintettel arra, hogy az Ovoda 6nall6
pénztarral nem rendelkezik, a készpénzes kiadasai teljesitésére a Kiszombor Nagykozség
Onkormanyzatanak épiiletében miikdd pénztarhelyiségben keriil sor. A pénztarosi feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal pénztarosa latja el. Az Ovoda akadalymentes mitkddése érdekében a
pénztarbol az Ovoda vésérlasi eléleget vehet fel, mely osszeggel kételes elszamolni.

10. A Ovoda 6nalld adészdmmal, bankszdmlaszammal, PIR szdmmal és KSH szdmmal
rendelkezik.

11. Az 6vodavezetd feladata, kotelessége €s feleldssége a munkaltatdi jogkor gyakorlasa, az 6nalld
bérgazdalkodas, a munkatigyi iratok szabdlyszer kit6ltése, a folyamatos tdjékoztatas, a hiteles
adatszolgdltatas, az analitikus bérnyilvantartds pontos vezetése.

12. A Polgirmesteri Hivatal az Ovodéval egyiittmiikédve a Magyarorszdg kdzponti
koltségvetésérdl szolo térvényben, az dllamhdztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvényben, a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvényben, az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, tovdbba az onkormanyzati rendeletekben és hatdrozatokban foglaltaknak
megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

13. A Polgarmesteri Hivatal és az Ovoda kozott az adattovabbitas, tajékoztatas frasban, e-mailben
vagy elektronikus adathordozén torténik.

14. A Felek a sajat mikodésiiket, illetve ezt a megdallapodas érintd dolgokrol, az esetleges
jogszabaly-valtozasokrol stb. haladéktalanul kételesek egymaést tajékoztatni.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran
1. Koltségvetés tervezése

Az Ovoda a Polgarmesteri Hivatal rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,
informdciokat, amelyek alapjan a Polgdrmesteri Hivatal:

a) el6késziti az Ovoda koltségvetési terv javaslatat, illetve

b) adatokat szolgdltat az elemi koltségvetés elkészitéséhez.

A Hivatal a Képvisel6-testiilet 4ltal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és az Ovoda
szamara kotelezben betartandd eldiranyzatokrél a rendelet elfogadésat kéveté 5 napon beliil
irasban tdjékoztatja az 6vodavezetot.

A Hivatal elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését és gondoskodik a koltségvetés jogszabalyban
rogzitett hatariddig valéd tovabbitasardl a Magyar Allamkincstar felé.

2. Pénzkezelés, pénzellatas
A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.



3. Az elbiranyzat-felhaszndlds

a) Az elbiranyzat-felhasznalasrol az Ovoda sajat maga gondoskodik.

b) Az Ovoda adatokat szolgéltat a sajat eléiranyzatai éves eldirdnyzat-felhasznalasi titemtervéhez,
valamint a likviditasi tervéhez. Az Ovoda éves eléiranyzat-felhasznalasi iitemtervét, valamint
likviditasi tervét a Polgarmesteri Hivatal késziti el.

¢) A felujitasi, fejlesztési €s beruhdzasi eldiranyzatok felhasznalési joga csak akkor illeti meg az
Ovodat, ha a képvisel6-testiilet feljogositotta a koltségvetési szervet ezen eldirdnyzattal vald
gazdalkodésra.

4. El6iranyzat modositas

a) Az Ovoda a feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérsl oly médon gondoskodik,
hogy az biztositsa a részére megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

b) A Polgirmesteri Hivatal koteles a kiemelt eléirdnyzatokrol az Ovodéra vonatkozdan
eldiranyzat-nyilvéantartast naprakészen vezetni, és az eldirdnyzat-mddositasokrol a koltségvetési
rendelet erre vonatkozé médositésa elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil irasban tajékoztatni.
c) A koltségvetésrol szolé oOnkormanyzati rendeletben megjelend bevételek és kiadasok
mobdositasarol, a kiadési eléirdnyzatok kozotti atcsoportositasrél — jogszabdlyban meghatarozott
kivételekkel Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képvisel-testiilet) dént. Az Ovoda bevétel és kiadasi el6iranyzatai az Aht. 34. § (3) bekezdése
alapjan az Avr-ben — elsésorban az Avr. 42. § alapjan — meghatarozott esetekben sajat hataskorben
modosithatdak, a kiadési eléirdnyzatok egymas kozott dtcsoportosithatdak.

d) Az Ovoda az eldirdnyzat-felhasznalasi és a c) pont hatdlya alatti, sajat hataskorébe tartozé
eldiranyzat-modositast Onalléan gyakorolja, ezekr6l a Polgarmesteri Hivatalt haladéktalanul
tajékoztatja. A Képviseld-testiilet hataskorébe tartozd eldiranyzat-modositas irdnti igényét az
Ovoda a Polgarmesteri Hivatal részére bejelenti. A Polgarmesteri Hivatal — amennyiben
sziikséges, egyeztetést kovetden — a soron kdvetkezd koltségvetés modositasba beépiti.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés, teljesités igazolasa

A gazdélkodasi jogkorok gyakorldsat a mindenkor hatdlyos Gazdalkodasi szabdlyzat erre
vonatkoz6 eljarési rendje szerint kell ellatni.

A gazdalkodasi jogositvany mellet az Avr-ben elbirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdalkodési jogkorok gyakorlasdra kijelolt személyek és aldirds mintdik a mindenkori
Gazdalkodasi szabélyzat fiiggelékét képezik, azokat az Ovoda és a Polgarmesteri Hivatal
kolcsondsen egymas rendelkezésére bocsatja.

A gazdalkodasi jogkdrok pontos gyakorldsa érdekébe az Ovoda koteles a  sziikséges
dokumentumokat megfeleld iddben a Polgadrmesteri Hivatal rendelkezésére bocsatani.

6. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A fokonyvi konyvelés, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését Polgarmesteri Hivatal végzi
az ASP program segitségével.

A Polgarmesteri Hivatal feladata az aldbbi analitikus nyilvdntartasok vezetése:
a) befektetett eszkdzok egyedi €s értékbeni nyilvantartasa,

b) kdvetelések nyilvantartasa,

c) kotelezettségek nyilvantartésa,

d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmolasok nyilvantartasa,

e) eléiranyzat €s eléiranyzat-valtozasok nyilvantartasa,

f) vasérlasi el6legek nyilvantartasa.



Az Ovoda feladata az aldbbi analitikus nyilvantartasok vezetése:

a) kozfeladatainak ellatasdhoz kapcsolddo nyilvantartasok,

b) 1étszam- €s bérnyilvantartas,

¢) munkavallalonkén a személyhez kapcsolddd koltségtéritések, és hozzdjarulasok, béren kiviili
juttatasok nyilvantartasa,

7. Informaciéaramlas )
Az informacidédramoltatds a Polgarmesteri Hivatal és az Ovoda k6zott a megallapodéas fenti
pontjaiban rogzitettek szerint mindkét koltségvetési szerv feladata.

8. Informacioszolgaltatas

Az 6vodavezetd feleldssége, hogy a mutatészam felméréshez sziikséges adatok a kelld hataridében
pontosan eljussanak a Polgdrmesteri Hivatalba. Az dvodavezetd vezetdje koteles a feladatmutatok
esetleges csokkenését folyamatosan figyelemmel kisérni és a normativ tdmogatds lemondasra
szolgald hatarid6 eldtt a gazdalkodasi el6add részére irasban jelezni.

A kiilonb6z6 szintli jogszabdlyokban el6irt informécidszolgéltatési kotelezettség tovabbitasa, a
tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Az Ovoda azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvéntartisokat vezetni és
rendelkezésére bocsatani, melyek lehet6vé teszik az informacidszolgaltatasat.

9. A beszamolas

A Polgarmesteri Hivatal elkésziti az intézményi koltségvetési beszamolot.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgélo leltarozés elvégzésének idépontjat, feleldseit és
helyszineit a mindenkor leltdrozasi €s leltarkészitési szabdlyzat tartalmazza.

A pénzmaradvany elszamoldsa a Polgdrmesteri Hivatal kotelezettsége.

10. Miikodtetés, targyi eszkoz felijitas, beruhazas és intézményi vagyonnal val6 rendelkezés
A targyi eszkoz felujités feladatai: az 6vodavezetd kotelessége, hogy jelezze, mely vagyontargy, s
milyen mértékii feljitasra szorul.

Feltjitas: A felajitast az Ovoda csak akkor végeztethet el, ha arra a koltségvetésében jévahagyott
eldiranyzat van.

Beruhézas: A beruhdzast az Ovoda akkor végeztethet el, ha arra a koltségvetésében jovahagyott
eldiranyzat van.

Az intézményi vagyonnal valé rendelkezés:

A feladatok ellatasahoz az Ovoda rendelkezésére 4ll a székhelyen 1év6 épiilet ingatlan, valamint a
koltségvetési szerv leltdr szerint nyilvantartott eszkozei és az éves koltségvetés szerinti
pénzeszkdzok.

Az Ovoda a hasznalatédban 1év6, az alapité tulajdonét képez6 ingatlanok, valamint az ingé vagyon
feletti rendelkezési jog az ingyenes €s teljes korli haszndlati jog gyakorlasara €s rendeltetésszer(i
hasznélatara terjed ki.

A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos €s vezetdi ellenérzést az ovodavezetd és a jegyzd
megosztva latja el a Bels6 kontroll kézikényvben foglaltaknak megfelelGen.

11. Szabalyozas

A jegyz0 felelds:

Az Ovodara vonatkozoan is a pénziigyi — szamviteli szabalyzatok elkészitéséért és
aktualizalasaért, az 6vodavezetd részére torténd tovabbitasért.



Az ovodavezetd feleldssége, az alabbi szakmai — miikodési szabélyzatok elkészitése, valamint
folyamatos aktualizalasa:

- Szakmai program,

- SZMSZ,

- Hézirend,

- Kollektiv szerz6dés (amennyiben miik6dik a szakszervezet),

- Kozalkalmazotti szabalyzat,

- Tlzvédelmi szabdlyzat,

- Valamint az 4gazati jogszabalyokban eldirt egyéb szakmai jellegi szabélyzatok.
Az 6vodavezet6 koteles valamennyi altala elkészitett (készittetett) szabélyzatot a jegyz6 részére
tovabbitani. A jegyz6 feladata az 6vodavezetd 4ltal elkészitett szabdlyzatot jovahagyésra a
képviselo-testiilet vagy a polgarmester részére eldterjeszteni.
Az intézményi Szakmai program, SZMSZ, KSZ, valamint a Kozalkalmazotti Szabélyzat csak a
képviselb-testiilet jovahagyésa utan helyezhetd hatalyba.
Az dvodavezet6 felelossége, hogy a szabalyzatokat az érintett munkatarsak megismer;jék.

12. Beszerzés, kozbeszerzés

Az Ovodéra vonatkozé beszerzési eljarast az 6vodavezetd a fenntarté Beszerzési szabalyzataban
foglaltak szerint végezhet.

A Polgarmesteri Hivatal késziti el 6nkorményzati szinten az éves kozbeszerzési tervet és az éves
kozbeszerzési statisztikai Osszegzést. A kozbeszerzések lefolytatasat, dokumentélésat,
nyilvantartasat, a kapcsolddd kozzétételi kotelezettséget a Polgarmesteri Hivatal latja el
egyiittmiikodve az Ovodaval.

13. Munkaero6 és bérgazdalkodas

Az &vodavezetd ©ndlld bérgazdalkodési jogkort gyakorolnak. A Kiszombor Nagykozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete altal jovahagyott, illetve médositott személyi juttatdsok és
1étszam elbiranyzataval — a jogszabalyi eldirdsok figyelembevételével — 6nalloan gazdalkodik. A
jovahagyott eldiranyzatot nem lépheti tal.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldirdnyzatéval ugy kell gazdalkodni, hogy az
allashely az év barmely idépontjdban betdlthetd legyen és abbdl tobbletsziikséglet a jovahagyott
eléiranyzathoz képest ne keletkezzek.

Az dvodavezetd feladata:

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatdsarol, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak
munkajéat,

- gondoskodik az Ovoda iizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, konyvek,
folyoiratok, egyé€b informacidhordozok, szamitastechnikai kellékek beszerzése, a
koltségvetési szerv folyamatos miikodését biztosité — kbzvetlen felhasznalasra keriilé —
készletek beszerzése, egyeb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévé vagyontérgyak folyamatos — eseti, illetve iitemterv szerinti —
karbantartasarol,

- gondoskodik a foglalkoztatottak alkalmazasi, ill. munkatigyi okiratainak elkészitésérél és
nyilvéantartasarol,

- gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsdval kapcsolatos igazolasok,
elszamoléasok kiadasarol,

- gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsdval Kkapcsolatos valtozobér
nyilvéantartasok vezetésérdl, KIRA rendszerben vald szdmfejtésérol.




14. Belso ellenérzés
Az Ovoda belsd ellenérzési feladatait a Makoi Kistérség Tobbceéla Tarsuldsa latja.

15. Zar6 rendelkezések
A megallapodas 2020. szeptember 1. napjatol [ép hatalyba és az ebben foglaltakat e napt6l kezdve
kell alkalmazni. Jelen megallapodas hatdlyba 1épésével egyidejlileg az Ovodaval fennallé tigyrendi

megallapodés hatalyat veszti.

Kiszombor, 2020. .....ooiiiiiiiiiiaaann.

Tenczerné Bajusz Ilona Boresokné Balazs Marta
jegyzb ovodavezetd
A jelen megéllapodast Kiszombor Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a /

KNOT sz4mu hatirozatival jovahagyta.



2. melléklet
Tervezet
MEGALLAPODAS
A Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
ésa
Kiszombori Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény
kozott a gazdalkodéssal kapesolatos munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Ezen megéllapodés — az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 19.)
Korméanyrendelet (Avr.) 9. § (5) bekezdése alapjan - létrejott
= egyrészrol a Kiszombori Polgarmesteri Hivatal (6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi utca
8.) képviseletében: Tenczerné Bajusz Ilona jegyz06, mint gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

*  masrészrél a Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény (6775 Kiszombor, Obébai
utca 11. képviseletében Leléné Szalay Bernadett intézményvezeté mint gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény), egyiittesen
Szerz6d6 Felek kozott az aldbbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyiittmikodésik sordn a kozponti jogszabdlyok és jelen
megallapodésban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal €s az Intézmény egylittmiik6désének célja a hatékony, szakszer(i és
€szszerlen takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek megteremtése.

2. Az egylittm(ik6dés nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodasi, szakmai dontési jogosultsagat,
0nallé jogi személyiségét €s felelGsségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete utjan biztositja a térvényes, szabalyszer( és
€szszerli gazdalkodas feltételeit.

4. Az Intézmény miikodtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a felelds.

5. Az Intézmény kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort gyakorol. A
torvényesség betartdsat, a gazdasagi események szabdlyossagat a Polgdrmesteri Hivatal az
érvényesites, ellenjegyzés kizardlagos gyakorlasaval biztositja.

6. A fOkonyvi koényvelést a Polgérmesteri Hivatal vezeti. Gondoskodik az Intézmény
koltségvetésének elkészitésérol, a gazdalkodasrdl szolé konyvek vezetésérdl, a beszamold és az
1d6kozi jelentések elkészitésérol.

7. Az Intézmény altal teljesitett valamennyi adatszolgéltatds valodisagéaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél az Intézmény, mig a pénziigyi és egyéb informécié-szolgaltatisok tekintetében az
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi feladatokat ellat6 dolgozédja felel.



8. Az Intézmény a hatdlyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a selejtezést €s
leltart készit, melyen kdzremilikodnek a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi feladatokat ellatd
dolgozo6i.

9. Az Intézmény 6nall6 fizetési szamléval rendelkezik. Tekintettel arra, hogy az Intézmény 6nalld
pénztarral nem rendelkezik, a készpénzes kiadésai teljesitésére a Kiszombor Nagykozség
Onkorményzaténak épiiletében miikodd pénztarhelyiségben keriil sor. A pénztarosi feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal pénztarosa latja el. Az Intézmény akaddlymentes miikodése érdekében a
pénztarbol az Intézmény vasarlési eldleget vehet fel, mely 6sszeggel koteles elszamolni.

10. A Intézmény 06ndllé6 addészammal, bankszdmlaszdmmal, PIR szdmmal és KSH szdmmal
rendelkezik.

11. Az Intézmény vezetOjének feladata, kotelessége €s felel6ssége a munkaltatéi jogkor
gyakorldsa, az 6nallé6 bérgazddlkodds, a munkatigyi iratok szabdlyszer kitdltése, a folyamatos
tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatés, az analitikus bérnyilvéntartds pontos vezetése.

12. A Polgérmesteri Hivatal az Intézménnyel egylittmiilkbdve a Magyarorszadg kozponti
koltségvetésérol szolo térvényben, az allamhéztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvényben, a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben, az dllamhéztartds szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, tovabba az Onkormdnyzati rendeletekben és hatarozatokban foglaltaknak
megfeleléen végzi a gazdalkoddssal kapcsolatos feladatait.

13. A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kozott az adattovébbités, tdjékoztatds irasban, e-
mailben vagy elektronikus adathordozén torténik.

14. A Felek a sajat mikodésiiket, illetve ezt a megéllapodas érinté dolgokrdl, az esetleges
jogszabaly-véltozasokrol stb. haladéktalanul kételese egymast tajékoztatni.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdalkodas soran
1. Koltségvetés tervezése

Az Intézmény a Polgarmesteri Hivatal rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat,
informéciokat, amelyek alapjan a Polgédrmesteri Hivatal:

a) elokésziti az Intézmény koltségvetési terv javaslatat, illetve

b) adatokat szolgaltat az elemi koltségvetés elkészitéséhez.

A Hivatal a Képvisel6-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és az Intézmény
szamara kotelez6en betartand6 eldirdnyzatokrdl a rendelet elfogadasat kovetd 5 napon beliil
irasban tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét.

A Hivatal elkésziti az Intézmény elemi koltségvetését és gondoskodik a koltségvetés
jogszabélyban rogzitett hatariddig torténd tovabbitasarél a Magyar Allamkincstar felé.

2. Pénzkezelés, pénzellatas
A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatélyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.



3. Az eldirdanyzat-felhaszndlds

a) Az eldiranyzat-felhasznéléasrol az intézmény sajat maga gondoskodik.

b) Az intézmény adatokat szolgéltat a sajat elGiranyzatai éves elGiranyzat-felhasznalasi
titemtervéhez, valamint a likviditasi tervéhez. Az Intézmény éves elbiranyzat-felhasznalasi
titemtervét, valamint likviditasi tervét a Polgdrmesteri Hivatal késziti el.

c) A felujitasi, fejlesztési €s beruhdzasi eldiranyzatok felhasznalési joga csak akkor illeti meg az
Intézményt, ha a Képviseld-testiilet feljogositotta a koltségvetési szervet ezen elbiranyzattal vald
gazdalkodasra.

4. Eldiranyzat modositas

a) Az Intézmény feladatai ellatdsardl, munkafolyamataik megszervezésér6l oly mobdon
gondoskodik, hogy az biztositsa a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznélésat.
b) A Polgérmesteri Hivatal koteles a kiemelt elbiranyzatokrél az Intézményre vonatkozdan
eléiranyzat-nyilvéantartast naprakészen vezetni, és az eldiranyzat-mddositasokrol a koltségvetési
rendelet erre vonatkoz6 mddositasa elfogadasatol szamitott 15 napon beliil irasban t4jékoztatni.
c) A koltségvetésrdl szolo Onkorményzati rendeletben megjelené bevételek és kiadasok
modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrdl — jogszabalyban meghatarozott
kivételekkel Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képviselé-testiilet) dont. Az Intézmény bevétel és kiadasi eliranyzatai az Aht. 34. § (3) bekezdése
alapjan az Avr-ben — els6sorban az Avr. 42. § alapjan — meghatérozott esetekben sajat hataskorben
modosithatoak, a kiadasi eléirdnyzatok egymaés kozott dtcsoportosithatoak.

d) Az Intézmény az elbiranyzat-felhasznalasi és a c) pont hatalya alatti, sajat hataskorébe tartozo
eldiranyzat-mddositast 6nalloan gyakorolja, err6l a Polgarmesteri Hivatalt haladéktalanul
t4jékoztatja. A Képviselo-testiilet hatdskdrébe tartozd eldiranyzat-modositds iranti igényét az
Intézmény a Polgarmesteri Hivatal részére bejelenti. A Polgdrmesteri Hivatal — amennyiben
sziikséges, egyeztetést kovetden — a soron kovetkezd koltségvetés modositasba beépiti.

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés, teljesités igazolasa

A gazdéalkodasi jogkorok gyakorlasit a mindenkor hatdlyos Gazdélkodasi szabdlyzat erre
vonatkoz6 eljarasi rendje szerint kell elltni.

A gazdalkodasi jogositvany mellet az Avr-ben eléirt Ssszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

A gazdalkodési jogkorok gyakorldsdra kijelolt személyek és alairds mintaik a mindenkori
Gazdalkodési szabalyzat fuiggelékét képezik, azokat az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal
kolesondsen egymas rendelkezésére bocsatja.

A gazdalkodasi jogkordk pontos gyakorlasa érdekébe az Intézmény kételes a sziikséges
dokumentumokat megfelelé idében a Polgarmesteri Hivatal rendelkezésére bocsatani.

6. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A 18konyvi konyvelés, tovabba az analitikus nyilvantartasok vezetését Polgarmesteri Hivatal végzi
az ASP program segitségével.

A Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartidsok vezetése:
a) befektetett eszk6zok egyedi és értékbeni nyilvantartisa,

b) kdvetelések nyilvantartasa,

c) kotelezettségek nyilvantartdsa,

d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmolasok nyilvantartasa,

e) eldirdnyzat és eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa,

f) vasarlasi elélegek nyilvantartésa.



Az Intézmény feladata az alabbi analitikus nyilvantartdsok vezetése:

a) kozfeladatainak ellatasdhoz kapcsolddoé nyilvantartasok

b) 1étszam- és bérnyilvantartés

¢) munkavallalonkén a személyhez kapcsolodo koltségtéritések, és hozzajarulasok, béren kiviili
juttatasok nyilvantartdsa

7. Informaciéaramlas
Az informéacidaramoltatas a Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kozott a megéllapodas fenti
pontjaiban rogzitettek szerint mindkeét koltségvetési szerv feladata.

8. Informaciészolgaltatas

Az Intézmény vezetdjének feleldssége, hogy a mutatdszdm felméréshez sziikséges adatok a kelld
hatdridében pontosan eljussanak a Polgarmesteri Hivatalba. Az Intézmény vezetdje koteles a
feladatmutatok esetleges csokkenését folyamatosan figyelemmel kisérni és a normativ tdmogatas
lemondasra szolgélé hataridé el6tt a gazddlkodési el6add részére irdsban jelezni.

A kiilonb6z6 szintli jogszabalyokban el6irt informacidszolgéltatasi kotelezettség tovabbitasa, a
tovabbitast megel6z6 adategyeztetés, adatgylijtés a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Az Intézmény azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartdsokat vezetni és
rendelkezésére bocsatani, melyek lehetévé teszik az informdacidszolgaltatasat.

9. A beszamolas

A Polgarmesteri Hivatal elkésziti az intézményi koltségvetési beszdmolot.

A koényvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgélo leltarozés elvégzésének idépontjat, feleldseit €s
helyszineit a mindenkor leltédrozasi €s leltarkészitési szabalyzat tartalmazza.

A pénzmaradvény elszdmolasa a Polgarmesteri Hivatal kotelezettsége.

10. Miikodtetés, targyi eszkoz felijitas, beruhazas és intézményi vagyonnal val6 rendelkezés
A targyi eszkoz felujitds feladatai: az Intézmény vezetdjének kotelessége, hogy jelezze, mely
vagyontargy, s milyen mértékii felgjitasra szorul.

Felujitds: A felgjitast az Intézmény csak akkor végeztethet el, ha arra a koltségvetésében
jovahagyott eléirdnyzat van.

Beruhdzéds: A beruhdzast az Intézmény akkor végeztethet el, ha arra a koltségvetésében
jovahagyott eldirdnyzat van.

Az intézményi vagyonnal valé rendelkezés:

A feladatok ellatdsahoz az Intézmény rendelkezésére all a székhelyen 1€évé épiilet ingatlan,
valamint a koltségvetési szerv leltar szerint nyilvantartott eszkdzei és az éves koltségvetés szerinti
pénzeszkozok.

Az Intézmény a hasznélatdban 1€v0, az alapité tulajdonat képezd ingatlanok, valamint az ingd
vagyon feletti rendelkezési jog az ingyenes és teljes korli hasznélati jog gyakorlasara és
rendeltetésszer(i hasznalatéra terjed ki.

A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést az Intézmény vezetdje és a jegyzd
megosztva latja el a Belsd kontroll kézikdnyvben foglaltaknak megfelelden.

11. Szabalyozas

A jegyz6 felels:

Az Intézményre vonatkozdan is a pénziigyi — szamviteli szabalyzatok elkészitéséért és
aktualizdlaséért, az intézményvezetd részére torténd tovabbitasért.



Az Intézmény vezetdjének a felel0ssége, az aldbbi szakmai — miikddési szabalyzatok elkészitése,
valamint folyamatos aktualizélasa:

- Szakmai program,

- SZMSZ,

- Hazirend,

- Kollektiv szerz6dés (amennyiben miikodik a szakszervezet),

- Kozalkalmazotti szabalyzat,

- Tazvédelmi szabalyzat,

- Valamint az agazati jogszabalyokban el6irt egy€b szakmai jellegii szabélyzatok.
Az Intézmény vezetdje koteles valamennyi altala elkészitett (készittetett) szabalyzatot a jegyz6
részére tovébbitani. A jegyzé feladata az Intézmény vezetGje &ltal elkészitett szabalyzatot
jovéhagyésra a képviseld-testiilet vagy a polgdrmester részére eléterjeszteni.
Az intézményi Szakmai program, SZMSZ, KSZ, valamint a Kozalkalmazotti Szabalyzat csak a
képviseld-testiilet jovahagyasa utédn helyezhetd hatdlyba.
Az Intézmény vezetdjének felel6ssége, hogy a szabdlyzatokat az érintett munkatarsak
megismerjék.

12. Beszerzés, kozbeszerzés

Az Intézményre vonatkozd beszerzési eljarast az Intézmény vezetdje a fenntartd Beszerzési
szabalyzataban foglaltak szerint végezhet.

A Polgarmesteri Hivatal késziti el 6nkorményzati szinten az éves kozbeszerzési tervet és az éves
kozbeszerzEsi statisztikai Osszegzést. A kozbeszerzések lefolytatasat, dokumentalasat,
nyilvantartasat, a kapcsolédd kozzétételi kotelezettséget a Polgdrmesteri Hivatal latja el
egylittmikoddve az Intézménnyel.

13. Munkaeré és bérgazdalkodas

Az Intézmény vezetdje 6nallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A Kiszombor Nagykodzség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete altal jovahagyott, illetve médositott személyi juttatasok és
1étszam elGiranyzatdval — a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — 6nalldéan gazdalkodik. A
jovahagyott eldiranyzatot nem 1épheti tal.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok eldirdnyzataval ugy kell gazdalkodni, hogy az
allashely az év barmely idépontjaban betslthetd legyen €s abbdl tobbletsziikséglet a jovahagyott
eldiranyzathoz képest ne keletkezzEk.

Az Intézmény vezetdjének feladata:

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatdsarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkéjat;

- gondoskodik az Intézmény tizemeltetésérdl, ezen belill kiemelt feladata a tevékenysége
ellatdsdhoz sziikkséges irodaszer, nyomtatvény, sokszorositisi anyagok, konyvek,
folyoiratok, egyéb informéciéhordozok, szamitastechnikai kellékek beszerzése, a
koltségvetési szerv folyamatos miikodését biztositd — kozvetlen felhasznalasra keriild —
készletek beszerzese, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos — eseti, illetve iitemterv szerinti —
karbantartdsarol

- gondoskodik a foglalkoztatottak alkalmazasi, ill. munkaiigyi okiratainak elkészitésérdl és
nyilvantartasardl

- gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsaval kapcsolatos igazolédsok,
elszamolasok kiadasardl,




- gondoskodik a foglalkoztatottak személyi juttatdsaval kapcsolatos valtozobér
nyilvéantartasok vezetésérdl, KIRA rendszerben vald szdmfejtésérol.

14. Téritési dijak beszedése

A szocidlis étkeztetésben résztvevok, illetve a hazi gondozédsban résztvevok nyilvantartasanak
vezetése, a téritési dijak megéllapitdsa, a kedvezmények elszdmoldsa, a szamlazas, a téritési dij
beszedése az Intézmény feladata.

15. Bels6 ellendrzés
Az Intézmény bels6 ellendrzési feladatait a Makai Kistérség Tobbeélu Tarsulasa latja.

16. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2020. szeptember 1. napjatdl 1ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve
kell alkalmazni. Jelen megallapodés hatalyba 1épésével egyidejlileg az Intézménnyel fennalld
tigyrendi megallapodas hatélyat veszti.

Kiszombor, 2020. ....ccovviiiiiiiiieiinn..
Tenczerné Bajusz Ilona Leléné Szalay Bernadett
jegyzé intézményvezetd
A jelen megallapodast Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a /

KNOT szamt hatirozatival jovahagyta.



