2.szamu melléklet - Belsd Ellenérzési Tervjavaslat

Makoéi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

Ellenérzési

tervjavaslat

2015. évi belé ellensrzési terv

Ellenérzési tervet megalapoz6 elemzés cime gjgbntja

Ellenérzési tervet megalapoz6 kockézat elemzés cimegmbntja: Kockazatelemzés 2014. ¢

nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabalyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalag
kiselejtezett eszkdzoknek a konyvékb
térténs szabalyos kivezetése, bils
kontrollrendszer biztositasa

Az ellendrzés Sziikséges
sor _ ,, PP - Utemezése, a létszam és
sza] Telepiilés Ellerérzott szerv Ellendrizends Az ellemrzgs celja, Azonositott kockazati ténye#k Az ellenirzés jelentés munkanapok

folyamatok ellenérzott id 6szak tipusa AR h
m elkészitésének szama
hatarideie
Ambrézfalva | Ambrézfalva Kozs¢beltarozasi és A LeltarozaqA leltarozas rendjének megfeiel Rendszer Helyszini éR 6, 4 szakéri
Onkormanyzata selejtezési Szabalyzat  alapjdszabéalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott  Leltarozagieltarozasi szabéalyzat/, a leltarak megftel¢l ellerrzés.
Utasitas és Leltarozgsiddon tortéd elokészitése, teljes kisége, A helyszin
Utemtervben foglaltgleltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellensrzés
végrehajtasasanak, |leltarfelebsok meghatarozasa, Utemezése: 201b.
valamint a folyamatqleltarellerérzés dokumentélasa, leltar év |. negyedév
megebzé  selejtez&sorduldnapjanak meghatarozasa,
ellendrzése értékcsokkenés helyes elszamolasa,
Ellenérzott  idészak]leltarfelvételének mddja, leltarozas
2014. évei leltgbizonylatainak kiallitasa, az eltérések
érintd leltarozagokainak megallapitasa, a szamviteli térvéhy
selejtezés eléirdsainak megfelékn tortéw
L leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas ditti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok kataskteri
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Apatfalva Apatfalva Kodzsqueltarozasi és A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeiel Rendszer Helyszini ép 6, 7 szakéi
Onkormanyzat selejtezési Szabalyzat  alapjgszabalyozasa /Szamviteli Politika, ellensrzés dokumentaris nap
tevékenység kiadott  Leltarozagieltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfel¢l ellensrzés.
Utasitas és Leltarozgsiodon tortéfi elskészitése, teljes kisege, A helyszin
Utemtervben foglaltgkeltarozasi utasitas, litemterv kiadasa, ellensrzés
végrehajtasasanak, |leltarfelebsok meghatéarozasa, Utemezése: 201b.
valamint a folyamatg@keltarellerérzés dokumentélasa, leltar év |. negyedév
megebzd  selejtez§dordulonapjanak meghatarozasa,
ellensrzése értékcsokkenés helyes elszamolasa,
Ellendrzott  iddszak}leltarfelvételének maédja, leltarozas
2014. évei leltdbizonylatainak kiallitasa, az eltérések
érints leltarozagokainak megallapitadsa, a szamviteli tdrvény
selejtezés eléirasainak megfeléen tortéid
2. leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok kataskteri
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentéalada,
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa
Apatfalva Szocialis Kozszolgalati A kdzszolgélati A kozszolgélati jogviszonnyal osszefitj§zabalyszdisédHelyszini éR 16, 6 szakéri
Alapszolgéltatasi  |jogviszonnyal alapnyilvantartds  |adatkezelés kialakitdsa, a nyilvantartfissensrzés dokumentaris nap
Kozpont Konyvtar gésszefiig§ megfeleb vonatkozd szabélyozas, a személyi irgtok ellerrzés.
Faluhaz adatkezelésre Hgalakitasanak, a kezelése, a kozszolgalati alapnyilvantdrtas A helyszin
kozszolgalati személyi iratok felfektetése, a bels kontrollrendszqr ellensrzés
3 nyilvantartasra kezelésének és a |hiztositasa. Utemezése: 2014.
vonatkozé folyamatra vonatkoz év |. negyedév
szabalyok szabalyozas
betartasanak ellendrzése
ellensrzése Ellenérzott idészak:
2014. 2015. év
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Csanadalberti | Csanadalberti Kozg6gszpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép 6, 4 szakéi
Onkormanyzata rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év Il. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
nyilvantartdsanak naprakészsége és #ljes
koriisége, hianytalan bevételezése,| a
4. kifizetések szabalysz#sége, indokoltsagal a
pénz kezelésére, védelmére, nyilvantartdsara
és bizonylatolasara vonatkozo é&hsol
betartasa, a bizonylatok tartalmanak tdljes
koriisége, a készpénzallomany egyszgd,
egyeztetése, a pénztarban dev
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsdga, a BEls
kontrollrendszer biztositasa
Csanadpalota | Csanadpalota V&®wionylati rend és JA bizonylati rend, ﬁ« bizonylati  elv, bizonylati renfRendszer Helyszini éR 16, 7 szakéri
Onkormanyzat fegyelem bizonylati fegyelem, szervezettsége, szabdalyozottsfalensrzés dokumentaris nap
szabalyszdiségéne|bizonylatok Szakfeladatrenddel tortédn egyeztetésk, ellerrzés.
ellensrzése - feldolgozasi egyedsége, a bizonylatok alaki és tartajmi A helyszin
Szakfeladatrendde|rendjének kdvetelményeinek megfeledége, a szigofu ellensrzés
5 torténs egyeztetésgszabalyozottsaga sgamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 2015.
' egyedsége gyakorlati nyilvantartasa, bejdy kimens szamla év |. negyedév
alkalmazasanak kezelésének szabdlyozasa, gyakdrlati
vizsgélata modszerek alkalmazasa, belbizonylatol
Ellenérzott  iddszak]kiéllitasanak, hasznalatarjak
2014. év szabdlyozottsaga, bizonylatok feldolgogasi
rendje érzésének szabdlyozottsaga, be
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Csanadpalota | Csanadpalotai K{&izonylati rend és |JA bizonylati rend, bizonylati  elv, bizonylati renfRendszer Helyszini ép 6, 7 szakéi
Onkormanyzati fegyelem bizonylati fegyelem, szervezettsége, szabalyozottspeensrzés dokumentaris nap
Hivatal szabalyszdiségénelbizonylatok Szakfeladatrenddel tort8n egyeztetésk, ellensrzés.
ellersrzése - feldolgozasi egyedsége, a bizonylatok alaki és tartgmi A helyszin
Szakfeladatrendde]rendjének kovetelményeinek megfelidége, a szigofu ellensrzés
tortérd egyeztetésgszabélyozottsaga fszamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 201p.
egyedsége gyakorlati nyilvantartdsa, bejdy kimens szamlal év |. negyedév
6. alkalmazasanak kezelésének szabélyozasa, gyakdrlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, helbizonylatol
Ellendrzott  idoszakjkiallitasanak, hasznalatarjak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgogasi
rendje, érzésének szabalyozottsdga, BEls
kontrollrendszer biztositasa.
Ferencszéllas | Ferencszallas Kozbstedyi adok, A helyi addkrol sz6lqA  képviseb-testllet és a térvénybfRendszer Helyszini ép 16, 4 szakéi
Onkormanyzata kovelésallomany |rendelet megalkotaspmegallapitott fel§ adémérték dsszhangjgedlensrzés dokumentaris nap
alakulasa bevezetése, az ado6 |helyi sajatossagok, az Onkormanygati ellensrzés.
mértékének gazdalkodas kdvetelményei, az A helyszin
megallapitasa, a onkormanyzat az adoalanyok teherviskl ellensrzés
kedvezmény, a képességének figyelembe vétgle, Utemezése: 201p.
hatralékallomany, [bevezetésének d&pontja, idtartama, o év |. negyedév
behajthatatlansag Jado6zas részletes szabalyai, helyi adépoltika
kezelésének, kialakitasa, a helyi adorendelefek
7 nyilvantartasanak azmegalkotasa, a helyi addbevgtel
' ellensrzése felhasznalasi célja, zarszamadas keretgben
Ellenérzott idsszak: [tortér tajékoztatds a helyi adokrpl,
2014/15. év kedvezményekil, mentességekt és eze

alakulasaral, az onkormany:
hatralékok behajtasa- a
eredményesség

érvényesilése, a bélskontrollok kiépités

és niikddése.

ti

adoigazgatasban-adok kezelése, beszdqdése,
hatékonypag,
szempontjajak
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Ellendrzott iddszak:
2015. év

vezetése, a banki atutaldsok kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozéséiasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozasa, a bélkontrollrendszer
biztositasa

év lll. negyedév

Foldeak Foldeak Kozsd@ankszamla A bankszamla kezeldA banki atutalasok egyézége, egyeztetésEﬂendszer Helyszini ép 6, 8 szakéi
Onkormanyzat forgalom rendjének az atutalasok kezelése, pénzforgalmi renpilensrzés dokumentaris nap
lebonyolitasanak |szabalyozottsaga, |és védelmének szabdlyozottsaga, a bevéeli ellensrzés.
rendje bizonylati rend bizonylatok szabéalyszésége, A helyszin
betartadsanak nyilvantartdsanak vezetése, a kifizetések ellensrzés
ellensrzése szabalyszdisége, nyilvantartdsanak Utemezése: 201p.
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Foldeak Foldeak Kozsqiiészpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép 6, 7 szakéi
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év lll. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
nyilvantartdsanak naprakészsége és #ljes
koriisége, hianytalan bevételezése,| a
9. kifizetések szabalysz#sége, indokoltsagal a
pénz kezelésére, védelmére, nyilvantartdsara
és bizonylatolasara vonatkozo é&hsol
betartasa, a bizonylatok tartalmanak tdljes
koriisége, a készpénzallomany egyszgd,
egyeztetése, a pénztarban dev
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsdga, a BEls
kontrollrendszer biztositasa
Kirdlyhegyes | Kirdlyhegyes Kozspghkonyvi kdnyvelépA fokdnyvi kdnyvelefpA fokonyvi  kdnyvelés teljes kdiséggRendszer Helyszini ép 6, 4 szakéi
Onkormanyzat és az analitikysaprakész szamvitelre vonatkozé jogszabalyftlensrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, szamlarendbe foglalt &rasok betartasa, pz ellensrzés.
kapcsolatos megfele6 analitikuganalitikus nyilvantartasok szerkegeti A helyszin
egyedség nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi kdnyvelés megfelé| ellensrzés
kialakitasanak, alatdmasztasa, egyeztetési, edggéy Utemezése: 201p.
10. kapcsolatrendszerérjedvetelmények betartdsa, megfékdge, b év Il. negyedév
K, egyeztetésgkels; kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak fpz
ellendrzése
Ellenérzott  iddszak
2015. év
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Klarafalva Klarafalva KozséjKészpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép 6, 4 szakéi
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év lll. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
nyilvantartdsanak naprakészsége és #ljes
koriisége, hianytalan bevételezése,| a
11. kifizetések szabalysz#sége, indokoltsagal a
pénz kezelésére, védelmére, nyilvantartdsara
és bizonylatolasara vonatkozo é&hsol
betartasa, a bizonylatok tartalmanak tdljes
koriisége, a készpénzallomany egyszgd,
egyeztetése, a pénztarban dev
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsdga, a BEls
kontrollrendszer biztositasa
Kovegy Kovegy Kozségrokonyvi kényvelépA fokonyvi konyvelépA  fokonyvi  kdnyvelés teljes kdiséggRendszer Helyszini ép 6, 4 szakéi
Onkormanyzat és az analitikysaprakész szamvitelre vonatkozé jogszabalyftlensrzés dokumentaris nap
nyilvantartasokkal |vezetésének, szamlarendbe foglalt &rasok betartasa, pz ellensrzés.
kapcsolatos megfele6 analitikuganalitikus nyilvantartasok szerkegeti A helyszin
egyedség nyilvantartas kialakitasa, a dkonyvi kdnyvelés megfelé| ellenérzés
kialakitasanak, alatdmasztasa, egyeztetési, edgéy Utemezése: 201p.
kapcsolatrendszerérjedvetelmények betartdsa, megfékdge, b év Il. negyedév
12. K, egyeztetésgkels; kontrollrendszer biztositasa
dokumentalasanak fpz
ellendrzése
Ellenérzott  iddszak
2015. év
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Magyarcsanad| Magyarcsanad Fokonyvi kdnyvelépA fokonyvi konyvelépA fokonyvi  konyvelés teljes kdiséggRendszer Helyszini ép 6, 7 szakéi
Kozség és az analitikysaprakész szamvitelre vonatkozé jogszabalyftlensrzés dokumentaris nap
Onkormanyzat nyilvantartasokkal |vezetésének, szamlarendbe foglalt &rasok betartasa, pz ellensrzés.

kapcsolatos megfele6 analitikuganalitikus nyilvantartasok szerkegeti A helyszin
egyedség nyilvantartas kialakitasa, készletnyilvantartas vezetése, a ellensrzés
Készletgazdalkodafkialakitasanak, fokonyvi kdnyvelés megfelélalatdmasztada, Utemezése: 201b.
13. folyamatéanak kapcsolatrendszerérjegyeztetési, egyéségi  kdvetelménygk év |. negyedév

ellersrzése - konyhgk, egyeztetésdketartasa, megfel&dége, a bets

dokumentalasanak pontrollrendszer biztositasa

ellendrzése

Ellenérzott  iddszak

2015. év
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14.

Nagyér

Nagyéri
Onkormanyzati
Hivatal

Kozd

dlyomonkdvetési
rendszer kialakitas
(Monitoring)

A belss
Hcontrollrendszerre
irdnyuldé monitorng
rendszer és a
kockazatértékelésen
alapulé folyamatba
épitett monitoring
rendszer kialakitasa
szabalyozéasa, a
kontrollok
feltérképezése,
kivalasztasa, a
feladatok atfogo
felllvizsgalata, az
értékelés szintjének
szervezeti
meghatarozasa, az
elszamolhatésag
érvényeslulése,
egyértelnt feleldsség
meghatarozasa, az
atlathatosag
biztositadsa és az
indikatorok
kialakitasa, értékelé
acélok és a
mutatészamok
Osszhangja és
meghbizhatésaga
Ellendrzott idsszak:

2015. év

A belss kontrollrendszerre iranyulé
monitoring rendszer kialakitasa, a
kockazatértékelésen alapulod folyamatba
épitett monitoring rendszer kialakitasa, a
szabalyozas kockazatértékelése, a kontr
feltérképezése, kivalasztasa, az értékeléq
szintjének szervezeti meghatarozasa, az
6nkormanyzat és a hivatal, valamint a hi
és az intézmények és a szervezeti egysé
monitoring informacio kdzlésének
szabalyozasa, kialakitasa (jelentések,
feljegyzések, testileti dontések), jelentés|
informaciok hasznositasa az elleresi
nyomvonal médositadsa soran, a rendsze
végezend vezeti ellensrzések rendjének
szabélyozéasa (szabalyzadikodtetés -
koteled dnkormanyzati feladatok ellatasa
szakmai ellatas - szocialis, gyermekjoléti,
kulturdlis feladatok ellatasa -, pénziigy-
szamvitel feladatok biztositasa,
vagyongazdalkodas, telepliléstizemelteté
palyazati rendszer kialakitasaiikddtetése
elszamoltathatésag érvényesiilése,
egyeértelnt felelésség meghatéarozasa és 4§
atlathatdsag biztositasa, az indikatorok
kialakitasa, értékelése, megvalosulasa, a
célok és a mutatdszamok dsszhangja, inf

Rendszer
ellesrzés

llok

jek

D
=~

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés
Utemezése: 201

év |. negyedév

2 0, 4 szakéri
nap
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Nagylak Nagylak Kodzsq@izonylati rend és JA bizonylati rend, bizonylati  elv, bizonylati renfRendszer Helyszini ép 6, 4 szakéi
Onkormanyzat fegyelem bizonylati fegyelem, szervezettsége, szabalyozottspeensrzés dokumentaris nap
szabalyszdiségénelbizonylatok Szakfeladatrenddel tort8n egyeztetésk, ellensrzés.
ellersrzése - feldolgozasi egyedsége, a bizonylatok alaki és tartgmi A helyszin
Szakfeladatrendde]rendjének kovetelményeinek megfelidége, a szigofu ellensrzés
tortérd egyeztetésgszabélyozottsaga fszamadas ala vont bizonylajok Utemezése: 201p.
egyedsége gyakorlati nyilvantartdsa, bejdy kimens szamlal év |. negyedév
15. alkalmazaséanak kezelésének  szabélyozéasa, gyakdrlati
vizsgalata moédszerek alkalmazasa, helbizonylatol
Ellendrzott  idoszakjkiallitasanak, hasznalatarjak
2014. év szabalyozottsaga, bizonylatok feldolgogasi
rendje, érzésének szabalyozottsdga, BEls
kontrollrendszer biztositasa
Oftldeéak Of6ldeak KozséBankszamla A bankszamla kezeldA banki atutalasok egyézége, egyeztetésgRendszer Helyszini éR 6, 4 szakéri
Onkormanyzat forgalom rendjének az atutalasok kezelése, pénzforgalmi renfgliensrzés dokumentaris nap
lebonyolitdsanak |szabalyozottsédga, |[és védelmének szabalyozottsaga, a bevégeli ellerrzés.
rendje bizonylati rend bizonylatok szabalyszésége, A helyszin
betartdsanak nyilvantartasanak vezetése, a kifizetések| ellensrzés
16 ellensrzése szabalyszdisége, nyilvantartasanak Utemezése: 201b.

Ellendrzott iddszak:
2015. év

vezetése, a banki atutalasok kezelésére,
védelmére, nyilvantartasara és
bizonylatolasara vonatkozosélasok
betartasa, a bizonylatok feldolgozasanak
szabalyozéasa, a bélkontrollrendszer
biztositasa

év lll. negyedév

10
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Pitvaros Pitvaros Kozs¢galyazati rendszppalyazati ren palyazati rend betartasara vonatkfizéndszer Helyszini ép 6, 6 szakéi

Onkormanyzat kialakitasa, kialakitasa, jogszabalyi elirasok megfeld] alkalmazasgellensrzés dokumentaris nap
mitkbdtetése szabalyszdr palyazatok telies kdisége, palyazpt ellensrzés.
szabalyszdiségénelmiikodtetése, egvalésitdsahoz  szilkséges  pénzlgyi A helyszin
ellensrzése palyazatokhoz dontések meghozatala, megalapozottgaga, ellensrzés
(kbzbeszerzés kapcsolédo pénzigyénzigyi elszamolas rendje, elszamolgsok Utemezése: 201p.
felllvizsgalata) elszamolasok, szabalyszdisége, teljesitésgk év Il. negyedév
Onkormanyzati nyilvantartasok, megalapozottsaga, szamviteli nyilvantgtas
tulajdonban legjdokumentumok naprakész vezetése, a teljesitést alatampszto
épuletekben felllvizsgalata adatok egyeztetése, kbézbeszeyzés

17. mikdds Ellenérzott idsszak: gszabalyszér  lebonyolitasa,  palyazhti
intézmények palyazattal érintﬁyilvéntartés naprakész vezetése, pénqugyi
elektromos arafidészak folyamatokhoz kapcsolédé dokumentunjok,
sziikségletét bizonylatok, nyilvantartasok teljes Kiségg
kielégit napelemds és megfeld@lsége, bels kontrollrendszgr
rendszerek biztositasa.
kialakitasa -
KEOP-2012-
4.10.0/N
Kiszombor Kiszombor Péalyazati rendszpPéalyazati renfA pélyazati rend betartdsara vonatkpizéndszer Helyszini éR f6, 15 szakédi

Nagykdzség kialakitasa, kialakitasa, jogszabalyi alirdsok megfeld alkalmazasgellensrzés dokumentaris nap

Onkormanyzat miikddtetése szabalyszdr palyazatok teljes kdisége, péalyazpt ellerrzés.
szabalyszdiségénelmiikodtetése, lmegvaldsitasdahoz  szilkséges — pénZzlgyi A helyszin
ellensrzése péalyazatokhoz dontések meghozatala, megalapozott§aga, ellensrzés
(kbzbeszerzés kapcsolédd pénzigyénzigyi elszamolas rendje, elszamolgsok Utemezése: 201b.
felUlvizsgalata) (43elszamolasok, szabalyszdisége, teljesitéspk év Il. negyedév
as at mellet§inyilvantartasok, megalapozottsaga, szamviteli nyilvantaytas

18. kilterdleti dokumentumok naprakész vezetése, a teljesitést alatanfaszto

kerékparut épitéprellilvizsgalata adatok egyeztetése, koézbeszeyzés
Kiszombor Ellenérzott idészak: gszabalyszdr  lebonyolitasa, palyazti

kiltertiletén)

palyazattal
idészak

érintegiyilvantartds naprakész vezetése, pénzigyi

folyamatokhoz kapcsol6dé dokumenturjok,
bizonylatok, nyilvantartasok teljes Kiség
és megfeléisége, bels kontrollrendszdr
biztositasa.
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Kiszombor Kiszombori SzociajBevételek, téritépAz intérményi térité$A tarsulasi megallapodasban oatalqRendszer Helyszini ép 6, 5 szakéi
és Gyermejoléjdijak dijak vizsgalata, az intérményi téritési dijakensrzés dokumentaris nap
Intézmény megallapitasanak, |megallapitasanak, |elsirasa, a téritési dijak megallapitdsa, ellensrzés.
kezelésének, kezelésének, kezelése és beszedésének medja, A helyszin
10. beszedésének Béeszedésének |észonylatolas rendje, nyilvantartas vezetgse, ellendrzés
nyilvantartasanak |nyilvantartdsanak |hatralékok naprakész nyilvantartasa | és Utemezése: 201p.
ellensrzése agellensrzése. kezelése, a szilkséges intézkedgsek év lll. negyedév
segitségnyuljtas  |Ellenérzott  idészakmegtétele, betskontrollrendszer biztosité
téritési )2015. év
peszedése
Maké Makéd VaroKészpénzkezelés |A pénzkezelésfd pénzkezelés szabalyozasa, a PéfR&mdszer Helyszini ép2 16, 12 szakédi
Onkormanyzat rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakori leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
nyilvantartdsanak naprakészsége és #ljes
koriisége, hianytalan bevételezése,| a
20. kifizetések szabalyszigsége, indokoltsagal a
pénz kezelésére, védelmére, nyilvantartdsara
és bizonylatolasara vonatkozo6 6khso
betartasa, a bizonylatok tartalmanak tdljes
koriisége, a készpénzallomany egyszy
egyeztetése, a pénztarban 5
készpénzallomany maximalis mértékének
meghatarozasa, indokoltsaga, a Is
kontrollrendszer biztositasa
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21.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makoi Rom§Készpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép 6, 8 szakéi
Nemzetiségi rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
Onkormanyzat ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
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22.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makoi RomafKészpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép 6, 8 szakéi
Nemzetiségi rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
Onkormanyzat ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
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23.

Mako

Makoi
Kift

Gyogyfird

Leltarozasi é
selejtezési
tevékenység
idegen eszkoz(q
leltdrozasa

Szabdlyzat
kiadott

megebz6

ellendrzése
Ellensrzott
2014.
érintd
selejtezés

évei

A\ LeltarozagA leltarozas rendjének megfeiel

alapj

Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfels
Ktasitas és Leltaroz
Utemtervben foglaltdkeltarozasi utasitas, litemterv kiadasa,
végrehajtasasanak,
valamint a folyamatgqkeltarellerbrzés dokumentélasa, leltar

selejtezd
idészak|

leltarozag

leltgbizonylatainak kiallitasa, az eltérések

abalyozasa /Szamviteli Politika,
i6don tortén elokészitése, teljes kisége,
leltarfelebsok meghatarozasa,

Hordul6napjanak meghatarozasa,
értékcsokkenés helyes elszamolasa,
leltarfelvételének maédja, leltarozas

okainak megallapitasa, a szamviteli torvé
eléirasainak megfeléen tortéid
leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellesrzés

pteri

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés
Utemezése: 201

év |. negyedév

2 {6, 12 szakédi
nap
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24.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makéi  Gyogyfurd|Készpénzkezelés [A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép2 16, 10 szakédi
Kft rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év lll. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
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25.

Mako

Makoi Kulturalis
Kdzmivelddési
Nonprofit Kft

Leltarozasi
selejtezési
tevékenység

A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeiel

Szabdlyzat
kiadott
Utasitas és Leltaroz

alapj

végrehajtasasanak,

megebz6

ellendrzése
Ellensrzott
2014. évei
érintd leltarozag
selejtezés

selejtezd

iddszak

Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfels
Utemtervben foglaltdkeltarozasi utasitas, litemterv kiadasa,

valamint a folyamatgqkeltarellerbrzés dokumentélasa, leltar

leltgbizonylatainak kiallitasa, az eltérések

abalyozasa /Szamviteli Politika,
i6don tortén elokészitése, teljes kisége,
leltarfelebsok meghatarozasa,

Hordul6napjanak meghatarozasa,
értékcsokkenés helyes elszamolasa,
leltarfelvételének maédja, leltarozas

okainak megallapitasa, a szamviteli torvé
eléirasainak megfeléen tortéid
leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellesrzés

pteri

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés
Utemezése: 201

év Il. negyedév

K2 f6, 10 szakédi
nap
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26.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makoi KulturdlisfKészpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép2 16, 10 szakédi
Kozmivelédési rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
Nonprofit Kft ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek

18




2.szamu melléklet - Belsd Ellenérzési Tervjavaslat

27.

Mako

Makoi
Varosgazdalkodasi
Nonprofit Kft

Leltarozasi
selejtezési
tevékenység

A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeiel

Szabdlyzat
kiadott
Utasitas és Leltaroz

alapj

végrehajtasasanak,

megebz6

ellendrzése
Ellensrzott
2014. évei
érintd leltarozag
selejtezés

selejtezd

iddszak

Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfels
Utemtervben foglaltgkeltarozasi utasitas, litemterv kiadasa,

valamint a folyamatg@keltarellerérzés dokumentélasa, leltar

leltgbizonylatainak kiallitasa, az eltérések

abalyozasa /Szamviteli Politika,
i6don tortén elokészitése, teljes kisége,
leltarfelebsok meghatarozasa,

Hordul6napjanak meghatarozasa,
értékcsokkenés helyes elszamolasa,
leltarfelvételének maédja, leltarozas

okainak megallapitasa, a szamviteli torvé
eléirasainak megfeléen tortéid
leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellesrzés

pteri

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés

Utemezése: 201
év Il. negyedév

K2 f6, 10 szakédi
nap
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28.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makoi Készpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép2 16, 12 szakédi
Varosgazdalkodasi |rendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
Nonprofit Kft ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
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29.

Mako

Mako
Televizié
Kift

VarodiLeltarozasi
Nonprofifselejtezési
tevékenység

A LeltarozagA leltarozas rendjének megfeiel

Szabdlyzat
kiadott
Utasitas és Leltaroz

alapj

végrehajtasasanak,

megebz6

ellendrzése
Ellensrzott
2014. évei
érintd leltarozag
selejtezés

selejtezd

iddszak

Leltarozagleltarozasi szabalyzat/, a leltarak megfels
Utemtervben foglaltgkeltarozasi utasitas, litemterv kiadasa,

valamint a folyamatg@keltarellerérzés dokumentélasa, leltar

leltgbizonylatainak kiallitasa, az eltérések

abalyozasa /Szamviteli Politika,
i6don tortén elokészitése, teljes kisége,
leltarfelebsok meghatarozasa,

Hordul6napjanak meghatarozasa,
értékcsokkenés helyes elszamolasa,
leltarfelvételének maédja, leltarozas

okainak megallapitasa, a szamviteli torvé
eléirasainak megfeléen tortéid
leltareltérések elszamolasa, indokolasa,
rendezése, felésség megallapitasa,
leltarozas dtti, utani jegydkonyv
elkészitése, a befektetett eszkdzok katas
nyilvantartassal torténegyeztetése,
selejtezés rendjének szabélyozasa, a
felesleges vagyontargyak folyamatos
feltarasanak rendje, a selejtezés
lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalas
kiselejtezett eszkdzdknek a kényvékb
tortérd szabalyos kivezetése, bels
kontrollrendszer biztositasa

Rendszer
ellesrzés

pteri

Helyszini é
dokumentaris
ellendrzés.

A helyszin
elledrzés

Utemezése: 201
év Il. negyedév

K2 f6, 10 szakédi
nap
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30.

nyilvantartdsanak naprakészsége és
koriisége, hianytalan  bevételezése,

koriisége, a készpénzallomany egyszg
egyeztetése, a pénztarban 5

meghatarozasa, indokoltsaga, a
kontrollrendszer biztositasa

Maké Makéd VéarodiKészpénzkezelés |A pénzkezelés|d pénzkezelés szabalyozdsa, a Pé dszer Helyszini ép2 16, 10 szakédi
Televizi6  Nonprofifrendjének vonatkoz6 kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmgelEnsrzés dokumentaris nap
Kift ellensrzése folyamatok, szabalyozottsaga, munkakoéri leirasok tglies ellensrzés.
bizonylatok, koriisége, feleisségi nyilatkoz A helyszin
dokumentumok helyettesités rendje, pénztareberfeladat ellensrzés
vizsgélata pénz szallitasa, bizonylati rend betartpsa, Utemezése: 201p.
Ellenérzott  iddszakjoperativ gazdalkodassal kapcsolftos év IV. negyedév
2015. év jogkorok betartasa, a befizetépek
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