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A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé 201dvi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (5) bekezdés a) ponkgpjan: ,A polgarmesteri hivatal és a
k6zds 6nkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:

a) telepulési polgarmesteri hivatal esetén: (tdépiieve)-i Polgarmesteri Hivatal”

Ezen szabalyozas szerint a Polgarmesteri Hivataltdlos elnevezése az alabbi kell, hogy
legyen: Kiszombori Polgarmesteri Hivatal - és ezsnevezést szikséges az Alapitd
Okiratban rogziteni.

Fentiekre tekintettel a T. Képvigelestiilet 29/2013.(1l. 12.) KNOT hatarozataval joagyta
a Kiszombori Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanhelyben foglaltakat a Magyar
Allamkincstar az allamhéaztartasrol szolé6 2011. @XCV. torvény 104. § (1) bekezdés
alapjan térzskonyvi nyilvantartasba vett 2013. nu&rd 2. napjan.

A Motv. rendelkezésének tort@megfeleltetés céljabol a 2013. marciusi soroditestilés
napirendjén szerepel az onkorményzat SzervezetMékodési Szabdlyzatardl szolo U
onkormanyzati rendelet megalkotasaval kapcsoldtdsrgsztés.

A Métv., az () Alapité Okirat, valamint az 0j 6nkoényzati SzMSz rendelkezéseinek
megfeleben szilkséges a Polgarmesteri Hivatal SzervezetiMékodési Szabalyzatat
felGlvizsgalni és egy Uj Szervezeti ésikddési Szabalyzatot jovahagyni.

Kérem a Tisztelt Képviséltestiletet, hogy az @kerjesztést megtargyalni és a Kiszombori
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ésilddési Szabalyzatat jovahagyni sziveskedjen.

Kiszombor, 2013. méarcius 19.
Tisztelettel:

Szegvari Eréné
polgarmester



Targy: A Kiszombori Polgarmesteri Hivatal Szervezeti éskiidési Szabalyzata
/2013.(11I. 26.) KNOT h.
HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisestilete megtargyalta a Kiszombori
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti édiddési Szabalyzata targylotdrjesztést és az alabbi
dontést hozta:

1. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatanak Képgisedtilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. térvérnd2. § 2. pontja, valamint az
allamhaztartasrél szo6l6 2011. évi CXCV. torvény& (1) bekezdés a) pontja alapjan a
Kiszombori Polgarmesteri Hivatal (6775 Kiszomboggyszentmiklosi u. 8.) — Szervezeti és
Mukddési Szabdlyzatat - a jogalkotasrol szold 20¥DCXXX. torvény 23. § (1) bekezdése
szerint normativ hatarozattal — a hatarozat metélkézerinti tartalomnak megféleh hagyja
jova.

2. A Kiszombori Polgarmesteri Hivatal SzervezetiMékodési Szabalyzata 2013. aprilis 1.
napjan lép hatalyba, ezzel egyiflep Kiszombor Nagykozség Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak a Képviséitestilet 275/2007. (X. 30.) KKOT hatéarozataval egutobb a
221/2012.(VIl. 28.) KNOT hatarozataval médositést egységes szerkezetben - jovahagyott
Szervezeti és Kkodési Szabdlyzata hatalyat veszti. A Kiszomborig@mnesteri Hivatal
Szervezeti és lkodési Szabalyzata jelen hatarozat mellékletétzépe

3. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatanak Képtitedtilete felhatalmazza a
polgarmestert, hogy képviseletében és nevében aveamti és Mkodési Szabdlyzatot
jovahagyodlag alairja.

4. A Motv. 51. 8§ (2) bekezdése alapjan, mint a keglé-testiilet normativ hatarozatat, a
helyben szokasos moédon ko6zzé kell tenni a polgaermiekivatal hirdedtablajan tortéa
kihelyezéssel.

A hatarozatrol értesul:

- Szegvari Ertiné polgarmester

- Dr. Karpati Tibor jegyé

- Polgarmesteri Hivatal Kézgazdasagi Csoport
- Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Csoport

- Irattar



KISZOMBORI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES M UKODESI SZABALYZATA

Jovahagyta: ) )
Kiszombor Nagyktzség Onkormanyzatanak Képvisestilete — /2013.( ) KNOT
hatérozataval.



KISZOMBORI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES M UKODES| SZABALYZATA

Preambulum

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 20ad. CXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.), az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CX@fvény, valamint a végrehajtasarél szolo
368/2011.(XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakbénr.) vonatkozé rendelkezései, ikbéeg

az oOnkormanyzat Szervezeti és ilddési Szabalyzatardl szolé6 /2013 ( )
onkormanyzati rendelet 39. § (2) bekezdésben fiaddahlapjan a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és tikodési rendje az alabbiak szerinti:

I. A Polgarmesteri Hivatal feladata

1./ A Polgarmesteri Hivatal a Mo6tv. 84. § (1) beltéze szerint az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jédggtadat- €s hataskorébe tartozo lgyek
dontésre val6 ékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos fekatat valamint a
nemzetiségek jogairdl szolo térvéenyben meghatatdelatdatokat latja el.

2./ A Polgarmesteri Hivatal az 6énkormanyzat gazoldéisanak végrehajtdo szerve, ellatja az
onalléban ntikods koltségvetési szervek — kozszolgaltatd kozintézmekn- pénzigyi,
gazdasagi feladatait, egyitiigg 6nkormanyzati igazgatasi szervezet, tovabbénazatiségi
onkormanyzat rilkddéséhez szilkséges jogi és egyéb szakmai, valadminisztrativ és
technikai segitséget ad, tgyviteli feladatokatlat

3./ A Polgarmesteri Hivatalnak, mintégtinyzatai felett teljes jogkéronalléan nikodé és
gazdalkodd, kozhatalmi koltsegvetési szervnek ®igpi Kiszombor Nagykdzség
Onkormanyzatanak Keépvigetestiilete.

II. A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratdnak szama, kelte, valamint a torzskonyvi
azonosité adatai

Kiszombor Nagykozség Onkorményzaténalg Képvisestilete a Polgarmesteri Hivatal
hatalyos alapité okiratat 29/2013.(1l. 12.) KNOBtdrozataval fogadta el 2013. februar 12-ei
ulésén.

Torzskonyvi azonosité szam: 354709

Adoszam: 15354707-2-06
KSH statisztikai szamjel: 15354707-8411-325-06

[ll. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységei
Alaptevékenysége: TEAOR 8411
Szakagazat: 841105 Helyi 6nkormanyzatok, valandibib¢élu kistérsegi tarsuldsok igazgatasi

tevékenysége

IV. A Polgarmesteri Hivatal k6zfeladata, alaptevékaysége és az azt meghatarozé
jogszabalyok

1./ Kozfeladata:



A Magyarorszag helyi o6nkormanyzatair6l szolé6 201dvi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 84. 8§ (1) bekezdése alapjarpotgarmesteri hivatal ellatja az
onkormanyzatok rikodésével, valamint a polgarmester vagy a jédgiadat- és hataskorébe
tartozd Ugyek dontésre valdéokészitésevel és végrehajtasaval kapcsolatos felatatA
hivatal kdzrenikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamintédlami szervekkel
tortérd egyuttmikddésenek dsszehangolasaban.

2./ Alaptevékenysége:
A polgarmesteri hivatal ellatja a Métv.-ben és aatoz0 egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi nkormanyzat, valamint a haklmzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel
és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdakodéllerérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ell&iasa

V. Véllalkozasi feladatok és gazdalkodé szervezete&n valo részvétel
1./ A Polgarmesteri Hivatal véllalkozasi tevékergeténem folytat.

VI. A Polgarmesteri Hivatal feladatainak és tevékegségének forrasai

1./ Feladatainak és tevékenységének forrasat oOrdkymati intézmény-finanszirozas
biztositja.

2./ Sajat bevételek: nincs sajat bevétele.

3./ Atengedett, megosztott bevételek: nincs atesjetiegosztott bevétele.

4./ Kdzponti kéltségvetés normativ hozzajarulagacs

5./ Tamogatasok: nincs.

6./Hitelek: nincs.

7./ Eurdpai uniods tAmogatassal megvalosulo progkaprojectek bevételei: nincs.
8./ Egyéb bevételek: kamat bevétel.

VII. A Polgarmesteri Hivatal altal elldtand6 és a gakfeladat rend szerint besorolt
alaptevéekenységek

A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 13. §-4ban megluatait koteled feladatai az aldbbiak:

Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti b&sa:

841114 Orszagdyesi képvisabvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képvigehlasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos e€s helyi nemzetiségi O6nkormanyzdtiasztasokhoz kapcsolddo
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képvisehlasztashoz kapcsolodo tevekenységek

841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcdelékenységek



841126 Onkormanyzatok altalanos végrehajto igasgaékenysége
841173 Statisztikai tevekenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvstrésieikkel
882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Idskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882119 Ovodaztatasi tamogatas

882202 Kdzgydgyellatas

889967 Mozgaskorlatozottak kdzlekedési tamogatasa

VIII. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

1./ A polgarmester a képvigelestilet dontései szerint és sajat hataskorékyitja a
Polgarmesteri Hivatalt. A polgarmester a jefjyjavaslatainak figyelembevételével
meghatarozza a hivatal feladatait az dnkormanyzaatkdjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban.

Megnevezése: Kiszombori Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.

llletékessége, fikddési kore: Kiszombor nagykozség teljes kbzigazgatasi
terllete.

2./ A jegy® vezeti a Polgarmesteri Hivatalt.

3./a.

Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
szervezeti felépitése

Polgarmesteri
Hivatal

l

Jegyd (1 16)

Egyéb gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok 3
f6 fizikai alkalmazott

" 4
v v
lgazgatasi csoport Kozgazdasagi csoport 8
4,05 &, ebtBl 1 1§ £, ebldl 1 6
igazgatasi kdzgazdasagi )

csoportvezet csoportvezet




4. A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfs 8 - 16 oraig,
kedd 8 - 17 o6rdig (épitési tgyekben: 16-17 6réig)
szerda 8 - 16 oraig,
csutortdk nincs ugyfélfogadas
péntek 8 - 12 oréig.

5. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
hétb 7.30 — 16 éraig
kedd 7.30 — 17 éraig
szerda 7.30 — 16 6raig
csutortok 7.30 — 16 draig
péntek 7.30 — 12.30 éraig,

mely magaba foglalja a munkakdzi sziineteket is.

6. A jegyd - mint a hivatali szervezet ved - Ugyrendben szabalyozza a hivatali szervezet
tevékenységét. Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatain®zeti és Nlkodési Szabalyzatanak
1. szamu fuggelékét képezi.

17. A Polgarmesteri Hivatal jogi személyisésyervezeti egységgel nem rendelkezik.

18. Az ellatand6 feladat és hataskoroket, azok gyakanak maédjat, a helyettesités rendjét
tovabba a felélsségi szabalyokat a munkakdri leirdsok tartalmazzak

IX. A Polgarmesteri Hivatal képviselete

1./ A Polgarmesteri Hivatal  tkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettsegvallalasra, igy kulondsen si@és, megallapodas alairasara, megrendelés
visszaigazolaséra a jedyjogosult a Hivatal koltségvetésében rendelkez@édlie 6sszeg
erejéig, valamint a Polgarmesteri Hivatal koztissbinek kinevezési okiratat alairni, ezzel
kotelezettséget vallalni a jegyjpgosult.

2./ A kulon jogszabalyban megallapitott kozigazgaltitdsagi eljaras sordn a Polgarmesteri
Hivatalt sajat hataskérében a je§kepviseli. A hataskorok at-, illetve tovabbruhaaasnem
kerilhet sor.

X. A jegyz6 kiadmanyozasi joganak gyakorlasa

A jegyzé feladat- és hataskdrébe tartozé lgyekben a kiagmzds jogat sajat maga
gyakorolja, illetve kulon irasbeli rendelkezés kében adja at azt a csoportvékeiek.

A jegyzé kozvetlenll az érdemi Ugyint@zoztisztvisebnek is atadja egyes Ugykorokben,
ugyekben a kiadményozas jogét.

A kiadmanyozas joganak atadasa megbizassal tortamikegyes jegy hataskorok
gyakorlasanak vonatkozasaban. A kiadmanyozas jagataalasaval kapcsolatos megbizasok
a jogosult koztisztvisék munkalgyi iratainak részét képezik.

A jegyzé egyes esetekbenoebtes egyeztetési, tajékoztatasi kotelezettségelsishat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz.



A jegyz akadalyoztatasa, vagy tartos tavolléte esetéradnidnyozasi jogot az lgazgatasi
Csoport vezdie gyakorolja.

Az atadott kiadmanyozasi jog gyakorlasa nem adtoatébb.
XI. A Polgarmesteri Hivatal kdltségvetésenek végradjtasara szolgalé szamlaszam

A Polgarmesteri Hivatal bankszamlajat az OTP Bagkt.NDél- Alfoldi Régio Makoéi fidkja
vezeti az alabbi szamlaszamon:
Pénzforgalmi bankszamla Hivatal 11735074-15726889

XIlI. A Polgarmesteri Hivatalhoz, mint 6nalléan miikodé és gazdalkodo kézhatalmi
koltségvetési szervhez rendelt dnalléan iikodo koltségvetési szervek, kbzszolgaltatd
kozintézmények

1./- Egyesitett Egészsegugyi és Szocialis Intezréé&ip Kiszombor, Szegedi u. 2.
- Kiszombori Mikrotérség Karatson Emilia Napkogimnos Ovoda 6775 Kiszombor,
Jozsef A. u. 19.

2./ Az oOnédllban mkods Kkoltségvetési szervnél az intézmeény Kkoltségvetdsev
gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokat az intégmeezebje latja el fenntartoi
jovahagyassal

- egyrészil Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 6775 Kiszombdagyszentmiklosi u. 8., mint
onalléan niikddé és gazdalkodé koltségvetési szerv, tovabba

- masrészil a Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata altal abdpibnalléan mkods
koltségvetési szervek kdzott

a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas édoséeigvallalas, valamint az
eléiranyzatok feletti jogosultsag gyakorlasa rendjét@gyaban megkotott megallapodasban
foglaltaknak megfeléken, akinek munkdjat a Polgarmesteri Hivatal kozgaadi csoportja
seqiti.

3./ Az intézmeény vezéfének pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladat&igjeq

a./ az intézmény a pénzkezelési szabalyzatban n@ghatt médon jogosult készpénz-
kezelésre

b./ utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik.

4./ Az intézményben torténleltdrozas soran az intézmény vépetfelelbs a leltarozasi
utasitasban és leltarozasi itemtervben meghatarmunokafolyamatok elvégzéséért.

XIll. A koltségvetés tervezeésével, és végrehajtasaikapcsolatos feltételek,
kuldnleges ebirasok

1./ A Kkoltségvetési koncepcid elkészitésével memibikbzgazdasagi csoportvedet
koncepcio 0sszedlliths soran a kilon jogszabalgidrt hatarid megtartasa érdekében 10
nappal korabban egyeztetést folytat az intézméngejével un. alkumechanizmusos
tervezési modszerrel, melynek soran a tapasztaatok szerint a feladatellatas varhaté és az
onkorményzat korabbi alldsfoglaldsa alapjan finaogni kivant szintre orientalnak
figyelembe véve az onkormanyzat bevételi forrasaiggallapitiak a keretszamokat. Az
egyeztetési feljegyzés késziil.



2./ A koncepciéban jévahagyott keretszamok illetmegfogalmazott szempontok szerint
kerll sor a végleges intézményi koltségvetési jatals egyeztetésére.
Az egyeztetésit feljegyzés készl.

3./ A koltségvetés elfogadasat kasest a kbzgazdasagi csoportvézés az intézmények
vezebi a kulon jogszabalyban d@lt hataridn beltil, meghatarozott tartalommal dsszedllitjak
az elemi koltségvetést. A koltségvetéadinyos teljesités@lr a Polgarmesteri Hivatal
beszamold készitési kotelezettségével edpad, az onalldéan tkods intezmények vezéit

is tjékoztatja, az intézményeket éfiszakfeladatok vonatkozaséban.

4./ A helyi 6nkormanyzatok altalanosikidésének és agazati feladatainak tamogatasahoz
megallapitott feladatmutatok és mutatészamok atapja intézmeényvezétgondoskodik a
kulén jogszabalyban megallapitott nyilvantartasazetésdil, felelés az abban szerépl

adatok valodisagaért. Az adatokat a beszamol6 Atk&gvel megbizott koztisztvidel
rendelkezésére bocsatja.

5./ Az intézmény nem rendelkezik kiemel6iednyzat modositasi jogkdrrel, javaslatot tehet
az ebiranyzatok kdzotti atcsoportositasra.

6./ A munkamegosztas és féleteég rendjét a Polgarmesteri Hivatal és az dnahdigaodo
koltségvetési szerv kozotti megallapodas tartalmazz

XIV. Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, koltségvetésének tervezésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feltételek, kiulonlegedsirasok

1./ A nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és dsad/al kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, elldémzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és bedaéirfeladatok ellatasarol
Kiszombori Polgarmesteri Hivatal gondoskodik, azeevonatkozé részletes szabalyokat
kilon egyuttntikodési megallapodés tartalmazza.

2./ A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval, mégodésével kapcsolatos jogi, egyéb
szakmai valamint adminisztrativ és technikai ségi$ a Polgarmesteri Hivatal megadja,
Ugyviteli feladatait ellatja.

3./ A teleplilési 6nkormanyzat és a nemzetiségi tnkayzat egyuttiikodésének részletes
szabalyait kilon egyuttikodési megallapodas tartalmazza, mely rogziti a zedisegi
onkorméanyzat koltségvetési hatarozatanékédzitését, tartalmat, hataridejét, a koltségvetési
eléiranyzatok modositasanak, a koltségvetési inforin&zolgaltatasanak, a koltségvetesi
gazdalkodasnak, a vagyoni és szamviteli nyilvaasaak, adatszolgaltatdsnak a rendjét, a
nemzetiségi oOnkormanyzat szamlavezetésével kaposolaszabalyokat, valamint a
koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kagosdisladatokat, hatabéet.

4./ A Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat sédivetését onalléan koltségvetési
hatarozatban fogadja el.

5./ A nemzetiségi 6nkormanyzat pénzgazdalkodasamisolatos feladatok, jogkorok:

a./ kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdraelkoltségvetésben elfogadott kiadasok
erejéig rendelkezik a nemzetiségi 6nkormanyzatkelno

b./ ellenjegyzésre a Kézgazdasagi Csoport ¥gzetagy az altala felhatalmazott személyek
jogosultak.



c./ 6ndllé pénzforgalmi szamlaval rendelkezik, mélykészpénzt vehetnek fel, és amely
készpénzmozgas a Polgarmesteri Hivatal hazipématétdevonasaval torténik.

XV. Vagyonkezelés rendje

A vagyonnal val6 gazdalkodas vonatkozasaban az @vkuzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas szabdlyairél sz6l6 hatalyos dnfinyzati rendeletben foglaltak szerint
kell eljarni.

A Kkoltségvetési szerv a vagyon feletti rendelkezggjat az ©Onkormanyzat hatalyos
vagyongazdalkodasarél sz6l6 rendelete, valamint aiszdfhnbor Nagykdzség
Onkormanyzatéanak koltségvetési rendelete hatammeza

XVI. Belsé Kontrollrendszer

Ellenérzés rendje:

Az aladbbiak alapjan beiskontrollrendszert ritkodtet, utélagosan végzett belsllersrzést
végez, valamint ellgiizi munkajat a Képviséttestilet, valamint a Pénzigyi, Ugyrendi,
Vagyonnyilatkozat-nyilvantarté és Ellérz6 Bizottsag.

A bels kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és fagps bizonyossag megszerzése
erdekében kialakitott folyamatrendszer, amely aztlaszolgalja, hogy a koéltségvetési szerv
megvalositsa a kdvetkézo célokat:

a) a koltségvetési szerv a tkbDdése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket
szabalyszdien, valamint a meghatarozott kdvetelményekkel @ssgihan hajtsa végre,

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket és

C) megvedje a szervezetodorrasait a veszteségeéki(karoktdl) és a nem rendeltetéssizer
hasznalattdl,

A belss kontrollrendszernek biztositania kell, hogy

a) a Kkoltségvetési szerv valamennyi tevékenységecd@m Osszhangban legyen a
szabalyszdiséggel, szabalyozottsaggal, €és a meghatarozott tetihényekkel
(gazdasagossag, hatekonysag és eredmeényesség),

b) az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasieskertljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleb, pontos és naprakész informaciok alljanak rendéike a koltségvetési szerv
mukodésével kapcsolatosan, és

d) a bel§ kontrollrendszer harmonizaciéjara és O6sszehanga@agonatkozé jogszabélyok
végrehajtasra keriljenek a médszertani tmutatplefembe vételével.

A koltségvetési szerv bélkontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékégyrészeként
biztositani kell a folyamatba épitett,0rétes, utdlagos és vedekllensrzést az alabbiak
vonatkozaséban:

a) a pénzugyi dontések dokumentumainak elkészitése,

b) a pénzigyi kihatasa dontések, célggégi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontl megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas soran ézetes és utdlagos pénzigyi elierés, a pénzigyi
dontések szabalyszeseg és szabalyozottsag szempontjabdl téii@rahagyasa,

d) a gazdasagi események elszamolésa, kontrollja.

A belss kontroll rendszer riikddését a fliggelékbensétt szabalyzatokban megfogalmazott
eléirdsok betartdsaval biztositja.



Jelen SzMSz flggelékeit képezik az allamhaztartdsa®dlo torvény vegrehajtasarol
rendelked 368/2011.(XI.31.) Korm. rendelet 13. 8-a altabigl és egyéb alabbiakban
felsorolt szabalyzatok:

Belss szabélyzatok:

Iratkezelési Szabalyzat, Irattari Terv

Kbzszolgalati Szabalyzat

Kdzszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat

Munkavédelmi Szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

Belss Ellensrzési Kézikonyv

Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzata

Helyiségek és berendezések hasznalatanak Szalsalyzat

Belfoldi és kulfoldi kikuldetések elrendelésénedhydnyolitdsanak és elszamolasanak

Szabalyzata

10. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitdsén az elektronikus
kozzététel rendjét rogsitSzabalyzat

11.Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok telggsiek és elszamolasanak
Szabalyzata

12.Gépjarntivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata

13.Vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak Szalalyza

©CoNokrwhE

A Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodas viteléee vonatkozé gazdasagi-pénzigyi
szabalyzatok:

14.Szamviteli Politika

15.Szamlarend

16.Pénzkezelési Szabalyzat

17.Szabalyzat az analitikus nyilvantartasi rend és @&koryvi  kodnyvelés

kapcsolatrendszerdr

18.EszkdzOk és forrasok értékelési Szabalyzata

19. Onkoéltségszamitas rendpgsz6l6 Szabalyzat

20.Eszkozok és forrasok leltarozasi, leltarkészitésadejtezési Szabalyzata

21.Kbdzbeszerzési Szabalyzat

22.Palyazati Szabalyzat

23.Bizonylati Szabalyzat és Album

24.Ugyrend a gazdasagi szervezet gazdalkodassal tggidéladatainak ellatasara

25. Informatikai biztonsagi Szabalyzat

26.FEUVE, ellerbrzési nyomvonal

27.Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegygig&nyesités rendjének Szabalyzata

28. Kockazatkezelési szabalyzat, szabalytalansiégmoddésének Szabalyzata.

Zaradék:A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat Kiszombor Nagykozség Onkormaayzit
Képviseb-testilete 12013.( ) KNOT. hatérozatavalilk&iadasra.

Kiszombor,

Szegvari Eriné Dr. Karpati Tibor
polgarmester jeg§z



