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KISZOMBOR
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulas Belsé Ellendrzési Csoportja 2013. évben ellenérzést
végzett a Kiszombori Polgarmesteri Hivatalndl a kozszolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd
adatkezelés és kozszolgalati nyilvantartasra vonatkozd szabalyok betartdsanak, valamint a
bankszdmlaforgalom lebonyolitdsdnak rendje targyaban. Az ellendrzést kovetden az 1/294-
4/2013./1. és 1/752-4/2013/1. szam1 bels6 ellendrzési jelentés dsszegzésében megfogalmazott
javaslatok kozott szerepeltek az alabbiak:

" rendelkezni kell a hivatali SzMSz-ben, hogy a koltségvetési szerv (polgarmesteri
hivatal) rendelkezik-e gazdasagi szervezettel, vagy sem (368/2011.(XII. 31.)
Kormanyrendelet 9-12. §),

rendelkezni kell az SZMSz-ben azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasarol,
amelyek tekintetében a koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi jogokat gyakorol
(368/2011.(XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdés),

feliil kell vizsgalni az SzMSz szervezeti abrajat az ,,Egyéb gazdalkodassal 6sszefiiggd
3 16 fizikai alkalmazott”-at érintden (a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény 8. §),

rendelkezni kell az SzZMSz-ben a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korérdl (2007.
évi CLIL. torvény 4. §).

Fentieknek megfelelden feliilvizsgaltuk a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatat a jelen el6terjesztéshez késziilt hatarozati javaslatnak megfelelden.

Tisztelt Képviselo-testiilet! Kérem az eldterjesztést megtargyalni és az SZMSz modositasat — a
hatarozati javaslatnak megfeleld tartalommal — elfogadni sziveskedjen.

Kiszombor, 2013. oktober 21.

Tisztelettel:
Szegvari Ernéné
polgarmester



Targy: A Kiszombori Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak
modositasa

2013.(  )KNOTh.
HATAROZATI JAVASLAT

Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta a Kiszombori
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Mikddési Szabalyzatanak modositasa targya
el6terjesztést és az alabbi dontést hozta:

1. Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 2. pontja, valamint az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a
Kiszombori Polgarmesteri Hivatal (6775 Kiszombor, Nagyszentmikldsi u. 8.) Szervezeti és
Miukodési Szabalyzatat - a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (1) bekezdése
szerint normativ hatarozattal —2013. november 1. napjaval az aldbbiak szerint modositja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. cim az alabbi 4./ ponttal egésziil ki:

,,4. A Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezik gazdasagi szervezettel. A Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi szervezet hianyaban is ellatia a jogszabalyokban eldirtakat, igy kiilonésen az
onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, illetve a tarsuldas bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatos feladatokat.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat VIII. cim 3./ pontjdban az ,, Egyéb gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok” szovegrész torlésre keriil.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat VIII. cim az alabbi 9./ ponttal egésziil ki:

9./ A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakérok megnevezését a Polgdarmesteri
Hivatal Ugyrendje tartalmazza, a vagyonnyilatkozatok kezelésére és a meghallgatas
szabalyaira kiilon Szabalyzat vonatkozik.”

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat XII. cim 1./ pontja az alabbiakra mddosul:
., 1./~ Kiszombori Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény 6775 Kiszombor, Obébaiu. 11.
- Kiszombori Mikrotérség Kardtson Emilia Napkoziotthonos Ovoda 6775 Kiszombor,
Jozsef A. u. 19.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat XII. cim az alabbi 5./ ponttal egésziil ki:
., 3./ A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodo szervezetek, koltségvetési szervek vonatkozasaban
alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.”

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat XVI. cim ,,Belsé szabalyzatok™ rész az alabbi 14.
ponttal egésziil ki:

,, 14. A vagyonnyilatkozatok kezelésére és a meghallgatas szabadlyaira vonatkozo Szabalyzat”

Ezzel egyidejileg a XVI. cim ,,A Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodés vitelére
vonatkoz6 gazdasagi-pénziigyi szabalyzatok™ pontjai 15-29. pontokra atszdmozasra kertilnek.

2. Kiszombor Nagykdzség Onkorményzatinak Képviseld-testilete a  Kiszombori
Polgarmesteri Hivatal (6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.) Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzatat egységes szerkezetben a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal



hatdrozza meg. Az egységes szerkezetli Szervezeti és Milkodési Szabalyzat jelen hatdrozat
mellékletét képezi.

3. Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete felhatalmazza a
polgarmestert, hogy képviseletében ¢€s nevében a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot jovahagyolag alairja.

4. A Motv. 51. § (2) bekezdése alapjan, mint a képviselO-testiilet normativ hatarozatat, a
helyben szokdsos modon koézzé kell tenni a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd
kihelyezéssel.

A hatdrozatrdl értesiil:

- Szegvari Ernéné polgarmester

- Dr. Karpati Tibor jegyz6

- Polgarmesteri Hivatal K6zgazdasagi Csoport
- Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Csoport

- Irattar



KISZOMBORI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyta: )
Kiszombor Nagykozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete 68/2013.(II1. 26.) KNOT
hatarozataval.

Modositva és egységes szerkezetbe foglalva:

Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete /2013.(___ ) KNOT
hatarozataval.




KISZOMBORI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Preambulum

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.), az dllamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. toérvény, valamint a végrehajtasardl szolo
368/2011.(XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) vonatkozo rendelkezései, illetéleg
az Onkormdnyzat Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatarol szolo 8/2013.(II1. 27.)
onkorményzati rendelet 39. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti és miikodési rendje az aldbbiak szerinti:

I. A Polgarmesteri Hivatal feladata

1./ A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 84. § (1) bekezdése szerint az Onkormanyzat
miuikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo iigyek
dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, valamint a
nemzetiségek jogairol szolo torvényben meghatarozott feladatokat latja el.

2./ A Polgarmesteri Hivatal az dnkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd szerve, ellatja az
onalléan miikodd koltségvetési szervek — kozszolgaltatd kozintézmények - pénziigyi,
gazdasagi feladatait, egyidejliileg onkormanyzati igazgatasi szervezet, tovabba a nemzetiségi
onkormanyzat miikodéséhez sziikséges jogi és egyéb szakmai, valamint adminisztrativ és
technikai segitséget ad, iigyviteli feladatokat lat el.

3./ A Polgarmesteri Hivatalnak, mint eldirdnyzatai felett teljes jogkori onalloan mikodo €s
gazdalkodd, kozhatalmi koltségvetési szervnek alapitdgja Kiszombor Nagykozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete.

4. A Polgarmesteri Hivatal nem rendelkezik kiilon gazdasagi szervezettel. A Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezet hianyaban is ellatia a jogszabalyokban eldirtakat, igy kiilonosen
az onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat, illetve a tarsulas bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatos feladatokat.

I1. A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratinak szama, kelte, valamint a torzskonyvi
azonosito adatai

Kiszombor Nagykdzség Onkorményzaténak“ Képviselo-testillete a Polgarmesteri Hivatal
hatélyos alapitd okiratat 29/2013.(II. 12.) KNOT. hatarozataval fogadta el 2013. februar 12-ei
iilésén.

Torzskonyvi azonositoé szam: 354709
Adoészam: 15354707-2-06
KSH statisztikai szamjel: 15354707-8411-325-06

I11. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységei
Alaptevékenysége: TEAOR 8411

Szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége



IV. A Polgarmesteri Hivatal kozfeladata, alaptevékenysége és az azt meghatarozo
jogszabalyok
1./ Kozfeladata:

A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szoléo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az
Onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe
tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A
hivatal kozremilikodik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmiikodésének dsszehangolasaban.
2./ Alaptevékenysége:
A polgarmesteri hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik a helyi dnkorményzat, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel
¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

V. Villalkozasi feladatok és gazdalkodo szervezetekben valé részvétel
1./ A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

VI. A Polgarmesteri Hivatal feladatainak és tevékenységének forrasai

1./ Feladatainak ¢és tevékenységének forrasat Onkormanyzati intézmény-finanszirozas
biztositja.

2./ Sajat bevételek: nincs sajat bevétele.

3./ Atengedett, megosztott bevételek: nincs atengedett, megosztott bevétele.

4./ Kozponti koltségvetés normativ hozzajaruldsa: nincs.

5./ Tamogatasok: nincs.

6./Hitelek: nincs.

7./ Eurdpai unids tAmogatassal megvaldsuld programok, projectek bevételei: nincs.
8./ Egyéb bevételek: kamat bevétel.

VII. A Polgarmesteri Hivatal altal ellatando és a szakfeladat rend szerint besorolt
alaptevékenységek

A Polgarmesteri Hivatal a Motv. 13. §-aban meghatarozott kotelezo feladatai az aldbbiak:
Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841114 Orszaggyiilési képviseldvalasztashoz kapesolodo tevekenysegek
841115 Onkormanyzati képviselovalasztashoz kapcsolddo tevékenységek



841116 Orszagos ¢és helyi nemzetiségi Onkormdanyzati valasztasokhoz
tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
841118 Orszagos ¢s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
841126 Onkormanyzatok 4ltalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolésai a kdltségvetési szerveikkel

882111 Aktiv koruak ellatasa

882112 Iddskortak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882119 Ovodaztatasi timogatas

882202 Kozgyogyellatas

889967 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa

VIII. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

kapcsolodo

1./ A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a
Polgdrmesteri Hivatalt. A polgdrmester a jegyzd javaslatainak figyelembevételével
meghatarozza a hivatal feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések

elokészitésében és végrehajtasaban.

Megnevezése: Kiszombori Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8.

lletékessége, miikodési kore: Kiszombor nagykozség teljes kozigazgatasi
teriilete.

2./ A jegyz0 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt.

3./

Kiszombori Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti felépitése

Polgarmesteri
Hivatal

|

Jegyzo (1 £0)

3 16 fizikai alkalmazott

v v )
Igazgatasi csoport Kozgazdasagi csoport 8 g
4,05 fé, ebbdl 1 6 fé, ebbél 1 6 P

igazgatasi kozgazdasagi g

csoportvezeto csoportvezetd




4./ A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

hétfo 8 - 16 oraig,
kedd 8 - 17 oraig (épitési ligyekben: 16-17 oraig)
szerda 8 - 16 oraig,
cslitortok nincs tligyfélfogadas
péntek 8 - 12 oraig.

5./ A Polgérmesteri Hivatal munkarendje:
hétfo 7.30 — 16 oraig
kedd 7.30 — 17 oraig
szerda 7.30 — 16 oraig
csiitortok 7.30 — 16 oraig
péntek 7.30 — 12.30 oraig,

mely magéba foglalja a munkakozi sziineteket is.

6./ A jegyz8 - mint a hivatali szervezet vezetSje - Ugyrendben szabalyozza a hivatali
szervezet tevékenységét. Az Ugyrend a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak 1. szdmu fiiggelékét képezi.

7./ A Polgarmesteri Hivatal jogi személyiségli szervezeti egységgel nem rendelkezik.

8./ Az ellatando feladat és hataskoroket, azok gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét
tovabba a feleldsségi szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

9./ A Polgdarmesteri Hivatal koztisztviseloi vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek. A
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro munkakérok megnevezését a Polgdarmesteri
Hivatal Ugyrendje tartalmazza, a vagyonnyilatkozatok kezelésére és a meghallgatas
szabalyaira kiilon Szabalyzat vonatkozik.

IX. A Polgarmesteri Hivatal képviselete

1/ A  Polgarmesteri Hivatal  miikodésével, gazdalkodasaval  kapcsolatos
kotelezettségvallalasra, igy kiilondsen szerzddés, megallapodds alairdsira, megrendelés
visszaigazolasara a jegyzé jogosult a Hivatal koltségvetésében rendelkezésre allo Osszeg
erejéig, valamint a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldinek kinevezési okiratat alairni, ezzel
kotelezettséget vallalni a jegyz6 jogosult.

2./ A kiilon jogszabalyban megallapitott kozigazgatasi hatosagi eljaras soran a Polgarmesteri
Hivatalt sajat hataskorében a jegyzd képviseli. A hataskorok at-, illetve tovabbruhazasara nem
kertilhet sor.

X. A jegyzo kiadmanyozasi joganak gyakorlasa

A jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben a kiadmanyozads jogat sajat maga
gyakorolja, illetve kiilon irasbeli rendelkezés keretében adja 4t azt a csoportvezetdknek.

A jegyzd kozvetleniil az érdemi iigyintézé koztisztviselonek is atadja egyes iigykorokben,
tigyekben a kiadmanyozas jogat.



A kiadményozas joganak dataddsa megbizassal torténik az egyes jegyzOi hataskorok
gyakorlasanak vonatkozasaban. A kiadmanyozas jogénak atadasaval kapcsolatos megbizasok
a jogosult koztisztviselok munkaiigyi iratainak részét képezik.

A jegyzd egyes esetekben eldzetes egyeztetési, tdjékoztatdsi kotelezettséget is eldirhat a
kiadmanyozasi jog gyakorlasahoz.

A jegyz6 akadalyoztatisa, vagy tartds tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot az Igazgatasi
Csoport vezetdje gyakorolja.

Az atadott kiadmanyozasi jog gyakorldsa nem adhato tovabb.
XI. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének végrehajtasara szolgalé szamlaszam

A Polgarmesteri Hivatal bankszamlajat az OTP Bank Nyrt. Dél- Alfoldi Régio Makai fiokja
vezeti az alabbi szamlaszamon:
Pénzforgalmi bankszamla Hivatal 11735074-15726889

XII. A Polgarmesteri Hivatalhoz, mint 6nalléan miikodé és gazdalkodé kozhatalmi
koltségvetési szervhez rendelt onalloéan miikodé koltségvetési szervek, kozszolgaltato
kozintézmények

1./- Kiszombori Szocidlis és Gyermekjoléti Intézmény 6775 Kiszombor, Obébai u. 11.
- Kiszombori Mikrotérség Karatson Emilia Napkoziotthonos Ovoda 6775 Kiszombor,
Jozsef A. u. 19.

2./ Az Ondllban miikodd koltségvetési szervnél az intézmény koltségvetésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat az intézmény vezetdje latja el fenntartoi
jovahagyassal

- egyrészrdl Kiszombori Polgadrmesteri Hivatal 6775 Kiszombor, Nagyszentmiklosi u. 8., mint
onalloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, tovabba

- masrészrél a Kiszombor Nagykozség Onkormanyzata altal alapitott 6nalldoan miikddd
koltségvetési szervek kozott

a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas, valamint az
eldiranyzatok feletti jogosultsdg gyakorldsa rendjének targydban megkotott megéllapodasban
foglaltaknak megfelelden, akinek munkéjat a Polgarmesteri Hivatal kozgazdasagi csoportja
segiti.

3./ Az intézmény vezetdjének pénzgazdalkodassal kapcsolatos feladatai, jogkorei:

a./ az intézmény a pénzkezelési szabalyzatban meghatidrozott moédon jogosult készpénz-
kezelésre

b./ utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik.

4./ Az intézményben torténd leltarozas sordn az intézmény vezetdje feleldés a leltarozasi
utasitasban és leltarozasi litemtervben meghatarozott munkafolyamatok elvégzéséért.

5./ A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodo szervezetek, kéltségvetési szervek vonatkozasaban
alapitoi, tulajdonosi jogokat nem gyakorol.



XIII. A koltségvetés tervezésével, és végrehajtasaval kapcsolatos feltételek,
kiilonleges eléirasok

1./ A koltségvetési koncepcid elkészitésével megbizott kozgazdasagi csoportvezetd a
koncepcid Osszedllitds soran a kiilon jogszabalyban eldirt hataridd megtartasa érdekében 10
nappal kordbban egyeztetést folytat az intézmény vezetdjével un. alkumechanizmusos
tervezési modszerrel, melynek soran a tapasztalati adatok szerint a feladatellatas varhato és az
onkormanyzat korabbi allasfoglaldsa alapjan finanszirozni kivant szintre orientadlnak
figyelembe véve az Onkormanyzat bevételi forrasait, megallapitjdk a keretszdmokat. Az
egyeztetésrol feljegyzés késziil.

2./ A koncepcioban jovahagyott keretszamok illetve megfogalmazott szempontok szerint
keriil sor a végleges intézményi koltségvetési javaslatok egyeztetésére.
Az egyeztetésrol feljegyzés késziil.

3./ A koltségvetés elfogadasat kovetden a kozgazdasagi csoportvezetd és az intézmények
vezet6i a kiilon jogszabalyban eldirt hatdridon beliil, meghatdrozott tartalommal dsszeallitjak
az elemi koltségvetést. A koltségvetés iddaranyos teljesitésérél a Polgarmesteri Hivatal
beszamolo készitési kotelezettségével egy iddben, az onalldan miikddd intézmények vezetdit
is tajékoztatja, az intézményeket érintd szakfeladatok vonatkozasaban.

4./ A helyi onkormanyzatok altalanos mukodésének és agazati feladatainak tamogatdsahoz
megallapitott feladatmutatok és mutatdoszdmok alapjan az intézményvezetd gondoskodik a
kiilon jogszabalyban megallapitott nyilvantartasok vezetésérdl, felelés az abban szerepld
adatok valodisagéért. Az adatokat a beszamolo elkészitésével megbizott koztisztviseld
rendelkezésére bocsatja.

5./ Az intézmény nem rendelkezik kiemelt eldiranyzat modositési jogkorrel, javaslatot tehet
az eldiranyzatok kozotti atcsoportositsra.

6./ A munkamegosztas ¢és feleldsség rendjét a Polgarmesteri Hivatal és az onalloan miik6do
koltségvetési szerv kozotti megallapodas tartalmazza.

XIV. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, koltségvetésének tervezésével,
végrehajtasaval kapcsolatos feltételek, kiilonleges eléirasok

1./ A nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €¢s beszamolasi feladatok ellatasarol
Kiszombori Polgarmesteri Hivatal gondoskodik, az erre vonatkozd részletes szabalyokat
kiilon egyiittmitkodési megallapodas tartalmazza.

2./ A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval, napi mikddésével kapcsolatos jogi, egyéb
szakmai valamint adminisztrativ és technikai segitséget a Polgarmesteri Hivatal megadja,
tgyviteli feladatait ellatja.

3./ A telepiilési onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat egyiittmiikdodésének részletes
szabalyait kiilon egylittmiikodési megallapodas tartalmazza, mely rdgziti a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitését, tartalmat, hataridejét, a koltségvetési
eldirdnyzatok modositasanak, a koltségvetési informdcid szolgaltatdsanak, a koltségvetési
gazdalkodasnak, a vagyoni €s szamviteli nyilvantartasnak, adatszolgéltatdsnak a rendjét, a



nemzetiségi Onkormanyzat szamlavezetésével kapcsolatos szabalyokat, valamint a
koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, hataridoket.

4./ A Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését onalldoan koltségvetési
hatarozatban fogadja el.

5./ A nemzetiségi dnkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok, jogkorok:

a./ kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorrel a koltségvetésben elfogadott kiadasok
erejéig rendelkezik a nemzetiségi onkorményzat elnoke,

b./ ellenjegyzésre a Kozgazdasagi Csoport vezetdje, vagy az altala felhatalmazott személyek
jogosultak.

c./ onalldé pénzforgalmi szamlaval rendelkezik, melyrél készpénzt vehetnek fel, és amely
készpénzmozgas a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaranak bevonasaval torténik.

XV. Vagyonkezelés rendje

A vagyonnal valé gazdalkodds vonatkozasaban az Onkormédnyzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas szabalyair6l szo6lo hatalyos onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint
kell eljarni.

A koltségvetési szerv a vagyon feletti rendelkezési jogat az Onkormanyzat hatalyos
vagyongazdalkodasarol  sz6l6  rendelete, valamint a  Kiszombor  Nagykdzség
Onkorméanyzatdnak koltségvetési rendelete hatdrozza meg.

XVI. Bels6 Kontrollrendszer

Ellendrzés rendje:

Az alébbiak alapjan belsé kontrollrendszert miikddtet, utdlagosan végzett belsd ellendrzést
végez, valamint ellendrzi munkajat a Képviselo-testiilet, valamint a Pénziigyi, Ugyrendi,
Vagyonnyilatkozat-nyilvantarté ¢s Ellendrz6 Bizottsag.

A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgdlja, hogy a koltségvetési
szerv megvalodsitsa a kovetkezo f6 célokat:

a) a koltségvetési szerv a mikddése ¢s gazdalkodasa sordn a tevékenységeket
szabalyszerlien, valamint a meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket és

C) megvédje a szervezet erOforrdsait a veszteségektdl (karoktol) és a nem

rendeltetésszer(i hasznalattol,

A bels6 kontrollrendszernek biztositania kell, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabalyszerliséggel,  szabalyozottsaggal, ¢és a  meghatarozott  kdvetelményekkel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség),

b) az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésével kapcsolatosan, és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangolasara vonatkozd jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a modszertani tmutatok figyelembe vételével.



A koltségvetési szerv belsd kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység részeként
biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést az alabbiak
vonatkozasédban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,

b) a pénziigyi kihatasi dontések, célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontil megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiség és szabalyozottsag szempontjabol torténd jovahagyasa,

d) a gazdasagi események elszamoldasa, kontrollja.

A belsé kontroll rendszer miikodését a fliggelékben eldirt szabalyzatokban megfogalmazott
eldirdsok betartasaval biztositja.

Jelen SzMSz fiiggelékeit képezik az 4allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. §-a altal eldirt és egyéb aldbbiakban
felsorolt szabalyzatok:

Bels6 szabalyzatok:
1. Iratkezelési Szabalyzat, Irattari Terv
Kozszolgalati Szabalyzat
Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat
Munkavédelmi Szabalyzat
Tlizvédelmi Szabalyzat
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv
Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzata
Helyiségek és berendezések hasznalatanak Szabalyzata
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak és elszamolasanak
Szabalyzata
. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének és az elektronikus
kozzététel rendjét rogzité Szabalyzat
11. Reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének ¢és elszdmolasanak
Szabalyzata
12. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak Szabalyzata
13. Vezetékes és radiotelefonok hasznalatanak Szabalyzata
14. A vagyonnyilatkozatok kezelésére és a meghallgatas szabalyaira vonatkozo Szabdlyzat
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A Polgarmesteri Hivatal operativ gazdalkodas vitelére vonatkozé gazdasagi-pénziigyi
szabalyzatok:

15. Szamviteli Politika

16. Szdmlarend

17. Pénzkezelési Szabalyzat

18. Szabalyzat az analitikus nyilvantartasi rend ¢és a fokonyvi konyvelés

kapcsolatrendszerérol

19. Eszk6z0k és forrasok értékelési Szabalyzata

20. Onkoltségszamitas rendjérdl szol6 Szabalyzat

21. Eszk6zok és forrasok leltarozasi, leltarkészitési és selejtezési Szabalyzata

22. Kozbeszerzési Szabalyzat

23. Pélyazati Szabalyzat

24. Bizonylati Szabalyzat és Album

25. Ugyrend a gazdasagi szervezet gazdalkoddssal dsszefiiggé feladatainak ellatasara

26. Informatikai biztonsagi Szabalyzat

27. FEUVE, ellenérzési nyomvonal



28. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének Szabalyzata
29. Kockéazatkezelési szabalyzat, szabalytalansagok kezelésének Szabalyzata.

Zaradek: A Szervezeti és Miikddesi Szabalyzat Kiszombor Nagykozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete 68/2013.(II1. 26.) KNOT. hatérozataval keriilt kiadasra.

Kiszombor, 2013. marcius 27.

Szegvari Ernéné sk. Dr. Karpati Tibor sk.
polgarmester jegyz6

Moédositva és egységes szerkezetbe foglalva:

Kiszombor Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének  /2013.(_ ) KNOT

hatarozataval. A modositott és egységes szerkezetli Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat 2013.
napjan Iép hatalyba.

Kiszombor, 2013.

Szegvari Ernéné Dr. Karpati Tibor
polgarmester jegyzo



	Ellenőrzés rendje:
	A belső kontrollrendszer a kockázatok kezelésére és tárgyilagos bizonyosság megszerzése érdekében kialakított folyamatrendszer, amely azt a célt szolgálja, hogy a költségvetési szerv megvalósítsa a következő fő célokat:

